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EMENTA

Nogbes basicas e os principais conceitos de informatica. Hardware. Software.
Servigos basicos da Internet e sua aplicagédo no agronegécio. Informatica como
ferramenta de produtividade e autonomia profissional. Introdugéo as Tecnologias
Rurais e Administra¢édo da Informagao

OBJETIVOS

GERAL: familiarizar o aluno com os principais conceitos e ferramentas da
informética, visando a sua produtividade pessoal e profissional.

ESPECIFICOS:

e Despertar sobre a importancia da informatizagao e automacéao dentro da
realidade do agronegécio;

e Capacitar o aluno no desenvolvimento de atividades de pesquisa, analise
e manipulagédo de dados por meio dos aplicativos de planilhas eletrénicas
e editores de texto.
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CONTEUDO PROGRAMATICO:
1. Tecnologia da Informag&o no agronegécio

2. Planilha eletrénica
e Apresentagéo do software de planilha eletronica
» Inserindo dados qualitativos e quantitativos em planilhas eletrénicas
» Formatagéo (bordas, alinhamentos e mesclagem, congelamento de
painéis)
o Criagdo de formulas
¢ Fungoes
o Autoformatacéo,formatacéo condicional
o Filtros e ordenacgao de dados
o Graficos
e Tabelas e graficos dindmicos

» Configuragdo de paginas e impressao

3. Editor de texto
e Apresentagdo do software de edigéo de textos
o Configuragao de paginas, quebra de paginas, se¢des, numeragio de
paginas,
o Criagao de sumarios, indices de figuras e tabelas automaticos.
o Cabegalhos e rodapés
¢ Configuragoes de impressao

¢ Formatagao de textos académicos
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METODOLOGIA
* Aula expositiva e participativa, utilizando recursos audiovisuais;

* Estudo em grupo;
* Seminarios;

* Atividades em laboratério.

AVALIAGAO
Seréo realizadas provas objetivas e dissertativas; provas praticas; relatorios e

seminarios. O aluno também sera avaliado com base nos critérios de assiduidade e

responsabilidade.
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BIBLIOGRAFIA BASICA
MANZANO, A. L. N. G.; MANZANO, M. I. N. G. TCC: Trabalho de Conclusao de
Curso - Utilizando o Microsoft Office Word 2010. Editora: Erica. Edigdo 12, 2011.

MANZANO, J. A. N. G.; MANZANO, A. L.N.G. Estudo Dirigido de Microsoft Office
Excel 2010 Avangado. Editora: Erica. Edigéo : 1/2010.

MANZANO, J. A. N. G.; MANZANO, M. I. N. G. Estudo Dirigido de Microsoft
Office Word 2010. Editora; Erica. Edigao : 1/2010

MILTON, M.. Use a cabega! Excel. Rio de Janeiro: Alta Books, 2011.
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR
VELLOSO, F.C. Informatica: conceitos basicos. Elsevier, 72 edi¢éo, 2004.

NORTON, P. Introdugéo a informatica. Makron Books. Sao Paulo, 1996.
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