UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DASAUDE
COORDENAGAO DO CURSO DE LICENCIATURA EM EDUCACAO FiSICA

NORMA N° 01, de 01 de Julho de 2019 — CCLEF.

Regulamenta as Normas Complementares do
Trabalho de Conclusdo do Curso, constantes no
Projeto Pedagodgico do Curso de Licenciatura em
Educacao Fisica.

A Presidente do Colegiado do Curso de Licenciatura em Educacédo Fisica no uso de suas
atribuicGes estatutarias e regimentais, considerando:

1) A necessidade de disciplinar as Normas Complementares do Trabalho de Conclusao
do Curso, em conformidade com a Resolucdo N° 1.175-CONSEPE, de 21 de julho de
2014;

2) A proposta final do Ndcleo Docente Estruturante do Curso, ap6s reunides realizadas
nos dias 23 e 30 de abril e 17 de maio de 2019;

3) A decisdo favoravel do referido Colegiado, obtida na segunda sessdo da Reunido
Ordinéria, realizada no dia 01 de Julho de 2019;

RESOLVE:
Art. 1° Instituir como Normas Complementares para o Trabalho de Conclusao do Curso
de Licenciatura em Educacéo Fisica o que se segue:

CAPITULO |
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 2° O trabalho de conclusdo do curso (TCC) é uma producdo académica que
expressa a capacidade do estudante de abordar e sistematizar os conhecimentos e
habilidades adquiridos no curso de graduacéo, na qual o estudante deve se matricular e
cumprir com éxito como requisito para integralizacdo do Curso.

Art. 3° A apresentacdo do Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC), e sua consequente
aprovacdo, é obrigatéria para todos os estudantes do Curso de Licenciatura em
Educacao Fisica, com vistas a colacdo de grau.

Art. 4° O TCC objetiva o aprofundamento académico e tematico, com estimulo a
producéo cientifica, visando o aprimoramento de competéncias para analise, redacdo e
critica cientifica.

Art. 5° O TCC compreenderd a elaboragdo de monografia ou artigo, que consiste em
processo pedagdgico de elaboragdo académica individual pelo estudante, sob supervisdo
do orientador ou orientador e coorientador, abrangendo qualquer tema pertinente a sua
graduacéo.



8 1° A monografia devera obedecer as normas técnicas da Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT) quanto a estrutura e formatacdo de trabalhos
académicos;

8 2° O artigo cientifico deverd obedecer a formatacdo da revisa pretendida e
conter, obrigatoriamente, 0s itens: resumo, abstract, palavras chaves/descritores,
introducdo, métodos, resultados, discussdo e conclusdo/consideracdes finais e
referéncias;

§ 3° E obrigatorio ao aluno que apresentar em formato de artigo, a apresentagio
das normas da revista pretendida.

Art. 6° O texto final de TCC, bem como todo o processo de sua elaboragéo, deve ser de
responsabilidade do proprio estudante.
§ 1° E expressamente vedada a obtencdo do texto por outros meios que nio
oriundos de sua acdo individual com orientacdo docente;
§ 2° E proibida a copia integral ou parcial de trabalhos anteriores, publicados ou
no prelo, sejam por quaisquer meios.

CAPITULO II
DOS PRAZOS E PROCEDIMENTOS

Art. 7° A matricula no TCC somente podera ser concedida para estudantes que tiverem
cumprido, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) do total de créditos exigidos para
integralizacdo do Curso;

Paragrafo Unico: Somente poderdo se matricular em TCC estudantes que j& tiveram, no
minimo, um semestre letivo regular sob orientacdo formalizada para elaboracdo do
projeto de TCC, vigente a partir de 2020.1, exceto para os alunos que estejam em plano
de estudos ja aprovado.

Art. 8° O TCC deve ser elaborado em duas etapas que corresponderdo a dois semestres
letivos, no minimo, conforme segue:
8 1° A primeira etapa compreende a elaboracdo do projeto de TCC, a qual sera
desempenhada por pelo menos um semestre letivo regular;
8 2° A segunda etapa envolve o estudante matriculado em TCC, objetivando o
desenvolvimento do texto cientifico definido pelo projeto de TCC, seguido pela
qualificacdo e defesa publica, etapa que deverad ser desempenhada em semestre
distinto ao da primeira etapa;
§ 3° E obrigatorio que o estudante receba orientagdo de, no minimo, dois
semestres letivos regulares para concluir o TCC, formalizado via Sistema
Académico.

Art. 9° A escolha do professor orientador sera feita pelo estudante, permitindo a este
considerar a afinidade interpessoal, interesses acerca do tema da pesquisa e area de
atuacdo e conhecimentos especificos do professor.

Art. 10° A partir do inicio do periodo letivo regular correspondente, o aluno tem o
prazo de até 30 (trinta) dias para encaminhar ao Colegiado do Curso o pedido para
formalizar a orientacdo (orientador ou orientador e coorientador) para elaboragdo do
projeto de TCC e no TCC.



8 1° Aos alunos que perderem o prazo estabelecido no caput, somente poderdo
formalizar sua orientacdo no inicio do semestre letivo regular subsequente, desde
que ndo ultrapasse 0 prazo maximo para integralizagdo do Curso;

8 2° N&o sdo permitidas formalizagdes de orientacbes com efeitos retroativos,
tanto para efeito da data de solicitacdo, quanto para contagem do ndmero de
semestres sob orientag&o;

8 3° O requerimento para formalizagdo da orientagdo deve ser acompanhado pelo
termo de compromisso para orientacdo de atividade académica (Anexo | desta
Norma) devidamente assinado pelas partes envolvidas (orientador e estudante ou
orientador, coorientador e estudante) e o projeto de pesquisa;

8 4° O orientador devera ser docente da Universidade Federal do Maranh&o, cuja
area de trabalho ou linha de pesquisa tenha afinidade com o projeto de TCC e ser
aprovado pelo Colegiado;

8 5° A coorientagdo podera ser realizada por um docente da Universidade Federal
do Maranhdo ou membro externo e ser aprovado pelo Colegiado;

8 6° Pedidos de mudanca de orientador devem ser feitos por escrito dentro do
prazo de até 90 dias da data limite de entrega do TCC, podendo ser solicitado pelo
discente ou pelo docente.

Art. 11° Para matricula no TCC o aluno deverd apresentar o projeto elaborado no
semestre anterior, juntamente com requerimento de matricula em TCC.

Art. 12° O projeto de TCC devera, obrigatoriamente, ser aprovado pelo Colegiado de
curso, que encaminhara para parecerista, como requisito para o desenvolvimento do
texto final.

Art. 13° O projeto de TCC passard por exame de qualificacdo a contar 45 dias
anteriores ao prazo de defesa definido em calendario académico para avaliacdo do
andamento dos trabalhos.

Art. 14° O projeto de TCC devera conter, no minimo, 0s seguintes itens:
l. Identificacdo do autor e orientador ou orientador e coorientador;
. I1. Titulo/subtitulo;
I 1. Introducdo (apresentacdo do tema e do problema de
investigacao/lacuna);
V. IV. Justificativa;
\Y/ V. Objetivo(s) (discriminar objetivo principal e os especificos);

VI.  VI. Referencial tedrico;

VII.  VII. Procedimentos metodoldgicos;

VIII.  VIII. Cronograma de atividades e orcamento;

IX.  IX. Referéncias bibliogréficas;

X. Termo de compromisso para orientacdo de atividade académica

devidamente preenchido (Anexo | desta Norma).

Art. 15° Caso o projeto de TCC ndo seja aprovado pelo Colegiado do Curso, as
modificagdes sugeridas devem ser consideradas para novo pedido de apreciacao.

Art. 16° Para projeto de TCC envolvendo seres humanos e/ou modelos animais, torna-
se obrigatoria a aprovagdo por um Comité de Etica em Pesquisa antes de iniciar sua
execucéo.



Art. 17° A mudanca de tema do projeto de TCC somente ocorrera com a anuéncia do
orientador, sendo necesséria nova aprovacgao pelo Colegiado.

Art. 18° A defesa publica de TCC ocorrerd até o ultimo dia letivo, baseando-se no
calendario académico da UFMA.

CAPITULO NI
DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES DOS PROFESSORES
ORIENTADORES E COORIENTADORES

Art. 19° Sera de responsabilidade do orientador/coorientador do TCC:
l. Acompanhar o estudante na escolha de sua area de investigacéo;
Il. Acompanhar o cumprimento dos prazos necessarios para 0 cumprimento das
etapas exigidas para conclusédo do TCC;
I1l.  Apresentar ao Colegiado do Curso eventuais problemas surgidos e que
comprometam a continuidade do desenvolvimento do TCC;
IV.  Apresentar sugestes para o aperfeicoamento do processo de elaboracdo do

TCC;

V. Estabelecer rotina de atividades para orientacdo e atender, periodicamente,
seu(s) orientando(s);

VI. Indicar seu substituto em comum acordo com o orientando em caso de
impedimento temporario;

VII.  Solicitar ao Colegiado do Curso o cancelamento da orientagdo/coorientagéo

formalizada, desde que apresente justificativa expressa, respeitando-se as
determinacGes do paragrafo 6° do Art. 10 desta Norma.

Art. 20° Cabe ao orientador a responsabilidade de registro do processo de orientagéo e
producdo do TCC para comprovacao de eventuais necessidades, atestando a realizacdo
dos trabalhos e producdo, o calendéario de encontros e atividades e deliberacdes tomadas
junto ao orientando.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES DOS DISCENTES QUANTO AO
DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art. 21° Compete ao estudante, no que se refere ao desenvolvimento do TCC,
comparecer as reunides e atender as solicitacBes/deliberacdes do orientador e/ou
coorientador.

Art. 22° E facultado ao estudante mudar de orientador, em comum acordo com o
Coordenador do Curso, quando evidenciada a dificuldade para continuacdo da
orientagdo do TCC.
Paragrafo Unico: Para o estudante matriculado no TCC, a troca de orientador sé
sera permitida quando outro professor assumir formalmente a orientacéo,
mediante aquiescéncia do professor a ser substituido e do Coordenador do Curso,
desde que atenda ao limite nunca inferior a 90 dias do prazo de depdsito do TCC.



Art. 23° O estudante deverd depositar trés vias impressas e encadernadas do TCC
juntamente com copias em midia digital, respeitando a data definida pela Coordenacéo
de Curso.

) CAPITULO V
DA FORMAGAO E ATRIBUICOES DA BANCA EXAMINADORA

Art. 24° A avaliacdo final do TCC sera feita por uma banca examinadora constituida
por trés (03) membros, dos quais o orientador € membro efetivo.

Art. 25° A banca examinadora sera composta por:
a. Presidente;

b. Avaliador 1;

c. Avaliador 2;

d. Suplente 1;

e. Suplente 2.

§ 1° A presidéncia da banca examinadora cabe, em primeira ordem, ao orientador
do TCC;

§ 2° Para TCC constituido por coorientador, sua participagdo na banca
examinadora ocorrera somente quando houver auséncia do orientador, figurando
exclusivamente como suplente do mesmo;

§ 3° E vedada a composicio de banca examinadora de TCC com orientador e
coorientador, concomitantemente;

8 4° Os componentes da banca examinadora (Avaliadores 1 e 2; Suplentes 1 e 2)
serdo definidos pelo Colegiado do Curso, sendo permitido ao estudante enviar
sugestdes de nomes para tal composicdo, desde que com a anuéncia comprovada
do orientador;

8 5° Cabera ao Coordenador do Curso indicar e convocar suplentes em casos de
excepcionalidades, respeitando-se o exposto no paragrafo 3° do presente artigo.

) CAPITULO VI )
DA DEFESA PUBLICA DO TCC E DAS ATRIBUICOES DAS NOTAS

Art. 26° E vedada a defesa de TCC para trabalhos publicados ou aceitos para
publicacéo.

Art. 27° Somente serd aprovado o TCC que obtiver média igual ou superior a sete (7,0).
§ 1° Ao estudante que ndo obtiver a média estabelecida ou que praticou plagio
académico serd oportunizado a reformulacdo ou elaboragdo de um novo TCC,
desde que nédo ultrapasse 0 prazo maximo para integralizacao curricular do Curso;

8 2° Para casos de constatada pratica de plagio, aplicam-se as penalidades
previstas na Resolugcdo da UFMA que trata sobre o regulamento disciplinar
discente.

Art. 28° A banca examinadora somente podera realizar seu trabalho quando composta
por trés membros.



Art. 29° A banca examinadora avaliara 0 TCC com base nos seguintes critérios:
8 1° Os itens da avaliacdo do TCC (contetdo escrito, formatagcdo/normatizacéo e
defesa — apresentacdo oral e arguicdo) receberdo notas individuais de zero (0,0) a
dez (10,0), atribuidas por cada membro da banca examinadora;
8 2° A nota final do TCC (representada pela média final) sera obtida pela média
aritmética simples, proveniente das médias do Presidente, Avaliador 1 e Avaliador
2, conforme expresso na formula:

Meédia final = MP + MA1 + MA2/ 3

8 3° Cada estudante dispora de 15 a 30 minutos para apresentacdo oral de seu
TCC, com auxilio de recursos didaticos de sua escolha;
8 4° Cada membro da banca examinadora terd 15 minutos para arguicao.

Art. 30° Apds aprovacdo da defesa pablica do TCC uma copia, normalizada e revisada
a partir das observacOes registradas na ata pelos membros da banca examinadora,
devera ser depositada em midia digital (CD-ROM, em arquivo em formato PDF néo
protegido, sem assinatura dos membros da banca) na Coordenagéo do Curso ficando
facultado o envio ao Nucleo Integrado de Bibliotecas da UFMA.
8§ 1° O estudante tem o prazo méximo de 15 dias corridos para cumprir o exigido
no caput com anuéncia do orientador, sob pena de ndo ter o titulo do seu TCC e 0
resultado de sua defesa registrados no historico escolar pela Coordenacdo, bem
como, de ndo compor a lista para colagédo de grau;
§ 2° E obrigatério que o orientador ateste, por escrito, a conclusdo da revisdo
efetuada pelo estudante, confirmando que as modificacGes foram incorporadas ao
texto final.

Art. 31° Cabe ao Coordenador do Curso dirimir davidas sobre casos omissos a esta
Norma Complementar, ad referendum ao Colegiado, para evitar prejuizos ao estudante
em seus prazos quanto a elaboracdo e entrega do TCC.

Art. 32° Esta Norma entra em vigor na presente data, ap6s aprovacdo pelo Colegiado do
Curso.

Sao Luis, 01 de Julho de 2019.

Profa. Dra. Juciléa Neres Ferreira
Presidente do Colegiado do Curso



