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RESOLUCAO N° 1892-CONSEPE, 28 de junho de 2019.

Aprova as Normas Regulamentadoras dos
Cursos de Graduag¢io da Universidade
Federal do Maranhdo (UFMA).

A Reitora da Universidade TFederal do Maranhfio, na qualidade de
PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO. no uso de
suas atribuigdes estatutdrias e regimentais;

Considerando a  necessidade de atualizacio das  normas
regulamentadoras dos cursos de graduagdo da Universidade Federal do Maranhdo (UFMA).
instituidas  pela  Resolugdo n° 1.175-CONSEPE-2014 e respectivas alteragdes; a
regulamentagiio do ensino superior em nivel de graduagfio tem escopo mais amplo que o
definido nas referidas normas de registro e controle académico: a Lei n® 6.202/75. que atribui
a estudante em estado de gestagdo o regime de exercicios domiciliares: a Lei n® 9.394/95, que
estabelece as diretrizes ¢ bases da educagfo nacional; a Lei n° 9.536/97. que regulamenta a
transferéncia ex officio; a Lei n° 10.180/2001, que organiza ¢ disciplina os sistemas de
plancjamento e orgamento; a Lei n® 10.861/2004, que institui o Sistema Nacional de
Avaliagio da Iducagiio Superior (SINAES); a Lei n® 11.788/2008. que dispde sobre o estagio
de estudantes; a Lei n® 12.089/2009, que proibe que uma mesma pessoa ocupe 2 (duas) vagas
simultancamente em institui¢des publicas de ensino superior; a Lei n® 12.527/2011. que
regula o acesso a informagdes; a Lei n° 12.711/2012. que dispde sobre o ingresso nas
universidades federais ¢ nas institui¢des federais de ensino técnico de nivel médio: a Lei n°
12.772/2012, que estabelece o plano de carreira do magistério federal, modificada pela Lei n°
12.863/2013; o Decreto-Lei n° 1.044/1969, que dispde sobre tratamento excepcional para os
estudantes portadores das afec¢des que indica; o Decreto-Lei n® 1.051/1969, que prové sobre
o aproveitamento em cursos de licenciatura, de estudos realizados em seminarios maiores,
faculdades teologicas ou institui¢des equivalentes de qualquer confissio religiosa: o Decreto
n°® 5.773/2006, que dispde sobre o exercicio das fung¢des de regulagiio, supervisio ¢ avaliagio
de instituigdes de educagdo superior e cursos superiores de graduagfio ¢ sequenciais no
sistema federal de ensino; a Lei n° 13.796/2019, que altera a Lei n® 9.394/96 (LDB). para
fixar, em virtude de escusa de consciéncia, prestagdes alternativas a aplicagio de provas ¢ a
frequéncia a aulas realizadas em dia de guarda religiosa; as Portarias Normativas MEC n®
4.059/2004 ¢ 1.428/2018, que prevé a oferta de percentual de componente curricular na
modalidade semipresencial; a Portaria Normativa MEC n°® 40/2007, que institui o E-MEC: a
Portaria Normativa MEC n°® 21/2012, que dispde sobre o Sistema de Scle¢iio Unificada
(SiSu): a Portaria Normativa MEC n® 554/2013. que estabelece as diretrizes gerais para o
processo de avaliagiio de desempenho para fins de progressio ¢ de promociio dos servidores
pertencentes a0 Plano de Carrciras ¢ Cargos de Magistério Federal: os resultados das
consultas sobre estas Normas Regulamentadoras, realizada junto a comunidade académica da
UFMA: o resultado do trabalho de analise e revisdo realizado pelas Comissdes instituidas por
meio das Portarias GR n® 516 MR, de 24 de julho de 2015 ¢ 246. de 27 de abril de 2018.
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Considerando finalmente, o que consta no Processo n® 38973/2018-67

e o que decidiu relerido Conselho em sessdo desta data

RESOLVE:

Aprovar as Normas Regulamentadoras dos Cursos de Graduagéo
da Universidade Federal do Maranhio (UFMA), na forma dos

Art. 1°
Anexos [ e 11, partes integrantes e indissociaveis desta Resolugdo
Dé-se ciéncia, Publique-se. Cumpra-se.

Sédo Luis, 28 de junho de 2019.

Profa. Dra. NA ORTELA SILVA COUTINHO
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ANEXO I DA RESOLUCAO N° 1892-CONSEPE, 28 dc junho de 2019.
NORMAS REGULAMENTADORAS DOS CURSOS DE GRADUACAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO (UFMA)

TI’}‘ULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Para os fins do disposto nesta Resolugiio sio considerados cursos de
graduagio os cursos ofertados de forma rcgular, permanente e
sistematica pela Universidade Federal do Maranhdo (UFMA), na modalidade presencial.

Paragrafo Unico. Os cursos de graduagido a distdncia, os pertencentes a programas

especiais de formagdo de docentes e as politicas de acdes afirmativas
serdo regulamentados em Resolugdes especificas por proposi¢io da Pré-Reitoria de Ensino
(PROEN), aplicando-se no que couber o disposto nesta Resolugo.

TITULO 11
DOS CURSOS DE GRADUACAO

| Art. 2° Os cursos de graduagdo de que trata csta Resolugiio conferem grau

académico de nivel superior em Licenciatura ou Bacharelado,
preservados os graus académicos que ainda estejam em funcionamento, tendo por finalidade
habilitar nas dreas fundamentais dc conhecimento das respectivas aplica¢des téenicas ¢
profissionais para a inser¢do no mundo do trabatho ¢ para a participacio no desenvolvimento
da sociedade brasileira.

§1° A licenciatura tem como finalidade a formagiio dos profissionais da
educagdo nas diversas areas do conhecimento para atuagio no mundo
do trabalho em espagos escolares e ndo-escolares, especialmente na educagio basica.

§2° O bacharelado tem como finalidade a formagiio de profissionais nas
diversas dreas do conhecimento para atua¢io no mundo do trabalho.

§3° Os cursos de bacharelado ¢ licenciatura podem adotar o modelo de
formacdo em ciclo tUnico ou de formag¢io em dois ciclos,
conligurando-se  como bacharelado interdisciplinar ¢ licenciatura interdisciplinar, em
consonancia com os refercnciais orientadores exarados pelo Consclho Nacional de liducagiio
| (CNE):
[- os cursos de formag¢do em ciclo unico ¢ de scgundo ciclo
proporcionam formagio especifica ecm scus campos do conhecimento;
lI - os cursos de primeiro ciclo proporcionam formagiio gencralista,
opcionalmente complementada por énfases preparatorias para ingresso
em cursos de segundo ciclo; ¢
IIT - os cursos de segundo ciclo recebem estudantes ja graduados em
cursos de primeiro ciclo.
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A criagdo dos cursos de graduagfio deve ocorrer segundo o Estatuto e
0 Regimento Geral da UFMA, implicando a elaboragdo de um Projeto

No Projeto Pedagégico do curso de graduacdo deverd constar,
obrigatoriamente:

|- apresentacdo: com uma breve introduciio contextualizando o
curso no ambito da Instituigdo, incluindo obrigatoriamente as
seguintes informagdes:

a) identificacfo da institui¢do: nome da Instituicio de Ensino
Superior (ILS); base legal da IES (endereco, atos legais ¢ data da
publicac¢do no Diario Oficial da Unifio); perfil ¢ missio da IES; e

b) identificagdo do curso: nome do curso; modalidade; endereco
de funcionamento; atos legais de autorizagdo, reconhecimento e
renovacdo de reconhecimento de curso, quando existirem, parecer(es)
e resolugdo(des) do Conselho Nacional de Educa¢do (CNE) que
aprovaram as Diretrizes Curriculares do curso em questdo, ou outra
legislagdo pertinente; Conceito Preliminar de Curso (CPC), quando
houver; turnos de funcionamento; titulagdo conferida aos egressos;
descricdio das formas de ingresso, observando que o preenchimento
das vagas atenderd aos critérios estabelecidos para as diferentes
modalidades de ingresso da Universidade; carga horaria total e
créditos; prazo minimo e maximo de integraliza¢do (anos e semestres
letivos); nimero de vagas oferecidas.

[l - justificativa: contendo o estudo diagnostico da necessidade do
curso no contexto regional, com dados atualizados; e caso seja
alteracfio de projeto pedagdgico levantar diagndstico com base em
indicadores da graduagdo fornecidos pelo Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP);

[[I-  bases legais: referenciando a base normativa constante na
legislacfio educacional atualizada;

IV - fundamentos: explicitando a fundamentacdo tedrico-filosofica
e pedagogica do curso;

V - objetivos: apresentar de forma clara ¢ operacional os objetivos
do curso;

VI- perfil do graduado: descrevendo a orienta¢do do curriculo para

um perfil profissional desejado naquela area de atuagdio a que se
destina, especificando o conjunto de conhecimentos e habilidades que
se espera do graduado pelo curso;

VII - competéncias e habilidades: descrevendo os aspectos proprios
generalistas/abrangentes e também mais especificos da formacio;

VIII - campo de atuag@o profissional: deve estar em consondncia com
as demandas que o mundo social e do trabalho vdo constituindo como
necessidades;
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IX - organizagdo curricular: a organizacio curricular evidencia as
atividades  académicas ¢ os  pressupostos didatico-pedagogicos
considerado imprescindiveis para a formacio solida do estudante:
flexibilidade curricular; interdisciplinaridade: relagiio teoria ¢ pratica;
ensino, pesquisa e extensdo ¢ conteidos objeto de exigéncia legal;

X - metodologia: descrever as diversificadas e inovadoras
metodologias escolhidas para alcangar os objctivos do curso e garantir
o desenvolvimento das compcténcias e habilidades a serem adquiridas
pelo graduado;

XI- estrutura curricular: contendo a distribuigio dos componentes
curriculares nos niicleos de formagdo. especificando-se a carga
horéria, os créditos ¢ a pratica como componente curricular, quando
for o caso, e a distribuigdo dos componentes cusrriculares ao longo do
itinerdrio formativo previsto para o cumprimento da carga horaria
total do curso, conforme arl. 54 desta Resolu¢iio ¢ as diretrizes
curriculares especificas de cada curso ou diretrizes gerais da drea de
conhecimento;

X1 - intcgragdo com a rede publica dc cnsino (tratando-se dos
cursos de licenciatura): descrevendo agdes c/ou convénios que
promovam integragdo com as cscolas da educaciio basica das redes
publicas de ensino:

XTI - integragio do curso com o sistema local ¢ regional de
satide/SUS (para os cursos da drca da saudc. se for o caso);

XIV - sistema de avaliagio: informando o sistema adotado para
avaliar o processo de ensino-aprendizagem e o sistema adotado para a
avaliagfio do Projeto Pedagdgico de Curso:

XV - condigio para o funcionamento do curso: apresentar a relacfio
de docentes envolvidos no curso. discriminando: titulagfo. regime de
trabalho e vinculo institucional. e a previsio de quantitativo de
professores: relagdo de docentes: informando o nome. a titulago. a
carga hordria e o regime de trabalho. quando do processo de
reconhecimento  do  curso:  apresentar  relagio  de  técnico
admunistrativos, informando cargo ¢ o quantitativo dc técnicos
necessdrios; infraestrutura necessaria com  definigio de  espagos
especificos imprescindiveis ao funcionamento do curso;

XVI - ementdrio e referéncias de cada componente curricular: com o
resumo do contetido a ser tratado em cada componente. informando as
referéncias basicas ¢ complementares de acordo com o instrumento de
avaliagio do INEP em vigor; ¢

XVII - referéneias: se¢fio na qual deverdo ser identificadas  as
referéneias bdsicas ¢ as complementares utilizadas para a claboragio
do Projeto Pedagégico do Curso.

Art. 4° A proposta de criagio de curso de graduagio deverd ser aprovada
nas instincias académicas ¢ administrativas. observando-se
obrigatoriamente o scguinte tramite:
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I- abertura de processo eletronico com o Projeto Pedagogico do
Curso;

II - analise e aprovacdo do Colegiado do Curso;

[II - andlise e aprovagdo pelo Conselho da Unidade Académica,

ouvindo-se as Subunidades Académicas implicadas na oferta de
componentes curriculares;

[V - andlise e parecer técnico-pedagogico do Departamento de
Desenvolvimento do Ensino de Graduacio (DEDEG) da Pré-Reitoria
de Ensino (PROEN);

V-  andlise e parecer técnico da Pro-Reitoria de Planejamento
(PROPLAN), seguido da andlise e parecer técnico da Pro-Reitoria de
Administragfio ¢ Finangas (PROAF);

VI- andlise e parecer da Camara de Ensino de Graduacgao;

VII - andlise e aprovagdo pelo Conselho Universitario (CONSUN);
VII - encaminhamento da resolu¢do de aprovagdo do curso ao
Departamento  de Desenvolvimento e  Organizagfio Académica
(DEOAC), pelo DEDEG/PROEN, para a implementagéio da estrutura
curricular;

IX - encaminhamento do projeto pedagdgico, pelo
DEDEG/PROEN, ao Nucleo Integrado de Bibliotecas (NIB) para
planejamento da aquisi¢do de material bibliografico.

Para os cursos de graduagio fora do campus-sede e que nido existam
no campus-sede o protocolo do pedido de autorizagdo deve ser feito

junto ao Ministério da Educagio e obedecido o mesmo tramite do caput.

A elaboracdo do Projeto Pedagdgico de Curso sera realizada por
comissio de trabalho definida pelo Conselho da Unidade Académica a

que o curso estara vinculado ou por comissdo de trabalho constituida por ato da administracdo
superior da Universidade.

Cabera & PROEN o assessoramento técnico para a elaboragdo do
Projeto Pedagogico de Curso, por intermédio do DEDEG/PROEN.

A analise da proposta de criagdo de curso de graduagio pelas
instancias académicas e administrativas devera considerar:

1 - relevancia académico-cientifica;

Il - contribuiciio para a consolidagdo da educagéo superior em nivel
de graduagéo;

111 - colaboragdo para a inser¢do social da Universidade;

IV - sintonia com as demandas do mundo do trabatho; e

V - disponibilidade de cédigo de vaga e de recursos que garantam as
condi¢des objetivas de funcionamento do curso.

A alteracdo ou reestruturagfo dos projetos pedagogicos dos cursos de
graduagdio devera ser aprovada nas instincias académicas, observando

obrigatoriamente o seguinte tramite:
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I- abertura de processo cletrdnico com o Projeto Pedagogico do
Curso;

IT- andlise ¢ aprovagio do Colegiado ao qual o curso esta
vinculado:

HI- andlise e aprovagdo pelo Consclho da Unidade Académica.
ouvindo-se as Subunidades Académicas implicadas na oferta de
componentes curriculares;

IV - andlise e parecer técnico-pedagogico do Departamento de
Desenvolvimento do Ensino de Graduaciio (DEDEG/ PROLEN):
V- andlise e parccer téenico da Pro-Reitoria de Plancjamento

(PROPLAN), seguido da analise e parecer técnico da Pro-Reitoria de
Administragdo ¢ Finangas (PROAF);

VI-  andlise ¢ parecer da Camara de Ensino de Graduagao:

VI[ - andlise e aprovagdo pelo Conselho de Iinsino, Pesquisa e
Extensdo (CONSEPE);

VIII - encaminhamento da resolugio de aprovacio do curso ao
Departamento  de  Desenvolvimento ¢ Organizacdo  Acad@mica
(DEOAC/PROEN), pelo (DEDEG/PROEN), para a implementacio da
estrutura curricular; ¢

IX'- encaminhamento do projeto pedagdgico ao Nicleo Integrado
de Bibliotecas (NIB). pelo DEDEG/PROEN. para plancjamento da
aquisi¢do de material bibliografico.

Paragrafo Unico. As referidas alteragdes ou reestruturagdes deveriio ser propostas pelo
Nucleo Docente Lstruturante (NDE). conforme Resolugio especifica

vigente.

Art. 6° Os projetos pedagdgicos deverdo ser avaliados trienalmente em

processo conduzido pelo NDE de cada curso. adotando como
parametros de referéncia os instrumentos do Sistema Nacional de Avaliagio da Educagio
Superior (SINAES), instituido pela Lei n° 10.861/2004.
I

Pardgrafo Unico. O cronograma de atualizagdo dos projctos pedagdgicos sera proposto
pcla  Pro-Reitoria de Ensino (PROLN) em ato  administrativo
especilico, triecnalmente informado.

Art. 7° O reconhecimento ¢ a renovagdio do reconhecimento dos cursos de

graduagio sdo regulados pelo Ministério da Educacio (MEEC) ¢ cabe a
PROEN orientar, acompanhar ¢ supervisionar os procedimentos inercntes a cssa regulagdo no
dmbito da Universidade, auxiliando as Coordenadorias de Curso.

§1° O pedido de reconhecimento ¢ protocolado junto ao MEC quando o
curso alcanga entre 50% (cinquenta por cento) ¢ 75% (sctenta ¢ cinco
por cento) da integralizacio curricular.
£
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O pedido de renovagdo de reconhecimento ¢ aberto de oficio pelo
MEC em observdncia ao ciclo trienal de avaliagdo no ambito do

Os cursos de graduagdo podem ser afins, isto €, guardar relaglio de
proximidade na area de conhecimento.

A afinidade entre os cursos sera definida pelos Colegiados de Curso e
regulamentada por Resolugéo especifica do CONSEPE.

TITULO 11
DO INGRESSO DE ESTUDANTES

O estudante regular é aquele que ingressou por meio de uma das
formas previstas no art. 10 ¢ estd vinculado a curso de graduagdo, com

direito ao diploma, apés o cumprimento integral das exigéncias curriculares.

Ingressante ¢ o estudante regular cujo periodo letivo de ingresso ¢
igual ao periodo letivo vigente.

Veterano ¢ o estudante regular cujo periodo letivo vigente € posterior
ao periodo de ingresso do estudante.

Sdo formas de ingresso de estudantes regulares nos cursos de
graduagfio desta Universidade:

[-  wvagas de oferta regular;

Il - vagas remanescentes;

[l - transferéncia compulsoria;

IV - estudante — convénio; e

V - ingresso de segundo ciclo.

Sio formas de ingresso de estudantes em regime especial nos cursos
de graduago desta Universidade, sem direito ao diploma:

I-  estudante para cursar disciplina isolada; e

Il - estudante em mobilidade académica na UFMA.

CAPITULO I
DAS VAGAS DE OFERTA REGULAR

O ingresso em vagas de oferta regular dos Cursos de Graduagdo desta
Universidade sera feito por meio do Exame Nacional do Ensino

Médio (ENEM) e do Sistema de Selecdo Unificada (SiSU) do Ministério da Educagéo, ou
por outro processo seletivo adotado pela Universidade.

Sao consideradas vagas de oferta regular as vagas oferecidas em cada
turno de funcionamento do curso, de acordo com a periodicidade de

ingresso fixadas no respectivo Projeto Pedagogico.
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g2 As formas de ingresso em vagas de oferta regular se dardo em
categorias, sendo elas:
I-  ampla concorréncia;
II- decorrentes de politica de agdo afirmativa propria  da
Universidade; e
III - decorrentes de politica de agdo afirmativa de Fstado ou
Governo.
§3° O processo seletivo sera de periodicidade anual ou semestral, regido
por edital préprio, em concordancia com as diretrizes do Ministério da
Educagio
§ 4
§5°

Para ingresso em vagas de oferta regular serd exigida como

cscolaridade minima a conclusdo do cnsino médio ou equivalente.
aplicagdo deste tipo dec prova.

§o6°

oclosas.

§7°

Os cursos que exigirem prova de habilidades cspecificas possuirfio

suas vagas ofcrtadas por outro processo seletivo que viabilize a

As vagas da oferta regular que nfo forem preenchidas poderdo ser

ofertadas no mesmo scmestre, sendo estas definidas como vagas

O Processo Seletivo para preenchimento das vagas ociosas. de que

trata o § 6°, serd regulamentado por cdital cspecifico.

CAPITULO 11

DAS VAGAS REMANESCENTES

Art. 13 Vagas remanescentes sdo  vagas geradas em  decorréneia
desligamento voluntdrio, da transferéneia para outra Institnicio de

Ensino Superior (IES), ou de qualquer outra situagio em que se confligure o desligamento

permanente do  vinculo académico, excetuando-se a siluagiio académica do estudante

concluido. nos termos das normativas cm vigor.

Paragrato Unico.

do

que couber o disposto nesta Resolugio.

A ocupagdo de vagas remanescentes serd regulamentada em resolugiio
Art. 14

especifica, por proposigdo da Pro-Reitoria de Lnsino. aplicando-sc no

CAPITULO 111

DA TRANSFERENCIA COMPULSORIA

Transferéncia compulséria ¢ a forma de ingresso decorrente da
transferéncia para esta Universidade do vinculo que o estudante de
curso dc graduagdo mantém com a Instituiciio de Ensino Superior (IES) de origem, nacional
ou estrangeira, independentemente da existéncia de vaga ¢ cm qualquer ¢poca do ano, nos
termos da Lei n® 9.536/97.
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Pardgrafo Unico. Entende-se por IES de origem aquela a qual o estudante encontra-se
vinculado por ocasido da solicitagio da transferéncia compulsoéria.

Art. 15 A transferéncia externa compulséria dar-se-4 do curso ao qual
o estudante encontra-se vinculado na Instituicdo de origem para o
mesmo curso nesta Universidade.

Paragralo Unico. Na inexisténcia do mesmo curso, a transferéncia podera ser concedida
g

para curso afim, julgada a afinidade pelo Colegiado de Curso que
recebera o estudante.

Art. 16 Serd concedida a transferéncia externa compulséria se o estudante
interessado atender aos seguintes requisitos:
I-  tratar-se de servidor publico federal, civil, militar ou seu

dependente estudante, se requerida em razio de comprovada remogao
ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanca de domicilio para a
area de atuag¢do desta Universidade ou para a localidade mais proxima
desta;

Il - ndo sera concedida a transferéncia compulsoéria se a mudanga de
domicilio for em decorréncia de posse em cargo efetivo em razio de
aprovacdo em concurso publico ou para assumir cargo comissionado
ou fun¢io de confianga;

IIT - o curso da institui¢do de origem do interessado ser reconhecido
ou autorizado legalmente; e

IV - o interessado ser proveniente de IES publica.

§1° Entende-se por servidor publico federal o ocupante de cargo
de provimento efetivo da administragdo direta, autdrquica ou
fundacional, criada e mantida pela Unido.

§2° Entende-se por dependente do servidor:
I - cOnjuge ou companheiro em unidio estavel;

[l - filhos, inclusive os enteados, até 24 (vinte e quatro) anos de
idade; e
Il - tutelados e curatelados, até 24 (vinte ¢ quatro) anos de idade.

Art. 17 O requerimento e a documentacdo exigida para transferéncia

compulsédria serdo protocolados na Divisdo de Expediente, Protocolo e
Arquivo (DEPA) ou no setor de protocolo dos Campi do Continente, que os encaminhara ao
Departamento de Desenvolvimento e Organizagdo Académica (DEOAC) para instrugdo e
posteriormente ao Pro-Reitor de Ensino (PROEN) para homologagao.

§1° O requerimento de que trata este artigo deverd ser instruido da
seguinte forma:
I- formulario especitico tornecido pela DEPA/PROAF;
I - histérico académico atualizado da IES de origem;
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I-  comprovante de regularidade académica na IES de origem;
IV - carteira de identidade (RG) e CPF;

V- certificado ¢ historico escolar de conclusio do Ensino Médio:
VI -  ato de remogio ex officio;

VII - declaragiio do érgdo de trabalho destinatario informando o ato
¢ a data de posse;

VIII - documentos comprobatorios de publica¢io da transferéneia —
Boletim Interno ou Diario Oficial;

X - comprovante de autorizagdo ¢ reconhccimento do Curso de
origem. emitido pelo Conselho Nacional de Educagio competente ou
Consclho competente;

X- em caso de dependente do(a) servidor(a) transferido(a).
apresentar Certiddo de Comprovagio: ¢
XI- comprovante dc regularidade junto ao Iixame Nacional de

Desempenho de Estudantes (ENADL). em caso de [IES nacional.

§2° Os documentos clencados nos incisos de 11 a X1 do art. 17 poderio ser
apresentados por meio de cdpias autenticadas ou de copias nio
autenticadas, desde que estejam acompanhadas do documento original.

CAPITULO IV )
DO ESTUDANTE-CONVENIO

Art. 18 Entende-se por Estudante-Convénio o estudantc oriundo de pais com

0o qual o Brasil mantém acordo cultural. como instrumento de
cooperagdo educacional, cientifica e tecnologica, conforme legislagio nacional ¢ desta
Universidade.

Art. 19 Os programas que prevéem o estudante-convénio scrfio regulados em
resolugdes  especificas desta Universidade ¢ pelos acordos ou
convénios celebrados entre a UFMA ¢ as instituigdes estrangeiras.

CAPITULO V
DO INGRESSO DE SEGUNDO CICLO

Art. 20 O ingresso de segundo ciclo é a forma dc ingresso acessivel
preferencialmente  aos graduados dos cursos de primeiro ciclo da
UFMA. que desejam ingressar nos cursos de segundo ciclo da mesma instituigio.

Paragrafo Unico. O projeto pedagodgico de cada curso de segundo ciclo fixa o curso ¢ o
titulo de primeiro ciclo exigido.

Art. 21 O ingresso de segundo ciclo scrd concedido mediante realizagio de

processo scletivo proprio para ocupagiio de vagas especificas.
regulamentado em resolugdo e/ou edital especificos da Pro-Reitoria de Jinsino (PROEN) para
este fim.
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CAPITULO VI
DO ESTUDANTE EM REGIME ESPECIAL - DISCIPLINA ISOLADA

Art. 22 O estudante em regime especial — disciplina isolada ¢ aquele
matriculado unicamente com o objetivo de cursar disciplina isolada de
curso de graduagiio, para complementagdo ou atualizagdo de conhecimentos.

§1° O estudante em regime especial — disciplina isolada ndo estabelece
vinculo com o curso.

§2° Sua matricula sera feita uma dnica vez e serd utilizada para a sua
inscri¢do nas disciplinas isoladas nos limites estabelecidos no art. 29.

§3° O estudante em regime especial — disciplina isolada nfo tem direito a
diploma, bolsas, auxilios financeiros, ou outras formas de assisténcia
estudantil oferecidas pela UFMA.

Art. 23 Disciplina isolada é a oferta, para o estudante especial, das vagas ndo
preenchidas em disciplina oferecida (turma) pelo curso de graduagéo
regular e presencial desta universidade.

Art. 24 A matricula de estudantes para cursarem disciplina isolada, sob a
condi¢io de estudante em regime especial, ocorrerd nos periodos
letivos regulares, conforme Calendario Académico, aos seguintes interessados:
[- graduado em curso superior de graduagio legalmente
reconhecido; e
[l - estudante regular vinculado a curso de graduacdo legalmente
autorizado ou reconhecido de outra IES.

Art. 25 A solicitagdo de inscrigdo em disciplina isolada sera realizada no

proprio site da Pro-Reitoria de Ensino (PROEN/UFMA), em prazos
definidos no Calendario Académico, por meio de formuldario eletronico, no qual deverfio ser
anexados os seguintes documentos:

I - para os candidatos a que se refere o inciso | do art. 24:

a) diploma de graduacio;

b) histérico académico de graduagdo;

¢) carteira de identidade (RG) e CPF; e

d) comprovante legal de reconhecimento do curso.

Il - para os candidatos a que se refere o inciso Il do art. 24:

a) historico académico da IES de origem:;

b) comprovante de matricula em situaciio regular na IES de origem;

¢) comprovagdo de autorizacdo ou reconhecimento do curso na

institui¢do de origem;

d) carteira de identidade (RG) e CPF; e

e) declaracio da IES de origem de que jd cursou, com

aproveitamento, pelo menos 15% (quinze por cento) do curriculo do

curso de origem.
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Art. 26 A inscrigdo em disciplina isolada fica condicionada a formaliza¢io da
solicitagdo de inscrigio dentro do prazo previsto no Calendario
Académico, atendidos os seguintes critérios:
[- existéncia de vaga na turma da disciplina em que o estudante
deseja se inscrever; e
IT - deferimento da Coordenadoria de Curso para a qual foi ofertada a
turma requerida.

Paragrafo Unico. A existéncia de vaga de que trata o inciso I deste artigo somente

ocorrera quando o ndimero de inscrigdes deferidas de estudantes
regulares for inferior ao niimero de vagas ofertadas, apés o processamento de inscri¢o ecm
componentes curriculares.

Art. 27 Caso o niimero de solicitagdes de que trata o art. 26 seja maior do que
o numero de vagas disponiveis para a inscrigiio de estudante especial,
o deferimento sera efetuado em observancia a seguinte ordem de critérios:
I - maioridade; ¢
II - ordem ascendente de inscri¢do.

Art. 28 Apo6s o deferimento pela Coordenadoria, o requerente terd sua
matricula, cadastramento (sc for o caso) ¢ inscrigio em disciplina
isolada efctivados na PROEN.

Art. 29 O estudante em regime especial — disciplina isolada nio poderd ser
inscrito em mais que 2 (duas) disciplinas isoladas por semestre letivo.

§1° Um mesmo estudante em regime especial — disciplina isolada podera
cursar no maximo 4 (quatro) disciplinas isoladas, em semesties letivos
consecutivos ou alternados.

§2° Serdo consideradas como disciplinas cursadas. aquelas nas quais o
estudante obtenha aprovagdo ou reprovagio. em todas as suas

calcgorias.

§3° Ao estudante em regime especial — disciplina isolada ndo

sera permitido o cancelamento da inscrigiio, assim como outros
afastamentos e licengas previstos no art. 155 para os estudantes regulares.

Art. 30 A avalia¢dio do rendimento académico e frequéncia do cstudante em
regime especial — disciplina isolada segucm os mesmos critérios
aplicados ao estudante regular.

Art. 31 O estudante em regime especial — disciplina isolada tera direito
ao historico académico como documento comprobatorio da(s)
disciplina(s) cursada(s).
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Art. 32 A matricula, o cadastramento e a inscri¢do em disciplina isolada, na
condi¢io de estudanie em regime especial, ndo concedem o direito a
obtengiio de diploma de graduagio.

CAPITULO VI A
DO BESTUDANTE EM REGIME ESPECIAL — MOBILIDADIE ACADEMICA

Art. 33 O estudante em regime especial — mobilidade académica ¢ aquele

matriculado com o objetivo de realizar parte de seus estudos oficiais
em Institui¢des de [Lnsino Superior (IES) nacionais ou estrangeiras com as quais a
UFMA mantenha programas de mobilidade, convénios interuniversitarios ou acordos de
intercambio ¢ cooperagdo.

Art. 34 A mobilidade académica pode ser nacional ou internacional.

§1° Mobilidade académica nacional ocorre:
[- quando o estudante regular da UFMA cursa percentual de seu
curriculo oficial em outras instituigdes de ensino superior no territdrio
nacional;

I1- quando estudante de outras IES no territorio nacional cursa
percentual de seu curriculo oficial na UFMA; e

Il - quando o estudante regular da UFMA cursa percentual de seu
curriculo oficial em outro campus desta Universidade.

§2° Mobilidade académica internacional ocorre:
- quando o estudante regular da UFMA cursa percentual de seu

curriculo oficial em IES fora do territério nacional; e
Il - quando estudante de IES fora do territério nacional cursa em
parte ou integralmente seu curriculo oficial na UFMA.

Art. 35 A mobilidade académica nacional e internacional serd regulada
em resolucdes especificas desta Universidade e pelos acordos ou
convénios celebrados entre a UFMA e as instituigdes nacionais ou estrangeiras.

CAPITULO VI
DA MUDANCA DE TURNO

Art. 36 A mudanga de turno é a passagem do estudante de um para outro
turno de funcionamento do mesmo cutrso.

Paragrato Unico. A mudanga de turno s6 pode ser efetivada no dambito de um mesmo
curso, situado no mesmo Campus, que adote estruturas curriculares

idénticas para os dois turnos de funcionamento.

Art. 37 A mudanga de turno sera concedida nas seguintes situagdes:
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[- mediante requerimento a Coordenadoria do Curso. quando
houver vaga disponibilizada no turno de destino pelo Colegiado do
Curso; ¢

II-  por permuta.

Art. 38 Ao final de cada semestre, o Coordenador de Curso informarda o
niamero de vagas a serem disponibilizadas para a mudanca de turno no
semestre letivo regular subsequente, em atenciio ao inciso I do art. 37.

§1° O cstudante interessado  deve apresentar  requerimento  ao

Coordenador, acompanhado com histérico académico ¢ copia do
documento de identidade, em prazo e periodo estabelecidos pela Coordenadoria do Curso.
desde que ndo ultrapasse 30% (trinta por cento) do perfodo letivo.

§2° Quando o numcro de vagas disponibilizadas para a mudanga
de turno for inferior ao numero de interessados, seriio adotados.
respectivamente, 0s seguintes critérios:
I- comprovagiio de vinculo empregaticio. conforme cstabelecido
no art. 40;
IT - maior coeficiente de rendimento; ¢
HI - maior idade.

§3° Em caso de deferimento, a Coordenadoria encaminhara o processo a
Pro-Reitoria de Ensino (PROEN) para registro.

Art. 39 A mudanga de turno de que trata o inciso I do art. 37 sera concedida
entre 02 (dois) estudantes que ndo tenham realizado permuta

anteriormente.

§1° Os interessados deverdo solicitar permuta na Coordenadoria do

Curso, que formalizard processo com os requerimentos ¢ historicos
académicos, analisara o cumprimento dos requisitos exigidos ¢ dard ciéncia aos estudantes do
| resultado.

| §2° Em caso de deferimento, a Coordenadoria encaminhara o processo a
PROEN para registro.

§3° A mudanga por permuta poderd ocorrer até ter transcorrido. no
maximo. 30% (trinta por cento) do periodo letivo. conforme
Calendario Académico.

Art. 40 A comprovagdo de vinculo empregaticio serd [eita mediante
apresentagio do ato de nomcagdo. da carteira de trabalho.
devidamente assinada ou do contrato de trabalho.

Paragrafo Unico. A data inicial do vinculo empregaticio devera ser posterior & matricula
do estudante nesta Institui¢ao de Ensino Superior (1ES).
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' CAPITULO IX )
DA MATRICULA E DO CADASTRAMENTO NA INSTITUICAO

Art. 41 Matricula ¢ o ato que formaliza o vinculo de estudantes ingressantes
nos Cursos de Graduagiio desta Universidade.

Art. 42 A matricula ocorre com o comparecimento do estudante ou seu
representante  legalmente constituido a UFMA para apresentar a
documentaciio correspondente a forma de ingresso na instituigéo.

Paragrafo Unico. A matricula de aprovados em processo seletivo ocorrera em locais
definidos em edital vigente no periodo de ingresso.

Art. 43 O cadastramento de ingressantes ¢ o ato de registro da matricula no
Sistema Académico, sendo de competéncia da Pro-Reitoria de Ensino
(PROEN) com a colaboragfio das Coordenadorias de Curso.

Paragrato Unico. O cadastramento sera realizado pelo Nucleo de Tecnologia da
Informacgdo (NTI), mediante autorizagdo da PROEN, resultando em
um codigo ou nimero de matricula, que identifica o vinculo do estudante com a instituigao.

Art. 44 A inscrigio de ingressantes em componentes curriculares ¢ de
competéncia das Coordenadorias de Curso.

Paragralo Unico. Os estudantes ingressantes por meio do Processo Seletivo para

preenchimento de vagas de oferta regular, forma prevista pelo inciso I,
art. 10 desta Resolugfio, serfio automaticamente inscritos em componentes curriculares
ofertados para o primeiro periodo, sendo essas inscrigdes processadas pelo NTL

Art. 45 Uma vez cadastrado, o estudante deverd cumprir as exigéncias
previstas no Projeto Pedagoégico do Curso ao qual esta vinculado, em
sua proposta curricular mais atualizada.

Art. 46 Para efetivacdo da matricula, o estudante ndo deve estar cursando,
nem estar matriculado em curso de graduagio de Institui¢do de Ensino
Superior (IES) publica, conforme Lei n® 12.089, de 11 de novembro de 2009.

TITULO IV
DA ORGANIZACAO CURRICULAR

Art. 47 A organizacdo curricular é o ordenamento dos componentes
curriculares que perfazem o itinerario formativo dos estudantes nos
cursos de graduacgio da Universidade.

Art. 48 Estrutura curricular de um curso ¢ a disposigdo ordenada de
componentes curriculares que definem a formagfio pretendida pelo
Projeto Pedagogico do Curso.
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A estrutura curricular ¢ organizada em niveis, que deverfio scr.
preferencialmente, obedecidos pelos estudantes para a integralizagio

curricular, cada um dos quais corresponde a um periodo a ser cumprido de forma

sequenciada.
Art. 49
curricular associada.

Art. 50

Art. 51

Matriz curricular ¢ a combinagio dc turno, campus. modalidade,
habilitagdo ou &nfasc, podendo possuir mais de uma estrutura

Os componentes curriculares podem ser:

- obrigatorios. quando o scu cumprimento ¢ indispensivel a
integralizagdo curricular;

Il - optativos. quando integram a respectiva estrutura curricular.,
devendo ser cumpridos pelo estudante mediante cscolha. a partir de
um conjunto de opgdes, e totalizando uma carga hordria minima para a
integralizagdo curricular estabelecida no Projeto Pedagégico do
Curso; e

I - eletivos, quando ndo integram a estrutura curricular do curso ao
qual o estudante esta vinculado.

CAPITULO |
DA INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Integralizago curricular ocorre quando o cstudante de graduagdo
cumpre com aprovagdo os componentes curriculares dispostos na

cstrutura curricular a que esta vinculado. conforme os parametros cstabelecidos no Projeto

Pedagogico do Curso.

Paragrafo Unico.

Perfazem, obrigatoriamente, a integralizagfio curricular total do curso.
o cumprimento de todos os componentes curriculares obrigatorios ¢

optativos, inclusive as atividades complementares. o estégio obrigatorio ¢ o Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC).

Art. 52

§10

§ 20

A integralizagdo curricular dos cursos de graduacdo deve ocorrer
dentro dos prazos estabelecidos no Projeto Pedagdgico do Curso.

Os prazos serdo estabelecidos em quantidade de periodos letivos
regulares, fixando os prazos minimo e maximo.

O prazo miximo ndo poderd exceder 50% (cinquenta por cento) do
prazo minimo para integralizacfo curricular.
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CAPITULO II
DOS COMPONENTES CURRICULARES
Art. 53 Os componentes curriculares sdo elementos didatico-pedagogicos e
teorico-praticos  que estruturam o curriculo de cada curso de
graduacio.
Art. 54 Os componentes curriculares podem ser:
I-  disciplinas;
Il - mbdulos;
11 - atividades académicas especificas; e
IV - outros formatos ndo previstos nesta Resolugéo e propostos pelos
Cursos no ambito dos respectivos projetos pedagdgicos.
Art. 55 Os outros formatos a que se refere o inciso IV do art. 54 desta

Resolugdo devem ser submetidos a uma comissdo para o estudo de
viabilidade técnica.

§1° Esta comissdo serd formalizada por portaria da Pré-Reitoria de Ensino

(PROEN) antes da proposi¢do do referido Projeto Pedagogico de
Curso ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) e composta por pelo menos
um representante do Nucleo Docente Estruturante do Curso, um representante do
Departamento de Desenvolvimento da Graduagdo (DEDEG/PROEN), um representante do
Departamento de Organiza¢do Académica (DEOAC/PROEN) e um representante do Nucleo
de Tecnologia da Informagdo (NTI).

§2° Ao final dos trabalhos, a comissdo devera encaminhar relatério a ser
anexado ao Projeto Pedagogico do Curso, atestando se ha ou nfo a
viabilidade técnica para a criagfio do novo formato de componente curricular proposto.

§ 3° Ap6s a manifestacdo da comissdo, o Projeto Pedagoégico de Curso

retomara os tramites previstos no art. 5° desta Resolugio, cabendo ao
CONSEPE a decisdo final sobre a criagdo do novo formato de componente curricular, levando
em consideragio o parecer de que trata o § 2° deste artigo.

§ 4 Em caso de aprovagfio da criagdo de novo formato de componente
curricular no CONSEPE, a PROEN devera encaminhar solicitagdo
para a sua implantag@o ao N'TI, que terd um prazo de 6 (seis) meses para atender ao pedido.

Art. 56 As disciplinas e os modulos deverdo ser detalhados em um programa,
no qual devera constar, obrigatoriamente:
- ementa;

1T - objetivos;

I - contetdo programatico;

IV - competéncias ¢ habilidades esperadas pela disciplina ou modulo;
V - metodologia;
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VI - avaliagio; e
VII - referéncias.
§1° O programa deve ser implantado pela Chefia de Departamento ou pela

Coordenagio de Curso, nos casos de Cursos que nido sio vinculados a
Departamentos, no Sistema Académico, apds aprovagio pelo respectivo orgdo colegiado
da Subunidadc.

§2° As alteragdes do programa deverdo seguir a mesma sistematica do § 1°

deste artigo, ndo eliminando os registros dos programas precedentes.
mantendo-se todos eles no Sistema Académico com os respectivos periodos letivos de
vigéncia.

Art. 57 As turmas formadas em fun¢do de um componente curricular deverdio
possuir um plano de curso. no qual devera constar, obrigatoriamente:
I- ementa;
IT-  objetivos;
IIT - contetdos;
IV - metodologia;
V- recursos didaticos;
VI- avaliagdo;

VI - referéncias; e
VIIT - cronograma das aulas ¢ avalia¢des.

§1° O plano de curso devera ser inserido pelos docentes no Sistema
Académico até o primeiro dia dc aula.

§2° O docente que eventualmente ndo puder cumprir com alguma

aula previamente estabelecida no plano de curso podera efetivar o
cancclamento da mesma no Sistema Académico, registrar aula extra para repor o conteudo
previsto para aula cancelada, em data e hora definida de comum acordo com os cstudantes
regularmente inscritos na turma, no mesmo semestre letjvo.

§3° O estudante que ndo puder justificadamente comparecer ao encontro

de que trata o pardgrafo anterior. deve informar ao docente com
antecedéncia e serd submetido a atividade que contemple o conteado ministrado. caso o
docentc julguc necessario.

Art. 58 Um componente curricular é:
I'- pré-requisito de outro quando o contetdo de um for indispenséavel
para a comprecnsiio do outro, ficando condicionada a aprovagio no
primeiro a inscrigio no scgundo componente curricular; ¢
Il - correquisito  de  outro  quando  devem  ser  cursados
simultancamente.,
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Secao 1
Das Disciplinas

Art. 59 Disciplina é um conjunto sistematizado de conhecimentos ministrados
como aulas por um ou mais docentes, com uma carga horaria definida
em um periodo letivo, contemplando questdes tedricas e/ou praticas.

§1° Os componentes curriculares sfio cadastrados como disciplinas quando
sio ofertadas aulas semanais em horario fixo durante o periodo letivo,
com presenga obrigatdria do docente e dos estudantes.

§2° Nio € permitido o cadastramento como disciplinas de atividades
académicas especificas, tais como: estagio obrigatdrio, trabalho de
conclusfo de curso ¢ outros que fujam ao conceito constante no capuil.

§3° I- recomendado ministrar & distincia até 40% (quarenta por cento) da

carga horéaria total do curso, conforme detalhadamente no Projeto
Pedagogico do Curso, segundo Portaria n® 1.428, de 28 de dezembro de 2018, que prevé a
oferta de percentual de componente curricular na modalidade semipresencial.

Art. 60 A cria¢do de uma disciplina € proposta a uma Subunidade Académica,
por solicitagdo do Colegiado de Curso.

Art. 61 A disciplina € vinculada a Subunidade Académica que a criou.

Art. 62 O cadastramento de uma disciplina exige que esta contenha
obrigatoriamente cédigo, nome, carga horaria, créditos, ementa ¢
pré-requisito (se 0 componente exigir).

§1° O codigo é o numero gerado automaticamente pelo Sistema
Académico no ato do cadastramento do componente.

§2° O nome ¢ a designag@o da disciplina.

§3° Crédito ¢ a unidade temporal tedrica ou pratica que corresponde ao
nimero semanal de horas-aula a serem ministradas:
I - um crédito tedrico corresponde a 15 (quinze) horas-aula; ¢
Il - um crédito pratico corresponde a 30 (trinta) horas-aula.

§4° Carga horaria € a quantidade total de horas da disciplina.
§5° Ementa ¢ o sumaério sintético do conteudo da disciplina.
Art. 63 O codigo, o nome, os créditos € a carga hordria de uma

disciplina podem ser alterados em um curriculo vigente quando
julgados pertinentes pelo Nicleo Docente Estruturante (NDE), obedecendo ao tramite
previsto no arl. 5°.
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Art. 64 Os pré-requisitos e a ementa de uma disciplina podem ser altcrados
por intermédio de proposta do NDE do curso, obedecendo ao tramite
previsto no art. 5°,

Art. 65 A proposta de alteragio deve analisar as implicacdes curricularcs
advindas dessa mudanga em relagfio aos cursos nos quais a disciplina
¢ ministrada.

Seciio
Dos Modulos

Art. 66 Moédulo ¢ uma unidade diddtico-pedagdgica constituida  por

um conjunto de contetidos ¢ estratégias dc ensino-aprendizagem
vinculadas a mais de uma drca de conhecimento, cujo objetivo é propiciar uma formagio
integrada e articulada.

Paragrafo Unico. O cadastramento de moédulos como componentes curriculares
s0 podera ocorrer quando as aulas oferecidas tenham a presenca
obrigatdria do docente e dos cstudantes.

Secao 111
Das Atividades Académicas Especificas

Art. 67 As atividades académicas especificas integram ou complementam a
formag@o prevista no curriculo.

Art. 68 A competéncia para a criagdo de uma atividade académica especifica ¢
da Subunidade Académica a qual o curso estd vinculado.

Paragrafo Unico. A atividade académica cspecifica fica vinculada a Subunidade que a
criou.
Art. 69 A atividade académica especifica ¢ caracterizada obrigatoriamente por

c6digo, nome, carga horéria do estudante ¢ do docente quando couber,
descrigdo ¢ pré-requisito (s¢ 0 componente exigir).

§1° Carga hordria do estudante ¢ o numecro de horas que scriio
contabilizadas apds a integralizagiio da atividade concluida com éxito.

§2° Carga hordria docente ¢ o namero dc horas atribuidas no plano
individual de trabalho docente em razio da atividade.

§3° Descriglio compreende as agdes que serdo desenvolvidas no ambito da
atividade.
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'§4" Pré-requisito ¢ o componente curricular ou conjunto de componentes

curriculares que devem ter sido cursados anteriormente com
aprovagio, por serem indispensaveis para a compreensio do seguinte.

§5° O codigo, o nome, a carga horéria, a descri¢do e o pré-requisito de

uma atividade podem ser alteradas em um curriculo vigente, quando
julgados pertinentes pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE), obedecendo ao tramite
previsto no art. 5°.

Art. 70 A incorporacdo de uma atividade académica especifica & estrutura
curricular de um curso é feita mediante aprovagdo do respectivo
Colegiado.

Art. 71 As atividades académicas especiticas podem ter a forma de:
I - atividade académica individual;
Il - atividade de orientagdo individual; e
[Il - atividade de orientacdo coletiva.

Art. 72 As atividades académicas especificas podem ter a fungio de:
- estagio obrigatério ou estagio ndo obrigatorio;
I - trabalho de conclusio de curso; €
IIT - atividades complementares.

Subseciio I
Das Atividades Académicas Individuais

Art. 73 As atividades académicas individuais sdo aquelas desempenhadas pelo
estudante sem participagdo ou orientagio de um docente da UFMA,
devendo ser registradas no historico académico, conforme previsdo do Projeto Pedagogico do

Curso.

§1° As atividades académicas individuais devem contribuir para a
formacio do estudante, conforme previsio do Projeto Pedagogico do

Curso.

§2° As atividades académicas individuais sdo realizadas por livre

iniciativa do estudante e compreendem cursos, participagdes em
eventos ¢ publicagdes, além de outras atividades académicas especificas que se enquadrem
nas normas complementares do Projeto Pedagoégico do Curso.

Subsecao 11
Das Atividades de Orientaciio Individual

Art. 74 As atividades de orientagio individual sdo aquelas desempenhadas
pelo estudante sob a orientagfio de um docente da UFMA, devendo ser
registradas no historico académico.
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As atividades de orientagdo individual contribuem para a consolidagiio

0
9
$
3¢
da formagiio do estudante. conforme previsdo do Projeto Pedagdgico
do Curso.
§2° O estagio obrigatorio ou ndo obrigatorio € o trabalho de conclusio
de curso sdo atividades de orientagdo individual. quando o Projeto
Pedagogico do Curso assim os definir, e contribuem para consolidar a formagio do estudante.
§3° Os cursos poderdo propor ou incluir outras atividades de orientagiio
individual que se enquadrem nas condigdes previstas no capuf deste
artigo.
§ 4° As atividades de orienta¢do individual devem ter carga horaria do
estudante ¢ do docente definidas.
Subse¢io I

Das Atividades de Orientacio Coletiva
As atividades de orientagdo coletiva siio aquelas desempenhadas por
um grupo de estudantes sob a orientagiio de um ou mais docentes da

mundo do trabalho.

Art. 75
UFMA.
§1° As atividades de orientagdo colctiva devem ter carga horaria do

estudante e do docente definidas.

§2° As atividades de orientagdo coletiva implicam em carga horaria

distinta para estudantes e docentcs.
Subsecio IV
Do Estagio
Art. 76 O estagio constitui um eixo articulador entre teoria e pratica, que
possibilita ao estudante a intera¢iio da formacio académica com o
£ atividade académica especifica, supervisionada e desenvolvida no

ambientc de atuagdo profissional.
O estagio nio podera ser cadastrado como disciplina, mas como outra
forma de atividade curricular de natureza eminentemente pratica.

§1°

§ 20
O estagio ¢ regulado por Resolugiio especifica desta Universidade, a

ser observada juntamente com a Lein® 11.788. de 25 de sctembro de

Art. 77

2008, que dispde sobre o estagio de estudantes, ¢ com as normas complementares de estégio

elaboradas por cada curso de graduacio.
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Subsec¢io V
Do Trabalho de Coneclusio de Curso

Art. 78 O Trabalho de Concluséio de Curso (TCC) ¢ uma producio académica
que expressa a capacidade do estudante de abordar e sistematizar os

Conhecimentos e habilidades adquiridos no curso de graduacio, podendo ser realizado na

forma de monografia, artigo cientifico ou outras formas definidas pelo Colegiado de Curso.

§1° A monografia deverd obedecer as normas técnicas da Associagfo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

§2¢ O artigo cientifico devera obedecer as normas do periddico para o qual
fo1 encaminhado ou publicado.

§3° As outras formas definidas pelo Colegiado de Curso, além das normas

técnicas da ABNT, deverdo respeitar os pardmetros basicos da escrita
académica, quais sejam:

[ - introdugéo;

[ - metodologia utilizada;

[T - fundamentacio teorica;

[V - resultados obtidos; e

V - referéncias.

Art. 79 Os Colegiados de Curso deverdo elaborar normas complementares que

regulamentem o TCC, prevendo as modalidades, os prazos, os
procedimentos, a orientagfo, a escolha ou a mudanga do orientador, a banca examinadora, os
critérios de avaliago, dentre outros aspectos que os Colegiados de Curso julguem
convenientes ao bom andamento da produgdo académica.

Art. 80 O TCC pode ser desenvolvido de forma individual ou coletiva, sob a
orientacio de um docente designado para este {im, nos termos das
normas complementares de cada Colegiado de Curso.

§1° Podera haver um co-orientador externo, o qual devera possuir no
minimo pos-graduagfio na area de conhecimento objeto da orientag¢do
e sua indicaco devera ser aprovada pelo Colegiado de Curso.

§2° No caso do TCC desenvolvido de forma coletiva, os critérios de
avaliagdo deverdo considerar os estudantes de forma individual.

Art. 81 Serd aprovado o TCC que obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete).

Paragrafo Unico. ApoOs a aprovagdo, a versdo final do TCC, normalizada e revisada,

devera ser encaminhada pela Coordenagio do Curso para a Divisdo de
Informagao Digital do Nicleo Integrado de Bibliotecas, em arquivo tnico PDF nfo-protegido,
sem assinaturas dos membros da banca examinadora, acompanhada do termo de autorizagio,
devidamente assinado pelos autores.
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Art. 82

Art. 83

curricular do Curso.
Paragrafo Unico.
Discente.

Art. 84
académico.

Art. 85

Art. 86

Art. 87

seu cumprimento.

Art. 88

dos conhecimentos ¢
curriculo.

§l()

§2°

Art. 89
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O titulo ¢ a nota do TCC serfo registrados no histérico académico pela
Coordenadoria de Curso ou pelo orientador do trabalho.

Ao estudante que ndo obtiver a nota estabelecida no art. 81 ou que
praticou plégio académico serda oportunizada a reformulagio ou a

claboragdo de um novo TCC, desde que ndo ultrapasse o prazo maximo de integralizagio

O disposto no caput ndo isenta o estudante das penalidades previstas
na resolu¢do especifica que estabelece o Regime Disciplinar

A carga hordria dos docentes para oricntagio de TCC obedecera ao
disposto na Resolugdo especifica que regulamenta o planejamento

A apresentagdo do TCC ¢ obrigatoria para todos os estudantes dos
cursos de graduagio desta Universidade com vistas a colagdo de grau.

A avaliagdo do TCC serd feita por banca examinadora constituida por
no minimo trés membros, sendo um deles o orientador.

Os Coordenadores de Curso deverdio observar os prazos previstos no
Calendario Académico, orientando docentes e estudantes quanto ao

Subse¢io VI
Das Atividades Complementares

As atividades complementares constituem um conjunto de cstratégias
e agdes que permitem a articulagfo tedrico-pratica, a complementagio
habilidades, bem como o fortalecimento da formagio prevista no

Sdo consideradas atividades complementares:

I - atividades de ensino;

Il - atividades de pesquisa:

[T - atividades de extensdo; e

IV - outras atividades estabelecidas pelo Projeto Pedagogico de cada
curso.

Os Colegiados de Curso deverdo elaborar normas complementares que
regulamentem essas atividades.

A existéncia de atividades complementares como componentes
curriculares € obrigatoria em todos os cursos de graduagio.
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AN 90 As atividades complementares serdo caracterizadas como atividades
académicas individuais, cabendo eventualmente a caracteriza¢do como

atividades de orientag¢io individual ou atividades de orientagdo coletiva quando a natureza da

atividade assim o justificar.

O
s

Art. 91 A carga hordria de atividades complementares em uma estrutura
curricular ndo pode ser superior a 20% (vinte por cento)da carga
hordria total da mesma estrutura.

Paragrafo Unico. Nédo pode haver substituicdo da carga hordria de atividades
complementares por outros componentes curriculares.

Subsecio VII
Do Programa de Monitoria

Art. 92 O Programa de Monitoria é uma atividade académica complementar
que tem por finalidade promover a aproximacfo do estudante de
graduagdo com a pratica docente no ensino supetrior.

Art. 93 A monitoria ¢ regulada por Resolugiio especifica desta Universidade.

Secio 1V
Do Plagio Académico

Art. 94 O plagio académico € a apropriagio de forma parcial ou integral das
ideias, conceitos ou frases de um autor, expressas por qualquer meio
ou fixadas em qualquer suporte, tangivel ou intangivel, omitindo-se a fonte.

Paragrafo Unico. Caracteriza-se como plagio académico no ato da elabora¢do de

trabalhos e/ou artigos e¢/ou relatorios e/ou avaliagdes, a utilizagdo sem
referéncia ao autor ou sem a autorizagdo expressa do mesmo de informagdes, opinides ou
dados que ndo sfio da autoria do estudante.

Art. 95 A identificagfo do plagio académico ¢ de responsabilidade do docente
ou de qualquer membro da comunidade académica, cabendo ao
estudante recurso as instancias competentes conforme previsdo do art. 198 desta Resolugio.

Art. 96 Em caso de plagio, o estudante sera submetido a processo disciplinar
em que lhe sera garantido direito de ampla defesa.

Paragrafo Unico. As etapas do processo, as sangdes e sua aplicacdo estdo definidas na
resolugdo especitica que regulamenta o Regime Disciplinar Discente.
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CAPITULO I
DA EQUIVALENCIA CURRICULAR
Art. 97 Um componente curricular ¢ equivalente a outro quando estes sdo

vinculados as Subunidades Académicas da UFMA ¢ o cumprimento
do primeiro implica a integralizagdo do segundo.

Art. 98 As equivaléncias sdo estabelecidas quando hda no minimo 75%
(setenta ¢ cinco por cento) de similaridade de contetido programatico e
de carga hordria entre os componentes curriculares.

§1° Nao pode haver dois componentes curriculares equivalentes
vinculados a uma mesma estrutura curricular.

§2° O estudante ndo podera se inscrever cm componente curricular
integralizado como equivalente.

Art. 99 A cquivaléncia de um componente curricular pode scr:
[- global: quando ¢ valida para todas as estruturas curriculares que

incluem aquele componente ¢ se destina a estabelecer uma
similaridade funcional entre dois componentes curriculares; ¢

IT - especifica: quando se aplica apenas a estrutura curricular de um
curso e se destina principalmente a permitir migracdes de estudantes
entre estruturas curriculares.

§1° As equivaléncias globais sdo implantadas mediantc proposi¢io da

Subunidade Académica a qual o componente curricular esteja
vinculado, devendo levar em conta as implicagdes em todos os cursos que possucm o
componente nas suas estruturas curriculares.

§2° As equivaléncias especificas sdo implantadas quando previstas no
Projeto Pedagdgico de Curso.

§3° As equivaléncias especificas ocorrerdo de acordo com o prazo
previsto no Projeto Pedagdgico do Curso., quando de sua elaborago
i ¢ aprovagio.

TiruLov
DA ORGANIZACAO ACADEMICA

Art. 100 A organizagdo académica é o conjunto de dispositivos. instrumentos ¢
procedimentos que regulam a consecugiio do itincrario formativo dos
estudantes nos cursos de graduag¢do da Universidade.



28

. UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO

] Fundacio Instituida nos termos da Lei n® 5.152, de 21/10/1966 - Séo Luis - Maranhdo

CAPITULO1
DO CALENDARIO ACADEMICO

Art. 101 O Calendario Académico da Universidade, proposto pela Pro-Reitoria

de Ensino (PROEN) e aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensfo (CONSEPE), devera estabelecer, anualmente, os dias letivos e ndo-letivos, as datas
¢ os prazos para as principais atividades académicas dos cursos de graduagfio nos dois
periodos letivos do ano seguinte.

§1° O Calendario Académico da Universidade sera publicado em até 2/3
(dois ter¢os) do segundo semestre letivo do ano anterior ao de sua
vigéncia.
§2° As excepcionalidades serdio decididas pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CONSEPE).
Art. 102 O Calendario Académico compreendera no minimo:
[- inicio e término do periodo letivo regular;
IT - inicio e término do periodo letivo especial;
111 -  inicio e término de férias docentes;
IV - [feriados regionais € nacionais;
V - aulainaugural e solenidade de recepgiio de novos estudantes;
VI -  solenidade de Colagdo de Grau;
VII - {oruns académicos;
VIII - reunides dos Orgdos Colegiados Superiores e Camaras
Técnicas; e
IX- prazos e datas-limites para as agdes e procedimentos
académicos, tais como inscricdo em componente curricular,
trancamento, entrega de relatorios, inscrigdo em disciplina isolada,
cancelamento temporario e definitivo de matricula, entre outros.
Paragrafo Unico. As solicitacdes de inclusdo de eventos no Calendéario Académico

deverdo ser encaminhadas 8 PROEN até o final do primeiro semestre
letivo do ano anterior a vigéncia do calendario.

Art. 103 Em casos excepcionais ou por motivo de for¢a maior, o Calendario
Académico podera ser alterado por decisiio do(a) Reitor(a), consultada
a PROEN e apos aprovagdo do CONSEPE.

Secio I
Do Ano Académico

Art. 104 O ano académico, independentemente do ano civil, compreendera dois
periodos letivos regulares e dois periodos letivos especiais.
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Entende-se por periodo letivo regular aquele com duragdo minima de
100 (cem) dias letivos cada um. excluido o tempo rescrvado as
avaliagdes finais, quando houver.

§2° Entende-se por periodo letivo especial aquele que ocorre entre os
periodos letivos regulares, com duragdo minima de 30 (trinta) dias
letivos:
I- o periodo letivo especial também ¢ reservado para o
desenvolvimento de programas de ensino. pesquisa e extensdo, de
modo a assegurar o funcionamento permanente da Universidade: ¢
IT - as atividades de ensino desenvolvidas no periodo letivo especial,
conforme proposta dos Colegiados de Curso. corresponderdo a
ministragdo de componentes curriculares de no maximo 120 (cento e
vinte) horas, excetuando-sc aqueles componentes curriculares cuja
ministragdo dependa a Colagiio de Grau de turmas.

Art. 105 Ao fmal de cada periodo letivo regular devera ser rescrvado um
momento para a realiza¢dio do plancjamento académico da Subunidade
Académica referente ao periodo letivo subsequente.

Secao 11
Do Horario

Art. 106 As aulas semanais da Universidade sdo ministradas:
[-  em dias uteis, de segunda-feira a sexta-feira ¢ no sabado;
II-  em turnos, matutino, vespertino ¢ noturno: ¢
III - com duragdo de 50 (cinquenta) minutos (1 hora-aula), observada
a Resolugdo CNE/CES n° 3, de 2 de julho de 2007.

Art. 107 O horério dos turnos de funcionamento dos curses de graduagio €
fixado da seguinte forma:
[ - turno matutino:

a) 7:30has 8:20 h;

b) 8:20has9:10 h;

¢) 9:20has 10:10 h;

d) 10:10has 11:00 h;
e¢) 11:10has12:00h:e
f) 12:00has 12:50 h.
I} - turno vespertino:

a) 13:10 has 14:00 h:
b) 14:00 h as 14:50 h;
c) 14:50 has 15:40 h;
d) 15:50has 16:40 h;
e) 16:40has17:30h;e
f) 17:40has 18:30 h.
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1T - turno noturno:

a) 18:30has 19:20 h;
b) 19:20 h as 20:10 h;
c) 20:20has21:10 h; e
d) 21:10has 22:00 h.

Art. 108 A distribui¢do dos horarios dos componentes curriculares no Sistema

Académico ¢ responsabilidade das Subunidades Académicas no
ambito do planejamento académico semestral e anual, fixando os encargos para cada docente
¢ adequando as necessidades de desenvolvimento curricular dos cursos.

Paragrafo Unico. Os horarios dos componentes curriculares poderdio ser alterados,
excepcionalmente, pela PROEN, mediante solicitagdo de todas as
Subunidades Académicas envolvidas.

CAPITULO 11
DA OFERTA DE COMPONENTES CURRICULARES

Art. 109 A oferta de componentes curriculares ¢ a listagem de componentes
curriculares disponibilizados sob o formato de turmas para os
estudantes durante o periodo letivo.

Paragrafo Unico. As turmas sdo os componentes curriculares ofertados no periodo
vigente, com aulas em dias e horarios definidos conforme arts. 106 ¢
107 desta Resolugdo, gerenciadas por um ou mais docentes.

Art. 110 A Coordenadoria de Curso, em prazo estabelecido no Calendario
Académico, solicitard o cadastramento de turmas para o periodo letivo

regular e especial subsequente a Subunidade Académica responsavel pelo componente

curricular, indicando o horario pretendido e o nimero de vagas para matriz curricular.

Paragrafo Unico. E responsabilidade do Coordenador de Curso informar por meio do

Sistema Académico, no ato do cadastro de solicitagdo de turma ou
quando criar turma sem solicitagfio, indicar 0 nimero de vagas reservadas para veteranos e/ou
ingressantes, conforme as caracteristicas do componente curricular.

Art. 111 A Subunidade Académica responsavel pelo componente curricular,

em prazo estabelecido no Calendéario Académico para o cadastro de
turmas, responderd a Coordenadoria de Curso atendendo ou negando a solicita¢iio de cadastro
das turmas.

§1° E  compulsorio o oferecimento de componentes curriculares
obrigatorios necessarios a integralizag¢dio curricular.

§2° Cada Subunidade Académica deve garantir a oferta de vagas por
turma em quantidade igual ou superior ao numero de ingressantes no
curso ao qual se olerta o componente.
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Cada Subunidade Académica deve oferecer reserva de vagas de pelo
menos 10% (dez por cento) do numero referido no § 2° para
estudantes em Plano de Estudos, quando for o caso.

Secao 1
Do Periodo de Inscrigio em Componente Curricular

Art. 112 O periodo de inscrigio em componente curricular serd definido em

cada periodo letivo regular, de acordo com o Calendario Académico
c/ou edital especifico, cabendo a Pro-Reitoria de Ensino (PROEN) a dctinicdo dos
proccdimentos e a coordenagio do processo.

Secao 11
Da Inscri¢io Semestral Em Componente Curricular

Art. 113 A inscrigdo ¢ o ato no qual o estudante regularmente matriculado
nesta  Universidade manifesta interesse em cursar componente
curricular no periodo letivo regular vigente ou no periodo letivo especial.

§1° A inscrigdo em componente curricular serd concedida somente aos
estudantes em situagdo regular com a Biblioteca e. quando couber.
com o Nucleo de Acessibilidade.

§2° O estudante cuja inscri¢do tenha sido deferida sera identificado no
Sistema Académico como inscrito no componente curricular.

Art. 114 Os processos de inscrigio em turmas do periodo regular ¢ especial
devem scr realizados pela internet. por intermédio do Sistema
Académico, nos prazos estabelecidos no Calendario Académico.

§1° O estudante ingressante tem sua inscri¢io em periodo regular

realizada conforme art. 44 desta Resolugdo, sendo permitido a
Coordenadoria de Curso efetuar o ajuste de inscrigiio nos prazos estabelecidos no Calenddrio
Académico.

§2° O estudante veterano deve solicitar a inscrigio em periodo letivo
regular, em até duas etapas:
[- a primeira etapa. denominada inscrigio on-line, permite a
inscrigio somente em componentes curricularcs pertencentes  a
estrutura curricular a que o estudante esta vinculado, observando:
a) a reserva de vagas estabelecida na oferta de componentes
curriculares;
b) o cumprimento dos pré-requisitos e correquisitos, quando houver,
conforme art. 58;
¢) acompatibilidade de horarios entre as turmas selecionadas; ¢
d) o limite minimo ¢ maximo de componentes a serem cursados por
semestre. conforme estabelecido no curriculo do estudante.
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Il - a segunda etapa, denominada confirmacio de inscricdo online,
podera ser aplicada em dois momentos, permitindo a inscri¢do que
ndo tenha sido realizada na etapa anterior, o cancelamento de uma
inscrigdo deferida na etapa anterior e a inscri¢do em componentes
eletivos, observando:

a) aquantidade de vagas disponiveis por turma;

b) o cumprimento dos pré-requisitos e correquisitos, quando houver,
conforme art. 58;

¢) o limite minimo e maximo de créditos a serem cursados por
semestre, conforme estabelecido no curriculo do estudante;

d) acompatibilidade de horarios entre as turmas selecionadas; e

¢) o limite de créditos eletivos conforme paragrafo Unico do art. 117
desta Resolugéo.

O estudante pode cancelar uma solicita¢do de inscri¢do por meio do

Sistema Académico durante as duas etapas de inscrigdio previstas no

Sempre que o numero de vagas oferecidas para uma turma for
inferior ao numero de candidatos que a pleiteiam sera observada pelo

processamento eletrdnico, a seguinte ordem de prioridade:

[- a reserva de vagas estabelecida na oferta de componentes
curriculares;

II - estudante que solicita inscricdio em componente curricular
pertencente a estrutura curricular correspondente ao nivel que deve
cursar, conforme paragrafo tnico do art. 48 desta Resolugéo;

III - estudantes cuja carga horaria de disciplinas a integralizar para a
conclusdo de curso seja igual ou inferior a 420 (quatrocentos e vinte)
horas; e

IV - estudantes com maior coeficiente de rendimento, seguindo-se a
ordem decrescente.

A inscricdo em atividade académica especifica é realizada mediante
solicitagio do estudante a Coordenadoria do Curso, em data

estabelecida no Calendario Académico, e sua efetivagfio estd condicionada ao cumprimento
dos pré-requisitos (quando houver) e das normas internas estabelecidas pelo Colegiado de

A inscrigio no periodo especial em componentes curriculares,
reservada ao estudante regularmente matriculado na Universidade, é

feita em uma Unica etapa, observando:

I - aquantidade de vagas oferecidas para as turmas;

II- o cumprimento dos pré-requisitos e correquisitos, quando
houver;

Il - a carga hordria maxima (cento e vinte horas) de componentes a
serem cursados num periodo letivo especial;

IV - a compatibilidade de horarios entre as turmas selecionadas;
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V- a reserva de vagas estabelecida na oferta de componentes
curriculares; e
VI- o limite de créditos eletivos.
§7° Sempre que o numero de vagas oferccidas para uma turma no periodo

cspecial for inferior ao numero de candidatos que a pleiteiam. serd
obscrvada. pelo processamento cletrdnico, a seguinte ordem de prioridade:

I- estudante que solicita inscrigio em componente curricular

pertencente a estrutura curricular correspondente ao nivel que deve

cursar, conforme paragrafo tnico do art. 48 desta Resolugio;

Il - estudantes com maior carga horaria curricular integralizada.

scguindo-se a ordem decrescente: ¢

Il - estudantes com maior coeficiente de rendimento, seguindo-se a

ordem decrescente.

§8° Nédo € possivel cancelar a inscrigdo em turmas do periodo cspecial
apos o processamento, salvo solicitagdo fundamentada do Colegiado
do Curso a Pré-Reitoria de Ensino (PROEN).

Art. 115 O estudante tem o dever de verificar a sua situagio de inscricio nas
turmas ap6s o processamento eletronico destas.

Art. 116 Nos casos em que a turma solicitada pelo estudante ndo atingir um

numero minimo de 10 (dez) estudantes inscritos para sua oferta, as
Coordenadorias de Curso poderdo, se julgarem necessario. alocar os estudantes em outra
turma ou solicitar a Subunidade Académica ou Unidade Académica, o cancclamento da
oferta.

Paragrafo Unico. A oferta de turma que ndo atingit um nimero minimo de 10 (dez)
cstudantes somente sera permitida em caso de necessidade de colagio
de grau informada pecla Coordenadoria de Curso.

Art. 117 A titulo de atividade complementar, de¢ acordo com a legislacio
pertinente, o estudante poderd inscrever-sc cm componentes
curriculares eletivos enquanto for estudante regularmente matriculado na Universidade. desde
que:
[- sejam satisfeitas as exigéncias em termos de pré-requisito(s).
quando houver; e
I - existam vagas disponiveis nas turmas. apos conclusio do
processo de matricula dos cursos. nos quais. tais componentes scjam
obrigatorios.

Paragrafo Unico. Os componentes curriculares eletivos podem  ser cursados pelo
estudante regular no limite méximo de 540 (quinhentas e quarenta)
horas, scjam estes cursados em semestres consecutivos ou nio.
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Art. 118 A inscrigio semestral em componentes curriculares serd efetivada

atendendo:

I- ao limite minimo de 12 (doze) e maximo de 32 (trinta e dois)
créditos, exceto para os estudantes dos dois tltimos periodos do curso;
IT - ao(s) pré-requisito(s) dos componentes curriculares, ndio sendo
permitida a superposicdo parcial ou total de horarios entre os
componentes selecionados; e

[l - sera permitida a inscrigio semestral em componentes
curriculares com minimo de 8 (oito) créditos, ao aluno que tiver
integralizado 60% (sessenta por cento) ou mais da carga hordria
maxima do Curso.

Paragrafo Unico. O Coordenador do Curso poderd autorizar a inscri¢io semestral em

componentes curriculares abaixo do limite minimo ou ultrapassando o
limite maximo, mediante justificativa do estudante, por até 2 (dois) semestres, consecutivos
ou ndo, observando, obrigatoriamente, 0s prazos minimo e maximo para conclusdo do curso,
conforme o Projeto Pedagdgico do Curso.

Secao 111
Do Periodo de Ajuste de Inscricio em Componente
Curricular

Art. 119 O ajuste de inscricdo é o periodo, estabelecido no Calendario
Académico, para que o Coordenador de Curso realize ajuste na
composic¢iio das turmas reservadas para ingressantes.

§1° O Coordenador do Curso pode realizar, conforme previsto no

Calendario Académico, inscrigdes excepcionais, tais como: de
ingressantes ¢ de estudantes provenientes de processos seletivos da instituigdo cujo ingresso
ocorrer apos o periodo de inscri¢io online.

§2° O periodo de ajuste de inscri¢do em componente curricular nfio se
aplica aos estudantes veteranos.

Secido IV
Do Cancelamento de Inscri¢io em Componente Curricular

Art. 120 O cancelamento de inscrigdo em componente curricular consiste no

ato de cancelar definitivamente uma ou mais inscri¢des deferidas em
componentes curriculares no periodo letivo vigente.

Art. 121 O estudante podera solicitar o cancelamento da sua inscri¢iio deferida
em componentes curriculares por meio do Sistema Académico, desde

que ndo tenha ultrapassado 1/3 (um ter¢o) do periodo letivo, conforme estabelecido no
Calendéario Académico.
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Art. 122 Nado serd permitido o cancelamento de todos os componentes

curriculares nos quais o estudante estiver inscrito, observando o limite
minimo estabclecido no art. 118.

Art. 123 Nado sera permitido ao estudante ingressante o cancclamento de
inscrigdo em componente curricular do seu semestre de Ingresso.

Secao V
Da Exclusio de Turmas Apés o Processamento da Inscricio ¢ Confirmacio de Inscricio

Art. 124 A cxclusdio de turmas com estudantes inscritos poderd ser realizada

pelo Departamento de Organizagio Académica (DEOAC/PROLEEN),
mediante solicitagdo justificada da Subunidade Académica, responsavel pelo componente
curricular.

CAPITULO 111
DO TRANCAMENTO DE CURSO

Art. 125 O trancamento de curso ¢ a suspensio oficial das atividades
acad€émicas do estudante, garantindo a manutenc¢io do vinculo ao
curso de graduagio.

§1° O limite maximo para trancamentos de curso ¢ de 04 (quatro) periodos
letivos regulares, consecutivos ou nio.

§2° O trancamento de curso deverd ser solicitado pelo estudante via
Sistema Académico dentro do prazo fixado no Calendario Académico.

§3° O trancamento de curso serd concedido somente aos estudantes em
situagio regular com a Biblioteca e, quando couber, com o Nucleo de

Accssibilidade.

§ 4° O trancamento de curso acarrcta o cancelamento da matricula do
estudante em todos os componentes curriculares nos quais esteja

inscrito.

o ~yod M. - e - e

§5 O periodo em que o estudante estiver em trancamento de curso nio
serd contabilizado no prazo de integralizagéio curricular.

§o6° E considerado regular junto ao Nucleo de Acessibilidade o estudante
acompanhado por este nticlco que nédo tenha pendéncia com o setor.

Art. 126 Nao sera concedido trancamento de curso aos estudantes:

[- do primeiro periodo ¢ do ultimo periodo. salvo nos casos
previstos em lei;
IT- em Plano de Estudos; ¢



@ Fedeiu\(%

Q

Art. 127

Paragrato Unico.

Art. 128

Art. 129

§1°

§2°

§ 3()
site da UFMA.

§4°

§ 5()
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Il - inadimplentes na Biblioteca e/ou Nucleo de Acessibilidade
(quando couber).

CAPITULO IV ,
DO CANCELAMENTO TEMPORARIO

Cancelamento temporario ¢ ato de cancelar o vinculo do
estudante temporariamente por ter desrespeitado critérios que podem

comprometer sua integraliza¢o, tais como:

I- a nio efetivagio de inscrigdho do estudante ativo em
componentes curriculares oferecidos no semestre letivo regular
anterior;

I[1- reprovagdo por [alta ou nota trés vezes na mesma disciplina;

Il - a reprovagio por falta e/ou notas em todos os componentes
curriculares nos quais o estudante ativo esteja inscrito no semestre
regular; e

IV - niio conclusdo do curso no prazo minimo fixado para
integralizagdo curricular, conforme o Projeto Pedagogico do Curso.

O aproveitamento de estudos ndo ¢ contabilizado como inscricdio em
componente curricular.

N#o serd permitido ao estudante com vinculo cancelado a inscrigdo
em componentes curriculares.

Constatada a situacdo de cancelamento tempordrio, cabera a
Pro-Reitoria de Ensino (PROEN) a notificagdo dos estudantes.

A notificaciio poderd ser feita por meio do site da UFMA, do Sistema
Académico e de e-mail, segundo informagdes cadastrais do estudante.

[ de responsabilidade do estudante atualizar os seus dados cadastrais
no Sistema Académico da Instituigfio.

O estudante que ndo receber a notificagiio em seu e-mail ndo podera

alegar desconhecimento da notitica¢do, dada a publicacdo efetuada no

O estudante poderd requerer sua readmissdo por meio do Sistema
Académico, através do preenchimento de formulario eletrénico, no

mesmo semestre letivo em que seu vinculo foi cancelado temporariamente, respeitando o
prazo estabelecido pelo Calendario Académico, conforme arts. 130 a 131 desta Resolug@o.

O estudante que se encontra em situago de cancelamento tempordario
e que ndo tenha regularizado sua situagdo no tempo predeterminado,

conforme § 4° do art. 129, permanecera na situagdo de cancelamento temporario somente até
o semestre letivo subsequente.
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Art. 130

Resolugdo.

Art. 131

§10

§2°

§ 3()

§ 4()
Unido (GRU).

§ 5()

§ 6()

Paragrafo Unico.
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CAPITULO V
DA READMISSAO

Readmissdo € o retorno do estudante, que nfio tenha sido desligado e
cuja matricula tenha sido cancclada, conforme o art. 127 desta

A readmissio serd concedida ao cstudante, uma Ginica vez. no curso
em que seu vinculo foi cancelado temporariamente, mediante a adesio

ao Plano dec Estudos, nas seguintes condi¢des:

[- possibilidade de concluir o curso dentro do prazo maximo
estabelecido para integralizacdo curricular;

Il - possibilidade de concluir o curso em até 02 (dois) semestres.
além do prazo maximo de integralizacfo, desde que o estudante nio
possua mais que 10 (dez) componentes para integralizar. estando
incluidas entre eles as atividades académicas especificas; ¢

[ - quando comprovado que o cancelamento do vinculo se deu por
motivo de doenga grave definida em legislagio, verificada a condigiio
de incapacidade mediante laudo médico original, assinado por médico
especialista na area.

O estudante devera manifestar interesse por meio de preenchimento
de formuldrio eletrénico no Sistema Académico, o qual sera

automaticamente dirigido a Coordenadoria de Curso.

O Sistema Académico informard automaticamente a Coordenagio do
Curso a situagdo dos alunos com prazo limitc para integralizagio

curricular, dois semestres antes da tinaliza¢do do prazo regular.

Para as solicitagdes de readmissdo previstas no inciso 1 do art. 130, o
formulario eletronico serd apreciado pelo Coordenador.

Para as solicita¢des de readmissdio previstas nos incisos I ¢ 111 do art.
130, o formulério eletronico sera apreciado pelo Colegiado do Curso.

Dcferida a solicitagdo, o Coordenador procederd conforme o art. 132.

mediante pagamento de taxa por meio de Guia de Recolhimento da

Néo preenchidos os requisitos de readmissio. o Coordenador devera
notificar o requerente por meio do Sistema Académico, cabendo a

Pro-Reitoria de Ensino (PROEN) dar continuidade ao processo de desligamento.

O prazo de integralizagdo curricular ¢ suspenso no periodo em
que o cstudante protocola o pedido de rcadmissdo, ¢ volta a correr

normalmente no periodo de inicio do Plano de Estudos.
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T Art. 132 Para efetivar a readmissdo, o Coordenador do Curso cadastrard o
plano de estudo via Sistema Académico, no qual deve ser indicado se

o plano sera iniciado no semestre letivo vigente ou no posterior.

Paragrafo Unico. Para o Plano de Estudos entrar em vigor, o estudante devera, por
meio do Sistema Académico, aceitar o plano cadastrado e as seguintes
condigdes:
I -  ndo ultrapassar o tempo maximo fixado no Plano de Estudos;
II - nio deixar de se matricular semestralimente;
Il - ndo trancar matricula;
IV - néo ficar reprovado por falta e/ou nota em todos os componentes
em que estiver inscrito em um semestre letivo; e
V - nfo reprovar mais de 2 (duas) vezes por falta ou nota durante a
execugdo do Plano de Estudos.

_CAPITULO V1 \ )
PRESTACOLS ALTERNATIVAS A APLICACAO DE PROVAS E A FREQUENCIA A
AULAS REALIZADAS EM DIA DE GUARDA RELIGIOSA

Art. 133 As prestagdes alternativas a aplicagfo de provas e a frequéncia a aulas
realizadas em dia de guarda religiosa, tem como base a Lein°®
13.796/2019, que alterou a Lei n® 9.394/96 (Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educacao Nacional),
permitindo ao aluno regularmente matriculado na institui¢io, mediante prévio requerimento,
ausentar-se de prova ou de aula marcada, em virtude de escusa de consciéncia segundo os
preceitos de sua religido, observados os seguintes dispositivos:
I- a prestacdo alternativa sera concedida exclusivamente para os
dias coincidentes com periodos de guarda religiosa.
Il - O estudante com idade igual ou superior a dezoito anos, ou, em
caso de estudante com até 18 (dezoito) anos incompletos, seu
representante legal deverd protocolar a solicitagdo na Coordenacio de
Curso, no inicio de cada semestre letivo, anexando declara¢do da
[nstituicdo Religiosa da qual ¢ membro, na qual constem o CNPJ e
assinatura do responsavel pela Instituicdo, presumindo-se as
informag¢des inseridas nestes documentos como verdadeiras,
facultados o direito da Institui¢do de Ensino Superior (IES) de apurar
a procedéncia das informagdes.

§1° O estudante que requerer a dispensa de {requentar as aulas

de uma determinada disciplina, terd como prestagio alternativa a
obrigatoriedade de realizar um ou mais trabalhos escritos ou outra modalidade de atividade,
com tema e objetivo definidos pelo professor, e a data de entrega acordada entre ambas as
partes (professor e estudante).

§2° O estudante deve assinar termo de ciéncia dos horarios
disponibilizados pelo professor para prestacio alternativa.
[




O cumprimento das formas de prestagio alternativa de que trata o
inciso Il substituird a obrigagdo original para todos os efeitos,
inclusive regularizagio do registro de frequéncia.

CAPITULO VII
DO PLANO DE ESTUDOS

Art. 134 O Plano de Estudos ¢ documento criado como instrumento para
acompanhamento do estudante que solicita readmissdo nos termos ja
estabelecidos por esta Resolugéo.

§1° O Plano de Estudos devera relacionar os componentes curriculares

que devem ser cursados pelo discente, distribuindo-os por semestre
letivo, acompanhando a ordem dos pré-requisitos constantes na estrutura curricular. dentro do
prazo maximo de integralizagdo curricular fixado pelo Projeto Pedagogico do Curso ou cm até
02 (dois) semestres, conforme previsto no art. 130, inciso I1.

§2°¢ O estudante em Plano de Estudos que obtiver a integraliza¢io

curricular no ano do ciclo avaliativo do scu curso ¢ apds o periodo de
inscricio no [xame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE). so podera colar grau
apos a regularizagio de sua situacéo.

Art. 135 A inscrigdo em disciplina de estudante em cumprimento de Plano de
Estudos ¢ de sua inteira responsabilidade, devendo ser feita por meio
da inscri¢io online.

Paragrafo Unico. I responsabilidade da Coordenadoria do Curso realizar a inscri¢do em

atividade académica especifica de estudantes em Plano de Estudos,
devendo também efetuar a inscri¢dio em disciplinas quando a inscrigio online nio puder ser
feita pclo estudante.

Art. 136 O acompanhamento do Plano de Iistudos é de responsabilidade da
Coordenadoria de Curso ao qual o estudantec esta vinculado.

Paragrafo Unico. Logo apos o encerramento do periodo letivo. e antes das inscrigdes do

semestre subscquente, conforme Calenddrio Académico. o Sistema
| Acad€mico deverd realizar processamento para apontar os estudantes que descumpriram o
Plano de Iistudos.

Art. 137 O Plano de Estudos pode ser ajustado sempre quc necessario desde

que ndo cxtrapole o prazo maximo de integralizacdo curricular
(ressalvados os casos de irregularidade na oferta de componentes curriculares a cumprir) e de
que o estudante néio tenha sido cancelado por descumprimento do Plano de Estudos.
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Art. 139
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CAPITULO VIII
DO DESLIGAMENTO

Desligamento ¢ o cancelamento permanente do vinculo do estudante
com a Universidade, o qual ocorrerd nos seguintes casos:

I- o estudante em situagdo de cancelamento temporario que néo
manifestar o interesse em ser readmitido por dois semestres
consecutivos dentro do prazo ao qual se refere o § 4° do art. 129;

IT- o estudante em situaclo de cancelamento temporario que, apesar
de ter manifestado interesse em ser readmitido, tenha tido o seu
pedido indeferido;

[ - o estudante que solicitar o desligamento voluntario;

IV - o estudante que receber sang¢fo disciplinar prevista em resolugio
especifica, mediante processo administrativo, apos transitado em
julgado;

V - quando o estudante estiver em regime de Plano de Estudos e ndo
efetivar sua inscri¢do em componentes curriculares oferecidos no
periodo regular;

VI- quando o estudante estiver em regime de Plano de Lstudos e
reprovar por falta e/ou por nota em todos os componentes curriculares
nos quais esteja inscrito, quando o estudante estiver em regime de
Plano de Estudos e reprovar por falta e/ou por nota em mais de dois
componentes curriculares durante a execugio do Plano de Estudos; e
VII - quando o estudante estiver em regime de Plano de Estudos e ndo
cumprir o prazo de integralizacdo estabelecido no Plano.

O procedimento de desligamento de que tratam os incisos I, I[I,V, VI e
VII do art. 138, sera realizado por meio do Sistema Académico.

O estudante enquadrado nos incisos I ou II terd seu vinculo alterado

para cancelado por ndo readmissio e serd automaticamente notificado

O estudante enquadrado nos incisos V, VI ou VII terdo seu
vinculo alterado para cancelado por descumprimento do plano e sera

automaticamente notificado do seu desligamento.

Art. 140

Pardgrato Unico.

Art. 141

Apds 30 (trinta) dias da notiticagdio do procedimento de desligamento,
o estudante tera seu vinculo alterado para desligado.

O ato de desligamento € precedido de notificagdo ao estudante por
meio de Sistema Académico ¢ publicagdo no site da UFMA.

O procedimento de desligamento de que trata o inciso II1 do art. 138
serd solicitado pelo estudante por meio de formuldrio eletronico, que

deverd ser homologado pela Pro-Reitoria de Ensino (PROEN).
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Pardgrafo Unico. Para solicitar o desligamento. o estudante deverd estar em situagio
regular com a Biblioteca ¢ com o Nicleo de Acessibilidade, quando

couber.

Art. 142 O procedimento de desligamento de que trata o inciso IV do art. 138

serd realizado nos termos da resolugdo que trata do Regulamento
Disciplinar do Corpo Discente da Universidade Federal do Maranhio.

CAPITULO IX
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 143 Os estudos realizados pclos estudantes em institui¢gdes de ensino

superior, nacionais ou ecstrangeiras. em cursos de graduagio ou
pos-graduacio stricto sensu, poderdo ser aproveitados pela UFMA, quando cstes equivalerem
aos componentes curriculares do Projeto Pedagégico do Curso dc graduagiio, ao qual o
estudante esta vinculado.

§1° Nao podc haver aproveitamento para atividades académicas
especificas, previstas pelo art. 72 desta Resolugio.

§2° Os cursos de graduagio e pos-graduacio s/ricto sensu nacionais a que
se refere o caput deste artigo deverdo ser legalmente reconhecidos ou
autorizados pelo Ministério da Educagiio (MEC) para que se proceda o aproveitamento.

Art. 144 O requerimento do interessado, solicitando aproveitamento de
estudos, devera ser instruido com:
I- histérico académico atualizado, no qual constem. por periodo

letivo, os componentes curriculares cursados com suas respectivas
cargas hordrias e resultados obtidos:

[T - programa dos componentes curriculares cursados com
aprovacio;

IlI - comprovagdo de autorizagio ou reconhecimento do curso,
quando realizado no Brasil; e

IV - documento emitido por 6rgiio competente do pais de origem,
que comprove seu estudo em curso de gradua¢io de Instituigdo de
Ensino Superior (IES), quando realizado no exterior.

§1° Os documentos relativos aos incisos I ¢ Il deste artigo devem cstar
carimbados e assinados por um representante da instituigio de origem
ou, sc for o caso. serem validados eletronicamente.

§2° Quando sc tratar de documentos oriundos de institui¢des estrangeiras

¢ obrigatorio que venham acompanhados das tradugdes oficiais
juramentadas em portugués ¢ autenticados pelo representante diplomatico brasileiro do pais
em que foram expedidos.




42

* UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO

Fundacdo Instituida nos termos da Lei n® 5.152, de 21/10/1966 - Sao Luis - Maranhao

% fedmu\‘:‘

§3° Os componentes curriculares serfio aproveitados com cédigo, créditos
e carga horaria dos seus correspondentes na UFMA, com a mengfio de

que foram aproveitados, com registro da nota e da frequéncia obtidos na institui¢do de

origem.

§ 4° Quando se tratar de estudos de graduagdo realizados na
propria UFMA, o requerimento deve ser instruido somente com os
documentos definidos nos incisos I e 1I deste artigo.

§5°¢ Para aproveitamento no periodo letivo corrente, o requerimento devera

ser apresentado a Coordenadoria do Curso de vinculagéo do estudante
até o transcurso de 6 (seis) semanas do inicio do referido periodo, conforme Calendério
Académico.

Art. 145 O aproveitamento de estudos sera apreciado pela Subunidade
Académica que possui docentes na area do conhecimento relativo aos
estudos que se deseja aproveitar.

§1° Para obter o parecer a que se refere o caput, a Coordenadoria de Curso
encaminhard o requerimento a Subunidade Académica, que terda um
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis para o deferimento ou indeferimento do aproveitamento.

§2¢ No caso de deferimento, observado os critérios do art. 145, o
componente serd automaticamente registrado no histérico académico
do estudante.

§3° Para aproveitamento de estudos considerar-se-4 a aprovagéo

do estudante no componente curricular a ser aproveitado,
independentemente da escala de nota da instituicdio de ensino superior onde o componente
curricular foi cursado, seja numérica ou por conceito.

§4° Em todos os casos a conversdo da nota de aproveitamento de estudos
devera ser realizada de acordo com o sistema da UFMA, considerando
a nota minima igual ou superior a 6,0 (seis).

§5° No caso de indeferimento, o docente responsavel pela apreciagio do
aproveitamento devera fundamentar sua decisdio, cabendo recurso ao
Colegiado de Curso no prazo de 10 (dez) dias uteis.

Art. 146 O aproveitamento sera efetuado quando o componente cursado na

institui¢lo de origem corresponder a pelo menos 75% (setenta e cinco
por cento) do contetido ¢ da carga horaria registrados na ementa do componente curricular
que o estudante deveria cumprir na UFMA.
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E  permitida a combinagdo de mais dc um componente
curricular cursados na institui¢do de origem para atender as condicdes
de aproveitamento, devendo ser registrada a maior nota obtida entrc os componentes
apresentados.

§2° Nio sera concedido aproveitamento de estudos decorrentes de cursos
de extensdo, cursos técnicos ou de outros aproveitamentos de estudos.

CAPITULO X
DA AVALIACAO
Art. 147 A avaliacdo do processo de ensino-aprendizagem ¢ a verificagiio

realizada pelos docentes responsdveis pelo componente curricular
quanto aos conhecimentos e habilidades desenvolvidas pelos estudantes no componente
ministrado, tendo por objetivo contribuir para a formagéio académico-cientifica, profissional,
ética e politica do estudante.

§1° O registro da avaliagio e o registro dc frequéncia no Sistema
Académico sdo de responsabilidade do(s) docente(s). ¢ scu controle da
competéncia da Subunidade Académica na qual o componente curricular esta vinculado:
[- a avaliagdo ¢ realizada pcla aplicagdo de instrumentos de
verificagdo de aprendizagem pelo docente, respeitando o Projeto
Pedagégico do Curso, podendo ser escrita, oral ou pratica, trabalho
individual ou em grupo, dentre outros;
IT- a frequéncia é o comparecimento do estudante nas aulas ou
atividades pertinentes ao componente curricular cursado: ¢
[IT- o controle da avaliagdo e do registro ocorrc quando a
Subunidade Académica na qual o componente curricular esta
vinculado acompanha o scu andamento. estimulando os docentes a
cumprirem 0s prazos estabelccidos no Calenddrio Académico ¢
mantendo a memoria institucional por meio do arquivamento dos
diarios de turma emitidos pelo Sistema Académico € assinados pelos
docentes ao final de cada semestre letivo.

§2° A frequéncia é obrigatdria, vedado por lei o abono de faltas, salvo nos
casos previstos em legislag@o especifica.

§3° A aprovagio € condicionada ao rendimento académico do estudante,
este mensurado por intcrmédio de avaliagdes ¢ da assiduidade,
implicando na contabilizagdo da carga horaria e integralizagiio do componente curricular ao
historico:
[- o rendimento académico ¢ o resultado numdrico da avaliagio
expresso em valores de 0 (zero) a 10 (dez), permitidas as fracdes em
décimos e vedado o arredondamento; ¢
I1- aaprovagdo ocorre quando o estudante obtiver média aritmética
igual ou superior a 7.0 (sete). apds as 3 (1rés) avaliagdes regulares e
reposicio (caso houver) ou obtiver média aritmética igual ou superior
a 6.0 (seis) apds a avaliagdo final (caso houver).



OWEM

44

¥ | UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO

- 'O . ~ ’ ~
&, f ' Fundacao Instituida nos termos da Lei n® 5.152, de 21/10/1966 - Sao Luis -~ Maranhao
o
4 i
FeJem\ 00
- §4° A reprovagio por contetdo € indicada pela situa¢iio "REPROVADO?”,

§ 50

Art. 148

§ 1()

§ 2()

§ 3()

§ 4()

avaliagdo final.
§ ;0
parcial do estudante.

§ 60

§7"

a reprovagdo por frequéncia ¢ indicada pela situa¢do “REPROVADO

POR FALTAS” e quando em ambos os casos, ¢ indicada pela situagdo “REPROVADO POR
MEDIA E POR FALTAS™:

[ - a reprovagdo por conteido ocorre quando o estudante obtiver
média aritmética inferior a 4,0 (quatro), apos as 3 (tré€s) avaliagdes
regulares, ou média aritmética inferior a 6,0 (seis), apos a avaliagéo
final (caso houver), ou como resultado de san¢do disciplinar nos
termos do art. 96 desta Resolucdo; ¢

II - a reprovagdo por frequéncia ocorre quando o estudante deixa de
comparecer a mais de 25% (vinte e cinco por cento) do total de aulas e
atividades previstas no componente curricular.

O coeficiente de rendimento (C.R.) do estudante serd obtido pela
média ponderada das disciplinas cursadas com aproveitamento ou nio,

sendo os pesos representados pelos créditos das respectivas disciplinas, € como divisor a soma
dos respectivos créditos.

O docente aplicara 3 (trés) avaliagdes regulares por disciplina
ministrada, sendo obrigatorio que uma destas avaliagdes seja escrita.

O estudante que ndo comparecer a uma avaliagfo tera nota igual a 0,0
(zero) nesta avaliagdo, mesmo que ela seja de reposi¢do ou final.

O estudante tem direito a reposi¢do da avaliagio em que obteve
o menor rendimento, desde que sua média aritmética nas 3 (trés)

avaliagOes regulares seja igual ou superior a 4,0 (quatro) e inferior a 7,0 (sete).

A reposicio abrangera o conteido da unidade referente a avaliagfio na
qual o estudante apresentou o menor rendimento.

Ao estudante que, apés a realizagdo da avaliagdo de reposicio,
considerando as 3 (trés) maiores notas obtidas, alcancar média

aritmética inferior a 7,0 (sete) e superior ou igual a 4,0 (quatro), ¢ garantido realizar uma

A avaliagfio final sera realizada apdés o decurso de um prazo de, no
minimo, 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da divulga¢do da média

A média final dos estudantes que se submeterem a avaliagdo final €
obtida pela média aritmética simples entre a nova média do estudante

apods a avaliacdo de reposi¢io e a nota obtida na avaliag¢do final.

Os estudantes que ndo obtiverem média igual ou superior a 6,0 (seis),
apos a avaliag@o final, serdo considerados reprovados.
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Art. 149 A consolidagdo da turma ¢ obriga¢iio do(s) docente(s) por cla
responsavel(is).
§1° A consolidagdo de turmas € o ato de inserir, no Sistema Académico, as

notas e frequéncias obtidas pelos estudantes durante o periodo letivo
c¢m que a turma foi oferccida.

§2° Para cada turma devem scr feitas duas consolidagdes. parcial
e final, obedecendo aos prazos estabelecidos para cada uma delas no
Calendario Académico:
I - na consolidagdo parcial sflo inseridos os dados de frequéncia e os
resultados das 03 (1rés) avaliagdes regulares. conforme o art. 147 desta
Resolugdo; e
Il - na consolidagdo final, quando for o caso. sdo inseridos dados da
avaliag@o de reposigio e final.

§3° Apoés a consolidagdo final, o docente so podera realizar alteragdes
de notas e frequéncias, mediante solicitagdo justificada via Sistema
Académico ao Departamento de Organizagio Académica (DEOAC/PROEN).

Art. 150 Os critérios utilizados na avaliagdo devem ser divulgados pelo docente
responsavel pela disciplina de forma clara para os estudantes € devem
constar no plano de curso, conforme art. 57 desta Resolugio.

1 §1° O contetido objeto de cada uma das 3 (trés) avaliagdes regulares
corresponderd a cada 1/3 (um tergo) do programa do componente
curricular ministrado.

§2° A utilizagdio de caneta csferografica de tinta preta ou azul nas
avaliagdes pode ser obrigatoria a critério do docente, respeitando-se as
especificidades dos estudantes com deficiéncias ou afec¢des definidas em lei.

Art. 151 O(s) docente(s) responsavel(is) pela disciplina deve(m) discutir os
resultados das avaliagdes com os estudantes, sanando as eventuais

davidas.

§1° A discusso referida no caput deste artigo sera realizada por ocasido

da publicagdo dos resultados. com a entrega dos instrumentos de
avaliagdo utilizados ¢ corrigidos pelos docentes responsaveis pelo componente curricular,
sejam cles provas, trabalhos ou similares.

§2° E obrigatéria a divulgacdo do resultado de cada avaliagdo. pelo
docente, nos seguintes prazos, ressalvados os limites de datas do
Calendario Académico:
[- 03 (trés) dias uteis antes da reposicio, todas as avaliagdes deverio
cstar registradas no Sistema Académico: ¢
IT- 03 (trés) dias uteis antes da avaliagiio final. a reposi¢do deverd
estar registrada no sistema académico.
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T Art. 152 Ao estudante, mediante requerimento fundamentado, é permitido

solicitar revisio de rendimento académico obtido em qualquer
instrumento de avaliagfo da aprendizagem.

§1° O pedido de reconsideragdo sera formalizado pelo estudante na
coordenadoria do seu curso, no prazo maximo de 03 (irés) dias Uteis
apoés a divulgagdo dos resultados.

§2° O prazo para o docente apresentar sua manifestacio ¢ de até
05 (cinco) dias Uteis contados apds ciéncia do requerimento.

§3° Nos casos em que o docente ndo se manifestar ou se manifestar

contrario ao pedido do estudante, este pode apresentar recurso a
Subunidade Académica a qual o docente e o componente curricular estio vinculados, no
prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis apds a manifestacdo do docente.

§4° A Subunidade Académica indicard uma comissdo formada por
03 (trés) docentes, a qual terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
apreciagdio da solicitag@o e apresentagdo de parecer.

§5° O parecer da comissio sera apreciado pelo dérgdo colegiado da
Subunidade Académica no prazo de 10 (dez) dias tteis, que emitira o
parecer final.

Art. 153 O desempenho didatico do docente nos componentes curriculares que
houver ministrado, sera avaliado pelo estudante, conforme diretrizes

gerais instituidas pelo Ministério da Educa¢do (MEC) em cumprimento ao § 4° do art. 12 da

Lein®12.772, de 28 de dezembro de 2012, e Portaria MEC n° 554, de 20 de junho de 2013.

§1° O desempenho didatico do docente serd avaliado por intermédio do
preenchimento de formuldrio no Sistema Académico, conforme
Resolugéio especifica que regula a Carreira do Magistério Superior nesta Universidade.

§2° O nfio preenchimento do formulario pelo estudante implicard o
bloqueio de acesso a inscrigdo em componente curricular no Sistema
Académico até que a situacdo seja regularizada.

CAPI'TU,LO X1
DO REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES

Art. 154 [xercicios domiciliares sdo exercicios atribuidos ao estudante, para
serem feitos durante seu afastamento, de forma aevitar a perda de
contetdos durante suas auséncias as aulas.

§1° Os componentes curriculares de natureza eminentemente prética, o
estigio obrigatério e o Trabalho de Conclusio de Curso (TCC) ndo se
enquadram no regime de exercicios domiciliares, sendo recomendado o cancelamento destes

_ componentes.
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Os exercicios domiciliares ndo representam compensagiio ou abono de
faltas cometidas pclos estudantes nos casos descritos no art. 155.

Os exercicios domiciliares sio um tratamento diferenciado aos casos
descritos no art. 155, reconhecendo-se sua especificidade.

O estudante estard no regime regular ou no regime de exercicios
domiciliares e ndo ha acumulagdo de direitos ¢ vantagens de um

regime para o outro. visto que eles sio excludentes.

Art. 155

Paragrafo Unico.

Reserva-se aos estudantes que estiverem nas condigdes descritas a
seguir o direito de solicitar o regime de exercicios domiciliares:

I-  aestudante gestante, a partir do 8° més de gestacio e durante 03
(trés) meses, podendo ser aumentado o prazo por nccessidade
apontada em atestado médico, nos termos da Lei n° 6.202, de 17 de
abril de 1975, e do Decreto- Lei n° 1044, 21 de outubro de 1969:

IT-  aestudante adotante, durante 03 (trés) meses, a partir da data da
guarda, desde que comprovada por decisdo judicial;

III - ao estudante portador de afecgiio que gera incapacidade fisica
relativa. incompativel com a frequéncia aos trabalhos académicos.
desde que se verifique a conservagio das condigdes intelectuais e
emocionais necessarias para o prosscguimento da atividade académica
em novos moldes, conforme legislagiio vigente;

IV - aos que apresentardo trabalho em congresso cientifico, de
ambito regional, nacional e internacional, ou participantes de
competi¢des artisticas ou desportivas, de ambito regional, nacional ¢
internacional. desde que registrados como participantes oficiais; e

V- aos que exercem representagiio cstudantil em  instituigdes
oficiais nacionais ou internacionais, desde que registrados como
participantcs oficiais.

A estudante gestante, adotante ou ao portador de alecglo que gere
incapacidade {isica relativa incompativel com a frequéncia aos

trabalhos académicos, ¢ facultado o pedido de trancamento de curso.

Art. 156

Os exercicios domiciliares devem ser concedidos mediante solicitagio
do estudante, desde que a situagdo scja devidamente comprovada

| pelos seguintes documentos:

[- laudo médico para a gestante ¢ o portador de alec¢des:

I - documento oficial de guarda para o adotantc;

I - documento oficial da Universidade para os participantes de
congresso cientifico, competi¢des artisticas ou desportivas, de ambito
regional, nacional ¢ internacional; ¢

IV - documento oficial da entidade estudantil de que faz parte o
estudante, comprovando que sua auséncia se deu em razdo das
atividades de representagio.



48

o

‘Art. 157 O regime de exercicios domiciliares sera requerido pelo interessado,
ou seu representante legal, a Coordenadoria do Curso, observados os

seguintes procedimentos:

I- a gestante ¢ a adotante deverdo apresentar o requerimento
conforme orientagdo médica ou quando ocorrer o nascimento ou a
adocg@o;

Il - os portadores de afecgdes definidas em lei deverdo apresentar o
requerimento quando a afec¢do for identificada, antes do término do
periodo de afastamento previsto no atestado médico;

Il - os participantes de congresso cientifico, competi¢des artisticas
ou desportivas nacionais ou internacionais deverdio apresentar o
requerimento antes do inicio do evento €, no retorno, entregar
documento comprobatério oficial de sua participagdo, com prazo de
05 (cinco) dias uteis a contar da data do encerramento do evento; e

IV - os estudantes que exercem representacdo estudantil em
institui¢des oficiais nacionais ou internacionais deverdo apresentar o
documento comprobatorio oficial que justifique sua auséncia em até
05 (cinco) dias uteis a contar da data da auséncia.

§1° Compete a Coordenadoria de Curso apreciar a solicitagdo do

requerente, ¢ em caso de aprovagdo, informar as Subunidades
Académicas com vistas aos docentes que ministrem componentes curriculares nos quais o
estudante estiver inscrito e registrar no Sistema Académico a situagio de regime domiciliar do
estudante.

§2° O inicio e o término do periodo em que € permitido os exercicios

domiciliares de que trata os incisos I e Il do art. 157 sdo determinados
por atestado médico a ser apresentado a Coordenadoria do Curso junto com o pedido de
regime de exercicios domiciliares.

§3° O inicio ¢ o término do periodo em que € permitido o regime de

exercicios domiciliares de que trata os incisos Il e IV do art. 157 séo
determinados pela copia da programagdo do evento a ser apresentado a Coordenadoria do
Curso junto com o pedido de regime de exercicios domiciliares.

§ 4° Cabe ao estudante, por intermédio de representante, manter-se em
contato com os docentes para o cumprimento das tarefas estabelecidas
no regime de exercicios domiciliares.

§5° Ocorrendo o afastamento entre 02 (dois) periodos letivos, as

inscri¢des em disciplinas para o periodo subsequente devem ser
renovadas, pelo estudante ou seu procurador e, se necessario, nova solicitagdo de regime de
exercicios domiciliares devera ser apresentada.

Art. 158 Os docentes devem elaborar um programa especial de estudos
para que o regime de exercicios domiciliares possa ser efetivado,
adequando-o a especiticidade do estudante.
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O programa especial de estudos devera abranger a parte
correspondente do plano de curso do componente curricular no
periodo de afastamento ou licenga.

§2° O programa especial de estudos devera prever:
[- conteudo;
IT - metodologia;
HI - atividades;
IV - avaliagdo; ¢
V - prazos.

§3° A Subunidade Académica terd um prazo maximo de 05 (cinco) dias
ateis para cumprir o disposto nesta Resolugiio, devolvendo o processo
instruido a Coordenadoria de Curso.

§4° Os exercicios domiciliares scrio encaminhados ao estudante,
preferencialmente, via Sistema Académico.

§5° O estudante sera avaliado em no maximo 10 (dez) dias apos o término

da licenga ou do afastamento, quando o programa espccial de estudos
previr avaliagdo presencial. cabendo ao docente informar ao estudante como as avaliagdes
serdo realizadas.

§6° Em nenhuma hipdtese, o programa especial de estudo elimina as
avaliagdes para verificagdo do rendimento do estudantc.

Art. 159 O estudante sera reintegrado ao regime rcgular quando concluir o
regime de exercicios domiciliares no periodo letivo.

| Art. 160 Ao estudante no regime de excercicios domiciliares que ndo tenha se

submetido as avaliagdes necessarias até o término do periodo letivo,
serdo atribuidos resultados provisdrios com média final igual a 0.0 (zcro). para efeito de
consolidagio de turma do componente curricular no Sistema Académico.

Paragrafo Unico. Os resultados provisorios serdo retificados mediante  solicitagio
do docente ao Departamento de Organizagio Académica
P 24

(DEOAC/PROEN), via Sistema Académico.

TITULO VI
DOS DOCUMENTOS NA GRADUACAQ

| Art. 161 Os documentos na graduagdo sdo aqueles que auxiliam o estudante
) durante sua permanéncia na Universidade, comprovam suas atividades
académicas desenvolvidas, assim como podem formalizar o scu grau académico quando este
estiver sido recebido.
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, CAPITULO 1 i ,
DO ATESTADO DE MATRICULA E DA DECLARACAO DE VINCULO

Art. 162 O atestado de matricula é o documento que comprova a inscri¢do do
estudante em componentes curriculares, turmas e horarios em um
determinado periodo letivo.

Art. 163 A declarag¢do de vinculo é o documento que comprova o vinculo do
estudante em curso de graduagio desta Universidade.

Paragrafo Unico. O atestado de matricula e a declaragdo de vinculo devem estar
disponiveis no Sistema Académico, ¢ suas respectivas emissio e
autenticacio sfio realizadas mediante uso dos recursos do proprio sistema.

CAPiTUan i
DAS OUTRAS DECLARACOES E CERTIDOES

Art. 164 Sera de competéncia das Subunidades Académicas, ou da Pré-Reitoria

de Ensino (PROEN), conforme o conteudo e a natureza do
documento, a expedicdo de outras declaragdes ou certiddes que atestem qualquer situagéo
académica referente ao estudante de curso de graduagéo.

Paragrafo Unico. Os documentos previstos no caput serio expedidos mediante
solicitagdo do estudante.

CAPiTULO m
DO DIARIO DE TURMA

Art. 165 Os didrios de turma sio documentos nos quais sido registrados
frequéncia, notas e contetidos ministrados em cada turma no periodo

letivo.

Paragrato Unico. Os diarios de turma tém formato padronizado para todas as turmas no
Sistema Académico.

Art. 166 Os docentes sdo responsaveis pelo preenchimento dos diarios de
turma no Sistema Académico.

Paragrafo Unico. Os diarios de turma deverdo ser preenchidos de acordo com os prazos
regulamentados em Calendario Académico vigente.

CAPITULO IV
DO HISTORICO ACADEMICO
Art. 167 O historico académico ¢ o documento que contém o registro das

informagdes referentes ao itinerario formativo do estudante de curs
de graduagio.
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Pardgrafo Unico.
proprio sistema.
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O historico académico podera ser:
|- parcial; e
Il - definitivo.

O historico académico parcial é expedido durante a realizagio do
curso pelo estudante.

O histdrico académico parcial contera:

l- o timbre de identificagfio da Universidade;

1I - a data e horario da emissao;

IIT - dados pessoais e matricula para identificagio do estudantc;

IV - dados do curso, contendo status do vinculo do estudante, prazo
para conclusio do curso, ano/periodo letivo ¢ forma de ingresso;

V- a relagdo de componentes curriculares cursados ou

aproveitados, carga horaria. média de aproveitamento. aprovagiio e/ou
reprovagdo, frequéncia e os componentes curriculares que o estudante
esta cursando no semestre letivo vigente;

VI-  conjunto de componentes curriculares que compdem o
curriculo ao qual o estudante estda vinculado ¢ que ainda ndo foram
cursados;

VII - equivaléncias curriculares, se houver;

VIII - observagdo sobre o percurso académico do estudante;

IX - coeficiente de rendimento, identificado pela sigla C.R.;
X - situagdo junto ao Exame Nacional de Desempenho de

Estudantes (ENADE); e
XI - titulo do trabalho de conclusiio de curso, quando integralizado.

O historico académico estara disponivel no Sistema Académico e sua
emissdo e autenticagiio serdo realizadas mediante uso dos recursos do

A situagiio académica do estudante podera ser, alternadamente:

I- cadastrado: ¢ o estudante cadastrado no Sistema Académico,
possuindo um co6digo ou numecro de matricula, mas ainda ndo ¢
considerado ativo. por inexisténcia de inscrigio em componente
curricular:

IT-  ativo: é o estudante que possui vinculo c¢cm vigor com a
instituigdo, estando apto a desenvolver suas atividades académicas.
por meio de inscrigdo cm componentes curriculares:

III - trancado: ¢ o cstudante cujas atividades académicas foram
suspensas, mediante sua solicitagcdo. conlorme determinado no art.
125:

IV - cancelado: ¢ o estudante cujo vinculo com a instituigdo
encontra-se cancelado temporariamente;

V- desligado: ¢ o estudante quc perdecu o seu vinculo
definitivamente com a instituicio;
VI- formando: ¢ o estudante ativo que estd na fase final de

integralizagdo curricular;
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VII - graduando: ¢ o estudante que integralizou todo o curriculo do
curso ¢ aguarda a colago de grau;

VIII - pendente de cadastro: ¢ a situagdo do estudante que teve seus
dados inseridos no Sistema Académico via importagdo de resultado de
processo seletivo, mas ainda ndo possui vinculo com esta Instituigio,
em razdo de pendéncia de documentos; e

IX - concluido: € o estudante cuja colac¢fio de grau esta efetivamente
registrada no sistema académico.

Art. 172 O historico académico definitivo sera expedido apds a colagfio de grau
do estudante, com as seguintes informagdes:
I- o timbre de identifica¢do da Universidade;
1l - a data e horario da emisséo;
IIT - dados pessoais e matricula para identifica¢fo do estudante;
IV - dados do curso, contendo status da matricula do estudante, e
forma de ingresso;
V- a relagdo de componentes curriculares cursados ou
aproveitados, carga horaria, média de aproveitamento, aprovagio e
frequéncia;
VI - equivaléncias curriculares, se houver;

VII - situagdo junto ao ENADE; e
VIII - titulo do trabalho de conclusio de curso.

§1° No histérico académico definitivo deve constar a assinatura do

Coordenador de Curso ou do Diretor do Departamento de
Desenvolvimento e Organizagdo Académica (DEOAC/PROEN), por meio da qual serfo
atestadas as inlormagdes contidas no documento, conforme os incisos de I a VIII deste artigo,
sendo de sua responsabilidade tomar as providéncias para que tais informagdes estejam
atualizadas, antes de encaminhar o documento a Divisdo de Registro de Diploma
(DIRED/PROEN).

§2° No histérico definitivo deve constar o starus de concluido do graduado
¢ a data da colagdo de grau, sendo essas informagdes de competéncia e
responsabilidade do DEOAC/PROEN, por intermédio da DIRED/PROEN.

§3° O prazo de expedigdo do histérico final definitivo ¢ de 60 (sessenta)
dias, contados da colacdo de grau, e a entrega ¢ realizada no
DEOAC/PROEN, por intermédio da DIRED/PROEN.

Art. 173 A segunda via do historico definitivo sera emitido pela Coordenagéo
do Curso, DEOAC/PROEN ou DIRED/PROEN, no prazo de até 15
(quinze) dias.

Paragrafo Unico. O prazo de expedigiio da segunda via do histérico definitivo de curso

anterior ao ano de 2010 serd de até 60 (sessenta) dias, contados da

entrada do pedido através de requerimento junto a DIRED/PROEN, ou mediante processo
aberto no setor de protocolo geral da Universidade.
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CAPITULO V
DA CERTIDAO DE CONCLUSAO DI CURSO

Art. 174 A certiddo de conclusido de curso ¢ o documento de carater provisério
expedido enquanto ocorre o registro do diploma, vélida por 60
(sessenta) dias, contados a partir da data de expedigdo.

Art. 175 A certiddo de conclusio de curso € de competéncia da Pro-Reitoria de

Ensino (PROEN), por intermédio da Divisdo de Registro de Diploma
(DIRED)/Departamento de Desenvolvimento ¢ Organizag¢io Académica (DEOAC). e sua
expedi¢do sera realizada mediante solicitagfio do estudante.

§1° A solicitagiio de que trata o capul seréa feita por meio de formulario
eletronico ou requerimento padrio disponivel na DIRED/PROEN., no
qual deverd scr anexada a copia da carteira de identidade (RG).

§2° O prazo de expedigio da certiddo de conclusdo de curso é de 48
(quarenta ¢ oito) a 72 (sctenta ¢ duas) horas.

CAPITULO VI
DOS DIPLOMAS

Art. 176 O diploma de conclusdo de curso de graduagiio ¢ o documento oficial
¢ final expedido ao estudante pela Universidade no qual o grau
académico de nivel superior é formalizado.

Secéo |
Do Registro de Diplomas

Art. 177 O registro de diploma ¢ o langamento, em livro especial, dos dados

referentes aos diplomas dos cursos de graduagio expedidos por esta
Universidade ou por Estabelecimentos Isolados de Ensino Superior, localizados no Estado do
Maranhéo, em conformidade com a legislagfo vigente.

§1° Os procedimentos relativos ao registro e expedi¢iio de diplomas sio de
‘ responsabilidade da Pré-Reitoria de Ensino (PROEN) e os diplomas

dos graduados desta Universidade devem ser expedidos no prazo dc 60 (sessenta) dias. apos a
colagdio de grau.

§2° Apos a cxpedigdo dos diplomas ¢ {inalizado o prazo de 60 (sessenta)

dias, caso o graduado ndo comparega para receber o diploma. a guarda
do mesmo finalizara no prazo de 5 (cinco) anos. Apds essa data. o interessado deverd solicitar
uma segunda via por meio de processo administrativo que devera ser formalizado na Divisdo
de Expediente, Protocolo e Arquivo (DEPA).

§3° O prazo para averbagdo de diplomas ¢ de até 48 (quarenta ¢ oito)

horas. %
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A expedicdo de diploma do graduado desta Universidade esta
condicionada a inexisténcia de pendéncias na Biblioteca e/ou no
Nucleo de Acessibilidade (quando o estudante for acompanhado por este setor), devidamente
comprovada por meio de declaracio de quitagiio emitida por qualquer biblioteca pertencente
ao Nucleo Integrado de Bibliotecas (NIB) da UFMA e, quando couber, pela declaracdo de
quitagdo do Nucleo de Acessibilidade.

§5° O encaminhamento & PROEN das declara¢des de quitagiio a que se
refere o § 4° € de responsabilidade da Coordenadoria do Curso.

Secao I
Do Recebimento do Diploma

Art. 178 Para o recebimento do diploma de Graduagdo ¢ necessaria a
apresentacdo da carteira de identidade (RG) ou outro documento
oficial com foto, valido em todo territério nacional.

§1° O recebimento do diploma ¢ feito de forma presencial ou por
procuragdo, cabendo ao graduado receber e assinar o diploma, assim
como o livro de registro, informando a data e hora do recebimento.

§2° A assinatura no diploma deve ser feita com caneta tinta nanquim,
conforme orientagdo do Ministério da Educagio (MEC).

§3° Quando for o caso de procuragfo, o graduado deve assinar o diploma
conforme disposto no § 2°e enviar copia com a respectiva assinatura
para a Divisdo de Registro de Diploma (DIRED/PROEN), através de correio eletronico.

§ 4° Quando o diploma for dos Campi do Continente, o recebimento

podera ser feito pelo graduado ou através de solicitacio formal da
Dire¢do do Campus ou do Coordenador do Curso, que informara 3 DIRED/PROEN o nome
do servidor responsavel pelo recebimento, cabendo enviar a folha do livro de registro
assinada, imediatamente apds a entrega do diploma para o interessado.

§5° O recebimento do diploma de segunda via é feito de forma presencial
ou por procuragdo, cabendo ao graduado receber e assinar o diploma,
assim como o livro de registro, informando a data e hora do recebimento.

Secao HI
Da Revalidagio

Art. 179 Revalidagdo de Diploma € o procedimento de validagiio do diploma de
graduagdo expedido por Institui¢des de Ensino Superior Estrangeiras.

Art. 180 A Universidade Federal do Maranh3o procederd a avaliagdo para

apreciagio dos pedidos de revalidacdo de diplomas de graduacio

emitidos no exterior de acordo com legislagdo federal brasileira e normas especificas da
_Institui¢@o, aprovadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE). %




Art. 181
mudanca de nome.

Paragrafo Unico.
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Secio IV
Da Segunda Via do Diploma

A segunda via do diploma pode ser expedida. pelos motivos de

extravio (roubo ou perda), danificagio (inutilizagdo) do original e

A solicitagdo devera ser formalizada em requerimento com abertura de
processo na Divisdo de Expediente, Protocolo ¢ Arquivo (DEPA) ou

setor de protocolo dos Campi do Continente, anexada ao requerimento a seguinte

documentagio:

Art. 182

[ - no caso de extravio:

a) coépiada identidade;

b) comprovante de pagamento da taxa para emissdo de segunda
via; e

¢) boletim de ocorréncia.

Il - no caso de danificagdo do original:

a) copiadaidentidade:

b) diploma danificado; e

¢) comprovante de pagamento da taxa para emissdio de scgunda via.
III - no caso de mudanga de nome:

a) copiada identidade:

b) diploma original;

c) comprovagdo de alteragdo do nome; ¢

d) comprovante de pagamento da taxa para emissio de segunda via.

CAPITULO VII
DA GUARDA DE DOCUMENTOS

A Pro-Reitoria de Ensino (PROEN) terd a responsabilidade de manter
sob sua guarda:

I- livros de registro de diplomas;

[1-  livros de apostila dc habilitagdes;

[l -  projetos pedagdgicos dos cursos de graduagio ¢ suas alteracdes
e ainda suas respectivas resolugdes de aprovacio pelos Conselhos
Superiores;

IV- ato de autorizagio, reconhecimento ¢ renovacio de
reconhecimento dos cursos de graduacdo:

V- registro de curriculos extintos dos cursos de graduaciio;

VI-  documentos relativos aos programas estudantis por ecla
gerenciados:

VII - processos e requcrimentos nos quais cla seja a ultima instancia
de tramitagéo;

VIl - documentos referentes a execugdo de convénios que digam
respeito a graduagdo: e

IX - documentos relacionados as atividades de sua competéncia na
Universidade.



56

" UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO

Fundacao Instituida nos termos da Lei n°® 5.152, de 21/10/1966 - S3o Luis - Maranhao

SFMg

‘ﬁ@&@é’jﬂ
) &?/

Compete as Coordenadorias de Curso manter sob sua guarda:
documentos entregues na matricula de ingresso dos estudantes

reconhecimento
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~Art. 183
I -
Nno Curso;
documentos produzidos ao longo do curso, referentes a vida
Projeto Pedagoégico do Curso ¢ suas alteragdes e ainda suas
e renovacdo de

I -
académica do estudante;
I -
respectivas resolugdes de aprovacfio pelos Conselhos Superiores;
autorizacgéo,

[V- ato de
reconhecimento do curso;
documentos referentes ao Colegiado de Curso;
processos e requerimentos nos quais ela seja a ultima insténcia

V -
VI -
de tramitacfo; e
VI1 - documentos relacionados as atividades de sua competéncia na
Universidade.
Compete aos Departamentos Académicos manter sob sua guarda:
plano coletivo de trabalho docente;
plano individual de trabalho docente;

diarios de turmas consolidadas:

documentos referentes as Assembleias Departamentais;

processos € requerimentos nos quais ela seja a ultima instancia

Art. 184
I-
Il -

III -

v -
documentos relacionados as atividades de sua competéncia na

V -
de tramitacdo; e

Universidade.
responsabilidade das Coordenadorias de Curso nos casos em que 0s

VI -
Os documentos referidos nos Incisos I, II, 111, IV do capur serdo de
os componentes curriculares estiverem vinculados a estas Subunidades

§1°
docentes ¢

Académicas.
Todos os documentos devem ser disponibilizados quando solicitados
conforme Lei n® 10.180, de 6 de fevereiro de 2001, e Lei n° 12.527, de 18 de novembro de

pelos oOrgdos de controle interno e externo ou demais interessados,

§2°
2011.
TITULO VII
DOS EGRESSOS
Egresso ¢ o estudante que sai da Universidade por qualquer das

Art. 185
formas seguintes:
I - colagio de grau;
desligamento do curso, conforme art. 138 desta Resolugio; e
Il - transferéncia externa para outra Institui¢io de Ensino Superior

Il -

(IES).
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CAPITULO 1
DA COLACAO DE GRAU

Art. 186 Colagdo de Grau ¢ o ato oficial obrigatério da Universidade, por meio
do qual o graduando ¢ investido na posse do grau académico, ou scja.
do titulo a que tem direito por concluir o Curso de Graduacio.

Paragrafo Unico. O grau académico desta Universidade podera ser concedido ao
estudante de Institui¢do de Ensino Superior Estrangcira, nos termos do
art. 18 desta Resolugdo. por forga de acordo de cooperagiio especifico para dupla diplomagio.
atendidas as condigdes determinadas no acordo e cumpridas todas as condic¢des de conclusio
de curso aplicaveis, quando for o caso, a estudante ingressante por processo seletivo regular.

Art. 187 Considera-se apto a colar grau o estudante que:
I - cumpriu os requisitos de integraliza¢do curricular do seu curso,

conforme paragrafo unico do art. 51 e desta Resolugiio:

Il - esteja em situagdo regular com o Exame Nacional de Avaliagio
de Desempenho de Estudantes (ENADE), conforme Lei n° 10.861, de
14 de abril de 2004;

Il - esteja com situagfo regular nas Bibliotecas da UFMA ou Nucleo
de Acessibilidade (quando assistido por este).

§1° A responsabilidade pela conferéncia dos requisitos referentes ao inciso

I ¢ da Coordenadoria do Curso, que devera fazer a atualizagio das
informagdes contidas no histérico parcial, antes de encaminhar a relagdo dos graduandos para
a Divisdio de Registro de Diploma (DIRED/PROEN).

§2° Para fins de cumprimento do estabelecido no inciso 11 deste artigo. a

Coordenadoria do Curso deverd inscrever os estudantes do seu
respectivo curso no ENADE. assim como divulgar amplamente junto aos mesmos as
informagdes pertinentes ao exame.

§3° O ENADE ¢ componente curricular obrigatério de todos os Cursos de

Graduagdo, a fim de que o processo de inscrigdo abranja todos os
estudantes habilitados no ciclo avaliativo do ano vigente, bem como os estudantes em
situagdo irregular de ciclos anteriores.

§4° A condigdo de regularidade do estudante junto ao ENADE se d4a em
03 (trés) situagdes:
I- o estudantc ndo foi habilitado ao ENADE em razio do

calendario do ciclo avaliativo, quando o estudantc ndo atende aos
critérios de habilitagdo, na condi¢do de ingressante ou concluinte. en
quaisquer das edi¢des do Exame;
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II- o estudante ndo foi habilitado ao ENADE em razdo da natureza
do Projeto Pedagégico do Curso (PPC), quando o PPC em que o
estudante estiver matriculado ndo apresentar vinculagdo a nenhuma
das dreas de avaliagdo do ENADE, devidamente configuradas nas
diretrizes de prova publicadas pelo Instituto Nacional de Estudos e
Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP); e

[IT - o estudante foi devidamente inscrito pela Coordenagdo de Curso
no ENADE, e, se habilitado na condi¢do de concluinte, prestou a
prova e respondeu ao Questionario do Estudante, em consonéncia com
as diretrizes do Exame.

Art. 188 A Solenidade de Colagdo de Grau dos Cursos de Graduagido desta

Universidade € de responsabilidade da Proé-Reitoria de Ensino
(PROEN), juntamente com as Coordenadorias de Curso, Assessoria de Comunicagdo, €
Nucleo de Relagdes Publicas e Cerimonial da UFMA.

Art. 189 A UFMA realizara, ao final de cada semestre letivo, uma Unica
Solenidade de Colagdo de Grau, com a presenca de autoridades
académicas, sendo obrigatério o uso de veste talar pelos docentes participantes e estudantes

concluintes.

Paragrato Unico. Os trajes da Colag¢do de Grau e as cores por curso obedecerdo as
normas estabelecidas em legislagéo especitfica.

Art. 190 O grau académico ¢ conferido pelo Reitor e, na auséncia deste,
pela autoridade académica que dele tenha recebido a competente

delegagdo.

Art. 191 O estudante concluinte que por motivo de forga maior ndo puder

comparecer a Solenidade de Colagdo de Grau poderd fazer-se
representar por outro estudante concluinte na qualidade de procurador.

§1° O estudante concluinte encaminhara, com antecedéncia minima
de 05 (cinco) dias uteis, antes da Solenidade de Colagdo de Grau,
requerimento e procuragiio a Coordenadoria de Curso, formalizando a representagéo.

§2° O estudante concluinte que nfio comparecer, nem sc¢ lizer representar
por procurador, terd sua auséncia registrada na lista de presenga e sera
excluido da relag¢do de diplomados do semestre.

Art. 192 O estudante concluinte devera ser comunicado pela Coordenadoria do

Curso da obrigatoriedade de assinar a lista de presenca no diada
cerimdnia de Colac¢io de Grau, sendo condigdo indispensavel para o recebimento do diploma
de graduacio.

Art. 193 E de responsabilidade do estudante atualizar e confirmar seus dados
pessoais, além de acompanhar e verificar seus registros académicos
. por meio do Sistema Académico da Universidade. %




59

O

Art. 194 A Coordenadoria do Curso deverd informar a Divisio de Registro de

Diploma (DIRED/PROEN), nos prazos estabelecidos no Calendario
Académico. os nomes da Turma, do Paraninfo, do Patrono, do Orador. do Juramentista e dos
demais homenageados, para constar no cerimonial da colagio de grau.

gAPiTULO 11
DA COLACAO DE GRAU ESPECIAL

Art. 195 A Colaglio de Grau Espcecial sera autorizada desde que comprovada a
nceessidade de obtengédio do grau de imediato pelo graduando.

§1° A comprovaglo devera ser feita por intermédio de um dos seguintes
documentos:
[ - aprovagdo em concurso plblico:
IT - admiss@o em emprego publico ou privado:
HI - aprovag@o em residéncia na area da saude:
[V - aprovagdo no Exame da Ordem dos Advogados do Brasil
(OAB);
V - aprovagdio em processo scletivo de cursos de pds-graduagio
stricto sensi, €
VI - ingresso no segundo ciclo.

§2° A documentagdo comprobatoria referida no § 1° devera ser

encaminhada pela Coordenadoria de Curso ao Departamento de
Descenvolvimento e Organizagdo Académica (DEOAC/PROEN). na forma de processo.
Jjuntamente com o requerimento para andlise e deferimento do pleito.

. §3° Cabera ao DEOAC/PROEN a autorizagiio de colagiio de grau especial,
| por meio de competéncia delegada da Pro-Reitoria de Ensino
| (PROEN).

§4° Niao sera concedida Colagdo de Grau Especial nos 30 (trinta) dias

anteriores e posteriores a data de Colagdo Geral prevista pelo
Calendario Académico.

§5° Nao serd concedida Colagdo de Grau Especial por procuragio.
§6° E atribui¢do exclusiva da Pro-Reitoria de Ensino (PROEN) a

autorizagdo de Colagiio de Grau Especial fora do prazo estabelecido
no § 4°ou por motivo de for¢a maior, por intermédio de despacho no processo encaminhado
pela Coordenadoria de Curso.

Art. 196 As normas especificas da Solenidade de Colagdo de Grau Especial e
0s prazos para os trimites de documentos necessarios a sua efetivagio
deverdo ser fixadas em portaria do Reitor.



0 FMg 60

#e' | UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO

Fundacao Instituida nos termos da Lei n°® 5.152, de 21/10/1966 - Sdo Luis - Maranhio

R o A CAPITULO 111
DA TRANSFERENCIA EXTERNA PARA OUTRA IES

Art. 197 Transferéncia Externa é aquela em que o estudante regular desta
Universidade solicita a transteréncia do seu vinculo de matricula para
outra Institui¢do de Ensino Superior (IES).

§1° A transferéncia externa pode ser obrigatoria ou facultativa.
§2° A transferéncia externa obrigatoria para outra IES é aquela em que o

estudante regular desta Universidade, na qualidade de servidor
publico federal civil ou militar e seus dependentes, solicita transferéncia do seu vinculo de
matricula para outra IES em virtude da sua remogfio ou transferéncia ex officio, independente
da comprovacdo da existéncia de vaga na Instituigfo pretendida.

§ 3¢ A transferéncia externa facultativa para outra IES € aquela em que o
estudante regular desta Universidade voluntariamente opta por
transferir seu vinculo de matricula para outra IES.

§4° As solicitagdes de transferéncia externa serdo formuladas as
Coordenadorias de Curso, cabendo o processamento & Pro-Reitoria de
Ensino (PROLEN).

§5° Competira a PROEN a expedi¢io da Guia de Transferéncia.

i TITULO VIII ,
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 198 As decisdes proferidas pelos Colegiados de Curso em relagfio
as competéncias de sua responsabilidade, prevista nesta Resolugio,
poderdo ser objetadas por intermédio de recurso:
[ - em primeira instdncia, ao Conselho da Unidade Académica;
I[I - em segunda instdncia, ao Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (CONSEPE); e
IIT - em terceira instancia, ao Conselho Universitario (CONSUN).

Art. 199 Os cursos de graduagdo, por intermédio do Nucleo Docente

Istruturante (NDE), devem adequar seus Projetos Pedagdgicos ao
disposto no art. 4°, de acordo com o prazo estabelecido nas Diretrizes Curriculares
Nacionais de cada curso.

Art. 200 Os casos omissos nesta Resolugfio serdo resolvidos pela Pro-Reitoria
de Lnsino (PROEN), consultando, quando for o caso, a Camara de

Ensino de Graduagio, com vista ao CONSEPE. W
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ANEXO Il DA RESOLUCAO N° 1892-CONSEPE, 28 de junho de 2019.
GLOSSARIO

AJUSTE DE INSCRIGCAO: periodo, estabelecido no Calendério Académico, para que o
Coordenador de Curso realize ajuste na composigdo das turmas reservadas para ingressantes.

AMPLA CONCORRENCIA: categoria ou modalidade de concorréncia aberta a todos os
publicos, inclusive aqueles que se enquadram em alguma politica de acdio afirmativa de
reserva de vaga e que ndo desejam concorrer como cotista.

ANO ACADEMICO: aquele que, independentemente do ano civil, compreendera dois
periodos letivos regulares e dois periodos letivos especiais.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS: aproveitar os estudos realizados pelos estudantes em
instituigdes de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, em cursos de graduacio ou
pos-graduacio sitricto sensu, quando estes equivalerem aos componentes curriculares do
Projeto Pedagogico do Curso (PPC) de graduagio a que o estudante esta vinculado.

ASSEMBLEIA DEPARTAMENTAL: 6rgdo méaximo consultivo e deliberativo dos
Departamentos Académicos.

ATESTADO DE MATRICULA: ¢ o documento que comprova a inscricdo do estudante em
componentes curriculares, turmas e horarios em um determinado periodo letivo.

ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS: sio aquelas que integram ou complementam
a formacdo prevista no curriculo, podendo ser atividade académica individual, atividade de
orienta¢do individual ou atividade de orientacio coletiva.

ATIVIDADES ACADEMICAS INDIVIDUAIS: sio aquelas desempenhadas pelo estudante
sem participagdo ou orientagdo de um docente da UFMA, devendo ser registradas no histérico
académico, conforme previsdo do Projeto Pedagégico do Curso.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES: conjunto de estratégias e agdes que permitem a
articulago tedrico-pratica, a complementag@io dos conhecimentos e habilidades, bem como o
fortalecimento da formagio prevista no curriculo.

ATIVIDADES DE ORIENTACAO COLETIVA: sdo aquelas desempenhadas por um grupo
de estudantes sob a orienta¢do de um ou mais docentes da UFMA.

ATIVIDADES DE ORIENTACAO INDIVIDUAL: sio aquelas desempenhadas pelo
estudante sob a orientagdo de um docente da UFMA, devendo ser registradas no historico
escolar.

ATIVO: ¢ o estudante que possui vinculo em vigor com a instituigdo, estando apto a
desenvolver suas atividades académicas, por meio de inscri¢io em componentes curriculares.
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T Art. 201 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
revogadas a Resolugdo n® 1.175-CONSEPE-2014 e suas alteragdes
introduzidas pelas Resolugdes n® 1.484-CONSEPE-2016. 1.650-CONSEPE-2017 e
1.714-CONSEPE-2018.
Art. 202 Estabelecer ao Nicleo de Tecnologia da Informagéo o prazo de até 12
(doze) meses. a contar da data da publica¢iio para adequar o Sistema

Académico as normas aqui estabelecidas.
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na Institui¢dio de Ensino Superior (IES) pelo Ministério da Educagio (MEC).

AVALIACAO DE REPOSICAO: avaliagdo para reposi¢io do menor rendimento do
estudante, sendo realizada quando a média aritmética das 3 (trés) avaliagdes regulares é igual
ou superior a 4,0 (quatro) ¢ inferior a 7,0 (sete).

AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO-APRENDIZAGEM: ¢ a verificagio realizada
pelos docentes responsaveis pelo componente curricular quanto aos conhecimentos e
habilidades desenvolvidas pelos estudantes no componente ministrado, tendo por objetivo
contribuir para a formagio académico-cientifica, profissional, ética e politica do estudante.

AVALIACAO FINAL: avalia¢io que ¢ realizada apos a reposi¢do. quando ao considerar as
trés maiores notas obtidas pelo estudante, a média aritmética alcangada for inferior a 7.0 (sete)
¢ superior ou igual a 4,0 (quatro).

AVERBACAO DE DIPLOMAS: ¢ o ato de registrar qualquer altera¢do no documento ou
registro original.

CADASTRADO: ¢ o estudante cadastrado no Sistema Académico, possuindo um cdédigo ou
numero de matricula, mas ainda ndo ¢ considerado ativo, por inexisténcia de inscri¢io em
componente curricular.

CADASTRAMENTO DO COMPONENTE: ¢ o ato de cadastrar um componente no Sistema
Académico, gerando um codigo, mediante a inser¢do dos dados de identificagio do
componente-nome, carga horaria, ementa/descri¢do, pré-requisito e correquisito (se o
componente exigir).

CADASTRAMENTO DO INGRESSANTE: é o ato de cadastrar o ingressante no Sistema
Académico, gerando um c6digo ou nimero de matricula. que identifica o vinculo do estudante
com a institui¢do.

CALENDARIO ACADEMICO: ¢ aquele que estabelece, anualmente. os dias letivos e néo-
letivos, as datas e os prazos para as principais atividades académicas dos cursos de graduacio
durante o ano académico.

CAMARA DE ENSINO DE GRADUACAO: 6rgio consultivo do Consclho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CONSEPL), em matéria de Graduagio.

CANCELADO: € o estudante que se cncontra em cancelamento temporario.

CANCELAMENTO DE INSCRIC;\O EM COMPONENTI CURRICUILAR: alo de cancelar
definitivamente uma ou mais inscrigdes deferidas em componentes curriculares no periodo
letivo vigente.

CANCELAMENTO TEMPORARIO: ato de cancelar o vinculo do estudante
temporariamente por ter desrespeitado critérios que podem comprometer sua integralizagéo.
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definido no PPC.

CERTIDAO DE CONCLUSAO DE CURSO: ¢ o documento de caréater provisorio expedido
enquanto ocorre o registro do diploma, 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
expedigdio.

COLFICIENTE DE RENDIMENTO (CR): coeficiente obtido pela média ponderada das
disciplinas cursadas com aproveitamento ou ndo, sendo os pesos representados pelos créditos
das respectivas disciplinas, e como divisor a soma dos respectivos créditos.

COLACAO DE GRAU ESPECIAL: colagiio que serd autorizada fora do prazo previsto pelo
Calendario Académico, desde que comprovada a necessidade de obtengdo do grau de
imediato pelo graduando (aprovagfio em concurso publico, admissdo em emprego pilblico ou
privado, aprovagfio em residéncia na area da satde, no Exame da Ordem dos Advogados do
Brasil — OAB, processo seletivo de cursos de pés-graduacdo stricto sensu ou mudanga de
ciclo).

COLAGCAO DE GRAU: ¢ o ato oficial obrigatério da Universidade, por meio do qual o
graduando ¢ investido na posse do grau académico, ou seja, do titulo a que tem direito por
concluir o Curso de Graduagdo. Consiste num ato solene, com a presenca de autoridades
académicas, no qual ¢ obrigatorio o uso de veste talar pelos docentes participantes e
estudantes concluintes.

COLEGIADO DO CURSO: érgédo consultivo e deliberativo que planeja, acompanha e avalia
as atividades do respectivo Curso.

COMPONENTE CURRICULAR ELETIVO: componente que ndo integra a estrutura
curricular do curso ao qual o estudante esta vinculado.

COMPONENTE ~ CURRICULAR  OBRIGATORIO: componente indispensavel a
integralizagio curricular do curso ao qual o estudante esta vinculado.

COMPONENTE CURRICULAR OPTATIVO: componente que integra a estrutura curricular
do curso ao qual o estudante esta vinculado, devendo ser cumprido pelo estudante mediante
escolha, a partir de um conjunto de opgdes, e totalizando uma carga horaria minima para a
integralizag@o curricular estabelecida no Projeto Pedagdgico do Curso.

COMPONENTE CURRICULAR: elemento didatico-pedagogico e teérico-pratico que
estrutura o curriculo de cada curso de graduag@io, podendo ser obrigatorio, optativo e eletivo.

CONCLUIDO: ¢ a situagdio académica do vinculo atribuido ao graduado.

CONFIRMAGCAO DE INSCRICAO: é a segunda ctapa do periodo de inscrigfo, que podera
ser aplicada em dois momentos, permitindo a inscri¢do que nfo tenha sido realizada na etapa
anterior, o cancelamento de uma inscricio deferida na etapa anterior e a inscricdo em
componentes eletivos.

tH
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CONSELHO DA UNIDADE ACADEMICA: orgdo maximo consultivo ¢ deliberativo da
administragdo das Unidades Académicas.

CONSELHO DE ADMINISTRACAO (CONSAD): Orgdo deliberativo e consultivo em
matéria administrativa.

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO (CONSEPLE): érgdo deliberativo e
consultivo em matéria de ensino, pesquisa e extensio.

CONSELHO DIRETOR (CD): érgdo deliberativo, normativo. supervisor e fiscalizador, em
matéria de politica econdmico-financeira e de gestdo do patriménio da Universidade.

CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSUN): o6rgio maximo deliberativo e normativo,
competindo-lhe decidir sobre as questdes atinentes a politica de ensino, pesquisa e extensiio ¢
as diretrizes administrativas em geral, bem como acompanhar a exccuciio ¢ avaliar os
resultados das agdes postas em pratica.

CONSOLIDAGCAO DE TURMAS: ¢ o ato de inserir, no Sistema Académico. as notas e
frequéncias obtidas pelos estudantes durante o periodo letivo em que a turma foi oferecida.

CORREQUISITO: ¢ o componente curricular que deve ser cursado simultaneamente a outro.

COTA DECORRENTE DE POLITICA DE ACAO AFIRMATIVA DI ESTADO OU
GOVERNO: ¢ a reserva de vaga a um publico especifico. cuja implementacio se deu em
decorréncia de politica de agéo afirmativa de Istado ou de Governo, instituida por lei ou outro
ato normativo competente. A reserva pode se dar por quantidade especifica ou por percentual.

COTA DECORRENTE DE POLITICA DE ACAO AFIRMATIVA PROPRIA DA
UNIVERSIDADE: € a reserva de vaga a um publico especifico. cuja implementagiio se deu
exclusivamente em decorréncia de politica de agdo afirmativa propria da UFMA. instituida
por resolugiio ou outro ato normativo equivalente, mediante deliberagio no 6rgiio competente.
A reserva pode se dar por quantidade especifica ou por percentual.

CREDITO: ¢ a unidade temporal tedrica ou pratica que corresponde ao nimero semanal de
horas-aula a serem ministradas.

CURSOS DE BACHARELADO E LICENCIATURA: podem adotar o modelo de formacio
em ciclo (nico ou de formagio em dois ciclos, configurando-se como bacharelado
interdisciplinar e licenciatura interdisciplinar, em consonincia com os referenciais
orientadores exarados pelo Conselho Nacional de Educaciio (CNF)

CURSOS DE BACHARELADO: curso que tem como finalidade a formagfio de profissionais
nas diversas areas do conhecimento para atuacio no mundo do trabalho

CURSOS DE GRADUACAO A DISTANCIA: cursos ofertados na modalidade a distancia.
possuindo regulamentagio especilica. /V’
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" CURSOS DE GRADUACAO AFINS: cursos que possuem relagfo de proximidade na area de
conhecimento.

CURSOS DE GRADUACAO PERTENCENTES A PROGRAMAS ESPECIAIS DE
FORMACAO DOCENTES: cursos ofertados para professores em exercicio na rede publica
de educacdo basica, para que estes profissionais possam obter a formagéo exigida pela Lei de
Diretrizes e Bases da Educag¢io Nacional (LDB).

CURSOS DE GRADUACAO PRESENCIAL: cursos ofertados na modalidade presencial.

CURSOS DE GRADUACAOQ: cursos ofertados de forma regular, permanente e sistematica
pela UFMA, que conferem grau académico de nivel superior em Licenciatura e/ou
Bacharelado.

CURSOS DIl LICENCIATURA: cursos que tem como finalidade a formagdo dos
profissionais da educagfio nas diversas areas do conhecimento para atua¢do no mundo do
trabalho em espacos escolares e ndo-escolares, especialmente na educagio basica.

CURSOS DE PRIMEIRO CICLO: cursos que proporcionam formagdio generalista,
opcionalmente complementada por énfases preparatorias para ingresso em cursos de segundo
ciclo.

CURSOS DE SEGUNDO CICLO: cursos que recebem estudantes ja graduados em cursos de
primeiro ciclo.

DECLARACAO DE VINCULO: é o documento que comprova o vinculo do estudante em
curso de graduagfo desta Universidade.

DESLIGADO: é o estudante que perdeu o seu vinculo definitivamente com a instituigfio, por
meio do desligamento.

DESLIGAMENTO: é o cancelamento definitivo do vinculo do estudante com a Universidade,
em razio de descumprimento do Plano de Estudos, indeferimento ou néo solicitagéio no prazo
previsto da readmissio, san¢do disciplinar ou por solicitagdo do discente.

DIARIOS DE TURMA: sdo documentos nos quais sfo registrados frequéncia, notas e
contetidos ministrados em cada turma no periodo letivo.

DIPLOMA DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO: ¢ o documento oficial e
final expedido ao estudante pela Universidade no qual o grau académico de nivel superior €
formalizado.

DISCIPLINA ISOLADA: ¢ a oferta, para o estudante especial, das vagas ndo preenchidas em
disciplina oferecida (turma) pelo curso de graduag@o regular e presencial desta Universidade.

Ay
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DISCIPLINA: ¢ um conjunto sistematizado de conhecimentos ministrados como aulas por um
ou mais docentes, com uma carga hordria definida em um periodo letivo. contemplando
questdes tedricas e/ou praticas.

DOCUMENTOS NA GRADUACAO: sdo aqueles que auxiliam o estudante durante sua
permanéncia na Universidade, comprovam suas atividades académicas desenvolvidas, assim
como podem formalizar o seu grau académico quando este estiver sido recebido.

EGRESSO: ¢ o estudante que sai da Universidade por colagio de Grau. desligamento do
curso ou transferéncia externa para outra IES.

EMENTA: ¢ o sumario sintético do contetido da disciplina

EQUIVALENCIA CURRICULAR: ¢ a equivaléncia estabelecida quando hd no minimo 75%
(setenta e cinco por cento) de similaridade de conteudo programatico e de carga horaria entre
os componentes curriculares vinculados as Subunidades Académicas da UFMA.

EQUIVALENCIA ESPECIFICA: ¢ a equivaléncia que se aplica apenas a estrutura curricular
de um curso e sc destina principalmente a permitir migracdes de estudantes entre estruturas
curriculares do mesmo curso.

EQUIVALENCIA GLOBAL: ¢ a equivaléncia vélida para todas as estruturas curriculares que
incluem aquele componente ¢ se destina a estabelecer uma similaridade funcional entre dois
componentes curriculares

ESTAGIO NAO OBRIGATORIO: é aquele previsto no Projeto Pedagogico do Curso, sem
carga hordria pré-fixada, desenvolvido como atividade opcional ¢ complementar a formagao
profissional do estudante.

ESTAGIO OBRIGATORIO: ¢ aquele definido como tal no projeto pedagogico dos cursos,
com carga horaria especifica indispensavel & integralizagdo curricular, constituindo requisito
para colagdo de grau ¢ obtengo de diploma.

ESTAGIO: E atividade académica especifica, supervisionada e desenvolvida no ambiente de
atuacdio profissional.

ESTRUTURA CURRICULAR: ¢ a disposi¢do ordenada dc componentes curriculares que
definem a formagéo pretendida pelo Projeto Pedagdgico do Curso. A estrutura curricular é
organizada em niveis, que deverdo ser, preferencialmente. obedecidos pelos estudantes para a
integralizaciio curricular, cada um dos quais corresponde a um periodo a ser cumprido de
forma sequenciada.

ESTUDANTE-CONVENIO: ¢ aquele oriundo de pais com o qual o Brasil mantém acordo
cultural, como instrumento de cooperagfio educacional. cientifica ¢ tecnoldgica, conforme
legislagdo nacional e desta Universidade.
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ESTUDANTE APTO A COLAR GRAU: é aquele que cumpriu os requisitos de
integralizagdo curricular do seu curso, estd em situa¢do regular com o ENADE e nas
Bibliotecas da UFMA ou Nucleo de Acessibilidade (quando assistido por este).

“STUDANTE EM REGIME ESPECIAL - DISCIPLINA ISOLADA: € aquele matriculado
unicamente com o objetivo de cursar disciplina isolada de Curso de Graduaglo, para
complementac¢iio ou atualizagdo de conhecimentos, sem estabelecer vinculo com o curso e
sem direito ao diploma.

ESTUDANTE EM REGIME ESPECIAL - MOBILIDADE ACADEMICA: ¢ aquele
matriculado com o objetivo de realizar parte de seus estudos oficiais em IES nacionais ou
estrangeiras com as quais a UFMA mantenha programas de mobilidade, convénios
interuniversitarios ou acordos de intercdmbio e cooperagéo.

ESTUDANTE REGULAR: é aquele que ingressou na Universidade e estd vinculado a um
Curso de Graduagdo, com direito ao diploma, apds o cumprimento integral das exigéncias
curriculares.

EXAME NACIONAL DO ENSINO MEDIO (ENEM): exame com o objetivo de avaliar o
desempenho do estudante ao fim da escolaridade basica. O ENEM também ¢ utilizado como
critério de sele¢dio para os estudantes que pretendem concorrer a uma bolsa no Programa
Universidade para Todos (ProUni) e para ingresso nas Institui¢des de Ensino Superior (IES),
que utilizam o resultado do exame em substitui¢do ou complementagéo ao vestibular.

EXERCICIOS DOMICILIARES: sdo exercicios atribuidos ao estudante, para serem feitos
durante seu atastamento, de forma evitar a perda de contetidos durante suas auséncias as
aulas.

FORMANDO: ¢ o estudante ativo que esta na fase final de integralizac@o curricular.

GRADUADO: ¢ o estudante que concluiu o curso e ndo possui mais vinculo com a
instituigdo.

GRADUANDO: ¢ o estudante que integralizou todo o curriculo do curso e aguarda a colagéo
de grau.

HISTORICO ACADEMICO: é o documento que contém o registro das informacgdes
referentes ao itinerdrio formativo do estudante de curso de graduacdo e pode ser parcial
(durante a realizag@o do curso) ou definitivo (apds a conclusfio do curso).

INGRESSANTE: € o estudante regular cujo periodo letivo de ingresso ¢ igual ao periodo
letivo vigente.

INGRESSO DE SEGUNDO CICLO: forma de ingresso acessivel preferencialmente aos
egressos dos cursos de primeiro ciclo da UFMA, que desejam ingressar nos cursos de

segundo ciclo da mesma instituigao. %
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INSCRICAO: ¢ o ato no qual o estudante regularmente matriculado nesta Universidade
manifesta interesse em cursar componente curricular do periodo letivo regular vigente ou do
periodo letivo especial. conforme os prazos estabelecidos no Calendario Académico.

INSCRICAO DEFERIDA: inscri¢do submetida que apds o processamento eletrénico foi
efetivada.

INSCRICAO INDEFERIDA: inscri¢do submetida que apds o processamento eletrdnico foi
negada.

INSCRICAO ONLINE: primeira etapa do periodo de inscrigdo, no qual ¢ permitido ao
estudante solicitar a inscri¢do nos componentes curriculares pertencentes a estrutura curricular
a que esta vinculado.

INTEGRALIZACAO CURRICULAR: ¢ o cumprimento de todos os componentes
curriculares dispostos na cstrutura curricular a que esta vinculado o estudante. conforme os
pardmetros estabelecidos no Projeto Pedagdgico do Curso.

MATRICULA: ¢ o ato que formaliza o vinculo de estudantes ingressantes nos Cursos de
Graduagdo desta Universidade. A matricula ocorre com o comparecimento do estudante ou
seu representante legalmente constituido & UFMA  para apresentar a documentacio
correspondente a forma de ingresso na institui¢io.

MATRIZ CURRICULAR: ¢ a combinagdo de turno, campus, modalidade. habilitacdo ou
énfase, podendo possuir mais de uma estrutura curricular associada.

MODULO: € uma unidade didatico-pedagdgica constituida por um conjunto de contetdos e
estratégias de ensino-aprendizagem vinculadas a mais de uma area de conhecimento, cujo
objetivo ¢ propiciar uma formagéo integrada e articulada.

MUDANCA DE TURNO: ¢ a passagem do estudantc de um para outro turno de
funcionamento do mesmo curso.

NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE (NDLE): grupo de docentes, com atribui¢des
académicas de acompanhamento. atuante no processo de concepgio, consolidagiio e continua
atualizagiio do Projeto Pedagogico do Curso (Resolugio CONAES/MEC n°® 01, de 17 de
junho de 2010).

OFERTA DE COMPONENTES CURRICULARES: ¢ a listagem dec componentes
curriculares disponibilizados sob o formato de turmas para os estudantes durante o periodo
letivo.

ORGANIZACAO ACADEMICA: ¢ o conjunto de dispositivos, instrumentos e
procedimentos que regulam a consecugfio do itinerario formativo dos cstudantes nos cursos de

graduag¢do da Universidade. /&
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7 ORGANIZACAO CURRICULAR: € o ordenamento dos componentes curriculares que
perfazem o itinerdrio formativo dos estudantes nos cursos de graduagio da Universidade.

ORGAOS COLEGIADOS: 6rgios que obedecem ao principio da gestdo democritica, com a
participa¢io de segmentos da comunidade institucional, local e regional, subdividindo-se em
Colegiados Superiores (Consetho Universitario, Conselho de Administragdo, Conselho
Diretor e Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensio) e Académicos (Conselho de Unidade
Académica, Assembleia Departamental e Colegiado de Curso).

PENDENTE DE CADASTRO: ¢ a situagdo do estudante que teve seus dados inseridos no
Sistema Académico via importa¢do de resultado de processo seletivo, mas ainda nfo possui
vinculo com esta Institui¢do, em razdo de pendéncia de documentos.

PERIODO LETIVO ESPECIAL: aquele que ocorre entre os periodos letivos regulares, com
dura¢fio minima de 30 (trinta) dias letivos.

PERIODO LETIVO REGULAR: aquele com duragio minima de 100 (cem) dias letivos cada
um, excluido o tempo reservado as avaliagdes finais, quando houver.

PLAGIO ACADEMICO: é a apropriagdo de forma parcial ou integral das ideias, conceitos ou
frases de um autor, expressas por qualquer meio ou fixadas em qualquer suporte, tangivel ou
intangivel, omitindo-se a fonte.

PLLANO DE CURSO: ¢ o registro da organizagfio das atividades de ensino-aprendizagem pelo
docente, de acordo com o programa do componente curricular que vai ministrar naquele
semestre. Neste documento o docente explicita: dados de identificagdo; ementa; objetivos
gerais e especilicos; conteado de cada unidade em tdpicos e subtopicos; metodologia e
cronograma de trabalho; recursos didaticos; avaliagdo e bibliografia. Cabe destacar que, com
exceglo da ementa, os demais elementos do plano de ensino sdo definidos pelo docente a
partir dos referenciais teérico-metodoldgicos e normativos que norteiam o Projeto Pedagdgico
do Curso.

PLANO DE ESTUDOS: é documento criado como instrumento de acompanhamento do
estudante, que descreve as atividades a serem realizadas pelo aluno no decorrer do tempo
dado a ele para conclusido do curso cuja matricula tenha sido cancelada temporariamente.

PRAZO MAXIMO DE INTEGRALIZACAO: prazo méximo previsto no PPC para
integraliza¢fio curricular, que ¢ contabilizado em quantidade de periodos letivos regulares. O
prazo maximo ndo poderd exceder 50% (cinquenta por cento) do prazo minimo de
integralizagdo.

PRAZO MINIMO DI INTEGRALIZACAO: prazo minimo previsto no PPC para
integralizacdo curricular, que é contabilizado em quantidade de periodos letivos regulares.

PRE-REQUISITO: ¢ o componente curricular ou conjunto de componentes curriculares que
deverdo ter sido cursados anteriormente com aprovagdo, por serem indispensaveis para a
compreensio do seguinte.

iy
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PROCESSAMENTO ELETRONICO: quando os dados inseridos no Sistema Académico sio
processados com o objetivo de alcangar um resultado pretendido. O processamento de
inscrigio em componentes, por exemplo, consiste na analise das inscricdes submetidas.
levando em consideragfio as prioridades estabelecidas, tendo por objetivo alcangar as
inscri¢des deferidas e indeferidas.

PROGRAMA DE MONITORIA: ¢ uma atividade académica complementar que tem por
finalidade promover a aproximagdio do estudante de graduacdio com a pratica docente no
ensino superior.

PROGRAMA DO COMPONENTE CURRICULAR: consiste no registro das decisdes
tomadas no processo de estudo ¢ reflexiio sobre o desenvolvimento da ementa do componente
curricular constante do Projeto Pedagdgico do Curso. X constituido dos scguintes clementos:
dados de identificagfio; ementa; objetivos gerais e especificos: contetido de cada unidade:
metodologia; avaliagiio e bibliografia. Este documento deve ser aprovado no Colegiado da
Subunidade Académica.

PROGRAMA ESPECIAL DE ESTUDOS: € o programa elaborado peclo docente para
efetivagiio do regime de exercicios domiciliares, no qual estario previstos o contetido,
metodologia, atividades, avaliagio e prazos do periodo de afastamento ou licenga do
estudante.

PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO (PPC): ¢é o documento que define a identidade
formativa do curso nos dmbitos humano e profissional, concepgies e orientagdces pedagogicas,
matriz curricular e estrutura académica de seu funcionamento, considerando as opgdes ¢
escolhas de caminhos e prioridades na formagdo do profissional desejado ¢ as Diretrizes
Curriculares Nacionais estabelecidas pelo Ministério da Educagfo. Cada PPC articulara a
especificidade da(s) area(s) de conhecimento(s) no contexto da respectiva evolucdo historica
do campo de saber, estabelecendo, a0 mesmo tempo, o espago particular relacionado a sua
histéria.

READMISSAO: € o retorno do estudante, que ndo tenha sido desligado e cuja matricula tenha
stdo cancelada temporariamente.

RECONHECIMENTO DO CURSO: ato autorizativo para o funcionamento de um curso. O
reconhecimento deve ser solicitado pela instituigdo de ensino quando o curso de graduagdo
tiver completado 50% (cinquenta por cento) de sua carga horaria ¢ antes de completar 75%
(setenta e cinco por cento). O reconhecimento do curso ¢ condicdo necesséria para a validade
nacional dos diplomas emitidos pela instituigio.

REESTRUTURAGAO DO PPC: mudangas significativas (perfil do egresso, competéncias e
habilidades, campo de atuagfio profissional, organizacdo curricular e estrutura curricular) no
Projeto de curso e que necessitam aprovagdo nos Colegiados Superiores, pois altcram artigos
da Resolugéo que aprovou o projeto.
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REGISTRO DE DIPLOMA: é o lancamento, em livro especial, dos dados referentes aos
Diplomas dos Cursos de Graduagio expedidos por esta Universidade ou por Estabelecimentos
Isolados de Ensino Superior, localizados no Estado do Maranhdo, em conformidade com a
legislacdo vigente.

RENDIMENTO ACADEMICO: ¢ o resultado numérico da avaliagio expresso em valores de
0 (zero) a 10 (dez), permitidas as fra¢des em décimos e vedado o arredondamento.

REPROVACAO POR CONT EUDO: ¢ aquela que ocorre quando o estudante obtém média
aritmética inferior a 4,0 (quatro), apés as 3 (trés) avaliagdes regulares, ou média aritmética
inferior a 6,0 (seis), apés a avaliagio final (caso houver), ou como resultado de sangdo
disciplinar nos termos do art. 96 desta Resolugdo.

REPROVACAO POR FREQUENCIA: ¢ aquela que ocorre quando o estudante deixa de
comparecer a mais de 25% (vinte e cinco por cento) do total de aulas e atividades previstas no
componente curricular.

RIESERVA DE VAGAS: € a reserva estabelecida no ato da solicitagio de turma, que indica o
numero de vagas destinadas para veteranos e/ou ingressantes.

REVALIDACAO DE DIPLOMA: € o procedimento de validagdo do diploma de graduag@o
expedido por IES Estrangeiras

SEGUNDA VIA DO DIPLOMA: segunda via que pode ser solicitada pelos motivos de
extravio (roubo ou perda), danifica¢fio (inutilizagfo) do original e mudang¢a de nome.

SERVIDOR PUBLICO FEDERAL: ocupante de cargo de provimento efetivo da
administracéio direta, autarquica ou fundacional, criada e mantida pela Unifo.

SISTEMA DE SELECAO UNIFICADA (SISU): é o sistema informatizado gerenciado pelo
Ministério de Educacio (MEC), no qual as instituigdes publicas de ensino superior oferecem
vagas para candidatos participantes do Exame Nacional de Ensino Médio (ENEM).

SISTEMA NACIONAL DE AVALIACAO DA EDUCACAO SUPERIOR (SINAES):
sistema instituido pela Lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004, com o objetivo de assegurar
processo nacional de avaliagiio das instituigdes de educagdo superior, dos cursos de graduagéo
e do desempenho académico de seus estudantes.

SUBUNIDADE ACADEMICA: menor fragio das Unidades Académicas, representada pelos
Departamentos Académicos e Coordenadorias de Curso.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC): ¢ uma produgdo académica que
expressa a capacidade do estudante de abordar e sistematizar os conhecimentos e habilidades
adquiridos no curso de graduagdo, podendo ser realizado na forma de monografia, artigo
cientifico ou outras formas definidas pelo Colegiado de Curso.

TRANCADO: ¢ a situagio académica do estudante que efetivou o trancamento de curso. %
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TRANCAMENTO DE CURSO: é a suspensio oficial das atividades académicas do
estudante. garantindo a manutengéo do vinculo ao curso de graduagio.

TRANSFERENCIA COMPULSORIA: € a forma de i ingresso decorrente da transferénceia para
esta Universidade do vinculo que o estudante de curso de graduacio mantém com a IES de
origem, nacional ou estrangeira, independentemente da cxisténcia de vaga e em qualquer
época do ano. nos termos da Lei N° 9.536, de 11 de dezembro de 1997.

TRANSFERENCIA EXTERNA FACULTATIVA: ¢ aquela em que o estudante regular desta
Universidade voluntariamente opta por transferir seu vinculo de matricula para outra 1ES.

TRANSFERENCIA EXTERNA OBRIGATORIA: ¢ aquela em que o estudante regular desta
Universidade, na qualidade de servidor publico federal civil ou militar ¢ seus dependentes.
solicita transferéncia do seu vinculo de matricula para outra IES em virtude da sua remogio
ou transferéncia ex officio, independente da comprovagfo da existéncia de vaga na Instituicio
pretendida.

TRANSFERENCIA EXTERNA: ¢ aquela em que o estudante regular desta Universidade
solicita a transferéncia do seu vinculo de matricula para outra 1ES.

TURMAS: sdio os componentes curriculares ofertados no periodo vigente, com aulas em dias
e horarios definidos, gerenciadas por um ou mais docentes.

UNIDADE ACADEMICA: unidades que congregam o ensino. a pesquisa ¢ a extensdo.
segundo as dreas do conhecimento por clas abrangidas, devendo manter a cooperaciio com
outras entidades.

VAGAS DE OFERTA REGULAR: sdo aquelas oferecidas em cada turno de funcionamento
do curso, de acordo com a periodicidade de ingresso fixadas no respectivo projeto
pedagdgico. O ingresso nessas vagas dar-se-4 por meio do Exame Nacional do Ensino Médio
(ENEM) e do Sistema de Selegéio Unificada (SiSU) do Ministério da Educacio ou por outro
processo seletivo adotado pela Universidade.

VAGAS OCIOSAS: sio as vagas da oferta regular que ndo foram preenchidas ¢ que poderfio
ser ofertadas no mesmo semestre do processo seletivo regular.

VAGAS REMANESCENTES: vagas geradas em decorréncia do desligamento voluntério, da
transferéncia para outra Institui¢do de Ensino Superior (IES). ou de qualquer outra situagio
em que se configure o desligamento permanentc do vinculo académico. excetuando-se a
situagdo académica do cstudante concluido. nos termos das normativas cm vi gor.

VETERANO: € o estudante regular cujo perfodo letivo vigente ¢ posterior ao periodo de
ingresso do cstudante.
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