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Normas Especificas do Estagio Obrigatério

para o curso Matemética — Bacharelado

CAPITULO |
DAS CONSIDERACOES PRELIMINARES

Art. 1° O Estégio Curricular, de natureza obrigatoria, € uma atividade eminentemente
pratica que se configura a partir da insercdo do estudante no espaco
socioinstitucional das situagfes reais de trabalho, representando um momento de
vivéncia e de reflexdo entre a formacdo académica e o mundo do trabalho e

possibilita a integragéo entre a teoria e a pratica.

§ Unico O estagio compreende um conjunto de competéncias e habilidades com
fins de aprendizagem profissional, cultura e social em situacdes reais de trabalho
e de vida, sob a supervisdo do coordenador do estagio, supervisores docentes
do curso e dos supervisores técnicos — profissionais credenciados pelas institui-

¢Oes conveniadas.

Art. 2° O Estagio € uma atividade obrigatéria nos termos da Resolucao n° 1.191/2014-
CONSEPE, devendo ser planejada, executada, acompanhada e avaliada de modo a
integrar as atividades de Ensino, Pesquisa e Extens&o entendidas como praticas

indissociaveis e interdisciplinares.

Art. 3° O Estagio Curricular Obrigatorio do curso Matematica — Bacharelado tem 270

horas.
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Art. 4° E facultado ao estudante o aproveitamento de até 50% (cinquenta por cento) da
carga horéaria destinada ao Estagio Curricular Obrigatério, advindas de atividades
académicas como monitoria, PET, PIBIC, PIBITI, e Projeto de Extenséo,
rigorosamente aplicadas em atividades de cunho de formag&o docente e a luz do

reconhecimento institucional.

§ 1° Para andlise e parecer de aproveitamento de carga horaria de Estagio
Obrigatorio, o aluno devera formalizar o pedido na Secretaria de Coordenacao
do Curso de Matematica mediante formulario de solicitacdo e anexar
documentos comprobatérios (declaragdes com carga horaria especificada) a
serem analisadas e avaliados pela coordenacdo de estagio do curso e
aprovados pelo Colegiado de Curso de Matematica — Bacharelado, nos termos
definidos pela Resolug&o n° 1.191/2014-CONSEPE.

§ 2° Tendo o aluno utilizado uma ou mais atividades académicas supracitadas
para aproveitamento de carga horaria do Estagio Obrigat6rio ficara vedado o di-
reito de utilizar a mesma atividade para o aproveitamento da dimenséo de Ativi-
dades Académico-Cientifico-Culturais (AACC) do curso, conforme previsto pelo
§ 1° do Art. 10° da Resolucdo n° 1.191/2014-CONSEPE.

Art. 5° Para aceitacdo de instituicbes como campo de estagio deverdo ser
cumpridos os seguintes requisitos:
l. Aprovacao da proposta de trabalho da Instituicdo Concedente pela Co-
ordenacéo de Estagio do Curso;
Il. Existéncia de profissionais na area de Matematica que se responsabili-
zem pela supervisado técnica do aluno/estagiario;
1. Celebracdo de Convénio, nos termos da Resolu¢do n° 1.191/2014-
CONSEPE.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO

Fundacao Instituida nos termos da Lei n® 5.152, de 21/10/1966 - Sdo Luis - Maranhao

CAPITULO I
DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 6° Para realizar estagio ndo obrigatério o estudante deve satisfizer as seguintes

condicoes:

l. Ter concluido, com aprovacao todas as Disciplinas, do primeiro ano do

Curso;

Il. Ter coeficiente de rendimento (CR) maior ou igual a 5,0 (cinco) e, no
minimo, manté-lo no decorrer do periodo do estagio, sob pena de nao

poder renovar o mesmo, quando for o caso;

Il. Estar matriculado em trés disciplinas obrigatérias ou mais da grade

curricular do Curso, por semestre, e ndo trancar nenhuma delas.

§ 1° Para a acreditagdo no histérico escolar das atividades desenvolvidas em
Estagio ndo obrigatério, o estudante deve ser acompanhado sistematicamente
pelo Supervisor Técnico e avaliado positivamente pelo Coordenador de Estagio

a cada 6 (seis) meses, por meio de relatério parcial.

§ 2° Aprovado o relatério final de Estagio Nao-Obrigatorio pelo Coordenador de
Estagio, a carga horaria e as atividades nele constantes serdo integralmente

acreditadas no histérico escolar do estudante.
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CAPITULO llI
DA COORDENAGCAO E SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 7° A Coordenaria de Estagio esta vinculada a Coordenacgdo do Curso e € composta
por docentes lotados no Departamento de Matemética, sendo um Coordenador e 0s
demais Supervisores Docentes, e também por um discente do curso de Matemética

— Bacharelado.

Art. 8° O Colegiado do Curso escolherd, dentre os professores do Departamento de Ma-
tematica que possuem formagéo especifica e trabalhem em regime de dedicacéo ex-
clusiva, o Coordenador de Estagio para um mandato de dois anos, permitida uma

Unica reconducgéo por igual periodo.

Art. 9° Os Supervisores Docentes serdo designados pelo Colegiado do curso, semestral-
mente em secdo de reunido de Colegiado do Curso de Matematica — Bacharelado,

mediante o planejamento de Estagio Supervisionado do Curso.

Art. 10 A distribuicdo dos estagiarios por periodo letivo, regular ou especial, para fins de
orientacdo, coordenacado ou supervisdo de suas atividades, obedecera aos seguintes

Ccritérios:

l. Os grupos de formacdo em Estagio Obrigatorio serdo compostos por
um namero que podera variar de 10 (dez) a 15 (quinze) estudantes, para
0s quais sera indicado um Supervisor Docente;

Il. Apenas com a aprovacao da Divisdo Geral de Estagio (DIGEST), po-
derdo ser ativados grupos de niumero menor ao disposto no item I;

M. A distribuicdo do numero de estagiarios por grupo de formacédo obede-
cerd as peculiaridades da area e as condi¢des de estagio, devendo a Co-
ordenacdo de Estagio reservar as assimetrias para a composi¢éo dos gru-
pos supervisionados pelos Supervisores Docentes;

(\VA Quando houver nimero de estagiarios para apenas um grupo de for-
macao, o Coordenador de Estagio podera exercer também, a funcao de

Supervisor Docente;
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V. Quando houver um ndmero para mais de um grupo de formacéo, o
Coordenador de Estagio podera exercer, a fungdo de Supervisor Docente
do grupo com o0 menor nimero de estagiarios;

VI. Cada docente sO podera supervisionar um grupo de formacao, deven-

do haver tantos supervisores quantos grupos de formacao forem ativados.

Art. 11 O Coordenador de Estagio em suas férias, sera substituido por um Supervisor

Docente designado pelo Colegiado do Curso.

SECAO |
ATRIBUICOES DA COORDENADORIA DE ESTAGIO

Art. 12 Sao atribuicdes da Coordenadoria de Estagio do curso Matematica — Bacharela-
do:

l. Elaborar, no semestre anterior aguele em que as atividades serao ini-
ciadas, a programacao de estagio, submeté-la a aprovagédo do Colegiado
de Curso e envia-la a Coordenacdo Geral de Estagio, dentro dos prazos

estabelecidos no Calendario Académico vigente;

Il. Propor ao Colegiado de Curso normas especificas de estagio, com
base na legislacéo pertinente; por meio de requerimento dirigido ao Presi-
dente do Colegiado, com ata assinada da reunido da Coordenadoria de es-

tadgio anexada, e outro anexos relevantes.

Il Avaliar as instalacdes da Concedente de estagio e sua adequacao a
formagéo cultural e profissional do estudante; por meio de relatério do Su-

pervisor docente.

(\VA Orientar, selecionar, distribuir e encaminhar o estagiario aos campos
de estagio, seja qual for a sua natureza, considerando a area de conheci-

mento, habilitacdo e modalidade do curso, observando:
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a) A compatibilidade entre a area de formacdo do estudante e a

area de atuacdo da Concedente;

b) O menor nimero possivel de Concedentes (campos) em rela-

¢do ao numero de estagiarios de cada grupo de formacao.

V. Coordenar as atividades de estagio obrigatorio desenvolvidas pelo su-

pervisor docente.

VI. Manter contatos com instituicdes publicas e privadas e profissionais li-
berais, em parceria com a Divisdo Geral de Estagio (DIGEST), tendo em

vista a celebracdo de Convénios;

VILI. Promover reunibes periddicas para andlise e avaliacdo das atividades

desenvolvidas no estagio.

VIII. Promover semestralmente, junto a Coordenadoria do Curso, eventos
referentes as atividades desenvolvidas no campo de estdgio, com vista a
avaliacdo e a atualizagcdo das préticas de supervisores, docentes, técnicos

e estagiarios.

IX. Participar de eventos promovidos pela Divisdo Geral de Estagio e pe-
las Comissdes Setoriais, para a socializacdo das atividades desenvolvidas

e das experiéncias vivenciadas no campo de estagio;

X. Enviar a Divisdo Geral de Estagio, nos prazos estabelecidos no Calen-
dario Académico, relatérios semestrais de estagio, devidamente aprovados

pelo Colegiado do Curso;

XI. Dar pareceres nas questdes de estagio referentes ao curso e exercer

outras atribui¢cBes relacionadas ao seu ambito de atuacéo.
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SECAOI
ATRIBUICOES DOS SUPERVISOR DOCENTE

Art. 13 Sao atribuicBes do Supervisor Docente de Estagio do Curso de Matematica — Ba-

charelado:

l. Orientar o estudante acerca de todas as normas legais, externas e in-
ternas, e documentos relativos as atividades de formagédo em estagio, bem
como os prazos dispostos pelo Calendario Académico quanto ao seu cum-

primento;

Il. Informar detalhadamente ao estudante sobre as Instituicbes Conce-
dentes conveniadas e selecionaveis em sua area, e orienta-lo adequada-
mente, a fim de que ele possa participar com consciéncia na definicdo do
campo de sua formacéo, considerando a area de conhecimento, a modali-

dade ou habilitacéo;

M. Orientar e acompanhar o estudante na elaboracédo do Plano de Ativi-

dades de Estagio, com vista a sua analise e aprovacao;

\VA Supervisionar in loco, no minimo 2 (duas) vezes por més, as ativida-

des de estagio desenvolvidas pelo estagiario;

V. Promover reunides peridédicas de avaliagdo com o supervisor técnico,

tanto nas dependéncias da Concedente, quanto na UFMA;

VI. Realizar encontros quinzenais com seu grupo de formacgdo, para
acompanhar o desenvolvimento das atividades de estagio, com vista & me-
Ihoria dos desempenhos, a superacao de dificuldades e/ou ao redimensio-

namento ou reestruturacdo das atividades;
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VII. Esclarecer o estudante sobre as etapas e o0s aspectos do estagio a se-

rem avaliados;

VIII. Orientar e acompanhar o estudante em estagio na elaboracéo dos re-

latérios parcial e final para fins de avaliacao;

IX. Elaborar, semestralmente, o relatério de supervisdo e encaminha-lo a

Coordenacdo de Estagio, para analise e aprovacao.

SECAO IlI
ATRIBUICOES DO SUPERVISOR TECNICO

Art. 14 S3o atribuicdes do Supervisor Técnico da Instituicdo Concedente:

l. Acompanhar e orientar, sistematicamente, o aluno/estagiario no de-

senvolvimento das atividades de estagio no campo;

Il. Atribuir conceitos e/ou notas ao aluno/estagiario a cada semestre leti-
VO;

1. Tomar conhecimento, analisar e rubricar a documentagéo do aluno/es-
tagiario;

\VA Informar & Coordenagéo de Estagio sobre qualquer fato ocorrido que
esteja prejudicando as atividades do aluno/estagiario;

V. Participar da reunido de avaliacéo final em conjunto com o Coordena-
dor de Estagio, Supervisor Docente e alunos/estagiarios sobre questdes

pertinentes a pratica profissional e ao processo de supervisao.
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SECAO IV
ATRIBUICOES DO ALUNOJ/ESTAGIARIO

Art. 15 Sao obrigactes do Estagiario do Curso de Matematica — Bacharelado:

l. Cumprir, com empenho e interesse, toda a programacao estabelecida
no Plano de Atividades incluindo a duracgédo total, em horério e local deter-

minados as atividades de estagio;

Il. Atender as orientacbes dos profissionais designados pela UFMA e

pela Instituicdo Concedente;

Il. Submeter-se as avaliacdes que lhe forem propostas, de acordo com o

Plano de Atividades;

\VA Apresentar as informagfes e os relatorios que lhes forem solicitados

pela UFMA e pela Instituicio Concedente;

V. Portar-se de modo adequado e profissional no desempenho de suas

atividades de estagio, especialmente no ambito da Instituicdo Concedente.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 16 A avaliacdo tem carater formativo e somativo e consiste em um ato pedagdgico

fundamental do processo ensino-aprendizagem.

§ Unico A avaliacdo é um processo continuo e dar-se-a4 por meio de mecanis-
mos que possibilitem a verificagéo do desempenho do aluno durante o desenvol-
vimento das atividades de estagio, tais como: plano e relatério parcial de ativida-
des de estagio, questionarios, visita “in loco”, regéncia de sala de aula, finalmen-

te no relatdrio final de estagio.
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Art. 17 A avaliacdo das atividades de Estagio sera realizada pelos Supervisores Docen-

tes e Técnicos, e encaminhadas a Coordenagéo de Estagio;

§ Unico Em caso de Estagio fora e no interior do Estado a avaliacdo devera ser
procedida pelo Supervisor Técnico da Instituicdo que fara o acompanhamento e
avaliacdo das atividades realizadas e pelo Coordenador de Estagio por meio dos

relatorios do Estagiario;

Art. 18 A avaliacdo ocorre ao longo do processo de desenvolvimento das atividades de
estagio e deve estd pautada no desempenho do aluno na contextualizacdo das ativi-

dades no campo de estagio.

§ Unico O resultado final da avaliacdo de desempenho em estagio obrigatorio
sera atribuido pelo supervisor docente, e expresso em valores de 0 (zero) a 10
(dez), permitidas as fracdes em décimos e vedado o arredondamento. Serd
considerado aprovado o estagiario que obtiver avaliacdo final de desempenho

com valor igual ou superior a 7,0 (sete).

Art. 19 Serd considerado aprovado o estagiario que obtiver avaliacdo final de

desempenho com valor igual ou superior a 7,0 (sete).

§ 1° A critério da Coordenacao de Estagio, o estagiario que obtiver avaliacao fi-
nal com valor inferior a 7,0 (sete) podera, ainda dentro do periodo permitido no

Plano de Atividades, realizar novas atividades e ser reavaliado.

Art. 20 Para fins de aprovacdo no estagio obrigatério, a carga horéaria de 270 horas de-

vera ser integralmente cumprida, ndo cabendo dispensa ou auséncia.

Art. 21 Para fins de certificacdo das atividades de Estagio Obrigatério, os Supervisores —

Docentes e Técnicos — deveréo registrar, no minimo:

l. Avaliacdo do desempenho por competéncias e habilidades previstas
para serem desenvolvidas durante a atividade de Estagio;

I1. Conceitos, conteddos e métodos previstos no Plano de Atividades;
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Il. Frequéncia e assiduidade do estagiario;

V. Avaliacdo global, nos termos do Art. 19.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 22 O aluno estagiario somente podera desenvolver as atividades de estagio quando
proceder a inscricdo neste componente no periodo estabelecido no calendéario aca-
démico, sendo exigido o cumprimento dos requisitos estabelecidos no Programa de
Estagio do curso, submetido pela Coordenadoria de Estagio, e aprovado pelo Colegi-
ado do curso.

Art. 23 Cabe a Coordenadoria de Estagio propor normas especificas.

Art. 24 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso, observando a le-
gislagéo vigente, cabendo-lhe proceder as alteragfes que porventura vierem aconte-
cer.

Art. 25 Estas normas entrardo em vigor a partir da data de sua aprovacgéo pelo Colegia-
do do Curso.

Aprovado pelo Colegiado do curso de Matematica em 03/09/2019



