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RESOLUCAO N° 1874-CONSEPE, 06 de junho de 2019.

Dispoe sobre normas para a solenidade de
colacio de grau nos cursos de graduagio,
presenciais e a distancia, da Universidade
Federal do Maranhdo.

A Reitora da Universidade Federal do Maranhio, na qualidade de
PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO. no uso de
suas atribuicdes estatutarias € regimentais;

Considerando a necessidade de unificar e rcgulamentar as solenidades
de colagdo de grau, no 4mbito da Universidade Federal do Maranhdo, a fim de atender as
atuais demandas;

Considerando o que consta no Processo n°® 43215/2018-61 e o que
decidiu referido Conselho em sessio desta data;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as normas protocolares para a solenidade de colagdo de grau
dos cursos de graduacio da UFMA. conforme Anexo Unico, partc
integrante e indissociavel desta Resolugio.
Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.
Sdo Luis, 06 de junho

Profa. Dra. NAIR PORTELA SILVA COUTINHO
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ANEXO UNICO DA RESOLUCAO N° 1874-CONSEPE, 06 de junho de 2019,

NORMAS PROTOCOLARES PARA A SOLENIDADE DE COLACAO DE GRAU
DOS CURSOS DE GRADUACAO DA UFMA

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A ceriménia de colagdo ¢ o ato oficial obrigatério da Universidade,

por meio do qual o formando ¢ investido na posse do grau académico,
sendo presidida pelo(a) Reitor(a) ou Vice-Reitor(a) e, na auséncia destes, pela autoridade
académica que deles tenham recebido a competente delegacio.

Art. 2° A colagdo de grau € requisito obrigatério e indispensdvel para a
expedi¢do do diploma.

Paragrato Unico. Em hipotese alguma, a colagdo de grau € dispensada.

Art. 3° A participagdo na cerimdnia de colagdo de grau, em data oficial, é

direito inaliendvel do estudante que integralizou os componentes
curriculares do curso e que tenha apresentado todos os documentos necessarios, em periodo
previsto no calenddrio académico ou em resolugfio especifica.

Paragrafo Unico. A integraliza¢@o de que trata o art. 3°, exige:
I - cumprimento de todos os programas curriculares do curso;
Il - participagdo no ENADE, conforme a Lei n° 10.861, de 14 de
abril de 2004,
II - situagdo regular nas bibliotecas da UFMA ou Nucleo de
Acessibilidade;
IV - cumprimento das atividades complementares;
V - cumprimento do estagio obrigatdrio;
VI - cumprimento da carga hordria minima dos componentes
curriculares optativos; e
VII - apresentagéo de trabalho de conclusfio de curso, de acordo com
o projeto pedagogico do curso.

Art. 4° As solenidades de colagéo de grau terdo lugar, preferencialmente, nos
espagos fisicos das dependéncias da Universidade Federal do
Maranhio e nas cidades credenciadas com Polos desta.

Art. §5° A UFMA néo cobra taxas dos formandos para participagiio na colagio
de grau e disponibilizara, gratuitamente, quando da colagdo geral:
I- local para o evento, nas dependéncias da Universidade;
II-  mesa para autoridades;
Il - cadeiras para formandos, homenageados e plateia;
IV - tablado;
V- bandeiras (Pais, Estado e UFMA);




Paragrafo Unico.

Art. 6°

§1°

§2°
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VI-  hinos;

VII - sistema de som e iluminag@o;

VIII - pulpito; e

IX - banner com a marca da Universidade.

Para suporte as cerimdnias de colagdo de grau, a Universidade
disponibilizara:

[ -  coordenador de cerimonial;

I1- mestre de cerimonias;

Il - operador de som;

IV - recepcionistas;

V - segurangas; ¢

VI - equipe técnica para manutengio do local.

Nas solenidades de colagfiio de grau serdo adotados os scguintes ritos

protocolares:

I- composi¢do da mesa diretiva (Diretores de Centros,
Pro-Reitores, Vice-Reitor(a) e Reitor(a);

II - entrada dos formandos;

[T - abertura oficial da sessdo solene pelo(a) Reitor(a).
Vice-Reitor(a) ou autoridade académica constituida;

IV - ato civico (execugdo de hino estrangeiro, quando for o caso:
hino nacional e hino da UFMA);

V - discurso do(a) paraninfo(a) oficial;

VI - discurso do(a) orador(a) oficial;

VI - discurso do(a) Reitor(a) ou representante legal:
VIII - juramento;

IX - outorgado grau; e

X - encerramento.

A composi¢do das mesas diretivas em colagdes de grau nos campus do
continente dar-se-a da seguinte forma e precedéncia:

[-  Reitor ou representante legal;

I1- Pré-Reitor;

I - Diretor de Centro/Campus; e

IV - Coordenadores de Programa/Curso.

No caso do comparecimento de autoridades dos poderes legislativo,
executivo e/ou judiciario, nas esferas municipais. estadual e federal, a

precedéncia obedecerd ao Decreto Federal n® 70.274/72, mantendo-sc a presidéncia da
solenidade sob a dire¢do do(a) Reitor(a) ou seu representante legal.

Art. 7°

A solenidade de colagdo de grau poderd agrupar cursos ¢ centros, no
periodo determinado no calendario académico da Universidade.
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Paragrafo Unico. As datas das solenidades de colagfio de grau devem ser publicas, por

meio do calendario académico, ou por ato administrativo da Reitoria,
com prazo minimo de 60 (sessenta) dias, anterior a realizagiio do evento, para o envio da
listagem oficial de formandos, fornecida pelas Coordenadorias dos Cursos.

Art. 8 Os formandos deverdo comparecer a cerimdnia de outorga de grau
usando becas completas, ndo cabendo a Universidade viabiliza-las,
material ou financeiramente.

§1° Todos os formandos deverdo trajar beca e samarra na cor preta,
peitilho, faixa na cintura na cor do curso, e capelo.

§2° O capelo devera estar na méo de cada formando durante a solenidade

¢ posicionado na cabega somente ap6s a outorga de grau, observando
que o pingente deverd ficar do lado esquerdo da cabega, recomendando-se usar, por baixo da
beca, roupas leves e confortdveis, de preferéncia em tons escuros, e sapatos fechados.

Art. 9° As mesas com as listas de presenga estardo prontas com no minimo

uma hora de antecedéncia do inicio da colagdo de grau, sendo
atribui¢fio das Coordenadorias dos Cursos o envio do secretario ou representante do Curso,
para a coleta das assinaturas dos formandos.

Pardgrafo Unico. Para a assinatura da lista de presenga faz-se necessdrio que o
formando esteja usando o traje citado no art. 8°, §1°.

Art. 10 As autoridades nédo académicas e convidados que compordo a mesa de
honra das sessdes de outorga de grau deverdo usar traje social.

Art. 11 Os professores, incluindo os que comporio a mesa da cerimdnia de
outorga de grau, deverdo trajar becas completas, nfo cabendo a
Universidade viabiliza-las.

Art. 12 O formando que, por qualquer motivo, estiver impossibilitado de
comparecer a cerimonia de colagéio de grau pode:
[- nomear um procurador, por procuracio, conforme modelo da
Divisdo de Registro de Diplomas — DIRED/PROEN, que devera
pertencer a turma do formando da qual faria parte; e
I- a procuragdo de que trata o inciso anterior, devera ser
encaminhada, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias tteis, d4 data
da colagfo de grau, 4 Coordenadoria do Curso ou & DIRED/PROEN, a
quem cabe a apreciagdio ou o deferimento do pleito, ¢ serd firmada,
exclusivamente, para esse fim, ficando anexada ao documento do
formando, e constard o nome na ata e na lista de presenca da colacédo
de grau.
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CAPITULO 11
DO PLANEJAMENTO DA COLACAO DE GRAU

Art. 13 As Coordenadorias dos Cursos de Graduagéo scrdio responsaveis pelo
encaminhamento a DIRED/PROEN das seguintes informagdes.
indispensaveis para a realiza¢do da colagdo de grau:
[- lista prévia dos provaveis formandos, conforme prazo
determinado no calendario académico;
Il - relagdo dos homenageados, nome completo do(a)
coordenador(a), juramentista da turma, nome da turma, patrono.
paraninfo e demais homenageados, se houver; ¢
[T - lista definitiva dos formandos ¢ respectivos historicos
atualizados, com o status de “graduando™. bem como a copia legivel
do documento de identidade, além do nada consta da biblioteca e do
Nucleo de Acessibilidade, conforme prazo estabelecido no Calendario
Académico.

Art. 14 Fica a cargo das Coordenadorias de Cursos dos formandos, a

atualizagdo cadastral do aluno, no que se refere a corregdo de nome,
nacionalidade, naturalidade, 6rgio expedidor do documento de identidade, data de
nascimento, cnderego, contatos, nome do pai, nome da mée, titulo de cleitor ¢ certificado de
alistamento militar, quando for o caso.

Art. 15 E responsabilidade dos formandos, integrarem uma comissio dec

formatura temporaria, que deliberard sobre a escolha do nome de
turma, do patrono, do paraninfo, do orador, do juramentista ¢ dos homenageados. quando
houver; além disso, indicara um fotografo, que serd credenciado para atendé-los no cerimonial
de colagfio, cujos nomes serdo informados a Coordenadoria do Curso.

Paragrafo Unico. Acerca das defini¢des de que trata o art.15:
I- nome de turma — em geral, ¢ uma homenagem a alguém que
mantém prestigio incondicional junto a turma, podendo ser uma
homenagem postuma. Escolhe-se por aclamagio ou através de eleigéo
direta entre os formandos. Ndo ¢ obrigatdrio;
Il - juramentista — aquele formando que proferc o juramento oficial
do curso durante a solenidade de colagdo de grau. O juramento ¢
fornecido pela Universidade;
1T - orador — formando que fara uso da palavra na cerimonia de
colacdo de grau. E de sua responsabilidade elaborar um discurso a
altura da importéncia da solenidadc. O escolhido falard em nome de
todos os concluintes da turma;
IV - patrono — pessoa que se destaca no ambito cientifico da area dos
formandos ou de notério saber académico, reconhecido pela
competéncia e padrio de referéncia na arca especifica de
conhecimento;
V - paraninfo — professor que mantém prestigio com a turma, sendo
o padrinho dos formandos; e
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VI - homenageados — sdo docentes e/ou servidores/colaboradores da
UFMA, ou relacionados a ela, que, nas dindmicas académicas e
administrativas durante o curso, merecam o reconhecimento e a
gratiddo da turma como um todo.

Art. 16 E de responsabilidade da DIRED (Divisdo de Registros de
Diplomas)/PROEN, de posse da documentagio enviada pelas

Coordenadorias:
[ - analisar a situagdo académica de cada discente concludente,
verificando se, de fato, esta apto a receber o grau;
II - elaborar a lista de frequéncia/presen¢a dos formandos, a ser
assinada durante a cerimdnia de outorga de grau;
[IT - realizar sorteio do paraninfo e orador oficial, em data
estabelecida pela Pro-Reitoria de Ensino (PROEN);
IV - elaborar o roteiro do cerimonial de outorga de grau e envia-lo a
equipe de cerimonial, com o minimo de 2 (dois) dias antes do evento; e
V - preparar a ata da cerimédnia da outorga de grau.

Art. 17 Ao Nucleo de Relagdes Publicas e Cerimonial (NRPC), cabe a
organizacfo e a execugfio da cerimdnia, por meio:
[-  do preparo de reuniio com formandos e Coordenadores de
Curso, para orientagdo acerca da cerimonia;
IT - do planejamento, coordenago e execugio da solenidade;
III - do assessoramento ao(a) Reitor(a) e as demais autoridades da
mesa; e
IV - do exercicio de outras atribuigdes que vierem a ser delegadas
pelo(a) Reitor(a) ou pela Pré-Reitoria de Ensino (PROEN).

Paragrafo Unico. Quando da impossibilidade da presenga do NRPC nos campus do

continente, as solenidades serfio organizadas pela direcio do
respectivo campus/centro, em articulagdo com os coordenadores dos cursos ou equivalentes e
com as comissdes de formandos, sempre obedecendo aos ritos protocolares descritos no art.

6°.
CAPITULO 111
:‘ DO EVENTO DE OUTORGA DE GRAU
Art. 18 A cerimédnia de outorga de grau serd realizada na data prevista no

calendario académico, tendo seu horario de inicio preestabelecido e
comunicado em reunifio geral com os formandos ou através da coordenadoria do curso.

§1° A previsido da data, de que trata o art.18, nfio se aplica as colacdes
especiais.
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§ 2()

Na entrada dos formandos, os cursos serdo chamados por ordem
alfabética ¢ os formandos seguirdo o cortcjo cm fila indiana,

conduzidos pelos coordenadores de curso, paraninfos, professores, nomes de turma e

homenageados.

§3'

§ 4()
canudo.

§5°

o

ata da cerimonia.

§6°

§ 7()

§ 80

§ ()0

§10°

Para prestar o juramento e receber a outorga do grau. os cursos serdo
chamados em ordem decrescente do quantitativo de formandos.

Na cerimdnia de outorga de grau da UFMA nio cxistc a presenga da

figura do padrinho/madrinha, assim como a entrega do anel ¢ do

O formando devera comparccer com uma hora de antecedéncia do
inicio da cerimoénia, para assinar a lista de presenga, que integrara a

O formando s6 podera assinar a lista de frequéncia se estiver trajando
a beca completa, identificando a cor do curso de origem.

A tolerancia maxima, aceita para atrasos dos formandos. serd de 30
(trinta) minutos, ¢ apds decorrido essc tempo. a cerimdnia terd inicio.

Apds o inicio da cerimdnia, ndo serd admitida a assinatura da listagem
de frequéncia pelo formando.

Realizada a outorga de grau, os formandos deverio retornar aos scus
assentos, onde permanecerio até o fim da cerimonia.

Os formandos transgéneros que utilizaram o nome social durante o
curso serdo chamados por seu nome social, porém, no termo de

colagiio constard o nome conforme o registro civil.

Art. 19

A sessdo de fotos devera ser encerrada 30 (trinta) minutos antes do
inicio da solenidade, para que os formandos possam reccber as ultimas

orientagdes para a entrada no auditorio.

Art. 20

Paragrafo Unico.

Permanecerdo no palco do auditorio somente os fotdgrafos ¢
cinegrafistas credenciados previamente pela equipc do cerimonial.

Para cada grupo de 30 (trinta) formandos, ¢ permitido o cadastro de
um fotografo ou equipe dec filmagem ¢ turmas com mais de 30

(trinta) concluintes terdo direito ao cadastro de 02 (dois) fotografos ou um fotégrafo ¢ uma

equipe de filmagem.

Art. 21

No palco, somente sera permitido o uso de cquipamentos portateis
sem a montagem de tripé de apoio ou similares.
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Art. 22 A solenidade de colagiio de grau transcorrerd dentro dos estritos
padrdes de decoro académico e seguird o cerimonial universitario que
integra esta Resolugdo.
CAPITULO IV
DAS CORES DOS CURSOS
Art. 23 Ficam estabelecidas as cores oficiais para as faixas das becas, a partir
da tabela definida pelos colegiados dos cursos de graduacdo da
UFMA, conforme segue:
CURSO COR
| Administragéio Azul Safira
Agronomia Azul Safira
| Bacharelado Interdisciplinar em Ciéncia e Tecnologia | Azul Safira
Biblioteconomia Violeta Ametista
Ciéncia da Computagio Azul Safira
Ciéncias Biologicas Azul Safira
Ciéncias Contabeis Cor de Rosa
Ciéncias Economicas Azul Safira
Ciéncias Humanas — Filosofia Violeta Ametista
Ciéncias Humanas — Geografia Violeta Ametista
Ciéncias Humanas - Histéria Violeta Ametista
Ciéncias Humanas — Sociologia Azul Claro/Aguas Marinhas
Ciéncias Imobiliarias Azul Safira
Ciéncias Naturais — Biologia Azul Safira
Ciéncias Naturais — Fisica Azul Safira
Ciéncias Naturais — Quimica Azul Safira
‘Ciéncias Sociais Azul Claro/Aguas Marinhas
| Comunicagdo Social — Jornalismo Vermelho Rubi
‘Comunica¢do Social — Radialismo Azul Claro/Aguas Marinhas
Comunicagdio Social — Relagdes Publicas Azul Safira
Desenho/Design Azul Safira
| Direito Vermelho Rubi
Lducagio Artistica /Artes Visuais Violeta Ametista
Liducacdo do Campo — Ciéncias Agrarias Lilas
Educagédo do Campo — Matematica Azul claro
Educacio Fisica Verde Esmeralda
Enfermagem Verde Esmeralda
Engenharia Ambiental e Sanitaria Azul Safira
IEngenharia Civil Azul Safira
Lingenharta da Computacio Azul Safira
Engenharia de Alimentos Azul Safira
Engenharia de Pesca Azul Safira
Engenharia Elétrica Azul Safira
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CURSO

COR

Engenharia Mecénica

Azul Safira

Engenharia Quimica

Azul Safira

Estudos Africanos e Afro-Brasileiros

Amarelo

[Farmacia

Amarelo Topazio

Filosofia

Violeta Ametista

Fisica Bacharelado/Licenciatura

Azul Safira

Geogralia Bacharelado

Azul Safira

Geogralfia Licenciatura

Violeta Ametista

Histéria Bacharelado/Licenciatura

Violeta Ametista

Hotelaria

Azul Safira

Letras

Violeta Ametista

Linguagens e Codigos — Lingua Portuguesa

Violeta Ametista

Linguagens e Codigos — Musica

Azul Turquesa

Matematica Bacharelado/Licenciatura

Azul Safira

Medicina Verde Esmeralda

Musica Azul Turquesa

Nutrigdo Verde Esmeralda
Oceanografia Azul Claro/Aguas Marinhas
Odontologia Vermelho Granada
Pedagogia Azul Safira

Pedagogia da Terra Azul Safira

Psicologia Azul Safira

Quimica Bacharelado/Licenciatura

Azul Safira

Quimica Industrial

Azul Safira

Scrvigo Social

Verde Esmeralda

Teatro Violeta Ametista
Turismo Azul Safira
Zootecnia Verde Esmeralda
CAPITULO V
DA COLACAO DE GRAU ESPECIAL
Art. 24 O formando que necessitar colar grau em data diferente daquela

definida para a cerimdnia semestral de outorga, deverd solicitar
colagdo de grau especial diretamente a Coordenadoria do Curso de origem. em até 30 (trinta)
dias antes ou 30 (trinta) dias depois da ceriménia oficial geral.

§1° A antecipagdo de colagdo de grau deve ser requerida em

formulario proprio, na coordenadoria do curso, pelo cstudante que,
obrigatoriamente, anexara copia dos documentos que comprovem a necessidade de colagio de
grau especial, quais sejam:

[ - aprovagdo em concurso publico;

II- admissdo em emprego publico ou privado:

I1I - aprovagéo em residéncia na arca da satde:

IV - aprovacéo no cxame da ordem dos advogados do Brasil (OAB);
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V - aprovagdo em processo seletivo de cursos de pos-graduagio
stricto sensu; e

VI- ingresso no segundo ciclo de cursos de graduagdo, quando
houver.

§2° Além dos documentos mencionados no § 1° & necessario anexar

ao pedido, coépia legivel do documento de identidade, histérico
integralizado com status de “graduando”, e o nada consta da Biblioteca e/ou do Nucleo de
Acessibilidade.

§ 3¢ A documentagdo comprobatéria, referida no § 1°, deverd ser
: encaminhada pela Coordenadoria de Curso ao DEOAC/PROEN, na
' forma de processo, com o requerimento, para analise e deferimento do pleito, e se dard com
antecedéncia e segundo o niimero de formandos que precisarfo colar grau:
- até 07 (sete) formandos, a solicitacdo, necessariamente, far-se-4
com no minimo 05 (cinco) dias tteis, da data proposta para colagfio:
II- de 08 (oito) a 15 (quinze) formandos, a solicitagdo,
necessariamente, far-se-4 com no minimo 10 (dez) dias uteis, da data
proposta para colagio;
HI- de 16 (dezesseis) a 30 (trinta) formandos, a solicitagfo,
necessariamente, far-se-4 com no minimo 15 (quinze) dias uteis, da
data proposta para colacio; e
[V- acima de 31 (trinta ¢ um) formandos, a solicitagdo,
necessariamente, far-se-a com no minimo 20 (vinte) dias Uteis, da data
proposta para colagio.

§ 4° A solicitagdo sera submetida a analise e autorizaciio do Departamento
de Organizacdo Académica (DEOAC)/PROEN, por meio de
competéncia delegada pela Pro-Reitoria de Ensino.

§5° No ato da outorga de grau em colagio especial, o aluno néo podera ser
representado por procurador.

§6° Ao Nicleo de Relagdes Publicas e Cerimonial da UFMA ndo cabe
realizar as solenidades de colagdo de grau especiais, apenas as
cerimdnias de cola¢do de grau oficiais estabelecidas em calendario académico.

§7° O coordenador do curso ou diretor do centro/campus presidird as
referidas solenidades.

§8° Em caso de impedimento dos mesmos, a Reitoria indicard um
representante para presidir a solenidade.
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CAPITULO VI
DAS PROIBICOES
Art. 25 Nao sera permitido no ato oficial da cerimdnia de outorga de grau:
I- fazer gestos obscenos ou ndo condizentes com a ceriménia;
II - fazer uso de bebidas alcoolicas, apresentar-se alcoolizado ou

sob efeito de substancias cntorpecentes. O formando ou qualquer
pessoa que se apresentar alcoolizado sera impedido de participar da

cerimdnia;

[l - propagandas de empresas e/ou outras institui¢oes:

IV - fotografos ndo credenciados previamente subirem ao palco no
momento do juramento e outorga do grau;

V - agradecimentos pessoais ¢ particulares ao microfone;

VI- utilizar recursos pirotécnicos, fumaga, produtos tdxicos,

poluentes. inflamaveis ¢ similares;

VII - pessoas acompanharem o formando no ato da outorga de grau.
exceto para o formando que necessite de ajuda na sua locomogiio:

VIII - fazer pronunciamentos de cunho politico-partidario ou de
tendéncia  religiosa, bem como  expressdes  ofensivas  ou
preconceituosas; e

IX - prestar homenagens, fazer ritos simbolicos especificos de
cursos, entregar flores e placas. fazer oragdes, premiagdes.
apresentagdes musicais € acessar o palco sem a devida autorizagio.

CAPITULO VII '
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 26 A presenga do formando na cerimonia de outorga do grau, no dia

¢ horario fixados, ¢ obrigatéria ¢ aquele que ndio comparccer
pessoalmente e nem se fizer representar por procurador a solenidade de colagio de grau, sera
considerado ausente na respectiva lista de presenga e na ata, ¢ terd seu status registrado no
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) como "graduando”.

§1° A alteragdo para o stafus "concluido” somente ocorrera depois de

oficialmente recebida a outorga de grau, que podera ser concedida ao
aluno em data posterior desde que apresente justificativa e comprovagio por escrito sujeita a
analisc da Coordenadoria de scu respectivo Curso.

§2° Nio sera concedida ao aluno com stafus de “graduando™
declarag@o/certiddo comprovando que o mesmo ndo possua mais
vinculo com a Institui¢#o.

§3° E de responsabilidade do estudante atualizar ¢ confirmar seus dados
pessoais, além de acompanhar e verificar seus registros académicos.
or meio do Sistema Intcgrado de Gestéo de Atividades Académicas (SIGAA).
o
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Art. 27 Os eventos de colagdo de grau devem ser registrados em lista de
presenca e ata, as quais serdo arquivadas na Divisdo de Registros de
Diplomas (DIRED)/PROEN, setor responséavel pelo registro académico de diplomas.

Art. 28 Os casos omissos neste regulamento serdo analisados e resolvidos pela
Pro-Reitoria de Ensino (PROEN).

Art. 29 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagio.



