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SOBRE O MANUAL

O novo sistema adotado na UFMA — o SIGAA - permite que vocé possa resolver
grande parte das questdes via internet, em casa, em laboratérios da UFMA ou até em uma
lan house. Isto agiliza muito seu trabalho, pois vocé poderé fazer a maioria das operacdes
até mesmo durante uma viagem. Logo, a Coordenacao ira focar somente em problemas
gue nao podem ser resolvidos pelo sistema. Este € o objetivo deste manual: simples e
direto, mostrando os termos do sistema e aqueles que usamos no dia-a-dia. Vamos criar a
cultura de acompanhar nosso curso pela internet!

1. Conheca a tela principal do SIGAA

Primeiramente, € necessario conhecer as principais telas do SIGAA. Entre no

endereco http://sigaa.ufma.br. Em seguida, aparecera a seguinte tela:

SIGAA SIPAC SIGRH SIGADMIN
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Administragdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio:
Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no ﬁ\nk abaixo. cligue no link abaixo.
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Cadastre-se

Cadastre-se

Vocé deve sempre entrar no SIGAA (Académico), que jA vem selecionado. Assim,

digite seu Usuério e Senha nos campos. Caso ainda ndo possua uma senha, cadastre-se
clicando no item abaixo a direita.

Apods 0 acesso, vocé entrara na tela principal do SIGAA, semelhante a que se segue:

UFMA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessio: 00:38  SAIR

LEYLSON EMILIO F. FRANCA Samestre atuali 20122 @ Médulos ¢ Caixa Postai %, Abrir Chamado
DIRETORIA DE CENTRO/CCH (22.00) =@ Menu Discente % Alterar senha @ Ajuda
gBibliote:a % Ambientes Virtuais g Outros

MENU ENSINO Mensagens

Néao ha noticias cadastradas.

Atualizar Foto e Perfil

FOTO

Meus Dados Pessoais

TURMAS DO SEMESTRE

_ v LEVLSON EMILIO FERREIRA FRANCA
Oltimas Atualizagses

Gt B

<< Parar >>

Nenhuma stuslizagio encontrads nas suas turmas.

CURSO
- dos Cursos de Graduacdo
Componente Curricular Local Horario Chat
Centro de N Calendari démico de Graduaca:
ORGANIZACAO DA EDUCACAO BRASILEIRA (MU Ci~encias 371234 LS 0 .
i ¢ i Humanas . [ Calendario 2012.2 5
PRATICA CORAL I (MU) - 23T523N1  £] 0 Periodo Letivo Atual

2/11/2012 R 312013
Ver turmas anteriores | | 12/11/2012 11/03/201

Periodo de Trancamento de Curso

COMPONENTES 12/11/2012 2 28/12/2012
COMUNIDADES VIRTUAIS QUE PARTICIPA ATUALMENTE Pesiododa Consolidagio A Ve
' 05/11/2012 a 16/12/2012
MINHAS ATIVIDADES CALENDARIO | periodo de Matricula on-line

29/10/2012 a 18/11/2012

NSo hé atividades cadastradas para os préximos 15 dias ou decorridos 7 dias. e s e M e ey

\ 2



http://sigaa.ufma.br/

No centro da tela, vocé vera os componentes curriculares (disciplinas, estagio e
outras atividades) em que estd matriculado no momento. A direita, temos o calendario
académico, com datas importantes de determinadas atividades. Acima, na barra de menus,

vocé tem o item Ensino, onde séo feitas todas as opera¢cfes descritas a seqguir.

2. Matricula on-line (Matricula em Disciplinas)

A primeira atividade importante, que se inicia antes do semestre letivo, € a matricula
em disciplinas. Em primeiro lugar, tente seguir a sequéncia aconselhada na matriz
curricular do curso, para nao deixar de fazer disciplinas importantes e assim atrasar sua
formatura. Lembre-se também que h& uma data limite para fazer este pedido (observe a
direita, no Calendario Académico). Abaixo, segue 0 procedimento para matricula em

disciplinas:

2.1 Entre no SIGAA a partir do endereco http://sigaa.ufma.br;

2.2 Pela barra de menus, acesse Ensino — Matricula on-line — Realizar Matricula:

& Ensino [Yeibliotecs % Ambientes Virtuais (g Outros
[@ Mminhas notas
| B Atestado de Matricula

Mensagens

Consultar Histérico Atualizar Foto e Perfil

Consultar Indices Académicos FOTO

Declaracdo de Vinculo Meus Dados Pessoais

Realizar Matricula é [

Realizar Matricula em Turma de Férias

‘\ Matricula On-Line

Solicitagdes de Ensino Individual
LEYLSON EMILIO FERREIRA FRANCA

Solicitagdes de Turma de Férias Ver Comprovante de Matricula Parar >>
Trancamento de Componente Curricular Ver Orientacdes de Matricula 3
D Férum
Ver Resultado do Processamento
Trancamento de Programa , gﬂ CURSDH
Meu Plano de Matriculas
Reposicio de Avaliacdo Vi e e e
Local Horario Chat
Consultar Curso Centro de . Calendario Académico de G 3
; Ci~encias 3T1234 & [ g
Consultar Componente Curricular et Calendario 2012.2
Consultar Estrutura Curricular z 23T523N1 6] 0  Periodo Letivo Atual
2/11/2012 /03/2013
Consultar Turma Ver bturmas anteriores | 12/11/2012 = 11/03/2013
Consultar Turmas Solicitadas Periodo de Trancamento de Curso
2/ 2012 a 28/12/2012
Unidades Académicas Loy Lt i,
Periodo de Consolidacio de Turma
Consultar Calendério Académico 05/11/2012 s 16/12/2012
Periodo de Matricula on-line
Consultar Situacdo - Carteira de Estudante 29/10/2012 a 18/11/2012

ps préximos 15 dias ou decorridos 7 diss. Periodo de Matricula em Turmas de Férias

Programa Inglés Sem Frontsiras 5

2.3 Em seguida, vocé vera uma mensagem semelhante a que segue:

Caro(a) Aluno(a),

O periodo de matricula on-line estende-se de 11/07/2012 a 27/12/2012 . Durante esse periodo vocé podera efetuar a matricula nos componentes
curriculares desejados, de acordo com a oferta de turmas.

Lembramos que a escolha das turmas esta sujeita as regras do Regulamento dos Cursos de Graduacao tais como a verificagdo de pré-requisitos e
co-requisitos, as matriculas em componentes equivalentes, entre outras. Vale ressaltar ainda que essa operagdo permite somente a matricula em componentes
curriculares do tipo DISCIPLINA ou MODULO, que possuem turmas abertas no ano-semestre de 2012.2.

Para realizar a consulta e selegdo das turmas disponiveis vocé terd duas opcdes:

e Turmas da Estr. Curricular: aqui serdo listadas todas as turmas abertas para componentes do seu curriculo;
e Buscar Outras Turmas:aqui vocé podera buscar e selecionar qualquer turma aberta.

Apbs a data final desse perlodo vocé serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e submetidas. Até a data final do
periodo de matricula on-line, & permitida a alteracdo das turmas selecionadas, adicionando outras turmas ou removendo aquelas previamente|
escolhidas. O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamente de matricula, que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
definides no regulamento dos cursos de graduacdo da UFRN.

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observacdes sobre as turmas escolhidas até o dia 15/11/2012. E importante
lembrar que essas observacdes tém o objetivo somente de orientar os alunos. Nenhuma orientacdo € capaz de cancelar ou excluir uma matricula escolhida por
\vocé, sendo de sua responsabilidade excluir, caso desejado, as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

Iniciar Selegdo de Turmas >=>

2.4 Ao clicar Iniciar Selegcdo de Turmas, vocé vera a tela principal de matricula:
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D

)
Ajuda para
Matricula On-line

Ver equivalentes
a Est. Curricular

Discente: 2009000000 - NOME DO DISCENTE ( Ver histérico )

Buscar Turmas

Abertas

Matriz Curricular: CIENCIA DA COMPUTAGAO - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO

Curriculo: 01A

+: E permitida a matricula nesse componente
%: Ver detalhes da turma

2° Nivel

DIM0450 - FUNDAMENTOS MATEMATICOS DA COMPUTACAO (Obrig. Curriculo) [ + ]

+=3: Ndo é permitida a matricula nesse componente
] B
_~: Turma possui reservas para seu curso

TURMAS ABERTAS PARA 0S COMPONENTES DO SEU CURRICULO

Turma Docente(s) Horario Local
[Vl 1° Nivel
s  * DIMOD400 - ELEMENTOS DE MATEMATICA PARA COMPUTACAO (Obrig. Curriculo) [Equivalentes]
% [V] TurmaoO1 NOME DO DOCENTE 24734 3B6

[Pré-requisitos]

¥

Adicionar Turmas

E fundamental saber as funcées de cada botdo presente nesta tela, explicados abaixo:

. Este botdo exibe todas as turmas abertas do seu curso, onde vocé pode ver

sam
Ver as turmas da
Estr. Curricular

dados sobre cada componente e turma;

Clicando aqui, vocé vera componentes que equivalem as disciplinas que vocé

Ver equivalentes
a Est. Curricular

precisa para formatr;

Este botdo permite pesquisar turmas abertas de outros cursos, sendo Uutil

Buscar Turmas
Abertas

para inscricdo em disciplinas isoladas.

2.5 Selecione os componentes que vocé deseja cursar, marcando os quadrinhos ( [¥)).
Lembre-se que componentes com pré-requisitos ndo serdo liberados pelo SIGAA (ficardo
em vermelho). Apds concluir a marcacéao, cliqgue em Adicionar Turmas. Aparecera uma

tela semelhante a que segue:

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2012.2 > TURMAS SELECIONADAS

Caro(a) Aluno(a),

Para efetivar sua solicitacdo de matricula é necessario pressionar o botdo CONFIRMAR MATRICULAS. Apés este procedimento sera
possivel imprimir o comprovante da sua solicitacdo, que devera ser armazenado.

)] i g &8 Ed Ez:!
Ajuda para Verasturmasda  Ver equivalentes scar Turmas Confatnar <
Matricula On-line Estr. Curricular a Est. Curricular Abertas S A

Matriculas

Discente: 2009000000 - NOME DO DOCENTE ( Ver histérico )
Matriz Curricular: CIENCIA DA COMPUTACAO - NATAL - Presencial - MT - BACHARELADO
Curriculo: 01A

} Turmas Selecionadas

‘ Horarios das Turmas Selecionadas ‘
[

Ter

4J: Remover Turma

Turma Comp. Curricular
01 DIMO400 ELEMENTOS DE MATEMATICA PARA COMPUTACAO

Matriculas Indeferidas
Turma 01 - - BOAS PRATICAS DE PROGRAMACAO (2 crs.)
Turma 01 - - INGLES PARA FINS ACADEMICOS I (4 crs.)

Seg

M1
M2
M3
Ma
MS
M6

T1
T2
T3
T4 O
T5
T

N1
N2
N3
N4

Qua Qui

Sex Sab




Vocé vera no quadro a direita como ficara seu horario no periodo. Caso queira excluir um
componente, clique em sua respectiva “Lixeira”. Se quiser voltar para escolher outras
disciplinas, clique em Ver as turmas da Estr. Curricular. Para concluir a matricula, clique

em Confirmar Matricula.

2.6 Ao confirmar a matricula, vocé vera a tela com o numero de Solicitacdo de Matricula:

-
_!"j * Matriculas submetidas com sucesso!

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2012.2 > TURMAS SELECIONADAS

[}
SoLicITAGAo DE MATRicuLA N°© 241478 3 o

. Voltar ao Portal Discente
Imprimir Comprovante

INFORMACAO IMPORTANTE

Atencdo! O periodo de matricula on-line € de 11/07/2012 a 27/12/2012.

Apds a data final desse periodo o discente serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, € permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.

~ O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
y ! E definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFRN.

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observagdes sobre as turmas escolhidas até 15/11/2012 .

E importante lembrar que essas observacdes tém o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma orientagdo é capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o préprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

TURMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario
01 DIM0400 - ELEMENTOS DE MATEMATICA PARA COMPUTAQ;\O (4 crs.) 3B6 24T34

Lembre-se de guardar este nimero, pois ele é a Unica prova de que vocé efetuou sua

matricula. Se puder, imprima o comprovante, clicando em Imprimir Comprovante.

3. Matricula on-line em disciplina de férias

As telas das matriculas em disciplina de férias sdo um pouco diferentes. Para

realiza-la, faca o seguinte:

3.1 Entre no SIGAA a partir do endereco http://sigaa.ufma.br;

3.2 Acesse, pelo menu, Ensino — Matricula on-line — Realizar Matricula em turma de

férias. Aparecera uma tela semelhante a que segue:

Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: ENGENHARIA ELETRICA - NATAL - Presencial - MTN - FORMA(;AO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Caro Aluno,
Abaixo encontra-se as turmas de férias do periodo 2012.4, selecione a turma que deseja se matricular.

Duvidas sobre as disciplinas do seu curriculo? Clique Aqui para ver os detalhes de sua estrutura curricular.

LEGENDA
@: Solicitar Matricula %: Ver detalhes da turma

TURMAS DE FERIAS ABERTAS PARA PERIODO 2012.4 (2)

Turma Docente(s) Situacdo Horario Local
DEE/CT - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA

% ELE0583 - LABORATORIO DE COMUNICACOES I - Turma: 01 (2012.4) NOME DO DOCENTE (20h) ABERTA 23456M1234 IIH2 @
% ELE0583 - LABORATORIO DE COMUNICACGES I-Turma: 02 (2012.4) NOME DO DOCENTE (10h) ABERTA 246M125 IIH2 @
Cancelar

Portal do Discente
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3.3 Cligue na seta verde correspondente a disciplina que vocé deseja cursar. Em seguida,

aparecera uma tela solicitando informagfes suas e a senha para confirmar ainscri¢cao:

TERMO DE MATRICULA EM PERIODO LETIVO ESPECIAL DE FERIAS

Eu, NOME DO DISCENTE, matricula n® 2010000000, aluno do Curso de ENGENHARIA ELETRICA/CT - NATAL, FORMA(;AO, Turno
MTN, venho por meio deste, nos termos do Regulamento dos Cursos Regulares de Graduagdo (Resolugdo N° 227/2009-CONSEPE, de
3 de dezembro de 2009), autorizar minha matricula na disciplina ELE0O583, LABORATORIO DE COMUNICAGCOES I, Turma 01, oferecida
no periodo letivo especial de férias 2012.4, estando ciente de que me é vetado o trancamento da matricula na referida turma, de
acordo com o artigo 247 da referida resolugao.

Aceita os termos descritos acima? © sim () N3o
CONFIRME Seus DADOS
Data de Nascimento: # 00/00/0000 [
Senha: « esesesse
Confirmar Matricula << Voltar Cancelar

Por ultimo, cligue em Confirmar Matricula.

4. Atestado de Matricula (Confirmacéo de Matricula)

Ao fim do periodo de matricula, vocé deve checar em que componentes vocé foi

matriculado. Faca o seguinte:

4.1 Entre no SIGAA a partir do endereco http://sigaa.ufma.br;

4.2 Acesse 0 menu Ensino — Atestado de Matricula:

& Ensino DBiblioteca % Ambientes Virtuais g Outros

B Minhas Notas e

[ Atestado de Matricula
Consultar Indices Académicos

Mensagens

Consultar Histérico Atualizar Foto e Perfil

FOTO

Declaracdoc de Vinculo Meus Dados Pessoais

Matricula On-Line »
Solicitagdes de Ensino Individual »
Solicitagdes de Turma de Férias 4 << Parar >> DN S0 A
Trancamento de Componente Curricular 4 —
3d3 nas suas turmas. @® Forum
de
Trancamento de Programa 3
g cuRSO Comunidade Virtual
Reposicdo de Avaliacdo 4 L Regulamento dos Cursos de Graduacdo
Local Horario Chat
Consultar Curso Centro de N Calendario Académico de Graduacdo
. Ci~encias 371234 »’ii ) 0 e
Consultar Componente Curricular RS Calendario 2012.2
Consultar Estrutura Curricular = 23T5 23N1 p”? 0 Periodo Letivo Atual
2/ / 2 / f2
Consultar Turma TRy e 12 ’1 1/2012 a 11/03/2013
Consultar Turmas Solicitadas Periodo de Trancamento de Curso
f11/ 2 112/ 2

Unidades Académicas d2 P AE012 3 25012/2042

Periodo de Consolidacio de Turma
Consultar Calend3ario Académico 05/11/2012 a 16/12/2012

Periodo de Matricula on-line
Consultar Situagdo - Carteira de Estudante 259/10/2012 a 18/11/2012

Programa Inglés Sem Fronteiras

ps préximos 15 dias ou decorridos 7 dias.

Periodo de Matricula em Turmas de Férias
a

4.3 A tela seguinte, parecida com a que segue, mostrara seu atestado de matricula:



UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO unu.‘
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS

Portal do Discente EMITIDO EM 11/01/2013 17:37 ‘

ATESTADO DE MATRiCULA

Periodo Letivo: 2012.2 Nivel: GRADUA(;KD
Matricula: 0000000000 Vinculo: REGULAR
Nome: LEYLSON EMILIO FERREIRA FRANCA

Curso: MUSICA/DCCH - SAO LUIS - T Cidade: SAO LUiS
Formacso: LICENCIATURA PLENA

TURMAS MATRICULADAS: 2

Céd. Componentes Curriculares/Docentes Turma  Status Horario
DEII0148 ORGANIZACAO DA EDUCACAO BRASILEIRA (MU) 01 |MATRICULADO| 3T1234
THATS ANDREA CARVALHO DE FIGUEIREDO LOPES « JOAO DE DEUS VIEIRA

BARROS
Tipo: DISCIPLINA  Loeal: Cantro de Civanciss Humanss

DART0391 PRATICA CORAL I (MU) 01 |MATRICULADO 23TS
LEONARDO CORREA BOTTA PEREIRA 23N1
Tipo: DISCIPLINA  Local: -

TABELA DE HORARIOS:

Horérios Dom | ses | Te | Qua | Qui | S | se |
14:00 - ”

PR DEI0148
14:50 -

540 DEII0148
15:50 - =

S0 DEmoL4s
16:40- =

oy DEI0148
”54; DARTO3S1 DARTO3SL
= DaRTO39 DaRTO3S:

ATENCAO
Para verificar a autenticidade deste documento acesse https://sigaa.ufma.br/sigaa
/ informando a i a data de emiss3o e o cédigo de verificagio 6753Ff3cbS

< SIGAA | Nicleo de Tecnologia da Informacdo - (98) 3301-8000 - UFMA - B
Voltar Imprimir (=)

aracagy.ufma.br.aracagylInsti

Se sua matricula ndo é validada em algum componente, pode ser que os pedidos excedam
0 numero de vagas. Neste caso, o SIGAA adota critérios para escolha das matriculas: 1)
aluno nivelado (maior coeficiente de rendimento — CR); 2) formandos; 3) aluno em
recuperacao; 4) aluno adiantado; 5) aluno cursando componente eletivo. Ainda, ha casos

onde disciplinas sdo canceladas, ndo permitindo validar matriculas.

5. Consultar Historico

Para ver seu histérico escolar, faca o seguinte:

5.1 Entre no SIGAA a partir do endereco http://sigaa.ufma.br;

5.2 Acesse 0 menu Ensino — Consultar Historico:

& Ensino g Biblioteca " Ambientes Virtuais g Outros

E Minhas Notas
[ Atestado de Matriculae
Consultar Histérico Atualizar Foto e Perfil

Consultar Indices Académicos F O T O

Mensagens

Declaracdo de Vinculo Meus Dados Pessoais
Matricula On-Line »
Solicitagdes de Ensino Individual »
Solicitagdes de Turma de Férias ’ << Parar >> delerl il A
< 4 _
Trancamento de Componente Curricular b e e s @ i .
; de
Trancamento de Programa 3
g cuRso Comunidade Virtual
Reposicdo de Avaliacdo 4 A Regulamento dos Cursos de Graduacio
Local Horario Chat
Consultar Curso Centro de _ Calendario Académico de Graduacdo
5 Ci~encias 3T1234 & 0 e

Consultar Componente Curricular ey Calendario 2012.2
Consultar Estrutura Curricular = 23T523N1 &) o Periodo Letivo Atual
Consultar Turma Ay S 12,"1 1/2012 a 11/03/2013
Consultar Turmas Solicitadas Periodo de Trancamento de Curso

t11f 119/ -
Unidades Académicas 12/13{2012 9.1 2812/2012

Periodo de Consolidacio de Turma
Consultar Calendario Académico 05/11/2012 s 16/12/2012
Periodo de Matricula on-line

Consultar Situag3o - Carteira de Estudante 29/10/2012 a 18/11/2012

ps préximos 15 dias ou decorridos 7 dias. Periodo de Matricula em Turmas de Férias

Programa Inglés Sem Fronteiras B




5.3 A seguir, seu navegador mostrara um arquivo PDF para baixar. Este é seu historico.

Se desejar, imprima-o ou salve em um pen drive para imprimir em outro local.

6. Trancamento de Componente Curricular (Cancelar Disciplina)

Assim como a matricula, esta operacdo possui uma data limite. Caso tenha sido
ultrapassada, o SIGAA ir4 gerar uma mensagem em vermelho. Para cancelar uma

disciplina, faca o seguinte:

6.1 Entre no SIGAA a partir do endereco http://sigaa.ufma.br;

6.2 Acesse 0 menu Ensino — Trancamento de Componente Curricular. Aparecera

uma tela semelhante a seguinte:

Matricula: 000000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: ENGENHARIA ELETRICA - MTN - FORMACAQO

Status: ATIVO Tipo: REGULAR
Ano.Periodo Componente Curricular Turma Status
[F] 2009.1 ELEOS06 CIRCUITOS ELETRICOS 01 MATRICULADO
[7] 2009.1 ELEOS11 CIRCUITOS ELETRONICOS I 01 MATRICULADO
[F] 2009.1 ECO0311 ECONOMIA PARA ENGENHARIA 01 MATRICULADO
[F] 2009.1 EST0317 ESTATISTICA PARA ENGENHARIA TEXTIL I 01 MATRICULADO
[F] 2009.1 ELEOS83 LABORATORIOC DE COMUNICACOES I 04 MATRICULADO
[7] 2009.1 ELEOS0S LINHAS DE TRANSMISSAO E ONDAS 02 MATRICULADO
[7] 2009.1 DCA0304 METODOS COMPUTACIONAIS EM ENGENHARIA 01 MATRICULADO

Solicitar Trancamento >> Cancelar

6.3 Apds marcar os quadrinhos dos componentes que deseja trancar, clique em Solicitar

Trancamento. Para confirmar, preencha os dados na tela que abrird em seguida.

7. Declaracéao de Vinculo (Pedir Declaragéo)

Para emitir uma Declaragéo de estar matriculado na UFMA, faca o seguinte:

7.1 Entre no SIGAA a partir do endereco http://sigaa.ufma.br;

7.2 Acesse o0 menu Ensino — Declaragao de Vinculo:

& Ensino [ siblioteca % Ambientes Virtuais g Outros
B Minhas Notas
[@ Atestado de Matricula

Mensagens

Consultar Histérico Atualizar Foto e Perfil

Consultar fndices Acad? FOTO

Declaracdo de Vinculo Meus Dados Pessoais

Matricula On-Line

Solicitagdes de Ensino Individual
LEYLSON EMILIO FERREIRA FRANCA

Solicitacdes de Turma de Férias << Parar >>

Trancamento de Componente Curricular

da nas suas turmas. ®® Férum

Trancamento de Programa » !ﬂ o >

9 CURSO St
Reposicdo de Avaliacdo 3 1. dos Cursos de

Local Horario Chat
Consultar Curso Centro de N Calendari démico de
. Ci~encias 3T1234 & o o

Consultar Componente Curricular B Calendario 2012.2
Consultar Estrutura Curricular = 23T5 23N1 @; 0 Periodo Letivo Atual
Consultar Turma e e 12 ’1 1/2012 a 11/03/2013
Consultar Turmas Solicitadas Periodo de Trancamento de Curso

2/11 2 a 28/12/2012
Unidades Académicas 12/11/2012 28/12/20

Periodo de Consolidacio de Turma

Consultar Calendério Académico 05/11/2012 a 16/12/2012
Periodo de Matricula on-line
Consultar Situac3o - Carteira de Estudante 29/10/2012 a 18/11/2012

ps préximos 15 diss ou decorrides 7 dias. Periodo de Matricula em Turmas de Férias

Programa Inglés Sem Fronteiras




7.3 Em seguida, seu navegador indicara um arquivo PDF para baixar. Esta € sua
declaracéo. Se desejar, imprima-o. Caso nao tenha impressora, salve-o em um pen drive

para imprimir em outro local.

Obs: 0 SIGAA emite apenas este tipo de declaracdo. Caso vocé necessite de outro tipo

de declaracéo, solicite na Coordenacéo do Curso.

8. Abono de faltas

O abono de faltas é realizado diretamente com o professor das disciplinas que
vocé esta cursando. Para fazé-lo, vocé deve apresentar o atestado médico ou o
documento que demonstra motivos profissionais que geraram a falta. Segundo a
Resolucdo CONSEPE 90/99, estes sdo os Unicos casos onde é possivel abonar faltas.

Se sua falta ndo ocorreu por estes motivos, favor nao insistir com o professor.

9. Pedir revisédo de nota em avaliacéo

Caso vocé queria solicitar revisdo de nota em uma avaliagéo, entre em contato com
o professor. Vocé pode fazer isso pessoalmente ou pelo SIGAA. Caso deseje fazer pelo
sistema, faga o seguinte:

9.1 Entre no SIGAA a partir do endereco http://sigaa.ufma.br;

9.2 Natela principal, vocé pode ver os componentes em que vocé esta matriculado. Clique

na disciplina onde foi realizada a avaliacdo que vocé deseja pedir revisao:

€ ensino [Yeiblioteca % Ambientes Virtuais g Outros

Mensagens
Nao ha noticias cadastradas.

Atualizar Foto e Perfil

ORGANIZACAO DA EDUCACAO BRASILEIRA (MU) Ci~encias 3T1234 £ 0
Humanas

PRATICA CORAL I (MU) - 23T523N1 ] 0

Ver turmas anteriores

COMUNIDADES VIRTUAIS QUE PARTICIPA ATUALMENTE

MINHAS ATIVIDADES

Nio h atividades cadastradas para os préximos 15 dias ou decorrides 7 dias.

Meus Dados Pessoais
TURMAS DO SEMESTRE
s i LEYLSON EMILIO FERREIRA FRANCA
Ultimas Atualizacées << Parar >>
Nenhuma atualizacio encontrada nas suas turmas. 3 Fo
v 2 ) orum e
Porem | Y
COMPONENTES Sdcumso 2
2, ' dos Cursos de
Componente Curricular Local Horario Chat
Centro de Calendari démico de Gradi 3

Calendario 2012.2
Periodo Letivo Atual
12/11/2012 a 11/03/2013
Periodo de Trancamento de Curso
12/11/2012 a 28/12/2012
Periodo de Consolidacio de Turma
05/11/2012 a 16/12/2012
Periodo de Matricula on-line
29/10/2012 a 18/11/2012
Periodo de Matricula em Turmas de Férias

9.3 Ap0ds clicar no componente, surgira a tela “Turma Virtual”. Clique em Participantes:
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UFMA - SIGAA

LEvLSoN BMILID

Menu Turma Virtual

& Turma
Principal
o Turma Virtual
Gerenciar Perfil
Chat da Turms
Chats Agendados -

Neticaz

Tuitter

Turma Virtuall

(4o pars sjudar no zeu sprendizada
o SIGAA.

grificas, etc

n
s oua da ool Hamds G4 wnevabes

20 professor nfo criou nenhum tépico

22 am Minhaz Avaliacdes no

Nenhuma enqusts encontada

Atividsdes

Nerhuma siivicsde regisrsds

Avaliages

tensagens dos Foruns =

8o ns mensagen: cagasace:

9.4 A seguir, vocé verd os professores da disciplina:

UEMA - SIGAA

ma Integrado de Gest3o de Atividades Académicas

A s 20123 DART0391 - PRATICA CORAL I (MU) (2012 .2 -T01) ala ~ Trocar de Tuma &
Menu Turma Virtual ~ * \ - ~
& Turma PROFESSORES (1) P <
Principal - Nio hy i s 3
LEONARDO CORREA BOTTA PEREIRA 0o hiS policies ondusiades
Gerenciar Perfil Deparamento: DEPARTAMENTO DE ARTES PROFESSORES
Fermacia: GRADUACAG +
Plano de Curso Usudrio: leonardo.bot: Enquete -
E-Mail: \enbnn’é’helmi\l com
Participantes Nenhuma enquete encontads
Visualizar Programa
ALunos (35) Atividades -
Féruns
3 Nenhums stividsd registiacs
Chat da Turma ¥ ADRIANA SORAYA CARVALHO SANTOS ¥ ANA PATRICIA SILVA CRUZ * S
Curso: MUSICA/DCCH Curso: MUSICA/DCCH
Matricula: zewezszs: - mmm.:zmanozma 3 = = <
ChateAgendados Usudrio: adriana.soray Usuirio: ana.ci Avatiagins.
® E-mail: :nhsuriyi@huma l.com E-mail: anna. cirlli .cruz@hotmail.com
Noticias Nenhuma avalisgde cacastrads
¥ ANDRE ROBERTO LOPES PEREIRA @ ° ANGELA MARIA DOS REIS CAMPELO *
Twitter Curso: MUSICA/DCCH Curso: MUSICA/DCCH
s Matricula: 2009009824 > Matricula: 2009001209 - Mensagens dos Foruns X
Z Usudrio: andra.roberto Usudrio: angela.campalo
E-mail: sndrerlpereira@hotmail.com &-mail: angela@pibco.org.br NBo hi mensagens cadastradas
B “ ATILA PEREIRA Mﬁﬂ INS * ¥ CARLOS EDUARDO MENDES SAMPAIO
Curso: MUSICA/D/ [ Curso: MUSICA/DCCH
Matricula: zoosoosess + Matricula: 2005027395 +
Usuirio: atilamartin Ususrio: carlos.sampaio
= E-mail atlamarting. 23@hotmail.com E-mail: edusaxsampaio@gmail.com

9.5 Clique no

avaliacdo desejada, colocando o titulo “Reconsideracédo de Avaliagao”

10. Solicitar prova de reposicao

Lembre-se que, segundo a Resolucdo CONSEPE 90/99, vocé tem direito a
reposicdo somente em caso de falta ou de nota abaixo da média em alguma das trés

avaliacdes semestrais. Ha também uma data limite para o pedido. Sendo assim, faca o

que segue:

10.1 Entre no SIGAA a partir do endereco http://sigaa.ufma.br;

icone de mensagem ( E) para enviar seu pedido de reconsideragdo da

10.2 V4 em Ensino — Reposicao de Avaliagao — Solicitar Prova de Reposicéo:

& Ensino gBiinoteca % Ambientes Virtuais (g

w Outros

E Minhas Notas

[ Atestado de Matricula
Consultar Histérico
Consultar ndices Académicos

Declarago de Vinculo

Matricula On-Line
Solicitagdes de Ensino Individual

Solicitagdes de Turma de Férias

Trancamento de Programa
Reposicdo de Avaliacdo

Consultar Curso

Consultar Componente Curricular
Consultar Estrutura Curricular
Consultar Turma

Consultar Turmas Solicitadas
Unidades Académicas

Consultar Calendario Académico

Programa Inglés Sem Fronteiras

Trancamento de Componente Curricular

Consultar Situac3o - Carteira de Estudante

»
da nas suas turmas.

Solicitar Reposicdo de Avaliagdo
Exibir Solicitagdes

Ci~encias
Humanas

ps préximos 15 dias ou decorridos 7 dias.

3T1234

23T5 23N1

<< Parar >>

Chat
& 0

= 0

Ver turmas anteriores

Mensagens

Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

FOTO

LEYLSON EMILIO FERREIRA FRANCA

D Forum @

33 CURSO -

dos Cursos de Grad

Calendério Académico de Graduacs

Calendario 2012.2
Periodo Letivo Atual
12/11/2012 a 11/03/2013
Periodo de Trancamento de Curso
12/11/2012 a 28/12/2
Periodo de Consolidacio de Turma

12

05/11/2012 a 16/12/2012
Periodo de Matricula on-line
29/10/2012 a 18/11/2012

Periodo de Matricula em Turmas de Férias
2
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10.3 Caso esteja dentro do periodo para solicitar a reposi¢ao, siga as instrucdes na tela

seguinte para concluir sua solicitagao.

11. Insercao de Disciplina cursada em periodo anterior

Se vocé fez uma disciplina que ndo aparece no seu historico, faca o seguinte:

11.1 V4 a Coordenacéo e peca um Requerimento para Correcdo de Nota ou Disciplina
no Histérico Escolar. Preencha o nome da disciplina e periodo de curso, e em seguida,
leve este requerimento para o professor que ministrou a disciplina e pe¢a-o para consultar

a caderneta;

11.2 Caso vocé tenha realmente cursado a disciplina, solicite ao professor que coloque
suas notas no Requerimento, assinando-o. Em seguida, entregue o requerimento a

Coordenacéo;

11.3 Este procedimento demora pelo menos um més para ser realizado, pois envolve
trabalho do DEOAC. Portanto, tenha paciéncia! Para saber se seu pedido foi atendido,
continue consultando seu historico através do SIGAA, indo no menu Ensino — Visualizar

Historico.

12. Correcao de Nota em Disciplina cursada em periodo anterior

Caso vocé ache que alguma nota do seu historico esta errada, faca o seguinte:

12.1 Va a Coordenacéo e peca um Requerimento para Correcdo de Nota ou Disciplina
no Histérico Escolar. Preencha o nome da disciplina e periodo de curso, e em seguida,
leve este requerimento para o professor que ministrou a disciplina e peca-o para consultar

a caderneta;

12.2 Caso a nota esteja errada de fato, dé o requerimento ao professor e peca que va ao
DEOAC para pedir abertura do sistema e corrigir a nota. Lembramos que a digitacdo das
notas é de responsabilidade do professor;

12.3 Para saber se seu pedido foi atendido, continue consultando seu historico atraves do

SIGAA, indo no menu Ensino — Visualizar Historico.

13. Trancamento de Programa (Trancar o Curso)

Lembre-se que vocé pode trancar o curso por no maximo quatro semestres, e ha

data limite para fazer a solicitacdo. Para pedir este trancamento, faca o seguinte:

13.1 Entre no SIGAA a patrtir do endereco http://sigaa.ufma.br;

12



13.2 Acesse 0 menu Ensino — Trancamento de Programa — Iniciar Solicitagao de
Trancamento Regular para trancamento imediato, ou Ensino — Trancamento de

Programa — Solicitar Trancamento a Posterior para agendar um trancamento futuro:

& Ensino gBiinoteca % Ambientes Virtuais |gg Outros
@ Minhas Notas
[ Atestado de Matricula

Mensagens

Consultar Histérico Atualizar Foto e Perfil

Consultar ndices Académicos FOTO

Declaracdo de Vinculo Meus Dados Pessoais

Matricula On-Line

Solicitagdes de Ensino Individual
LEYLSON EMILIO FERREIRA FRANCA

Solicitagdes de Turma de Férias << Parar >>

Trancamento de Componente Curricular e e R DDF =
() orum g
Trancamento de Programa Iniciar Solicitagdo de Trancamento Regular T & CURSO
Corit rual

nidad

Solicitar Trancamento a Posteriori

G g i

Reposicio.de Avaliacio Exibir Solicitacdes de Trancamento dos Cursos de

Consultar Curso Centro de . démico de &
: Ci~encias 3T1234 £ [ =

Consultar Componente Curricular S Calendario 2012.2

Consultar Estrutura Curricular z 23T523N1 6] 0  Periodo Letivo Atual

Consultar Turma 3 12/11/2012 a 11/03/2013

Ver turmas anteriores

Consultar Turmas Solicitadas Periodo de Trancamento de Curso

Unidades Académicas 12/11/2012 a 28/12/2012
Periodo de Consolidacio de Turma
Consultar Calendério Académico 05/11/2012 2 16/12/2012
Periodo de Matricula on-line
Consultar Situacdo - Carteira de Estudante 29/10/2012 a 18/11/2012
s préximos 15 dias ou decorridos 7 dias. Periodo de Matricula em Turmas de Férias
Programa Inglés Sem Fronteiras 5

13.3 Caso a solicitacéo tenha sido feita dentro do prazo permitido, sera mostrada uma tela

solicitando suas informacg@es para concluir o pedido:

Matricula: 200500000
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: ENGENHARIA DE COMPUTACAO - NATAL - Presencial - AUTOMACAO INDUSTRIAL - MTN - FORMACAO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

CONFIRME 0 TRANCAMENTO

Ano-Periodo: 2012.1

CONFIRME SEUs Dapos

Data de

Nascimento: 19/09/2080 E

Senha: # eeesssee

Confirmar Solicitagio >> Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

HISTORICO DE SOLICITAGOES

Matricula Nome Curso Ano-Periodo Status
Nenhurna Solicitagdo de Trancamento de Programa Cadastrada.

13.4 Se o trancamento foi aceito, vocé vera uma mensagem em letras verdes.

13.5 Para acompanhar a efetivacao do seu pedido, acesse regularmente o menu Ensino

— Trancamento de Programa — Exibir Solicitagdes de Trancamento.
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