
PASSO A PASSO PARA DISCENTE CADASTRAR DOCUMENTAÇÃO OBRIGATÓRIA AO PROCESSO 
DE DIPLOMAÇÃO 
 

1. Acesse o portal do aluno, no SIGAA, com seu login e senha; 
2. Na tela inicial poderá aparecer uma mensagem, em vermelho, indicando que você tem 

documentos pendentes e deve cadastrá-los no sistema; 
 

 
 
 

3. Para cadastrar os documentos, coloque o cursor do mouse em cima do menu “ENSINO”; 
4. Siga até o item “DOCUMENTAÇÃO” e, 
5. Clique em “CADASTRAR DOCUMENTAÇÃO”, conforme imagem abaixo: 



 

 
 

6. Ao clicar em CADASTRAR DOCUMENTAÇÃO, o sistema abrirá a seguinte tela: 

 

 



7. Selecione um tipo de documento (documento de identidade ou certificado de 

conclusão do ensino médio ou equivalente); 

8. Anexe o documento em formato PDF-A (no SIGAA há um link para conversão de 

documentos para esse formato); 

9. Após, selecione a declaração de ciência e confirmação de veracidade das informações 

e clique em “CADASTRO”. 

10. Se precisar inserir mais de um documento, toda a operação deverá ser repetida, 

selecionando o tipo pertinente de documento, pois só é possível cadastrar um 

documento por vez. 


