PASSO A PASSO PARA DISCENTE CADASTRAR DOCUMENTAGAO OBRIGATORIA AO PROCESSO
DE DIPLOMACAO

1. Acesse o portal do aluno, no SIGAA, com seu login e senha;
2. Na tela inicial poderd aparecer uma mensagem, em vermelho, indicando que vocé tem
documentos pendentes e deve cadastra-los no sistema;

Ir para o conteldo (1) Ir para o menu (2) Ir para o rodapé (3)
UFMA Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Semestre atual: 2022.1 ¥ Médulos ¢b caixa Postal \,, Abrir Chamado
=G Menu Discente ‘r Alterar senha @ Ajuda
« Prezado aluno,
Solici os d tos abaixo que compdem de maneira obrigatéria o processo de diplomagéao do aluno:

m 1. Cépia do documento de identidade civil do aluno a ser diplomado;
2. Prova de conclusao do ensino médio ou equivalente.

Por favor, acesse Portal do discente -> Menu Ensino -> Documentacgdo -> Cadastrar/Listar

€ Ensino @ Pesquisa/Inovagao *P Extensdo  # Monitoria B Biblioteca a Bolsas/Voluntariado  Ambientes Virtuais '@ Outros

iz Estagios

foto do usudrio

Conteudo protegido Contetido protegido Mensagens
Conteludo protegido para ambiente de treinamento Conteldo protegido para ambiente de treinamento Contetdo protegido para
ambiente de tr Contetdo protegido para de treinamento Contetdo protegido para ambiente de Atualizar Foto e Perfil

treinamento Contelido protegido para ambiente de treinamento Contelido pro...
Meus Dados Pessoais

<[] [3] [rees

TURMAS DO SEMESTRE

Nenhuma turma neste semestre @(;D Fdr:em
Ver turmas anteriores & CURSO

Comunidade Virtual

)
CoMUNIDADES VIRTUAIS QUE PARTICIPA ATUALMENTE -

UFMA
SUSTENTAVEL
Enquete/Questionario -
Nao ha atividades cadastradas para os proximos 15 dias ou decorridos 7 dias. Titulo Votar/Responder

Nenhuma enquete encontrada
Ver enquetes/questionarios anteriores

Forum pe Cursos
Regulamento dos Cursos de Graduagao

3. Paracadastrar os documentos, coloque o cursor do mouse em cima do menu “ENSINO”;
4. Siga até o item “DOCUMENTACAQ” e,
5. Clique em “CADASTRAR DOCUMENTACAO”, conforme imagem abaixo:



Ir para o conteddo (1) Ir para o menu (2) Ir para o rodapé (3)

Y FMA SIGAA - si ema Integrado de Gestao de Atividades Académ
Semestre atual: 2022.1 0 Médulos Cb Caixa Postal “, Abrir Chamado
=G Menu Discente ‘? Alterar senha @ Ajuda
» Prezado aluno,
os d abaixo que compdem de maneira obrigatéria o processo de diplomacdo do aluno:

m 1. Cépia do documento de identidade civil do aluno a ser diplomado;
2. Prova de conclusao do ensino médio ou equivalente.

Por favor, acesse Portal do discente -> Menu Ensino -> Documentagao -> Cadastrar/Listar

€ Ensino @ Pesquisa/Inovagao P Extensdo  # Monitoria 3 Biblioteca & Bolsas/Voluntariado % Ambientes Virtuais '@ Outros

Documentagéo »  Cadastrar Documentagdo <_

Nome Social > Listar Documentagoes 4
foto do usuario
Avaliagdo Docente ento Mensagens

do para ambiente de treinamento Contetido protegido para

B Minhas Notas \amento Contetido protegido para ambiente de Atualizar Foto e Perfil
A eudo pro...
B Atestado de Matricula
2 Meus Dados Pessoais
Consultar Histérico Completo [e<] [11] [52] [roses
Consultar Histérico de Conclus@o -
Certidao de Conclusao do Curso =
Consultar fndices Académicos te:semesire P Fa:“
- o Ver turmas anteriores &
Declaragao de Vinculo CURSO Coniunidade Virtus!
& . (/)
Declaragao de Desvinculo -_—
UFMA i
Destrancar Curso SUSTENTAVEL ey
Selegdo de Cursos para Segundo Ciclo Enquete/Questionério =
Matricula On-Line rimos 15 dias ou decorridos 7 dias. Titulo Votar/Responder

. " N Nenhuma enquete encontrada
Solicitagoes de Ensino Individual Ver enquetes/questiondrlos anteriores

Solicitagdes de Turma de Férias Regulamento dos Cursos de Graduagao

'Y ¥ ¥

Cancelamento de Inscricdo Reaular e e O e

6. Ao clicar em CADASTRAR DOCUMENTACAO, o sistema abrird a seguinte tela:

Ir para o contetido (1) Ir para o rodapé (3)

UFMA - SIGAA - SistemaIn e Atividades Ac
W Semestre atual: 2022.1 ¥ Médulos ¢ caixa Postal *, Abrir chamado
= Menu Discente "3 Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO DE REGISTRO DE DOCUMENTOS

0 documento a ser inserido precisa estar no formato PDF-A.
O PDF/A € um formato de arquivo definido pela norma ISO 19005 para arquivamento de longo prazo de documentos eletrdnicos,
Clique aqui para acessar o manual para auxilid-lo na conversao de documentos em formato PDF-A

Dados do Discente
Matricula:
Discente:
Curso: ENGENHARIA AMBIENTAL - BALSAS - Presencial - TN - BACHARELADO
Status: GRADUANDO
Tipo: REGULAR

DApos po REGISTRO DE DOCUMENTO

Tipo de Documento: # | -- SELECIONE -- v

Arquivo do Documento

Digitalizado (PDF/A): * | Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

Observagao:

[} Declaro, para os devidos fins, que as informagdes acima prestadas sao verdadeiras. Estou ciente de que
a apresentacao de documentos falsos ensejam a apuracao de responsabilidade. (Declaracao feita em
observancia aos artigos 297-299 do Cadigo Penal Brasileiro)

Cadastro  Cancelar
* campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Discente

AA | Superintendéncia de 0 UFMA - ma:




10.

Selecione um tipo de documento (documento de identidade ou certificado de
conclusdo do ensino médio ou equivalente);

Anexe o documento em formato PDF-A (no SIGAA ha um link para conversao de
documentos para esse formato);

Apds, selecione a declaracdo de ciéncia e confirmacdo de veracidade das informacdes
e clique em “CADASTRO".

Se precisar inserir mais de um documento, toda a operacdo devera ser repetida,
selecionando o tipo pertinente de documento, pois s6 é possivel cadastrar um
documento por vez.



