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UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
Av. dos Portugueses, 1966, - Bairro Vila Bacanga, @cidade unidade@/, CEP 65080-805
Telefone: - https://www.ufma.br

Portaria n® 564/2023/FUMA/OEA/CCSB/UFMA/CCG/CCSB/LCSBP/CCSB/COLECLCPO/CCSB

Cria o Regimento interno de TCC do Curso de
Licenciatura em Linguagens e Cdédigos Lingua
Portuguesa do Centro de Ciéncias de Sao
Bernardo da Universidade Federal do
Maranhao.

A PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO EM LINGUAGENS E CODIGOS LINGUA
PORTUGUESA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais e
estatutarias, tendo em vista o que foi deliberado em reuniao do Colegiado do Curso em Linguagens e

Cadigos Lingua Portuguesa, com base na Resolugdo N° 1892 — CONSEPE, de 28 de junho de 2019, com
vistas a necessidade de disciplinar a operacionaliza¢ao dos Trabalhos de Conclusao de Curso

(TCC)realizada no dia 02 de maio de 2023;

CONSIDERANDO o disposto no Inciso V do Art. 4° do Estatuto da Universidade Federal do
Maranhao — UFMA (Resolu¢do CONSUN n° 17/98) que cabe a Universidade desenvolver e difundir o
conhecimento, tendo em vista preparar o individuo para o exercicio da reflexao critica e da participacao na
producdo, sistematizac¢ao e desenvolvimento do saber;

CONSIDERANDO o disposto no Art. 76 do Regimento Geral da UFMA (Resolugao
CONSUN n° 28/99) que compete a cada Colegiado de Graduacao e Pos- Graduagao stricto sensu
estabelecer as normas especificas para elaboragdo, defesa e julgamento das monografias de conclusao de

Curso;

RESOLVE:
CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — A apresentagdo do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) ¢ obrigatdria para todos os estudantes
do curso de Licenciatura em Linguagens e Codigos Lingua Portuguesa do Centro de Ciéncias de Sao

Bernardo - CCSB/UFMA, com vistas a colacao de grau.

Paragrafo Unico — O determinado no caput deste artigo aplica-se também aos alunos que
ingressarem nas referida Licenciatura por via de transferéncia interna ou externa, matricula de
graduado, readmissao no Curso, bem como aqueles que retornarem ao Curso em consequéncia de

reabertura de matricula trancada.



Art. 2° — O TCC ¢ uma produgdo académica que expressa a capacidade do estudante de abordar e
sistematizar os conhecimentos e habilidades adquiridos no curso de graduacdo, podendo ser realizado na
forma de monografia e artigo cientifico.

Paragrafo Unico — O TCC devera, preferencialmente, estar relacionado com a realidade

maranhense.
CAPITULO 11

DOS OBJETIVOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 3° — O TCC ¢ um trabalho individual, de natureza académica e pressupoe a atividade de orientacao do

professor.
Art. 4° — Sao objetivos do TCC:

L.

- Possibilitar ao aluno a produ¢do de conhecimento relacionado as areas de atuagdo do Curso de
Licenciatura em Linguagens e Cdédigos Lingua Portuguesa, com base na articulagdo tedrico-
pratica, evidenciando a ética, o planejamento, a organizagdo, a redacdo e a edigdo do trabalho

em moldes cientificos;

IL.

- Oferecer ao aluno a oportunidade de aprofundar conhecimentos adquiridos por disciplinas

cursadas;

III.

- Possibilitar a associacdo do conhecimento tedrico com a pratica de ensino.

CAPITULO 111
DOS NiVEIS TEMATICOS

Art. 5° — Os temas para o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) devem estar articulados aos saberes que
definem a identidade do profissional licenciado em Linguagens e Codigos Lingua Portuguesa, enfatizando
a aquisi¢do de conhecimentos teodricos, a reflexdo, a investigacao sobre a pratica e a capacidade de intervir

e interagir com a realidade social e/ou local, conforme os niveis:
L

Bésico: estudos de fundamentagao tedrico-praticos relativos a especificidade da linguagem em
suas distintas modalidades de uso considerando a relagcdo com as praticas pedagogicas voltadas

para a Educacgdo Basica;



II.

Desenvolvido: estudos e pesquisas relacionadas a grande area do curso Linguagens e Codigos
Lingua Portuguesa: Lingua, Literatura, Linguas Estrangeiras Modernas (Inglés e Espanhol),
Libras e Artes Visuais, bem como a interagao com outras areas do conhecimento, tais como
filosofia, estética, sociologia, comunicacdo e teorias do conhecimento, com a possibilidade de
contribuir para o desenvolvimento cientifico e profissional do estudante, por meio da elaboragado

e execugdo de projetos;

III.

Aprofundado: desenvolvimento do trabalho do estudante sob orientagdo de um professor,
buscando vinculos de qualificacdo técnica e conceitual compativeis com a realidade mais ampla

dos fendmenos relativos as linguagens como pratica social.

§ 1°— O TCC deve ser de natureza investigativa sobre fendmenos relativos as linguagens como
pratica social.
§ 2° — O TCC deve ser acompanhado de fundamentacao tedrico-conceitual, refletindo e analisando
fendmenos relativos as linguagens como pratica social, na forma de um texto cientifico.
Art. 6° — O tema do Projeto de TCC podera ser alterado pelo aluno com a concordancia tacita do

orientador, desde que seguidos todos os trAmites de aprovagao e de calendario propostos nesta Norma.
CAPITULO IV

DOS PRAZOS E PROCESSOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 7° — O aluno podera se inscrever no componente TCC quando integralizar, no minimo, 75% (setenta e
cinco por cento) da carga horéria total do curso, iniciando a orientagdo no 7° periodo e concluindo até o

término do curso.

Art. 8° — O calendario académico da coordenagdo do curso serd o balizador determinante para os prazos

estipulados no decorrer do processo de elaboracdo, execucao, entrega e defesa do TCC, devidamente

divulgados.
Art. 9° — O TCC ¢ composto por:
L.
- Projeto de TCC;
I

- Desenvolvimento do texto cientifico;



IIT - Defesa publica.
Art. 10 — O projeto de TCC sera construido na disciplina Seminério de Pesquisa em Linguagens e Codigos
Lingua Portuguesa, sob orientacdo dos professores da disciplina (disciplina compartilhada entre um
professor da 4rea de Lingua Portuguesa e um da érea interdisciplinar), devendo ser, posteriormente,
encaminhado ao possivel orientador.
§ 1° — Ao assinar o Projeto de TCC o professor estara formalizando sua concordancia na orientacao
do aluno, devendo, portanto, preencher e assinar o termo de aceite para orientacdo via SEI (em

anexo).
Art. 11 — O Projeto de TCC deve ser constituido, no minimo, pelos elementos:

I - Dados informativos sobre o Autor € Orientador; II - Titulo /

Subtitulo;
I11.
- Introdugao;
a.
Tema;
b.
Problema,;
C.
Hipoteses;
IV.
- Justificativa;



- Objetivos;

Objetivo Geral;

Objetivos Especificos;

VI

Referencial Teoérico;

VII - Metodologia;
VIII - Cronograma de Execu¢do da Pesquisa;

IX - Referéncias.
CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES DOS PROFESSORES ORIENTADORES E CO-
ORIENTADORES
Art. 12 — A escolha do professor orientador sera feita pelo aluno considerando a afinidade interpessoal,
interesse acerca do tema da pesquisa, area e linhas de pesquisas de atuacao e conhecimentos especificos
do professor.
§ 1°— O professor orientador devera, preferencialmente, compor o quadro de professores do Curso
de Licenciatura em Linguagens e Codigos Lingua Portuguesa, independentemente de sua
graduacao ou pos-graduacao.
§ 2° — O desenvolvimento do TCC podera ser acompanhado por co-orientador, pertencente ao
quadro de professores da UFMA ou externo, em qualquer area de atuagdo, desde que demonstre
afinidade com o tema da pesquisa, devendo possuir grau minimo de especialista.
§ 3° — O co-orientador deve ser indicado pelo orientador e devera ser aprovado pelo Colegiado de

Curso.



Art. 13 — Compete ao Orientador do TCC:

L.
- Acompanhar o aluno na definicdo do tema de investigacao;
I1.
- Acompanhar o cumprimento de prazos, em todas as etapas que constituem o TCC;
1.

- Apresentar ao Colegiado de Curso potenciais problemas surgidos ao longo do trabalho de

orientagdo € em comum acordo com o orientando, procurar resolvé-los;

IV.

- Apresentar sugestdes para o aperfeicoamento do processo de elaboracao do TCC;

V - Atender, segundo o cronograma de orientagdes, seus orientandos, em horario previamente
estabelecido, presencial ou remotamente.

Art. 14 — O orientador poderd recusar a continuidade da orientacdo quando:

I- O aluno recusar-se, obstinadamente, a seguir as orienta¢des sugeridas pelo orientador;

IT —Auséncias recorrentes e injustificadas do aluno nas reunides de orienta¢do programadas.
Art. 15 — Cabe ao professor formalizar a recusa na continuidade da orienta¢do junto a coordenagdo do
Curso a fim de que esta dé encaminhamentos burocraticos quanto a situacdo do aluno.
Paragrafo Unico — A carga horéria dos docentes para orientagdo de TCC obedecera ao disposto na
Resolugdo especifica que regulamenta o planejamento académico, na proporcao de 2 (duas)

horas/aula por aluno/orientando.
CAPITULO VI

DAS RESPONSABILIDADES DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Art. 16 — Cabe ao aluno inscrito no TCC comparecer as reunides convocadas pelo orientador, para
discussdo e desenvolvimento da pesquisa.

Art. 17 — O aluno deve entregar o TCC no formato digital na coordenag¢ao do curso com autorizagdo por
escrito do orientador via SEI (conforme anexo no Manual de TCC do Curso). Sem esta declaragao,
devidamente assinada pelo orientador, o aluno ndo podera ir para a defesa.

Art. 18 — E facultado ao aluno mudar de orientador, em comum acordo com o Coordenador de Curso,

quando evidenciada a dificuldade na orientacdo do TCC.



Paragrafo Unico — A troca de orientador s6 ¢ permitida quando outro Professor assumir
formalmente a orientacdo, mediante a sua aquiescéncia, a do Professor substituido e a da
Coordenagao do Curso, desde que atenda a um prazo de, no minimo, 40 (quarenta) dias do final do
oitavo periodo. Salvo os casos omissos que devem ser resolvidos pela Coordenacao do Curso.
Art. 19 — O TCC devera obedecer as normas da Associa¢ao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
Art. 20 — A identificagdo de plagio em qualquer parte do contetido do Trabalho de Conclusao de Curso

ensejara:

— Mudangas obrigatorias no texto, devidamente orientadas pelo Professor Orientador, antes da
formacgdo da Banca Examinadora, dentro dos prazos previstos no Calendario Académico, com

riscos assumidos de reprovar no componente TCC;

IIL.

— Mudangas obrigatdrias no texto, devidamente orientadas pela Banca Examinadora, que tem

autonomia para suspender a defesa e/ou reprovar o aluno.

Art. 21 — O orientador devera encaminhar, via SEI (para cadastro da banca) e em tultima instancia no e-
mail institucional, copia digital, em formato word e pdf, do TCC a Coordenagao do Curso ¢ aos
componentes da Banca Examinadora.

Paragrafo Unico — Cada membro da Banca Examinadora receberé seu exemplar do TCC com no

minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia a data estipulada para a defesa.
CAPITULO VII

DA FORMACAO E ATRIBUICOES DA BANCA EXAMINADORA

Art. 22 — A avaliacdao do TCC serd feita por Banca Examinadora constituida por 3 (trés) membros, sendo

o Orientador obrigatoriamente membro efetivo da banca.

Art. 23 — A banca examinadora sera composta por:
L.

— Presidente;

IL.

— Avaliador 1;

III — Avaliador 2;

IV — Suplente.



§ 1° — A Presidéncia da Banca Examinadora cabe, obrigatoriamente, ao professor Orientador do

TCC.
§ 2° — O Avaliador 1 e 2 poderao ser indicados pelo orientador e graduando em comum acordo;

§ 3° Além do presidente da banca, os avaliadores também devem ser, obrigatoriamente, professores
do Curso de Linguagens e Codigos Lingua Portuguesa ou um convidado externo, com a
possibilidade de participagdo de egressos do Centro de Ciéncias de Sdo Bernardo, desde que
comprovem afinidade com o tema e preencham os demais requisitos.
Art. 24— A constitui¢ao da banca examinadora para defesa ptblica informada aos membros do colegiado
(via e-mail), com prazo de quinze dias de antecedéncia, para a Coordenagao que fara a socializagcdo da

banca.
CAPITULO VIII

DA DEFESA DO TCC E DA ATRIBUICAO DAS NOTAS

Art. 25 — A banca examinadora somente podera executar seus trabalhos com os 3 (trés) membros
presentes.
Paragrafo Unico - Na impossibilidade de participacdo do avaliador 1 ou 2, este devera enviar um
parecer do TCC por escrito que sera lido pelo presidente da banca durante a sessdo de defesa. Caso

o avaliador ndo envie o parecer em tempo habil, o suplente sera convocado.

Art. 26 — A auséncia do aluno na data agendada para sua defesa ensejard no cancelamento da defesa e
posterior analise pelo Colegiado.
Paragrafo Unico — Sio justificados para a auséncia do aluno na defesa do TCC os casos de
doengas comprovadas com atestado médico, morte de parentes em primeiro grau ou casos

excepcionais a critério do Colegiado.
Art. 27 — Seréd aprovado o TCC que obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete).

Art. 28 — A avaliacao do TCC sera executada pela Banca Examinadora seguindo os seguintes critérios:

Examinadores Apresentacio escrita Apresentacio oral
Conteudo | Reda¢do | Normalizagio | Exposi¢do | Argui¢do | Media Final
(0-3) (0-2) (0-1) (0-2) (0-2)
Presidente P=1+2+3/3
Avaliador 1 Al1=1+2+3/3
Avaliador 2 A2=1+2+3/3
P+A1+A2/3

§ 1° — Os elementos de avaliagdo a serem observados receberdo notas individuais de 0 (zero) a 10,0
(dez), atribuidas por cada membro da Banca Examinadora.

§ 2° — A nota final atribuida pela Banca Examinadora sera obtida por média aritmética simples,
registrada sem arredondamento e no maximo em até duas casas decimais.

Art. 29 — A defesa oral do TCC tera um tempo de duragdo minimo de 20 (vinte) minutos € um maximo de



30 (trinta) minutos.
§ 1° — A critério da Banca Examinadora, sera efetuada, ao final da apresentacao do aluno, arguicao
de até 40 (quarenta) minutos de duragdo divididos entre os avaliadores;
§ 2° — A banca examinadora tera 10 (dez) minutos para se reunir, em sessao reservada, a fim de
atribuir as notas e comunicar os resultados ao aluno, o que devera ser feito pelo presidente da

banca.

Art. 30 — Ao estudante que ndo obtiver a nota igual ou superior a 7 (sete) ou que praticou plagio
académico, serd oportunizada a reformulagdo ou a elaboragdo de um novo TCC, desde que ndo ultrapasse
0 prazo maximo de integralizacao curricular do Curso.
Paragrafo Unico — O disposto no caput nio isenta o estudante das penalidades previstas na
Resolucao especifica que estabelece o Regime Disciplinar Discente.
Art. 31 — Apos a aprovacao na Defesa Oral, uma versao final do TCC, normalizada e revisada a partir das
observagoes dos membros da Banca Examinadora, devera ser enviada em midia digital a Coordenagao do
Curso, pelo orientador, para posterior envio ao Nucleo Integrado de Bibliotecas da UFMA e cadastro via
SEI da Ata da defesa e do TCC.
Paragrafo Unico — O aluno tem um prazo méaximo de 20 (vinte) dias para a entrega da copia em
midia digital do TCC considerando as observagdes da banca e as normas vigentes da ABNT. Essa
revisdo deve ser atestada pelo orientador, sob pena de ndo ser integralizada a etapa de TCC no
Historico Académico pela Coordenacao do Curso e, consequentemente, o aluno nao concluir o

Curso

CAPITULO IX - DA COORDENACAO E SUPERVISAO DO TCC
Art. 32° A Coordenacao de TCC - vinculada a Coordenagdo do Curso de Linguagens e Codigos Lingua
Portuguesa, devera ser exercida por todos os docentes lotados no curso, sendo um Coordenador e os demais
Docentes.
Art. 33° O tempo de atuagdao do Coordenador de Extensdo sera de dois anos, permitida uma unica
recondugdo sucessiva de igual periodo, e possibilidade de retorno ap6s intervalo de dois anos, para apenas
mais uma atua¢ao, nao renovavel.
§ 1° Podera haver desligamento do Coordenador de TCC, mediante solicitagdo dos Docentes, encaminhada
ao Colegiado do Curso de LLCLP para fins de apreciagao.
§ 2° Seré concedida a carga horaria semanal para o Coordenador de TCC e docente conforme resolugdo
vigente.
Art. 34 Os Docentes serdo designados semestralmente pelo Coordenador do Curso e pelo Coordenador de
TCC, mediante o planejamento de disciplinas com carga horaria de TCC para aquele semestre, aprovado pelo
Colegiado em reunido.
Art. 35 O Coordenador de TCC sera substituido em seus impedimentos por um Docente designado pelo
Colegiado do Curso.
Secao I - Atribui¢coes do Coordenador de TCC
Art. 36 Sao atribui¢des do Coordenador de TCC do Curso:
I. Elaborar a programacao da TCC e submeté-la a aprovacao do Colegiado de Curso e
envid-la aos alunos assim como publica-la para conhecimento de todos e sua posterior
organizagdo para participarem das acdes, dentro dos prazos estabelecidos no
Calendério Académico vigente;
II. Propor ao Colegiado de Curso, normas especificas de tcc, com base na legislagao
pertinente;



III. Avaliar as instalacdes da execucdao da TCC e sua adequagdo a formacao cultural e

profissional do estudante;

IV. Orientar, selecionar, distribuir e encaminhar o extensionista aos campos de

extensdo, seja qual for a sua natureza, considerando a drea de conhecimento,

habilitagdo ¢ modalidade do curso, observando:

a) A compatibilidade entre a area de formagao do estudante e a area de atuagao do

local de execug¢do da proposta do TCC;

b) O menor niimero possivel de Concedentes (campos) em relagdo ao numero de

pesquisadores de TCC de cada grupo de formagao.

V. Coordenar as atividades de TCC desenvolvidas pelo Docente;

VI. Manter contatos com instituicdes publicas e privadas e profissionais liberais, em

parceria com a Coordenacao Geral de TCC (quando necessario), tendo em vista a

celebracdo de Convénios caso seja necessario para executar as agdes de pesquisas de

finais de Curso;

VII. Promover reunides periodicas para andlise e avaliacdo das atividades

desenvolvidas nas atividades de TCC;

VIII. Promover juntamente com a Coordenadoria do Curso, eventos referentes as

atividades desenvolvidas no campo de TCC, com vista a avaliagdo e a atualizagdo das

praticas de docentes, técnicos e licenciandos;

IX. Participar de eventos promovidos pela Coordenadoria Geral de TCC e pelas

Comissoes Setoriais, para a socializacdo das atividades desenvolvidas e das

experiéncias vivenciadas no campo do TCC;

X. Enviar a Coordenadoria de Curso, nos prazos estabelecidos no Calendario

Académico, relatorios semestrais de defesa de TCC, devidamente aprovados pelo

Colegiado do Curso;

XI. Dar pareceres nas questdes de TCC referentes ao curso e exercer outras

atribui¢des relacionadas ao seu ambito de atuacao;

XII. Podera exercer a funcao de docente com a¢ao de TCC nos cursos em que houver

numero para apenas um grupo de formagao, dentro da carga horaria destinada a

Coordenadoria.

XIII. Tragar metas para diminuir a quantidade de licenciandos, sem defesa no Curso.
CAPITULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37 — O processo de elaboracao e execucao do TCC serd diretamente supervisionado pela Coordenagao
do Curso, em didlogo direto com os docentes orientadores, durante reunides do Colegiado de Curso.
Art. 38 —Cabe a Coordenagao do Curso formalizar protocolo de defesa de TCC, cadastrando-a no SIGAA,
no qual deve constar copia da monografia, dados dos membros da banca, data, horério e local, bem como,
divulgar para comunidade académica.
§1 Caso o professor membro da banca seja convidado, € necessario informa-lo que assinara via SEI externo a
ata de defesa, o que implicaré o seu cadastro e comprometimento em assinar.
Paragrafo Unico — Cabe & Coordenacdo do Curso ¢ o Coordenador de TCC dirimir duvidas sobre
casos omissos a esta Norma Complementar, ad referendum do Colegiado de Curso de LLCLP
para ndo prejuizo do alunado em seus prazos de elaboracao, defesa e entrega da versao final do

TCC.

Art. 39 — A presente Norma entrard em vigor a partir de sua aprovacao pelo NDE e Colegiado do Curso de
Licenciatura em Linguagens e Codigos Lingua Portuguesa. Dé-se ciéncia. Publique-se e cumpra-se.



Sao Bernardo, 02 de maio de 2023.

eil Documento assinado eletronicamente por MARIA FRANCISCA DA SILVA, Presidente do
ﬂimm; inl’ Colegiado, em 22/05/2023, as 16:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, §
eletrénica 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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