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COORDENACAO DO CURSO DE HOTELARIA

ORIENTACOES DE DEPOSITO E DEFESA DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

e DEPOSITO DE TCC

» Realizar o Deposito do TCC para Coordenag¢do do Curso de Hotelaria através do e-mail

coordhotelaria@ufma.br, com copia (cc) para o(a) orientador(a), com o titulo “Depdosito de TCC —
XXXX.XX (informe o ano e semestre)
» Gere a Ficha Catalogrdfica através do SIGAA no menu Biblioteca — Servigos - Gerar Ficha
catalogrdfica. A Ficha Catalogrdfica deve ser inserida no verso da folha de rosto (na parte inferior).
»  No corpo do e-mail informe os seguintes dados:
v Nome completo e nimero de matricula;
v' Titulo do TCC;
v' Dia e hordrio da defesa dentro dos prazos estabelecidos para o semestre no Calenddrio
Académico.
V' Nome completo e titulagdo do(a) orientador(a) e dos membros da banca indicados pelo seu
orientador(a)
v’ Informe a modalidade da defesa: presencial ou remota - neste caso, enviar link do Google Meet
gerado pelo orientador(a).

» Anexar o arquivo PDF do TCC e Ficha de Solicita¢do de Orientacdo (disponivel no site do Curso no

menu Documentos/Formularios).

e DEFESA DO TCC

» Providenciar e checar de antemdo os equipamentos eletronicos utilizados na Defesa de TCC: datashow,
notebook, computador, smartphone ou tablet — verificar o audio, microfone e cimera dos equipamentos;
os meios de armazenamento eletronico ou digital dos arquivos utilizados; verificar a conexdo de internet.
» Chegar com a antecedéncia ao local de realizag¢do da Defesa de TCC.

» Seguir as instrugoes do(a) orientador(a).

e TCC APROVADO

» Realizar os ajustes solicitados pela banca examinadora e encaminhar o TCC ao orientador(a) para

checagem antes do depdsito da versdo final.

» Aguardar o e-mail da Coordenagdo de Curso com as instrugées e prazos do deposito da versdo final

do TCC.

Coordenacdo do Curso de Hotelaria.
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