UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE
COORDENACAO DO CURSO DE EDUCAGAO FISICA BACHARELADO

NORMA N° 03, de 12 de maio de 2016 — CCEFB.

Regulamenta as Normas Complementares do Trabalho de
Conclusdio do Curso, constantes no Projeto Pedagogico do
Curso de Educagdo Fisica Bacharelado.

O Presidente do Colegiado do Curso de Educagéo Fisica Bacharelado no uso de suas
atribuigdes estatutdrias e regimentais, considerando:

1) A necessidade de disciplinar as Normas Complementares do Trabalho de
Conclusdo do Curso, em conformidade com a Resolugdo N° 1.175-CONSEPE,
de 21 de julho de 2014;

2) A proposta final do Nucleo Docente Estruturante do Curso, apds reunides em 27
de abril, 04 ¢ 09 de maio de 2016;

3) A decisdo favoravel do referido Colegiado, obtida na segunda sessdo da Reunido
Ordinéria, realizada no dia 12 de maio de 2016;

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir como Normas Complementares para o Trabalho de Conclusdo do
Curso de Educagéo Fisica Bacharelado o que se segue:

CAPITULO I
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 2° — O trabalho de conclusdo do curso (TCC) é um componente curricular, cuja
natureza € uma atividade académica especifica, na qual o estudante deve se matricular e
cumprir com €xito como requisito para integralizagdo do Curso.

Art. 3° - A apresentagdo do Trabalho de Conclus@o do Curso (TCC) ¢ obrigatéria para
todos os estudantes do Curso de Educagéo Fisica Bacharelado, com vistas a colagédo de

grau.

Art. 4° - O TCC objetiva o aprofundamento académico, tematico, com estimulo a
produgdo cientifica, visando o aprimoramento de competéncias para andlise, redagdo e
critica cientifica.

Art. 5° - O TCC compreendera a elaboragfio de monografia ou artigo, que consiste em
processo pedagodgico de elaboragdo académica individual pelo estudante, sob superviséo
do orientador ou orientador e co-orientador, abrangendo qualquer tema pertinente a sua

graduagdo.
/
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§ 1° - A monografia deverd obedecer as normas técnicas da Associagio Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT) quanto i estrutura e formatagio de trabalhos
académicos;

§ 2° - O artigo cientifico deverd obedecer A formatagio Vancouver e conter,
obrigatoriamente, os itens: resumo, abstract, palavras-chaves/descritores,
introdugdo, método, conclusdo/consideragdes finais e referéncias;

§ 3° - Além dos itens estabelecidos no parigrafo 2° deste artigo, as sessdes de
resultados e discussdo sdo obrigat6rias para artigos originais ou de revisdes
sistemndticas.

Art. 6° - O texto final de TCC, bem como todo o processo de sua elaboragio, deve ser
de responsabilidade do préprio estudante.

§ 1° - E expressamente vedada a obtengdo do texto por outros meios que nido
oriundos de sua agdo individual com orientagio docente;

§ 2° - E proibida a cépia integral ou parcial de trabalhos anteriores, publicados ou
no prelo, sejam por quaisquer meios.

CAPITULO II
DOS PRAZOS E PROCEDIMENTOS

Art. 7° - A matricula no TCC somente poderd ser concedida para estudantes que
tiverem cumprido, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) do total de créditos

exigidos para integralizagdo do Curso;

Paragrafo tnico: Somente poderdo se matricular em TCC estudantes que ji
tiveram, no minimo, um semestre letivo regular sob orientagido formalizada para
elaboragdo do projeto de TCC.

Art. 8° - O TCC deve ser elaborado em duas etapas que corresponderao a dois
semestres letivos, no minimo, conforme segue:

§ 1° - A primeira etapa compreende a elaboragido do projeto de TCC, a qual sera
desempenhada por pelo menos um semestre letivo regular;

§ 2° - A segunda etapa envolve o estudante matriculado em TCC, objetivando o
desenvolvimento do texto cientifico definido pelo projeto de TCC, seguido pela
defesa piblica, etapa que deveréd ser desempenhada em semestre distinto ao da

primeira etapa;

§ 3° - E obrigatério que o estudante receba orientagio de, no minimo, dois
semestres letivos regulares para concluir o TCC.

Art. 9° - A escolha do professor orientador seré feita pelo estudante, permitindo a este
considerar a afinidade interpessoal, interesses acerca do tema da pesquisa € é4rea de
atuagdo e conhecimentos especificos do professor.
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Art. 10 - A partir do inicio do periodo letivo regular correspondente, o aluno tem 0
prazo de até 30 (trinta) dias para encaminhar ao Colegiado do Curso o pedido para
formalizar a orientagdo (orientador ou orientador e co-orientador) para elaboragio do
projeto de TCC.

§ 1° - Aos alunos que perderem o prazo estabelecido no caput, somente poderao
formalizar sua orientagdo no inicio do semestre letivo regular subsequente, desde
que ndo ultrapasse o prazo mdximo para integralizagdo do Curso;

§ 2° - Nio sdo permitidas formalizagdes de orientagdes com efeitos retroativos,
tanto para efeito da data de solicitagdo, quanto para contagem do nimero de
semestres sob orientagdo;

§ 3° - O requerimento para formalizagio da orientagdo deve ser acompanhado
pelo termo de compromisso para orientagdo de atividade académica (Anexo I
desta Norma) devidamente assinado pelas partes envolvidas (orientador e
estudante ou orientador, co-orientador € estudante);

§ 4° - O orientador dever4 ser docente da Universidade Federal do Maranhdo com
titulagdo minima de Mestre, cuja drea de trabalho ou linha de pesquisa tenha
afinidade com o projeto de TCC e ser aprovado pelo Colegiado;

§ 5° - A co-orientagdo poderd ser realizada por um docente da Universidade
Federal do Maranhdo ou membro externo, com titulagdo minima de Mestre e ser
aprovado pelo Colegiado;

§ 6° - Pedidos de mudanga de orientador devem ser feitos por escrito dentro do
prazo de até 90 dias da data limite de entrega do TCC, podendo ser solicitado pelo
discente ou pelo docente.

Art. 11 - O projeto de TCC deve, obrigatoriamente, ser aprovado pelo Colegiado do
Curso como requisito para o desenvolvimento do texto final.

Art. 12 - Para apreciag¢@o do projeto de TCC pelo Colegiado € obrigatério, no minimo,
um semestre letivo regular da orientagdo formalizada e aprovada, conforme estabelecido
pelo Art. 10 desta Norma, bem como a anuéncia do orientador.

Art. 13 - O projeto de TCC dever4 conter, no minimo, os seguintes itens:

L Identificag@o do autor e orientador ou orientador e co-orientador;

IL Titulo/subtitulo;

III.  Introdugdo (apresentag@o do tema e do problema de investigagdo/lacuna);

IV.  Justificativa;

V. Objetivo(s) (discriminar objetivo principal e os especificos);

V1. Referencial tedrico;

VII.  Procedimentos metodoldgicos;

VIII. Cronograma de atividades e orgamento;

IX. Referéncias bibliograficas;

X. Termo de compromisso para orientacdo de atividade académica devidamente
preenchido (Anexo I desta Norma).
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Art. 14 - Caso o projeto de TCC nio seja aprovado pelo Colegiado do Curso, as
modificagdes sugeridas devem ser consideradas para novo pedido de apreciagio.

Art. 15 - Para projeto de TCC envolvendo seres humanos e/ou modelos animais, torna-
se obrigatéria a aprovagiio por um Comité de Etica em Pesquisa antes de iniciar sua
execugdo.

Art. 16 - A mudanga de tema do projeto de TCC somente ocorrerd com a anuéncia do
orientador, sendo necesséria nova aprovagio pelo Colegiado.

Art. 17 - A defesa piiblica de TCC ocorrer4 até 15 dias antes do ultimo dia letivo,
baseando-se no calendério académico da UFMA.

CAPITULO 111 )
DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES DOS PROFESSORES
ORIENTADORES E CO-ORIENTADORES

Art. 18 - Seré da responsabilidade do orientador/co-orientador do TCC:

L Acompanhar o estudante na escolha de sua 4rea de investigagdo;

IL. Acompanhar o cumprimento dos prazos necessérios para o cumprimento das
etapas exigidas para conclusao do TCC;

III.  Apresentar ao Colegiado do Curso eventuais problemas surgidos e que

comprometam a continuidade do desenvolvimento do TCC;

IV.  Apresentar sugestoes para o aperfeicoamento do processo de elaboragao do
TCC;

V. Estabelecer rotina de atividades para orientagdo e atender, periodicamente,
seu(s) orientando(s);

VI.  Indicar seu substituto em comum acordo com o orientando em caso de
impedimento temporério;

VII.  Solicitar ao Colegiado do Curso o cancelamento da orientagdo/co-orientagdo
formalizada, desde que apresente justificativa expressa, respeitando-se as
determinagdes do pardgrafo 6° do Art. 10 desta Norma.

Art. 19 - Cabe ao orientador a responsabilidade de registro do processo de orientagdo e
produgdo do TCC para comprovagao de eventuais necessidades, atestando a realizagdo
dos trabalhos e produgao, o calendério de encontros e atividades e deliberagGes tomadas
junto ao orientando.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES DOS DISCENTES QUANTO AO
DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art. 20 - Compete ao estudante, no que se refere ao desenvolvimento do TCC,

comparecer as reunides e atender as solicitagdes/deliberagGes do orientador e/ou co-
orientador.
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Art. 21 - E facultado ao estudante mudar de orientador, em comum acordo com o
Coordenador do Curso, quando evidenciada a dificuldade para continuagio da
orientagéo do TCC.

Paragrafo dnico: Para o estudante matriculado no TCC, a troca de orientador s6
serd permitida quando outro professor assumir formalmente a orientagéo,
mediante aquiescéncia do professor a ser substituido e do Coordenador do Curso,
desde que atenda ao limite nunca inferior a 90 dias do prazo de depésito do TCC.

Art. 22 - O estudante dever4 depositar trés vias impressas e encadernadas do TCC junto
a Coordenago, respeitando antecedéncia minima de até dez dias 2 data destinada a sua
defesa piblica de TCC.

Parégrafo tnico: O estudante ficard encarregado de contatar os membros da
banca para consultar de disponibilidades dos mesmos e definir a data da defesa,
bem como, de comunicar tal defini¢do a Coordenagao do Curso.

) CAP{TULO V
DA FORMACAO E ATRIBUICOES DA BANCA EXAMINADORA

Art. 23 - A avaliagfio final do TCC ser4 feita por uma banca examinadora constituida
por trés (03) membros, dos quais o orientador é membro efetivo.

Art. 24 - A banca examinadora ser4 composta por:

Presidente;
Avaliador 1;
Avaliador 2;
Suplente 1;
Suplente 2.

oo

§ 1° - A presidéncia da banca examinadora cabe, em primeira ordem, ao
orientador do TCC;

§ 2° - Para TCC constituido por co-orientador, sua participagdio na banca
examinadora ocorrerd somente quando houver auséncia do orientador, figurando
exclusivamente como suplente do mesmo;

§ 3° - E vedada a composiggo de banca examinadora de TCC com orientador e co-
orientador, concomitantemente;

§ 4° - Os componentes da banca examinadora (Avaliadores 1 e 2; Suplentes 1 e 2)
serdo definidos pelo Colegiado do Curso, sendo permitido ao estudante enviar
sugestGes de nomes para tal composi¢ao, desde que com a anuéncia comprovada
do orientador;

§ 5° - Caber4 ao Coordenador do Curso indicar e convocar suplentes em casos de
excepcionalidades, respeitando-se o exposto no parédgrafo 3° do presente artigo.
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) CAPITULO VI )
DA DEFESA PUBLICA DO TCC E DAS ATRIBUICOES DAS NOTAS

Art. 25 - E vedada a defesa de TCC para trabalhos publicados ou aceitos para
publicagio.

Art. 26 - Somente serd aprovado o TCC que obtiver nota igual ou superior a sete (7,0).
§ 1° - Ao estudante que ndo obtiver a nota estabelecida ou que praticou pligio
académico serd oportunizado a reformulagio ou elaboragdo de um novo TCC,
desde que ndo ultrapasse o prazo maximo para integralizagio curricular do Curso;
§ 2° - Para casos de constatada préitica de pldgio, aplicam-se as penalidades
previstas na Resolugdo da UFMA que trata sobre o regulamento disciplinar

discente.

Art. 27 - A banca examinadora somente poder4 realizar seu trabalho quando composta
por trés membros. ‘

Art. 28 - A banca examinadora avaliard o0 TCC com base nos seguintes critérios:

Trabalho escrito Aprcscmang)
oral e arguicdo Média
Contetido Formatagdo / Defesa
escrito (CE) normatizacio (F) (D)
Presidente (P) 1 2 3 MP =1+2+3/3
Avaliador 1 (Al) 1 2 3 MAI1 =1+2+43/3
Avaliador 2 (A2) 1 2 3 MA2 =1+243/3

| Média final =P + Al + A2/3

]

§ 1° - Os itens da avaliagdo do TCC (conteido escrito, formatagao/normatizagado e
defesa — apresentacdo oral e arguicao) receberao notas individuais de zero (0,0) a
dez (10,0), atribuidas por cada membro da banca examinadora;

§ 2° - A nota final do TCC (representada pela média final) serd obtida pela média
aritmética simples, proveniente das médias do Presidente, Avaliador 1 ¢ Avaliador
2, conforme expresso na férmula:

MP + MA1 + MA2
2

Média final =

§ 3° - Cada estudante dispord de 15 a 30 minutos para apresentagdo oral de seu
TCC, com auxilio de recursos did4ticos de sua escolha;

§ 4° - Cada membro da banca examinadora terd 15 minutos para arguigéo.
Art. 29 - Ap6s aprovagio da defesa piblica do TCC uma cépia, normalizada e revisada

a partir das observagdes registradas na ata pelos membros da banca examinadora,
dever4 ser depositada em midia digital (CD-ROM, em arquivo pdf ndo protegido, sem
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assinatura dos membros da banca) na Coordenagdo do Curso para posterior envio ao
Nicleo Integrado de Bibliotecas da UFMA.

§ 1° - O estudante tem o prazo méaximo de 15 dias corridos para cumprir o exigido
no caput com anuéncia do orientador, sob pena de nio ter o titulo do seu TCC ¢ o
resultado de sua defesa registrados no histérico escolar pela Coordenagdo, bem
como, de ndo compor a lista para colagfo de grau;

§2°-E obrigatdério que o orientador ateste, por escrito, a conclusio da revisdo
efetuada pelo estudante, confirmando que as modificagdes foram incorporadas ao
texto final.

Art. 30 - Cabe ao Coordenador do Curso cessar duvidas sobre casos omissos a esta
Norma Complementar, ad referendum ao Colegiado, para evitar prejuizos ao estudante
€m seus prazos quanto a elaboragio e entrega do TCC.

Art. 31 - Esta Norma entra em vigor na presente data, apds aprovagio pelo Colegiado

do Curso.

Sdo Luis, 12 de maio de 2016.

Scanned by CamScanner



ANEXO I da Norma N° 03 — Curso de Educagiio Fisica Bacharelado da Universidade Federal do
Maranhéo (Normas Complementares do Trabalho de Conclusdo do Curso).

TERMO DE COMPROMISSO PARA ORIENTACAO DE ATIVIDADE ACADEMICA

Pelo presente termo de compromisso, impresso em duas vias de igual teor, o(s) Professor(es) e o(a)
estudante/orientando(a) abaixo identificados comprometem-se a estabelecer uma relagdo de orientagdo
para desenvolvimento de Trabalho de Conclusdo de Curso (projeto/monografia/artigo/relatorio), nos
seguintes termos:

Compete ao Professor Orientador:

a) Estabelecer ¢ acompanhar o cronograma de atividades do(a) estudante, determinando prazos
para a entrega de itens e subitens do trabalho de conclusdo, corrigindo cada um deles e
devolvendo ao aluno para que sejam reescritos;

b) Avaliar necessidade e indicar ou aceitar indicagdo de possivel Co-orientador que colabore com
o desenvolvimento do trabalho em questio;

c) Acompanhar as diferentes etapas da evolugdio do trabalho do(a) estudante, procurando
certificar-se quanto ao preenchimento dos requisitos para defesa publica do trabalho de
conclusdo do Curso; '

d) Definir quanto a(s) apresentagdo(&es) publica(s) de dados parcial(is) ou total(is) do trabalho, e;

¢) Encaminhar a Coordenag¢do de Curso sugestdes, criticas e duvidas que porventura surjam no
decorrer do trabalho.

Compete a(o) estudante/orientando(a):

a) Realizar as atividades determinadas pelo(s) Professor(es) Orientador(es);

b) Comparecer aos encontros marcados nos dias e horarios combinados;

¢) Respeitar os prazos estabelecidos para desenvolvimento do trabalho e apresentagdo(des);

d) Implementar as recomendagdes e corregdes do(s) Orientador(es);

e) Efetuar a pesquisa e a redagfio do Trabalho de Concluséio de Curso com idoneidade, indicando
todas as fontes que utilizar;

f) Observar os cuidados necessarios para niio cometer a pratica de PLAGIO, declarando-se ciente
quanto as penalidades em caso de sua constatagio;

g) Procurar a Coordenagéio do Curso em caso de duvida ou de quaisquer outros problemas que
possam afetar a realizag@o da pesquisa para elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso.

Titulo inicial do Projeto/Trabalho de Conclusdo de Curso:

Orientador: Co-Orientador:
Prof.: ' Prof.:
Estudante/Orientando(a):
CPF/RG:
Nome:
} Sdo Luis, de de
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