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NORMAS COMPLEMENTARES A RESOLUCAO N° 90/99 - CONSEPE

Disciplina as atividades de elaboragéao,
apresentacao e avaliacdo de Monografias do
Curso de Licenciatura em Ciéncia Naturais -
Pinheiro, na forma da Resolucdo N° 90/99 -
CONSEPE.

O Curso de Licenciatura em Ciéncias Naturaisnh@&ro da Universidade Federal do
Maranh&o, no uso de suas atribuicbes, considerangoe dispde o Art. 85 db°® 90/99 -
CONSEPE e o que foi decidido em Colegiado do Curso derigura em Ciéncias Naturais -
Pinheiro, no dia 05/06/2013 (cinco de junho de duis treze).

RESOLVE:

TITULO |

DA MONOGRAFIA DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1° Para o Curso de Licenciatura em Ciénciasubdis - Pinheiro ser4, somente,
aceito como Trabalho de Conclusdo de Curso a nuazdkdi de texto escrito Monografia que
devera tratar de temas que relacionem conhecimeadtpsridos e produzidos no Curso, com um

minimo de 35 (trinta e cinco) paginas.

Art. 2° A Monografia deverd ser antecedida petdb@lacdo de Projeto de Monografia,
conforme roteiro definido (APENDICE A), o qual defeser apresentado a Coordenacéo de
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Monografia do Curso, para aprovacdo em Colegiado, data a ser definida por esta
coordenacdo, o que lhe garantird a indicacdo depnafiessor orientador, por ele sugerido e
aprovado em Reunido de Colegiado, visando a camegmte homologacdo em Colegiado do
Curso. A nao apresentacdo do Plano em questdocanpdi ndo indicacdo do correspondente
professor orientador naquele semestre. A inscrip@éta segunda vez consecutiva, em

Monografia, dispensa a apresentacao do plano.

Paragrafo Unico:Cabe ao professor orientador acatar ou ndo asigéicdo seu nome de acordo
com sua linha de pesquisa com carga horaria de ldos disponiveis

semanalmente para cada atividade de orientagao.

Art. 3° A estrutura e a apresentacéo grafica dadgmfia deverdo obedecer aos padrées
estabelecidos pela ABNT (Associacao Brasileira dariés Técnicas), assim como a Resolugao
N.° 15/88 - CONSEPE da Universidade Federal do ivia.

Art. 4° O processo de apresentacdo da Monografi@ahclusdo do Curso consistird em
uma defesa na qual o aluno, bem como o Orientddegra acatar as sugestdes de alteracbes do

texto monografico com base nas indicacdes e reatagérs da banca de avaliacéo.

§ 1° No ato da entrega da Monografia o aluno dewexéncher a ficha depdsito (APENDICE B)
disponivel na Coordenacéo e/ou no Apoio AcadémicGuarso.

§ 2° A Monografia devera ser entregue, em 4 (quates, até 10 (dez) dias uteis, antes da data
fixada para a defesa, e nunca inferior a 25 (vent#nco) dias corridos da data da Colagcao de
Grau na Coordenacgao de Monografia do Curso.

8 3° Apols a apresentacao e aprovagao da Monogelsbanca examinadora, e até 15 (quinze)
dias corridos da Colacdo de Grau, o aluno deven@gar a Coordenacdo do Curso 1 (um)
exemplar da verséo final corrigida impressa e uarado em CD, DVD ou em PENDRIVE, no

formato PDF, da sua monografia para arquivo, sejmabnao colara grau.
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TITULO II

DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 5° Cabe a Coordenacdo de Monografias a igémaou aceitagdo, do Professor
Orientador em consonancia com o Colegiado do Giesacordo com o seu campo de est@lo

Professor Orientador devera formalizar a aceitagd@oorientacdo preenchendo o Termo de
Compromisso de Aceite de Orientacdo de MonograRENDICE C), quando necessario, sera
indicado um Professor Co-Orientador que tambémrdgmeencher o Termo de Compromisso

de Aceite de Orientacdo de Monografia.

8§ 1° O Professor Orientador pode ser ProfessoivBf&ubstituto ou Temporério da Instituic&o.
8§ 2° O Professor Co-Orientador pode ser Profess$etivg, Substituto ou Temporario do

Colegiado do Curso ou de outra IES, com afinidaahe a area de conhecimento da Monografia.

Art. 6° Caberéa ao Professor Orientador, no acolmpaento dos trabalhos monograficos,

as seguintes atribuigdes:

I. Orientar e auxiliar o aluno, no caso de refdagéio do tema da Monografia, observado
no Art. 2° desta Norma Complementar,;

[I. Aprovar o projeto de Monografia;

[ll. Fixar cronograma de atividades para o0s seugentandos, atendendo-o0s

semanalmente, em horario previamente fixado paogeder a orientacao tedrica e
metodoldgica;

IV. Elaborar relatério sobre o seu orientando deater individual, que devera ser
entregue para a Coordenacdo de Monografia pardalepireciacdo (APENDICE D) ao

término de cada semestre. Ressaltando que a entiegeelatorio pelo Professor

Orientador a Coordenacdo de Monografia determimacebimento da declaracdo que

confirma a Orientag&o por semestre.
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Art. 7° O numero de Monografias orientadas porfdsor, por periodo letivo, ficara a
critério de cada docente, ndo esquecendo que ésdaigsentacées necessitam ser aprovadas pelo
Colegiado do Curso como afirma o Art. 2° desta No@omplementar.

Art. 8° Ao docente Professor Orientador de Monfgyraerdo destinadas 2 (duas) horas

semanais, por orientagdo, sem prejuizo das demadades docentes.

Paragrafo Unico:Cabe reforcar que cada Docente deve cumprir céoit® horas semanas de
docéncia em sala de aula, por periodo letivo, sensentido a Coordenacéo
de Monografia aconselha o méximo de 10 (dez) a@@®s por semestre,
porém a palavra final sobre o numero de orientaéd#s cada docente e do

Colegiado do Curso.

Art. 9° A responsabilidade pela elaboracédo da Moafea € integralmente do orientando,
0 que ndo exime o Professor Orientador de deserapemldequadamente, as atribuicbes

decorrentes de sua atividade de orientacao.

Art. 10° A orientacdo da Monografia sera prestadg no minimo, 2 (dois) semestres

letivos, a partir da aprovagéo do Projeto de Moatogyr

Art. 11° A mudanca de Orientador, se ocorrer, deser feita por meio de um relatorio de
solicitacdo para mudanca de orientacio de monag(APENDICE E) com exposi¢cdo de
motivos pelo Orientando e Professor Orientador paraprovado em Reunido de Colegiado até
120 (cento e vinte) dias antes da data fixada paREPOSITO da Monografia, conforme o

cronograma de execuc¢ao constante no respectivo B&aMonografia.

Paragrafo Unico:Caso o Orientador, por negligéncia do Orientando, queira mais continuar
a orientacdo, dentro do prazo estipulado anterioteneo mesmo devera
apresentar um relatério individual do orientandgpado o0s motivos
(APENDICE D).
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TITULO Il

DO PROJETO DE MONOGRAFIA

Art. 12° O Projeto de Monografia devera ser apilovpelo Colegiado do Curso, apos a

observancia dos seguintes critérios:

a) a relevancia do tema proposto;

b) a possibilidade da execucé&o da monografia reopratabelecido;

c) a relacdo do tema com as areas do curriculotége

d) a compatibilidade da abordagem do tema com aremt da
monografia;

e) a relacéo das referéncias com o tema proposto;

f) a proposta metodoldgica;

g) cronograma detalhado da execucéo da pesquisagnadica;

h) conformidade com as normas de ética na pesquisa.

Art. 13° O Projeto de Monografia deverd obedeceseguinte estrutura prevista no

APENDICE A, devendo ter no minimo 10 (dez) paginas.

TITULO IV

DA AVALIACAO DA MONOGRAFIA

Art. 14° A avaliacdo da Monografia sera realizadauma Banca Examinadora composta
por 3 (trés) membros efetivos e 1 (um) suplentdicada pelo Professor Orientador e aprovada
no Colegiado do Curso.
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Art. 15° A avaliacdo da Monografia sera feita pglaesentacdo escrita e pela defesa oral,

observando os seguintes critérios:

1) Apresentacédo escrita
a) conteudo
- fundamentacéo e profundidade do tema,;
- segliéncia logica e sistematizada do conteudalatior
b) normalizacao
- apresentacéao grafica, conforme as Normas de Detiagéo da ABNT.
c) redacédo
- utilizagdo correta de grafia e concordancia;
- clareza e objetividade;
- uso adequado de termos técnicos.
2) Exposicao oral
a) capacidade de exposicao
- justificativa do trabalho e fundamentacéo;
- dominio do assunto;
- clareza e objetividade.
b) resposta a arguicdo
- dominio do assunto;

- capacidade de reflexdo, anélise e sintese dodbordado.

Art. 16° O orientando ter4d um tempo minimo de t&Bdtq) e o maximo de 40 (quarenta)
minutos, para exposi¢cao do seu trabalho & BancaiBadora. Cada membro da Banca dispora
de até 15 (quinze) minutos para suas consideracpesterior arguicao, o aluno tera igual tempo

para resposta.

Art. 17° Cada membro da Banca Examinadora atébunota a apresentacdo escrita e a
exposicao oral, sendo a nota final obtida por médianética, conforme modelo da ATA
(APENDICE F).
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Art. 18° O aluno que obtiver nota final igual owperior a 7 (sete), sera considerado
aprovado, registrando-se em seu Histérico Escoldulo da Monografia e a sua nota, com base
na respectiva ATA de defesa de Monografia.

Art. 19° N&o havera recuperacédo da nota atrib&iaenografia, sendo reprovado o aluno

gue ndo cumprir os critérios exigidos na defesa.

Art. 20° O aluno que nao obtiver éxito na defesarpvado) tera liberdade de continuar
com o mesmo tema e orientador. Ao optar por mudalecéema, o aluno deve reiniciar o
processo para elaboracdo da Monografia, cumprieddeda primeira etapa conforme Art. 2°
(desde, o projeto).

TITULO V

DA COORDENACAO DE MONOGRAFIA

Art. 21° O Coordenador de Monografia tera o same@ndicado e aprovado em Reunido
do Colegiado do Curso para exercer um mandato(dei®) anos, prorrogavel por igual periodo.

Para cumprir tal funcao, ser-lhe-do destinadaagda semestre, 20 (vinte) horas semanais.

Art. 22° O Coordenador de Monografia € membro dat@olegiado de Curso.

Art. 23° A Coordenacdo de Monografia é vinculad€aordenacdo do Curso, com as

seguintes atribuigdes:

a) Elaborar as normas complementares de monaogratdinindo
calendario, fixando prazos para entrega dos trabalhdicacdo de bancas

examinadoras, definicdo de horarios e salas déstsnas apresentacoes;
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b) Prestar assessoria aos alunos orientandos,cbmo aos Professores
Orientadores de Monografias;

c) Compatibilizar as tematicas sugeridas pelosicgucom a area de
atuacao dos Professores Orientadores;

d) Participar das reunides de Colegiado do Curso;

e) Promover reunides, seminarios e palestras gieai® para os alunos
Orientandos;

f) Encaminhar a Coordenacdo do Curso as ATAS dasmolgrafias
aprovadas para dar ciéncia, arquivamento e contbglem como para a
comprovacao das respectivas orientacoes;

g) Elaborar pagina da Coordenacdo do Curso lodmno site do Curso,
se 0 mesmo existir, para disponibilizar a produgdonografica dos
alunos;

h) Organizar cronograma de defesa das monoggadraso Curso;

i) Apresentar relatorio geral sobre a execucacatiasiades desenvolvidas
durante o término de cada semestre (APENDICE G);

j) Cadastrar as monografias e respectivas BANCASSIGAA para a

geracao de declaracéao.

TITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24° O aluno devera comparecer, no minimo5% 7{setenta e cinco por cento) das
secOes de orientacdo de monografia, definidas emumo acordo com o seu Professor

Orientador.

Art, 25° A Banca Examinadora podera ser compostgpmfessores pertences ao quadro

efetivo da UFMA e de outras IES, bem como, por ggebres substitutos e temporarios da
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UFMA e de qualquer outra IES, desde que, a indcagiia as BANCAS sejam aprovadas pelo
Colegiado do Curso.

Art. 26° A Apresentacdo da Monografia do Cursd_.denciatura em Ciéncias Naturais -
Pinheiro tem carater publico, devendo ser efetuaamadependéncias do CAMPUS da UFMA de

Pinheiro.
Art. 27° Todos 0s casos omissos seréo resolviglosGolegiado do Curso.
Art. 28° Estas Normas Complementares entrardoigar ma data de sua aprovacéo pelo

Colegiado do Curso de Licenciatura em Ciéncias fidetu Pinheiro.

Art. 29° Estas Normas Complementares entraram igor wo dia 07/08/2013 (sete de
agosto de dois mil e treze) data de sua aprovagi@oGolegiado do Curso de Licenciatura em

Ciéncias Naturais - Pinheiro.
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APENDICES
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APENDICE A: MODELO DO ROTEIRO DO PLANO DE MONOGRARI

1 DADOS DE IDENTIFICACAO

1.1 Nome e E-mail do Orientando (a)

1.2 Nome do Orientador (a) sugerido (a)

1.3 Nome do Co-Orientando (a)

1.4 Ano/Semestre

1.5 Tema

1.6 Titulo
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2 JUSTIFICATIVA E PROBLEMATIZACAO

3 OBJETIVOS
3.1 Geral

3.2 Especificos

4 REFERENCIAL TEORICO
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5 METODOLOGIA

6 CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

REFERENCIAS

APENDICES

ANEXOS
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APENDICE B: MODELO FICHA DEPOSITO DA MONOGRAFIA

ORIENTANDO (A):

ORIENTADOR (A):

TITULO:

DATA DO CADASTRO: / /

ASSINATURA DO ORIENTANDO (A):

BANCA EXAMINADORA:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO:
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APENDICE C: MODELO DO TERMO DE ACEITE PARA ORIENTAEO DE
MONOGRAFIA

Eu,

na condicdo de Professor (a) Orientador (a) declaceitar o (a) discente

regularmente matriculado (a) no curso para orientda elaboracdo do seu trabalho de
concluséo do curso.

Declaro conhecer a RESOLUCAO de Monografia e danatizacio de trabalhos de
concluséo de curso da UFMA, bem como me submetetaadecisdo tomada em Colegiado do
Curso de Licenciatura de Ciéncias Naturais - Prohgiesta Instituicdo de Ensino Superior.

Pinheiro, / /

Aluno (a) Professor (a)

Coord. de Monografia
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APENDICE D: MODELO DO RELATORIO INDIVIDUAL DE ORIEN'ACAO DE
MONOGRAFIA

Nome do (a) Orientador (a):

Nome do (a) Orientando (a):

Semestre Letivo:

Linha de Pesquisa:

Titulo da Monografia:

Desenvolvimento da Monografia

1. Situagao Atual

[ 1 N&o ingressou ainda nesta atividade

[ 1Realiza estudos premilinares para elaboragdblonografia

[ ] Esta desenvolvendo o Projeto de Monografia

[ ] Esta aplicando o instrumento de coleta de dadoutros.

[ ] Esta elaborando a redacéo final da Monografia

[ ] Terminou o trabalho de Monografia e esta aganado a defesa

[...] Outros. Especificar:
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2. Sintese do desenvolvimento da Monografia at@septe semestre:

3. Principais dificuldades para a conducéo da tagEo:

4. AcOes realizadas pelo (a) Professor (a) Oriemtéa) para recuperar os (as) orientandos (as)
evadidos/dispersos/desistentes:
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5. Parecer (avaliagdo do orientando) do Profesgddiientador (a):

Pinheiro, , ,

Assinatura do (a) Orientador (a)
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APENDICE E: MODELO DE RELATORIO DE SOLICITACAO PARMUDANCA DE
ORIENTACAO DE MONOGRAFIA

Nome do (a) Orientador (a) ATUAL:

Nome do (a) Orientando (a):

Nome do (a) Orientador (a) INDICADO (A):

Linha de Pesquisa:

Titulo da Monografia:

SINTESE DA SITUACAO

1. Exposicdo dos motivos da solicitacéo:
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2. Parecer do Professor (a) Orientador (a):

3. Parecer do Professor (a) Orientador (a) INDICABD

Pinheiro, , )

Assinatura do (a) Prof. (a) Orientador (a) ATUAL

Assinatura do (a) Prof. (a) Orientador (a) INDICADY)

Assinatura do Orientando (a)
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APENDICE F: MODELO DA ATA DA BANCA EXAMINADORA DE MONOGRAFIA

ATA DA BANCA EXAMINADORA DA DEFESA DE MONOGRAFIA DE CONCLUSAO
DO CURSO DE LICENCIATURA EM CIENCIAS NATURAIS - PINHEIRO
INTITULADA

DE AUTORIA DO (A) ALUNO (A)

Aos dias do més de do ano de
, ha_sala
as horas reuniu-se a Batarailiadora designada pelo Colegiado

do Curso de Licenciatura em Ciéncias Naturais -hélin, da Universidade Federal do

Maranh&o, composta pelos (as) Professores (as)

(Professor Orientador (a) Presidente da Bancae&sof (a)),

Professor (a) membro

e Professor (a) membro

com a Finalidade de julgar a Monografia de Gradola@&(A) Professor (a)

na qualidade de Orientador (a), declarou abertsse, passando a palavra ao (a) candidato (a)
para dar inicio a exposi¢cao. Os membros da Banamiadora iniciaram a arguicéo, apos a

exposicao. Terminada a arguicao, foi dada a opioidde para que o (a) candidato (a) fizesse as
consideracfes que julgasse necessarias, em ség@deatribuidas as seguintes notas, por cada

membro da Banca: Professor (a)

nota: (apresentacéao escrita: ; exposredo );
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Professor (a)

nota: (apresentacéao escrita: ; exposredo ); e 0 (a)

Professor (a) Orientador (a)

nota: (apresentacéao escrita: ; exposigdio ), sendo a nota final: ,
obtida por, média aritmética, tendo sido o (a) @atd (a) considerado (a)

. Nada mais havendo a tratagenfmrrada a sessdo com a palavra do (a)

Professor (a) Orientador (a), que lavrou a presémi® a qual foi aprovada e assinada por todos

0Ss membros da Banca Examinadora.

Pinheiro, / /

Prof.(a)

Prof.(a)

Prof.(a)

Aluno (a)
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APENDICE G: MODELO DE RELATORIO GERAL DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
NO SEMESTRE

1. Principais dificuldades para a conducao da Gowdio de Monografias

Sobre os Orientandos:

Sobre os Orientadores:

2. AcOes realizadas para a recuperacao dos evatbdstentes
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3. Observacoes

Pontos Positivos:

Pontos Negativos:

4. Atividades desenvolvidas pelos Orientadores (as)
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5. Atividades desenvolvidas pela Coordenacéo deolgf@fias
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6. Quadro de acompanhamento dos Orientandos (as)

Ressaltando que a Coordenagdo de Monografias somenéra condicdes de elaborar este relatério se caBaofessor Orientador entregar
o Relatério Individual (APENDICE D) de seu Orientardo ao término de cada semestre.

(N°_)
ORIENTANDO (A)
ORIENTADOR (A)
TEMATICA
SITUACAO ATUAL
(N°_)

ORIENTANDO (A)

ORIENTADOR (A)

TEMATICA

SITUACAO ATUAL

Pinheiro, / /

Coordenador de Monografias



