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ROTEIRO PARA ELABORAÇÃO DE RELATÓRIO 

 

1. Capa 

2. Sumário 

3. Apresentação: Informar do que se trata o relatório. 

4. Introdução: Visão geral do estágio; destacar a importância do estágio e da etapa que se encontra para 

a formação docente; informar onde se deu o estágio; a carga horária correspondente a etapa concluída; 

o grupo de estagiários. 

5. Desenvolvimento do Estágio:  

Descrever as atividades iniciais, carga horária, período, forma de escolha da escola, discussões 

preparatórias do estágio. 

Apresentar a etapa que foi concluída, informando carga horária, período e principais atividades, 

receptividade da escola, descrevendo a análise das atividades desenvolvidas. 

Descrever e analisar as atividades, onde ocorreram, período, supervisor técnico, descrever e comentar 

o diagnóstico da escola a luz do referencial teórico indicado, principais atividades, carga horária 

subdividida em datas totalizando no somatório correspondente a etapa do estágio. 

6. Considerações Finais e Sugestões 

7. Anexos 

Plano de atividade do estágio 

Ficha de avaliação devidamente assinada 

Folha de frequência 

Diário de Campo 

Fotos, slides, questionários de entrevistas, organogramas. 

 

OBS.: As categorias acima não precisam ser colocadas em folhas separadas, apenas se isto for uma 

exigência do supervisor docente. O relatório não precisa ser encadernado e o estagiário deverá entregar 

o relatório na coordenação do estágio para que o supervisor docente possa ir busca-lo. O estagiário 

deverá ter consigo uma cópia do relatório em seu portfólio. 


