PROCEDIMENTOS PARA ESTAGIO NAO

OBRIGATORIO

COORDENACAO DE
ESTAGIO DO CURSO SibC EVPRESA DIGEST
Conseguir estagio
Obter documentos
Nao | no site da PROEN
Y | (Na aba estagio >
Documentos /
Formularios) \ 2
Empresa preenche,
- : assina, anexa os
Veriificar se a empresa é documentos e
conveniada (através de encaminha para a
consulta no SIGAA aba de DIGEST (3 Vias)
Estagios) |
Y

Sim

v

Obter documentos
para a admissao no
site da PROEN (Na

i

Celebrar convénio
e publicar no DOU
no prazo de 30
dias

Ir & DIGEST para
assinar documentos |«

aba estagio >
Documentos /
Formularios)

de admissao

)

Elaborar e entregar
relatério final
assinado pelo

Supervisor Técnico

na DIGEST (1 Via)

Levar Termo de compromisso +
Plano de atividades
assinados a DIGEST




PROCEDIMENTOS PARA ESTAGIO OBRIGATORIO

COORDENACAO DE
ESTAGIO DO CURSO SoollE EMPRESA DIGEST
Conseguir estagio Conseguir estagio
Obter documentos
Nao | no site da PROEN
> (Na aba estagio >
Documentos /
Formularios) v
Empresa preenche,
o ; assina, anexa os
Veriificar se a empresa é documentos e
conveniada (através de encaminha para a
consulta no SIGAA, aba de DIGEST (3 Vias)
Estagios) |
Y

Assinar documentos

Sim

v

Obter documentos
para a admissao no
site da PROEN (Na |

Celebrar convénio
e publicar no DOU
no prazo de 30
dias

aba estagio >
Documentos /
Formularios)

de admissao e
acompanhar estagio

Avaliar e lancgar nota [«

Y
Entregar relatério
final e ficha de
avaliagdo assinado
pelo Supervisor
Técnico (1 Via)

Levar Termo de compromisso +
Plano de atividades
assinados ao Coordenador de

estéagi




