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ANEXO | - NORMAS DE MONOGRAFIA DO CURSO DE SERVICO SOCIAL,
COMPLEMENTARES A RESOLUGAO N° 1175/2014 - CONSEPE

CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS
DEPARTAMENTO DE SERVICO SOCIAL
CURSO DE SERVICO SOCIAL
COORDENAGAO DO NUCLEO DE MONOGRAFIA

NORMAS DE MONOGRAFIA DO CURSO DE SERVIGO SOCIAL, COMPLEMENTARES A
RESOLUGAO 1175/14- CONSEPE

Revoga as normas complementares s/n° de 24/08/99 e estabelece disposicdes
sobre Monografia de Conclusdo de Curso de Servigo Social, na forma de Resolugéo n°
1175/2014 - CONSEPE.

O Colegiado do Curso de Servigo Social da Universidade Federal do Maranh&o,
no uso de suas atribui¢cdes, considerando o que dispde o art. 99 da Resolugdo 1175/2014 -
CONSEPE e que foi decidido por este colegiado em reuniao do dia 22/12/2014.

Art. 1° - A apresentagéo de Monografia de Concluséo de Curso é obrigatdria para todas (os)
alunas (os) como requisito parcial para obtencéo do grau de Bacharel em Servigo Social.
Paragrafo Unico - O determinado no “caput” deste artigo aplica-se também as (aos) alunas
(os) que ingressarem no Curso de Servigo Social da UFMA por via de transferéncia interna
ou externa, matricula de graduado, readmissao no Curso, bem como aquelas (es) que
retornarem ao Curso em consequéncia de reabertura de matricula trancada.

Art. 2° - Compreende-se como Monografia de Graduagao o trabalho que aborde, analise e
sistematize um tema relacionado com o conhecimento adquirido e produzido na formagao
académica, como resultado de um processo inicial de investigacao cientifica, condizente
com o nivel de exigéncia de um trabalho de graduaggo.

Paragrafo Unico - O objeto de estudo da monografia devera ser vinculado aos eixos
tematicos do projeto pedagédgico do Curso de Servico Social e, preferencialmente, ao
Estagio Obrigatdrio.

Art. 3° - O trabalho monografico devera ser elaborado individualmente sob orientacéo de
uma professora ou um professor desde o projeto até a defesa da monografia, sendo
garantida a orientagao por dois semestres letivos e consecutivos.

Art. 4° - A (o) aluna (o) devera entregar seu projeto monografico ao Colegiado de Curso, no
prazo maximo de 60 dias apds a expedigdo do Memorando de encaminhamento da (o)
aluna (o) a Orientadora (or), pela Coordenagéo de Monografia (Anexo 1). O Projeto sera
submetido a homologacao do Colegiado de Curso.

§ 1°- A mudancga de orientadora (or), se ocorrer, devera ser feita a partir de solicitacao
justificada pela (0) interessada (0), professora (or), aluna (0), e deliberada pelo Colegiado de
Curso.

§ 2° - As Coordenadoras do Curso de Servigo Social e de Monografia ndo substituirdo a (0)
professora (or) orientadora (or), a excegao do caso citado no artigo 4°, § 1°.

Art. 5° - A (o) professora (or) orientadora (or) e a (o) aluna (o) elaborardo um Plano de
Trabalho, com cronograma, no qual sera definida a periodicidade das sessdes de orientagao
e a producéo a ser apresentada pela (o) aluna (o).

§ 1° - O produto do TCC | sera o Projeto monografico aprovado pelo Colegiado de Curso e o
1° capitulo da monografia aprovado pela (o) Orientadora (or).

§ 2° - O produto do TCC Il constara da finalizagdo da monografia, aprovada pela (0)
Orientadora (or).

§ 3°- A (o) aluna (o) que nao apresentar produgéo de acordo com o estabelecido no Plano
de Trabalho ap6s dois semestres letivos perdera direito a orientacao.

Art. 6° - Os trabalhos monograficos elaborados fora do prazo regular de orientagéo serao
submetidos a uma pré-banca constituida por duas (dois) professoras (es), indicados pela
Coordenacao de Monografia, que avaliarao uma versao preliminar completa do trabalho
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contendo: introdugéo (que apresente objeto de estudo, justificativa, objetivos, metodologia e
estrutura do trabalho); desenvolvimento do trabalho, composto por dois capitulos, conclusao
e referéncia.

§ 1° - A (0) aluna (0) incluida (o) no caput deste artigo devera encaminhar duas copias do
seu trabalho monografico a Coordenagcdo de Monografia, acompanhadas de requerimento
solicitando a pré-banca.

§ 2° - As (os) professoras (es) componentes da pré-banca deverdao elaborar um parecer
detalhado sobre os elementos que precisardo ser incluidos ou modificados no trabalho,
sendo que uma (um) delas (es) ficara responsavel pela orientagcdo da (0) mesma (0) no
semestre letivo.

Art. 7° - Concluida a elaboragdo do Trabalho Monografico e no prazo definido pelo
Colegiado, a (o) aluna (o) devera entregar trés copias para defesa acompanhadas do
parecer final (Anexo) de liberacao da monografia expedido pela professora (or) orientadora
(or) a Coordenagao de Monografia.

§ 1° - Apos 15 dias da defesa da Monografia a (0) aluna (o) devera entregar 02 (duas)
copias da versao definitiva, com a inclusdo das sugestdes da banca examinadora, ambas
em CD verséo pdf.

Art. 8° - A (O) aluna (o) que ao final de dois semestres consecutivos ndo defender a sua
monografia devera assinar um Plano de Estudos para conclusdo da Monografia em mais um
semestre letivo.

Art. 9° - A Coordenagéao de Monografia é responsavel por divulgar o periodo de entrega de
monografia, bem como dia, hora, local de defesa e composi¢cao da banca de defesa publica
com antecedéncia de até 05 (cinco) dias, conforme calendario da UFMA.

Art. 10 - A Banca Examinadora de Monografia sera estabelecida pelo Colegiado de Curso,
considerando a afinidade entre suas formagbes profissionais € o tema da monografia e,
quando possivel, a indicagado da (o) orientadora (or) e da (0) aluna (0).

§ 1° - A Banca Examinadora sera composta pela (o) orientadora (or) e mais duas
professoras (es), da UFMA ou de outra Instituicdo de Ensino Superior.

§ 2° - No caso da (o) orientadora (or) ser de outro Departamento, a Banca sera definida pelo
Colegiado de Curso de Servico Social e composta por duas professoras do DESES.

§ 3° - A defesa da Monografia somente sera procedida com o comparecimento de todos os
membros integrantes da banca examinadora.

§ 4° - No impedimento de qualquer membro da banca examinadora em comparecer a
sessao de que trata este artigo, devera ser marcada nova data para defesa e substituida (0)
a professora (or) impedida (0), caso seja necessario.

§ 5° - A (0) aluna (o) que ndo comparecer a sesséo de defesa de monografia na data e
horario determinados tera a sua Monografia avaliada em novo prazo a ser definido pela
Coordenacgao de Monografia.

Art. 11° - A defesa de que trata o Art.10 destas Normas sera feita considerando a
apresentagao escrita e a defesa oral, observando os seguintes critérios:

Na apresentacao escrita: conteudo — 5 (cinco) pontos; redacdo - 3 (trés) pontos e€;
normalizagao - 2 (dois) pontos. Na defesa oral: capacidade de exposigéo - 5 (cinco) pontos;
e; as respostas a arguigao - 5 (cinco) pontos.

§ 1° - A (o) aluna (o) tera o prazo maximo de 30 minutos para a exposi¢cao e cada membro
da banca examinadora podera argui-la (lo) em até 10 minutos, com mais 10 minutos para
respostas a banca e mais 10 minutos para elaboracao da ata da comissdo examinadora.

§ 2° - Cada membro da banca examinadora atribuira nota a apresentagao escrita e a defesa
oral. O resultado final sera obtido pela média aritmética das notas de cada membro da
banca examinadora.

Art. 12° - Sera recusada por conteudo a Monografia na qual seja identificada a reprodugéo
parcial de textos de outro autor ou autora sem as devidas citacbes das fontes, ou a
reproducao total de um trabalho cientifico, caracterizando plagio.

§ 1° - A caracterizagdo do plagio verificar-se-a pela utilizacdo da técnica das linhas
assimétricas, que consiste em colocar os textos um ao lado do outro e verificar se eles tém
partes idénticas ou semelhantes, com alteracao apenas de alguns termos.
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§ 2° - Identificado o plagio a banca examinadora reunir-se-a e encaminhara a Coordenagéo
de Monografia uma notificagdo especificando os motivos da recusa do trabalho monografico.
§ 3° - A (o) aluna (0) que tiver o seu trabalho monografico recusado sera notificada (o) pela
Coordenagao de Monografia para, no prazo de 07 (sete) dias, apresentar ao Colegiado de
Curso defesa escrita e pedido de novo prazo para apresentacéo de trabalho monografico.
§ 4° - O Colegiado de Curso de Servigo Social devera apreciar o pedido no prazo maximo de
10 dias uteis.
§ 5° - A (o) aluna (o) que reproduzir trabalho cientifico na integra devera elaborar outro
trabalho monografico, no prazo a ser definido pelo Colegiado de Curso de Servigo Social
considerando o calendario académico e o tempo que disp&e para integralizagéo do Curso.
§ 6°- Quando néo se tratar de reprodugéo total de trabalho cientifico, a (0) aluna (o) podera
vir a reformular o mesmo trabalho monografico cujo conteudo sera submetido a parecer
prévio da Banca Examinadora.
§ 7°- Em casos de processo judicial movido por parte das (os) autoras (es) plagiadas (os)
contra a (o) aluna (o) plagiante, conforme previsto pela Lei n°® 9.610 — Lei dos Direitos
Autorais, a Coordenacao de Monografia, Coordenagao de Curso e Departamento de Servigo
Social, ficam autorizados a fornecerem os documentos solicitados.
Art. 13° - Sera aprovada a Monografia a qual tenha sido conferida a nota igual ou superior a
7,0 (sete).
Art. 14° - O titulo e a nota da Monografia deverao ser registrados no Histérico Escolar da (0)
aluna (o).
Art. 15° - O nome da(o) aluna(o), o titulo da Monografia, local, data, horario, nome das(os)
professoras(es) da Banca Examinadora, a aprovacao, nota e outras informagées comporao
a Ata de Defesa Publica de Monografia, que sera lavrada e assinada pelas(os)
professoras(res) da Banca Examinadora.
§ 1° - A Ata da Defesa Publica de Monografia sera elaborada em duas vias, que serao
entregues para Coordenagao do Curso de Servigo Social e para a(o) aluna(o).
§ 2° - Apos a aprovagéo, verséao final da monografia, normalizada e revisada, devera ser
depositada na Coordenacgao do Curso, 02 copias em midia digital, a qual sera encaminhada
pela Coordenacao de Monografia ao Nucleo Integrado de Bibliotecas da UFMA e ao Centro
de Documentacao e Informagao em Lutas Sociais e Servigo Social — CDILUSS.
Art. 16° - Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado de Curso de Servigo Social.
Art. 17° - Estas Normas entrardo em vigor na data de sua aprovagao.

Aprovado pelo Colegiado de Curso de Servigo Social em Reunidao Ordinaria do dia

22/12/2014.



