UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS D
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO
CULTURA E SOCIEDADE - PGCULT

MESTRADO INTERDISCIPLINAR

(Aprovado pela Resolucéo 603/2008 — CONSEPE)

NORMA INTERNA N° 002/2020 REFERENTE A GESTAO DO RECURSO
PROAP E PROPRIO DO PPGCult/UFMA

Estabelece norma interna especifica para
disciplinar os procedimentos relativos a
utilizagdo do recurso do Programa de
Apoio a Pos-Graduagdo (PROAP) e do
recurso Proprio do Programa de Pos-
Graduacdo em Cultura e Sociedade da
Universidade Federal do Maranh&o, em
conformidade com a Portaria n°
012/2020 da AGEUFMA/PPGT.

O Colegiado do Programa de Pds-Graduacdo em Cultura e Sociedade da
Universidade Federal do Maranhdo, no uso de suas atribui¢des legais, conforme decisao
de reunido ordinaria, realizada no dia 14 de outubro de 2020, estabelece que:

Art. 1° Os Recursos PROAP e Prdprio do Programa de P6s-Graduagdo em Cultura e
Sociedade da Universidade Federal do Maranh&o poderao ser utilizados por docentes ¢
discentes de poés-graduagdo vinculados ao PPGCult/UFMA, bem como, técnicos ou
pesquisadores externos convidados.

81° Discentes beneficiarios que solicitarem 0 apoio ndo podem estar com matricula
trancada ou tese/dissertacdo defendida. Docentes e técnicos ndo deverdo estar afastados
integralmente

82° Os itens financiaveis, referidos nesta normativa, podem ser alterados de acordo com
as portarias vigentes na UFMA e na legislacdo federal.

Art. 2°. Configuram-se como atividades de custeio a serem financiadas:

I-  Manutencdo de equipamentos - Aquisicdo de materiais de reposi¢cdo; contratagdao
de servico de pessoa fisica e/ou juridica, com ou sem fornecimento de pegas,
manutengdo preventiva ou corretiva de equipamentos utilizados nas atividades
académicas ¢ de pesquisa do PPGCult, relacionadas aos estudos de dissertagdo e
tese de discentes de pos-graduagao.

II-  Manutencao e funcionamento de laboratério de ensino e pesquisa - Aquisi¢do de
materiais de consumo, pagamento de servigos de terceiros (pessoa fisica e/ou
juridica), necessarios ao funcionamento de laboratdrio; Despesas com passagens e
hospedagem para docentes e técnicos externos 8 UFMA que se deslocarem para
realizar treinamento em novas técnicas de laboratorio e utilizacdo de novos



equipamentos, vinculados com o desenvolvimento das dissertagdes ou teses dos
alunos de pds-graduagao.

I11- Servicos e taxas relacionados a importacdo — pagamento de taxa de importagédo

V-

V-

VI-

referente a equipamentos e/ou pecas de reposicdo de equipamentos e material de
consumo adquirido no exterior.

Participagdo de docentes, pesquisadores e discentes em cursos ¢ treinamentos em
técnicas de laboratorio e utilizagcdo de equipamentos - Despesas com passagens e
diarias para docentes e discentes que se deslocarem no pais para realizar
treinamento em novas técnicas de laboratdrio e utilizagdo de novos equipamentos,
vinculados com o desenvolvimento das dissertagdes ou teses de discentes de pos-
graduacdo. Os valores dessas despesas com hospedagem serdo estabelecidos
conforme legislagdo federal especifica e limitados a um periodo méximo de 14
(quatorze) dias.

Producdo, revisdo, traducao, editoragdo, confec¢ao e publicacdo de contetidos
cientifico-académicos e de divulgacgdo das atividades desenvolvidas no ambito do
PPGCult — O pagamento destes itens podera ser feito como servico de terceiros ou
como auxilio financeiro ao pesquisador.

Manutengao do acervo de periodicos, desde que ndo contemplados no Portal de
Periodicos da CAPES - Pagamento de servico de terceiros para organizagdo e
manutencdo do acervo do PPGCult.

VI1I- Apoio a realizacdo de eventos cientifico-académicos do Programa — despesas com

pagamento de material de consumo, aluguel de espaco fisico e de equipamentos,
necessarios a realizacdo dos eventos, servigos de terceiros de traducdo e apoio a
outros servicos relacionados a realizagdo do evento programado; Pagamento de
passagens e hospedagens para docentes nacionais ou internacionais convidados.

VIII-Participacdo de docentes, discentes e pesquisadores em atividades cientifico

IX-

X-

Xl-

académicos no pais e no exterior - Auxilio a participagdo de docentes e discentes
em eventos cientificos no pais e no exterior, tais como congressos, semindrios e
cursos, ou ainda coletas de campo, poderd cobrir as seguintes despesas:
pagamento de inscri¢do; pagamento de passagens nacionais € internacionais, de
acordo com a natureza do evento; pagamento de didrias, estabelecidas conforme
legislagao federal em vigor para diarias locais, nacionais e internacionais, por um
periodo maximo de 5 (cinco) dias consecutivos, de acordo com a natureza do
evento.

Participacdo de convidados externos em atividades cientifico-académicas
promovidas pelo PPGCult — A participacdo de docentes externos em bancas ou
outras atividades académico-cientificas do PPGCult podera ser contemplada com
recursos destinados a cobrir as despesas de passagem e hospedagem e/ou pro-
labore, sendo este Ultimo, exclusivamente permitido com recursos proprios.
Participa¢do de docentes, pesquisadores e alunos em atividades de intercambio e
parcerias entre o0 PPGCult e instituicdes formalmente associadas — A participagdo
de docentes e discentes em intercambios em outras Instituicdes no pais e no
exterior podera ser contemplada com recursos destinados a cobrir as despesas com
passagens e didrias, estabelecidas conforme legislacao federal em vigor, por um
periodo maximo de 14 (quatorze) dias consecutivos.

Participagdo de alunos do Programa em cursos ou disciplinas em outro PPG,
desde que estejam relacionados as suas dissertacdes e teses - Pagamento de
passagem e didrias estabelecidas conforme legislacdo federal em vigor, por um
periodo maximo de 14 (quatorze) dias consecutivos.



XIl- Aquisicdo e manuten¢do de tecnologias em informética e da informacdo -
financiamento de aquisi¢do de novas tecnologias em informatica, aplicativos,
suprimentos e periféricos classificados nas instituicdes como itens de custeio,
servicos de terceiros para treinamento de alunos, professores e técnicos.

81° O pagamento de despesas com a participagdo de docentes e discentes do PPGCult
em trabalhos ou aulas praticas de campo e coleta de dados no pais sera feito com
recursos destinados a cobertura das seguintes despesas: Servicos de terceiros, passagens
e diarias para os docentes e discentes.

82° Nos casos dos discentes que forem apresentar trabalhos em eventos ou participar de
cursos ou disciplinas que inexistam na grade curricular obrigatoria da UFMA, ou ainda
realizar experimentos em outras instituicdes no pais, o orientador podera solicitar diarias
a coordenacdo do PGCult, devendo, para tanto:

a) justificar a relevancia da atividade para a dissertagéo ou tese;

b) estar ciente de que a quantidade de diarias a ser concedida aos discentes nao
poderé exceder 05 (cinco) diérias.

c) apresentar aceite do trabalho no ato da solicitagdo ou comprovante de matricula
ou equivalente na disciplina ou curso.

83° Em casos excepcionais, devidamente justificados pelo orientador e, desde que
aprovados pelo colegiado do Programa, podera ser concedida também passagem
nacional, desde que haja recursos nas rubricas proprias para este fim.

84° Nos casos de participagdo de intercdmbio do docente em outras instituicbes no pais,
0 mesmo podera solicitar passagens e diérias e deverd justificar a relevancia para suas
atividades de pesquisa do PPG.

85° Para missoes do docente, que durarem até 14 (quatorze) dias corridos, serdo pagas
diarias referentes a este periodo, contudo, quando tais missbes ultrapassarem 15
(quinze) dias, deveré ser solicitada a modalidade auxilio financeiro ao pesquisador.

86° Sera permitido o pagamento de passagens e diarias, estabelecidas conforme
legislagdo federal em vigor, por um periodo maximo de 5 (cinco) dias consecutivos,
para que o(a) Coordenador(a) do PPGCult ou seus(suas) representantes, participem de
eventos da CAPES, quando convocados, e daqueles relacionados a foruns nacionais e a
associagdes nacionais de Pos-Graduagao e Pesquisa.

87° No caso de professores que forem apresentar trabalhos em eventos no exterior
poderdo ser pagas despesas com passagens e didrias (estabelecidas conforme legislacao
federal em vigor) por um periodo maximo de 14 (quatorze) dias, ap6s autorizagdo do
afastamento do docente para o exterior pela reitoria da UFMA e pelo MEC. A
frequéncia do apoio a participacdo de evento internacional sera definida pelo colegiado.

88° No caso de participacdo de discente do Programa em eventos no exterior serdo
pagas apenas despesas diarias (estabelecidas conforme legislacdo federal em vigor) e
por um periodo maximo de 10 (dez) dias, desde que:

a) apresente comprovagdo de possuir a passagem aérea;

b) seja o primeiro autor de resumo a ser apresentado.

c) em casos excepcionais, devidamente justificados pelo orientador, podera ser
concedida passagem ao discente que for apresentar trabalho no exterior, desde
que haja recursos nas rubricas proprias para este fim e seja aprovado pelo
colegiado do PPGCult



89° Professores externos convidados para participarem de eventos ou bancas na UFMA
poderdo ser contemplados com passagens e hospedagem, desde que haja verba
disponivel.

810° Quando houver pagamento de diarias para docentes e discentes ndo sera permitido
custear outras despesas como hospedagem, alimentac¢ao e locomoc¢ao urbana.

811° Quaisquer que sejam os auxilios concedidos ao docente, discente e técnicos, 0s
beneficiarios dos auxilios deverdo entregar relatérios com os comprovantes de gastos
efetuados e atividades a coordenacdo do PPGCult, que podera submeté-los a analise do
colegiado e, quando solicitada, devera encaminha-los a PPGT.

Art. 3° Tanto o0s recursos proprios quanto os recursos do PROAP/CAPES poderéo ser
utilizados para financiar atividades dos pesquisadores inerentes a pesquisa por meio de
auxilio financeiro ao pesquisador.

I- O auxilio financeiro ao pesquisador podera ser usado preferencialmente para
pagamento de producdes bibliograficas desenvolvidas pelo PPGCult, levando em
conta os aspectos qualitativos das producdes envolvendo professores, discentes e
egressos do Programa, com citacdo do financiamento da CAPES (Finance code
001) de acordo com a Portaria n° 206 da CAPES, podendo ser incluido no valor
destinado a publicacéo, os servicos de traducéo e revisao.

II-  Seré& dada prioridade aos artigos e livros de mais alta classificacdo de acordo com
os critérios definidos pela CAPES, ja aceitos ou publicados no ano. As
solicitacGes dos pesquisadores, em atendimento as chamadas internas do PPGCult
serdo homologadas pelo Colegiado e, entdo, encaminhadas pela coordenacdo a
PPGT.

I11- Somente o coordenador de projetos de pesquisas aprovados por agéncias de
fomento externas ou instancias internas da UFMA, que estejam vigentes no
periodo poderdo solicitar o auxilio. Cada servidor podera submeter apenas uma
proposta por edital.

IV- As publicacbes deverdo priorizar a participacdo dos docentes e discentes do
PPGCult, preferencialmente a partir dos grupos de trabalhos formados por
docentes do Programa com objetivo de fortalecimento das linhas de pesquisa. Os
grupos de trabalhos serdo informados na chamada interna.

V- Excepcionalmente o auxilio pesquisador podera ser destinado a compra
emergencial de material de consumo, para inscri¢bes em eventos, pagamentos de
anuidades e/ou para manutencdo emergencial de equipamentos de rotina e/ou
multiusudrios respeitando o teto maximo de 20% do valor alocado na rubrica.

VI- O auxilio financeiro ao pesquisador sera pago diretamente na conta do docente
solicitante. Os pagamentos s6 poderdo ser feitos mediante disponibilidade
financeira.

VII- O pagamento de auxilio financeiro ao pesquisador sera feito em obediéncia a
presente instrucdo normativa e chamada interna do Programa de Cultura e
Sociedade a ser elaborada e publicada anualmente.

81° Tanto 0s recursos proprios quanto os recursos do PROAP/CAPES poderdo ser
utilizados para financiar atividades dos pesquisadores inerentes as suas pesquisas por
meio de auxilio financeiro ao pesquisador.



82° O auxilio somente podera ser concedido a proponentes que estejam adimplentes em
relacito a todas as responsabilidades individuais junto ao Programa.

83° Serdo alocados 40% de cada modalidade dos recursos destinados ao PPGCult, para
a rubrica Auxilio Pesquisador, com a finalidade de pagamento de producgdes
bibliograficas desenvolvidas pelos docentes permanentes do Programa, levando em
conta os aspectos qualitativos das producdes e envolvimento de discentes. O valor de
cada solicitacdo ndo podera ultrapassar o equivalente a no maximo 05 (cinco) diarias
correspondentes as pagas por 6rgdos de fomento como FAPEMA e CNPq.

84° Excepcionalmente, em caso de publicacdo de livro, em forma de coletanea, que
atenda os requisitos das mais altas classificagdes da CAPES, podera ser concedido um
valor superior a 05 (cinco) diérias, a critério do Colegiado de Curso.

Art. 4°- Itens ndo financiaveis pelo PROAP:

I-  Pagamentos de pro-labore, consultoria, gratificacdo, assisténcia técnica ou
qualquer outro tipo de remuneracdo para professores visitantes, ou néo visitantes,
ministrarem cursos, seminarios ou aulas, participarem de bancas examinadoras ou
de trabalhos de campo com recursos deste Programa.

II- Pagamentos de servicos de terceiros — pessoa fisica — para cobrir despesas que
caracterizem contratos de longa duracéo, vinculo empregaticio.

I11- Aquisicdo de material permanente (itens de despesa de capital), incluindo licenca
vitalicia de software e/ou respectiva atualizagéo.

IV- Pagamento de servicos de terceiros — pessoa fisica ou juridica — para cobrir
despesas com buffets, coffee breaks e similares.

Art. 5° N&o € item financidvel pelos recursos proprios: o pagamento de servicos de
terceiros — pessoa fisica — para cobrir despesas que caracterizem contratos de longa
duracdo e vinculo empregaticio.

Art. 6° As rubricas permitidas para aplicacdo e suas respectivas porcentagens séo:

Rubricas Recursos Proprios % Recursos PROAP %

Auxilio  financeiro ao | 40% 40%
pesquisador (339020)

Servico de terceiros pessoa | -------------------
fisica (339036)

Servigo de terceiros pessa | -----------m-m-mememmmemem | s
juridica (339039

Hospedagem (339039) 20%

Passagens (339033) 30 %

Diéria civil (339014) 10% 40%
Diarias a  colaborador | -----------===mmmmmmemen 20%
eventual (339036)

Consumo (339030)

Paragrafo unico: Em casos excepcionais, e com a aprovacdo do Colegiado do
Programa, podera haver remanejamento de rubrica.




Art. 7° Solicitacdo, andlise e prestacéo de contas do recurso

O solicitante devera enviar um e-mail para o PPGCult, com o prazo minimo de 30
dias de antecedéncia, exceto em casos excepcionais, disciplinados pela chamada
interna, solicitando o auxilio, e uma vez analisado o pedido e aprovado, sera
aberto o processo de pagamento junto a PPGT.

Ao e-mail deverdo ser anexados 0s seguintes documentos: (a) comprovante de
pagamento contendo o custo total da publicacdo, 0 nome do Orientador e da
Universidade Federal do Maranhao; (b) a carta de aceite do artigo e/ou evento (c)
a copia do artigo aceito e/ou do trabalho a ser apresentado.

Os pedidos serdo analisados pela coordenacéo obedecendo a ordem de inscrigéo e
serdo submetidos a apreciagdo do Colegiado, que adotard como critério para
concessdo dos auxilios a mais alta classificacdo, segundo a atribui¢cdo da CAPES,
aos programas interdisciplinares. Os solicitantes serdo comunicados da deciséo
via e-mail.

No caso em que 0s eventos ndo possuirem classificacdo adotada pela CAPES,
cabera ao Colegiado analisar a importancia do referido evento para o
fortalecimento das linhas do Programa.

O solicitante contemplado com o recurso deverd, no prazo de 03 dias apds a
conclusdo das atividades, encaminhar ao Coordenador do PGCult um Relatério de
Atividades com os devidos comprovantes de gastos efetuados.

Art. 6° Disposicdes finais:

O pagamento de qualquer modalidade de auxilio financeiro sera feito em
obediéncia a Portaria n°® 012/2020 da AGEUFMA/PPGT e a presente instrucao
normativa N° 02/2020, e chamada interna do Programa de Cultura e Sociedade a
ser elaborada e publicada anualmente.

E obrigatorio ao Benificiario (discentes e docentes) de recursos Financeiros do
Programa em Cultural e Sociedade a leitura dessa normativa e da Portaria n°
012/2020 da AGEUFMA/PPGT que disciplina os procedimentos relativos a
utilizagdo do recurso do Programa de Apoio a Pos-Graduagdo (PROAP) e do
Recurso Proprio.

A Coordenacdo do PPGCult, com anuéncia do Colegiado de Curso, e com base
nos valores vigentes para cada ano, determinara a quantidade de diarias e/ou
passagens a serem concedidas por solicitagéo.

O atendimento das solicitacbes dependerd da disponibilidade de recursos
financeiros.

Homologado pelo Colegiado de Curso em: 14 de outubro de 2020




Zilmara de Jesus Viana de Carvalho
Coordenadora do Programa de Pds-Graduacgdo em Cultura e Sociedade




