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MANUAL DE REQUERIMENTO JUNTO A COORDENAGAO COM BASE NA RESOLUGAO 1892/19 -
CONSEPE

1 - CANCELAMENTO DE INSCRICAO EM COMPONENTE CURRICULAR (Art.120, da Resoluc3o 1892/19
CONSEPE):

E o cancelamento das disciplinas que o estudante se inscreveu e desistiu de cursar naquele semestre.
E realizado pelo aluno diretamente no Sistema. Caso o estudante n3o consiga realizar diretamente
pelo SIGAA, pode fazer um print da tela e encaminhd-lo para o e-mail edfpinheiro@ufma.br
juntamente com o requerimento solicitando o referido cancelamento.

Atengao!!! O cancelamento de disciplina podera ser realizado até % do semestre letivo e de acordo
com o calendario académico em vigor. Em caso de duvida, consulte sempre o calendario académico.

OBS: No periodo especial 2020.3, o cancelamento estara liberado para ser realizado durante todo o
periodo.

2 - TRANCAMENTO DE CURSO (ART. 125, da Resoluc¢do 1892/19 CONSEPE):

E o trancamento do programa, que suspende todas as atividades académicas, mas mantém o vinculo
com a instituigdo.

O trancamento do programa é realizado diretamente pelo aluno, via SIGAA, dentro do prazo
estabelecido no calendario académico em vigor.

Para manter o vinculo com a instituicdo o trancamento do programa ndo podera ultrapassar o prazo
de 4 periodos, consecutivos ou nao.

O trancamento do programa podera ser indeferido pelas razes a seguir:

e (Caso o aluno esteja cursando o 12 ou o ultimo periodo;
e O aluno em cumprimento de Plano de Estudo;
e E em caso de inadimpléncia com a biblioteca.
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3 - CANCELAMENTO TEMPORARIO (ART. 127, da Resolucdo 1892/19 CONSEPE):

O que significa o cancelamento temporario?

E o cancelamento do vinculo de forma temporéria, que é realizado de forma automatica pelo sistema.
Nesse caso, o estudante pode solicitar readmissdo até o semestre letivo subsequente ao que ocorreu
o referido cancelamento.

Quais as causas do cancelamento temporario?

N3ao realizar inscrigdo no periodo regular;
Reprovacao por falta ou nota 3 vezes na mesma disciplina;
Reprovacdo por falta e/ou nota em todos os componentes curriculares;

N3o conclusdo do curso no prazo de integralizagao.

4 - READMISSAO (ART.130, da Resolucio 1892/19 CONSEPE))

O que significa?

E o retorno do aluno que n3o chegou a ser desligado do curso.
Quantas vezes posso ser readmitido?

Uma Unica vez.

Qual o procedimento para solicitar a readmissao?

O requerimento deve ser realizado dentro do prazo estabelecido no calendario académico em vigor,
via SIGAA, por meio de formulario eletronico. E devera ser apreciado pelo Colegiado do curso ou pelo
Coordenador, a depender do caso. Uma vez deferido, o aluno devera pagar uma taxa.

Em quais condi¢Oes posso requerer a readmissao?

v" Quando for possivel o aluno concluir o curso dentro do prazo maximo de integralizac3o
curricular. Nesse caso, o pedido deve ser apreciado pelo Coordenador do curso.

v" Quando NAO for possivel o aluno concluir o curso dentro do prazo maximo de integraliza¢do
curricular. MAS, sendo possivel a conclusdo em até 2 (dois) semestres apds o prazo de
integralizacdo, desde que o aluno n3ao possua mais de 10 (dez) componentes curriculares
pendentes, podera requerer junto a coordenacdo do curso, mediante preenchimento de
requerimento especifico com histérico em anexo. Nesse caso, o pedido serd analisado pelo
Colegiado do curso.

v" Quando comprovado que o cancelamento se deu por motivo de doenca grave definida em lej,
verificada a condicdo de incapacidade, mediante apresentacdo de laudo médico original,

assinado por medico especialista na drea. Nesse caso, o pedido serd apreciado pelo Colegiado
do curso.
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5 - DESLIGAMENTO (ART. 138, da Resolucdo 1892/19 CONSEPE):

E o cancelamento permanente do vinculo do aluno com a universidade, ndo sendo possivel a

readmissao.

Quando isso pode ocorrer?

Uma vez cancelado temporariamente o vinculo do aluno, ele ndo requer a readmissdo no
periodo subsequente;

Quando o pedido de readmissao for indeferido;

Em caso de desligamento voluntdrio;

Por sancdo disciplinar administrativa;

Quando em cumprimento de Plano de Estudo, ndo se inscrever em componentes curriculares
oferecidos no periodo regular, ndo cumprir o prazo de integralizacdo, reprovar por falta ou
nota em mais de (2) duas disciplinas durante a execugao Plano de Estudo, reprovar por falta
ou nota em todas as disciplinas que esta inscrito.

6 - DESLIGAMENTO VOLUNTARIO (ART.138, Ill, da Resolucdo 1892/19 CONSEPE):

E o desligamento realizado mediante requerimento préprio junto a coordenacdo, via e-mail
edfpinheiro@ufma.br.

DOCUMENTOS NECESSARIOS:

Preenchimento de requerimento especifico para esta finalidade com assinatura de 2 (duas)
testemunhas;

Copia do RG

Certiddo de “nada consta” da biblioteca.

7 - EQUIVALENCIA (ART. 97, da Resoluc&o 1892/19 CONSEPE):

Ocorre quando um componente curricular é equivalente a outro, ambos vinculados as subunidades
académicas da UFMA, sendo que o cumprimento do primeiro implica a integralizagdo do segundo.

Eu preciso requerer junto a coordenagdo?

Ndo. O sistema identifica as equivaléncias, logo ndo é necessario requerimento para tanto.

E se o sistema ndo identificar automaticamente?

O estudante podera solicitar a coordenacgdo do curso, encaminhando ao e-mail edfpinheiro@ufma.br
o histérico académico juntamente com o requerimento onde ird especificar quais as disciplinas ndo
foram identificadas como equivalentes pelo sistema.
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8 - APROVEITAMENTO (ART. 143, da Resolucdo 1892/19 CONSEPE):

Podera ser solicitado quando o estudo realizado em outras instituicGes de curso superior e pds-
graduacdo stricto sensu, forem equivalentes em pelo menos 75% do conteldo e carga horaria dos

componentes curriculares constantes no Projeto Pedagdgico do Curso de graduagdo que estd
vinculado.

DOCUMENTOS NECESSARIOS:

Requerimento especifico para esta finalidade;

Historico académico com componentes curriculares por periodo, com carga hordria e com os
resultados obtidos;

Programa dos componentes curriculares cursados;

Comprovacao de autorizagdo ou reconhecimento do curso.

Esta documentacdo devera ser encaminhada para a coordenac¢do do curso, por meio do e-mail
edfpinheiro@ufma.br .
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