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Orientacdes para solicitacdo no ambito da SECRETARIA ACADEMICA do
Curso de Linguagens e Cédigos LP

Passo a passo para cadastro e acesso ao sistema SEI

Na pagina da UFMA possui 0s encaminhamentos no link
https://portalpadrao.ufma.br/servicos/servicos/ppgt/depa/Acesso-Externo-ao-SEI-
UFMA

Acessar pagina da UFMA https://portalpadrao.ufma.br/site e clicar em SEI
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Clicar em Acesso Externo SEI
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Perguntas & Respostas

FAQ do SEI

Seguir as orientacdes e proceder ao cadastro
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Solicitagdo do servigo:

Publico Alvo: Usuarios externos (Servidores aposentados, pensioni ores do HU, discentes, e publico extermno em geral)

Forma de
Eletronica
Atendimento:

[SYNERLY SIS Por meio do portal de atendimento da PPGT, no seguinte enderego: hitps #/atendimento-ppgt ufma br e.’

ja 0 seu primeiro acesso na plataforma de atendimento d T, faca o cadastro atraves do

ninhar um e-n 15tr0. N0 esquega de valida-lo. Em até 5 minutos o seu acesso

Primeiro Acesso: & entre com as credenciais de acesso (e-mail

Jsuario externo no SEI-UFMA', e siga as etapas de pré-cadastro no SEl e envio de

Prestacéo:

Forma de
Comunicacao:

Requisitos:

MPed X | @ Ges x | MAec X | MBEsco X | M Mat X | M Cax X | GGP x| @ReScx | 3 ke x | WB6X @ Gp x4 V. = 0 X

PP/ £ UM cwx 00O :

. { L Acesso Externo ao SEI/UFMA

Acesso Externo ao SEI/UFMA
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I Solicitagao do servigo:

Publico Alvo: Usuarios extemos (Servidores aposentados, pensionistas, servidores do HU. discentes, e publico externo em
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O Sl Por meio do portal de atendimento da PPGT, no seguinte endereco: hitps Zatendimento
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Se cadastrar
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Abriré essa pagina — clicar para continuar
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Cadastro de Usuario Externo
ATENGAO! Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instituigéo

Referente & identificacao, esclarecemos:

Nome do Repr = Nome da itular do Cadastro (obrigatorio) onde cada pessoa fisica que necessite do acesso externa ao SE|, devera ter o seu cadastro individual. Assim, o interessado do
pedido e seus eventuais procuradores deverao estar cadastrados no SEI, separadamente, para que possam acompanhar & peticionar no processo com sua senha pessoal e intransferivel para os efeitos legais.
Obs: No caso de pessoas juridicas, o cadastro devera ser realizado pelo representante legal da empresa.

Nome Social do Representante = Nome social ou identidade de género (opcional) conforme Decreto n® 8.727/2016 que “Dispde sabre o uso do nome social @ o recenhecimento da identidade de género de
pessoas fravestis e transexuais no ambito da adminisiragéo publica federal direta, autarquica e fundacional™ Aqueles que se identificarem com os mativos legais expostos no decrelo supracitado e tenham
interesse em ser reconhecido por seu nome social, poderdo inclui-lo para os efeitos legais.

Clique aqui para continuar

Preencher todos esses dados
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Cadastro de Usudrio Externo
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Nome do Representante:

Estangeis

Norme Socisl g Recrssschants (opcianal, Genlidads 02 9o - Dacisto n° 0 12772016

CPF: RG: Ornéo Expedisor;
S
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Pais: Estato: [ CEP:

- . . .

Senha (no minima 8 caracieres com leras € nmenosy:

Confirmar Senba
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Aguardar e-mail de confirmacdo — sempre usar o e-mail institucional
No e-mail diré:

Prezado(a) Sr(a) Fulano,
O seu pré-cadastro inicial, como Usuario Externo no SEI-UFMA, foi recebido com
sucesso.

PARA A VALIDACAO DO SEU CADASTRO, O(A) SENHOR(A) DEVE
RETORNAR AO FORMULARIO (logando no link https://atendimento-ppgt.ufma.br) e



https://atendimento-ppgt.ufma.br/
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continuar o seu preenchimento com o envio da seguinte documentagdo de forma digital:
1 - RG - ou documento oficial com foto e assinatura, devidamente legivel e sem cortes;
2 — CPF, devidamente legivel e sem cortes;

3 — Comprovante de residéncia atualizado (até 06 meses anterior a data de hoje)
contendo o endereco igual ao endereco informado em seu pré-cadastro do SEI.

Apos envio da documentacdo comprobatoria, via Central de Atendimento, em até 5 dias
o(a) ocorrera a confirmacgéo correspondente ao acesso pretendido.

Observacgéo: O(a) Sr(a) podera receber a solicitacdo de comparecimento presencial na
UFMA para a efetivagdo de seu cadastro.

Encaminhar os dados solicitados e aguardar cadastro.

Todas as solicitagdes so serdo atendidas quando solicitadas pelo SEI, pois gera
protocolo.

Para iniciar as solicitacfes veja 0s videos na pagina - como iniciar processo:
https://portalpadrao.ufma.br/site/sistemas/processos
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Para ampliar seus conhecimentos sobre o que a UFMA disponibiliza de servicos e como
acessar, clic no link e navegar para saber mais:

https://portalpadrao.ufma.br/servicos/colecoes/todos-os-servicos
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