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RESOLUCAO Ne 1892-CONSEPE, 28 de junho de 2019.

Aprova as Normas Regulamentadoras dos
Cursos de Graduacdo da Universidade
Federal do Maranhéo (UFMA).

A Reitora da Universidade Federal do Maranhdo, na qualidade de
PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, no uso de
suas atribuicdes estatutarias e regimentais;

Considerando a necessidade de atualizacdo das normas
regulamentadoras dos cursos de graduacdo da Universidade Federal do Maranhdo (UFMA),
instituidas pela Resolucdo n° 1.175-CONSEPE-2014 e respectivas alteracbes; que a
regulamentacdo do ensino superior em nivel de graduacdo tem escopo mais amplo que o
definido nas referidas normas de registro e controle académico; a Lei n°® 6.202/75, que atribui
a estudante em estado de gestagdo o regime de exercicios domiciliares; a Lei n® 9.394/95, que
estabelece as diretrizes e bases da educacdo nacional; a Lei n® 9.536/97, que regulamenta a
transferéncia ex officio; a Lei n°® 10.180/2001, que organiza e disciplina os sistemas de
planejamento e orcamento; a Lei n° 10.861/2004, que institui o Sistema Nacional de
Avaliacdo da Educacdo Superior (SINAES); a Lei n° 11.788/2008, que dispde sobre o estagio
de estudantes; a Lei n® 12.089/2009, que proibe que uma mesma pessoa ocupe 2 (duas) vagas
simultaneamente em instituicGes publicas de ensino superior; a Lei n°® 12.527/2011, que
regula o acesso a informacdes; a Lei n° 12.711/2012, que dispde sobre o ingresso nas
universidades federais e nas instituicdes federais de ensino técnico de nivel médio; a Lei n°
12.772/2012, que estabelece o plano de carreira do magistério federal, modificada pela Lei n°
12.863/2013; o Decreto-Lei n° 1.044/1969, que dispbe sobre tratamento excepcional para 0s
estudantes portadores das afeccdes que indica; o Decreto-Lei n° 1.051/1969, que prové sobre
0 aproveitamento em cursos de licenciatura, de estudos realizados em seminarios maiores,
faculdades teoldgicas ou instituicdes equivalentes de qualquer confissao religiosa; o Decreto
n® 5.773/2006, que dispde sobre o exercicio das fungdes de regulacdo, supervisdo e avaliacdo
de instituicdes de educacdo superior e cursos superiores de graduacdo e sequenciais no
sistema federal de ensino; a Lei n® 13.796/2019, que altera a Lei n° 9.394/96 (LDB), para
fixar, em virtude de escusa de consciéncia, prestacdes alternativas a aplicacdo de provas e a
frequéncia a aulas realizadas em dia de guarda religiosa; as Portarias Normativas MEC n°®
4.059/2004e 1.428/2018, que prevé a oferta de percentual de componente curricular na
modalidade semipresencial; a Portaria Normativa MEC n° 40/2007, que institui o E-MEC; a
Portaria Normativa MEC n° 21/2012, que dispbe sobre o Sistema de Sele¢do Unificada
(SiSu); a Portaria Normativa MEC n° 554/2013, que estabelece as diretrizes gerais para 0
processo de avaliacdo de desempenho para fins de progresséo e de promocao dos servidores
pertencentes ao Plano de Carreiras e Cargos de Magistério Federal; os resultados das
consultas sobre estas Normas Regulamentadoras, realizada junto a comunidade académica da
UFMA,; o resultado do trabalho de anélise e revisdo realizado pelas Comissdes instituidas por
meio das Portarias GR n® 516 MR, de 24 de julho de 2015 e 246, de 27 de abril de 2018.
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Considerando finalmente, o que consta no Processo n° 38973/2018-67
e 0 que decidiu o referido Conselho em sessdo desta data;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as Normas Regulamentadoras dos Cursos de Graduacdo da
Universidade Federal do Maranhdo (UFMA), na forma dos
Anexos | e Il, partes integrantes e indissociaveis desta Resolucéo.
Dé-se ciéncia, Publique-se. Cumpra-se.
Sé&o Luis, 28 de junho de 2019.

OroSotedtelfo

Profa. Dra. NAIR PORTELA SILVA COUTINHO
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ANEXO | DA RESOLUCAO N° 1.892-CONSEPE, 28 de junho de 2019.
NORMAS REGULAMENTADORAS DOS CURSOS DE GRADUACAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO (UFMA)

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Para os fins do disposto nesta Resolugdo sdo considerados cursos de
graduacdo os cursos ofertados de forma regular, permanente e
sistematica pela Universidade Federal do Maranhdo (UFMA), na modalidade presencial.

Paragrafo Unico. Os cursos de graduacdo a distancia, 0s pertencentes a programas

especiais de formacdo de docentes e as politicas de a¢des afirmativas
serdao regulamentados em Resolucdes especificas por proposicdo da Pro-Reitoria de Ensino
(PROEN), aplicando-se no que couber o disposto nesta Resolugé&o.

TITULO Il N
DOS CURSOS DE GRADUAGAO

Art. 2° Os cursos de graduacdo de que trata esta Resolugcdo conferem grau

académico de nivel superior em Licenciatura ou Bacharelado,
preservados 0s graus académicos que ainda estejam em funcionamento, tendo por finalidade
habilitar nas areas fundamentais de conhecimento das respectivas aplicacdes técnicas e
profissionais para a inser¢do no mundo do trabalho e para a participa¢do no desenvolvimento
da sociedade brasileira.

g 1° A licenciatura tem como finalidade a formacao dos profissionais da
educacdo nas diversas areas do conhecimento para atuagdo no mundo
do trabalho em espacos escolares e nao-escolares, especialmente na educacdo bésica.

8§20 O bacharelado tem como finalidade a formacdo de profissionais nas
diversas areas do conhecimento para atua¢do no mundo do trabalho.

§3° Os cursos de bacharelado e licenciatura podem adotar o modelo de
formacdo em ciclo Unico ou de formacdo em dois ciclos,
configurando-se como bacharelado interdisciplinar e licenciatura interdisciplinar, em
consonancia com os referenciais orientadores exarados pelo Conselho Nacional de Educacao
(CNE):
|- os cursos de formacdo em ciclo Unico e de segundo ciclo
proporcionam formacdao especifica em seus campos do conhecimento;
Il - os cursos de primeiro ciclo proporcionam formacéo generalista,
opcionalmente complementada por énfases preparatorias para ingresso
em cursos de segundo ciclo; e
Il - os cursos de segundo ciclo recebem estudantes ja graduados em
cursos de primeiro ciclo.
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A criacdo dos cursos de graduagdo deve ocorrer segundo o Estatuto e
0 Regimento Geral da UFMA, implicando a elaboracdo de um Projeto

No Projeto Pedagdgico do curso de graduagdo deverda constar,
obrigatoriamente:

I - apresentagcdo: com uma breve introducdo contextualizando o
curso no ambito da Instituicdo, incluindo obrigatoriamente as
seguintes informagdes:

a) identificacdo da instituicdo: nome da Instituicdo de Ensino
Superior (IES); base legal da IES (endereco, atos legais e data da
publicacdo no Diario Oficial da Unido); perfil e missdo da IES; e

b) identificacdo do curso: nome do curso; modalidade; enderego
de funcionamento; atos legais de autorizacdo, reconhecimento e
renovacdo de reconhecimento de curso, quando existirem, parecer(es)
e resolucdo(Ges) do Conselho Nacional de Educacdo (CNE) que
aprovaram as Diretrizes Curriculares do curso em questdo, ou outra
legislacdo pertinente; Conceito Preliminar de Curso (CPC), quando
houver; turnos de funcionamento; titulagdo conferida aos egressos;
descricdo das formas de ingresso, observando que o preenchimento
das vagas atenderd aos critérios estabelecidos para as diferentes
modalidades de ingresso da Universidade; carga horaria total e
créditos; prazo minimo e méaximo de integralizacdo (anos e semestres
letivos); numero de vagas oferecidas.

I1-  justificativa: contendo o estudo diagnostico da necessidade do
curso no contexto regional, com dados atualizados; e caso seja
alteracdo de projeto pedagdgico levantar diagnostico com base em
indicadores da graduacdo fornecidos pelo Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP);

11 - bases legais: referenciando a base normativa constante na
legislagéo educacional atualizada;

IV - fundamentos: explicitando a fundamentacéo teorico-filosofica
e pedagdgica do curso;

V -  objetivos: apresentar de forma clara e operacional os objetivos
do curso;

VI - perfil do graduado: descrevendo a orientacdo do curriculo para
um perfil profissional desejado naquela area de atuacdo a que se
destina, especificando o conjunto de conhecimentos e habilidades que
se espera do graduado pelo curso;

VIl - competéncias e habilidades: descrevendo os aspectos proprios
generalistas/abrangentes e também mais especificos da formac&o;

VIII - campo de atuagdo profissional: deve estar em consonancia com
as demandas que o mundo social e do trabalho véo constituindo como
necessidades;
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IX - organizagdo curricular: a organizagdo curricular evidencia as
atividades académicas e 0s pressupostos didatico-pedagdgicos
considerados imprescindiveis para a formacgdo sélida do estudante:
flexibilidade curricular; interdisciplinaridade; relacdo teoria e pratica;
ensino, pesquisa e extensao e contetdos objeto de exigéncia legal;

X - metodologia: descrever as diversificadas e inovadoras
metodologias escolhidas para alcancar os objetivos do curso e garantir
o0 desenvolvimento das competéncias e habilidades a serem adquiridas
pelo graduado;

XI - estrutura curricular: contendo a distribuicdo dos componentes
curriculares nos nucleos de formacdo, especificando-se a carga
horéaria, os créditos e a pratica como componente curricular, quando
for o caso, e a distribuicdo dos componentes curriculares ao longo do
itinerario formativo previsto para o cumprimento da carga horéaria
total do curso, conforme art. 54 desta Resolugdo e as diretrizes
curriculares especificas de cada curso ou diretrizes gerais da area de
conhecimento;

XIl - integracdo com a rede publica de ensino (tratando-se dos
cursos de licenciatura): descrevendo acgbes e/ou convénios que
promovam integracdo com as escolas da educacdo béasica das redes
publicas de ensino;

XII - integragdo do curso com o sistema local e regional de
salide/SUS (para os cursos da area da saude, se for o caso);

XIV - sistema de avaliacdo: informando o sistema adotado para
avaliar o processo de ensino-aprendizagem e o sistema adotado para a
avaliacdo do Projeto Pedagogico de Curso;

XV - condigdes para o funcionamento do curso: apresentar a relagéo
de docentes envolvidos no curso, discriminando: titulacdo, regime de
trabalho e vinculo institucional, e a previsdo de quantitativo de
professores; relacdo de docentes: informando o nome, a titulacdo, a
carga horaria e o regime de trabalho, quando do processo de
reconhecimento do curso; apresentar relacdo de técnico
administrativos, informando cargo e o quantitativo de técnicos
necessarios; infraestrutura necessaria com definicdo de espacos
especificos imprescindiveis ao funcionamento do curso;

XVI - ementario e referéncias de cada componente curricular: com o
resumo do conteldo a ser tratado em cada componente, informando as
referéncias basicas e complementares de acordo com o instrumento de
avaliacdo do INEP em vigor; e

XVII - referéncias: se¢cdo na qual deverdo ser identificadas as
referéncias basicas e as complementares utilizadas para a elaboragdo
do Projeto Pedagogico do Curso.

A proposta de criacdo de curso de graduacdo devera ser aprovada nas
instancias académicas e administrativas, observando-se

obrigatoriamente o seguinte tramite:
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I - abertura de processo eletrébnico com o Projeto Pedagodgico do
Curso;

I1-  analise e aprovacdo do Colegiado do Curso;

I11- analise e aprovacdo do Conselho da Unidade Académica,
ouvindo-se as Subunidades Académicas implicadas na oferta de
componentes curriculares;

IV - andlise e parecer técnico-pedagdgico do Departamento de
Desenvolvimento do Ensino de Graduagdo (DEDEG) da Pré-Reitoria
de Ensino (PROEN);

V -  analise e parecer técnico das Prd-Reitorias responsaveis pelo
Planejamento e pelas Financas da UFMA;

VI - analise e parecer da Camara de Ensino de Graduacéo;

VII - andlise e aprovacdo do Conselho Universitario (CONSUN);
VIII - encaminhamento da resolucdo de aprovacdo do curso ao

Departamento de Desenvolvimento e Organizagdo Académica
(DEOAC), pelo DEDEG/PROEN, para a implementacdo da estrutura
curricular no Sistema Académico;

IX - encaminhamento do projeto pedagdgico, pelo
DEDEG/PROEN, ao Nucleo Integrado de Bibliotecas (NIB) para
planejamento da aquisicdo de material bibliogréafico.

Para os cursos de graduacdo fora do campus-sede e que ndo existam
no campus-sede o protocolo do pedido de autorizagéo deve ser feito

junto ao Ministério da Educacdo, obedecendo-se o mesmo tramite do caput.

§2°

A elaboracdo do Projeto Pedagdgico de Curso sera realizada por
comisséo de trabalho definida pelo Conselho da Unidade Académica a

qual o curso estard vinculado ou por comissdao de trabalho constituida por ato da

administracao

superior da Universidade.

§3°

§ 4°

Art. 5°
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Caberd a PROEN o0 assessoramento técnico para a elaboracdo do
Projeto Pedagogico de Curso, por intermédio do DEDEG/PROEN.

A andlise da proposta de criacdo de curso de graduacdo pelas
instancias académicas e administrativas devera considerar:

| - relevancia académico-cientifica;

Il - contribuicdo para a consolidacdo da educacdo superior em nivel
de graduacdo;

Il - colaboragéo para a insercéo social da Universidade;

IV - sintonia com as demandas do mundo do trabalho; e

V - disponibilidade de codigo de vaga e de recursos que garantam as
condicdes objetivas de funcionamento do curso.

A alteracdo ou reestruturagdo dos projetos pedagogicos dos cursos de
graduacdo devera ser aprovada nas instancias académicas,
observando-se obrigatoriamente o seguinte tramite:
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I - abertura de processo eletrébnico com o Projeto Pedagodgico do
Curso;

Il- analise e aprovacdo do Colegiado ao qual o curso esta
vinculado;

11 - andlise e aprovagdo do Conselho da Unidade Académica,
ouvindo-se as Subunidades Académicas implicadas na oferta de
componentes curriculares;

IV - analise e parecer técnico-pedagogico do Departamento de
Desenvolvimento do Ensino de Graduagdo (DEDEG/PROEN));

V -  analise e parecer técnico das Prd-Reitorias responsaveis pelo
Planejamento e pelas Financas da UFMA;

VI - analise e parecer da Camara de Ensino de Graduacéo;

VIl - andlise e aprovacdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (CONSEPE);

VIII - encaminhamento da resolugdo de aprovacdo do curso ao
Departamento de Desenvolvimento e Organizacdo Académica
(DEOAC/PROEN), pelo (DEDEG/PROEN), para a implementagéo da
estrutura curricular no Sistema Académico ; e

IX - encaminhamento do projeto pedagdgico ao Nucleo Integrado
de Bibliotecas (NIB), pelo DEDEG/PROEN, para planejamento da
aquisicdo de material bibliografico.

Paragrafo Unico. As referidas alteragdes ou reestruturacfes deverdo ser propostas pelo
Nucleo Docente Estruturante (NDE), conforme Resolucéo especifica

vigente.

Art. 6° Os projetos pedagégicos deverdo ser avaliados trienalmente em

processo conduzido pelo NDE de cada curso, adotando como
parametros de referéncia os instrumentos do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacgéo
Superior (SINAES), instituido pela Lei n® 10.861/2004.

Paragrafo Unico. O cronograma de atualizacdo dos projetos pedagdgicos sera proposto
pela Pro-Reitoria de Ensino (PROEN) em ato administrativo
especifico, trienalmente informado.

Art. 7° O reconhecimento e a renovacdo do reconhecimento dos cursos de

graduacdo sao regulados pelo Ministério da Educacao (MEC) e cabe a
PROEN orientar, acompanhar e supervisionar os procedimentos inerentes a essa regulacdo no
ambito da Universidade, auxiliando as Coordenadorias de Curso.

810 O pedido de reconhecimento é protocolado junto ao MEC quando o

curso alcanga entre 50% (cinquenta por cento) e 75% (setenta e cinco
por cento) da integralizagdo curricular.
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O pedido de renovacdo de reconhecimento é aberto de oficio pelo
MEC em observancia ao ciclo trienal de avaliagdo no ambito do
SINAES.

Art. 8° Os cursos de graduacdo podem ser afins, isto é, guardar relacdo de
proximidade na area de conhecimento.

Paragrafo Unico. A afinidade entre os cursos sera definida pelos Colegiados de Curso e
regulamentada por Resolucéo especifica do CONSEPE.

TITULO 1l
DO INGRESSO DE ESTUDANTES

Art. 9° O estudante regular é aquele que ingressou por meio de uma das
formas previstas no art. 10 e esta vinculado a curso de graduacéo, com
direito ao diploma, apds o cumprimento integral das exigéncias curriculares.

§1° Ingressante € o estudante regular cujo periodo letivo de ingresso é
igual ao periodo letivo vigente.

§2° Veterano € o estudante regular cujo periodo letivo vigente é posterior
ao periodo de ingresso do estudante.

Art. 10 Sdo formas de ingresso de estudantes regulares nos cursos de
graduacdo desta Universidade:
| - vagas de oferta regular;
Il - vagas remanescentes;
Il - transferéncia compulséria;
IV - estudante—convénio; e
V - ingresso de segundo ciclo.

Art. 11 S&o formas de ingresso de estudantes em regime especial nos cursos
de graduacdo desta Universidade, sem direito ao diploma:
| - estudante para cursar disciplina isolada; e
Il - estudante em mobilidade académica na UFMA.

CAPITULO |
DAS VAGAS DE OFERTA REGULAR

Art. 12 O ingresso em vagas de oferta regular dos Cursos de Graduagéo desta
Universidade sera feito por meio do Exame Nacional do Ensino

Médio (ENEM) e do Sistema de Selecdo Unificada (SiSU) do Ministério da Educacéo, ou

por outro processo seletivo adotado pela Universidade.

8§10 S&o consideradas vagas de oferta regular as vagas oferecidas em cada

turno de funcionamento do curso, de acordo com a periodicidade de
ingresso fixadas no respectivo Projeto Pedagdgico.
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As formas de ingresso em vagas de oferta regular se dardo em
categorias, sendo elas:

| - ampla concorréncia;

Il - decorrentes de politica de acdo afirmativa propria da
Universidade; e

Il - decorrentes de politica de acdo afirmativa de Estado ou
Governo.

O processo seletivo sera de periodicidade anual ou semestral, regido
por edital proprio, em concordancia com as diretrizes do Ministério da
Para ingresso em vagas de oferta regular sera exigida como

escolaridade minima a conclus@o do Ensino Médio ou equivalente.

Os cursos que exigirem prova de habilidades especificas possuirdo
suas vagas ofertadas por outro processo seletivo que viabilize a

aplicacdo deste tipo de prova.

8 6°
ociosas.

§7°

Art. 13

As vagas da oferta regular que ndo forem preenchidas poderdo ser
ofertadas no mesmo semestre, sendo estas definidas como vagas

O Processo Seletivo para preenchimento das vagas ociosas, de que
trata 086°, serd regulamentado por edital especifico.

CAPITULO II
DAS VAGAS REMANESCENTES

Vagas remanescentes sdo vagas geradas em decorréncia do
desligamento voluntério, da transferéncia para outra Instituicao de

Ensino Superior (IES), de qualquer outra situacdo em que se configure o desligamento
permanente do vinculo académico e as decorrentes do Art. 12, desde que ndo ocupadas no

Paragrafo Unico.

respectivo semestre letivo da oferta, observando a sistemética de
calculo estabelecida em resolucéo especifica, excetuando-se a situacao
académica do estudante concluido, nos termos das normativas em
vigor.

A ocupacdo de vagas remanescentes sera regulamentada em resolucéo
especifica, por proposicdo da Pro-Reitoria de Ensino, aplicando-se no

que couber o disposto nesta Resolucéo.

Art. 14

ChcSoeadtfe

CAPITULO IlI
DA TRANSFERENCIA COMPULSORIA

Transferéncia compulsoria € a forma de ingresso decorrente da
transferéncia para esta Universidade do vinculo que o estudante de
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curso de graduacdo mantém com outra Instituicdo de Ensino Superior (IES) de origem,
nacional

ou estrangeira, independentemente da existéncia de vaga e em qualquer época do ano, nos

termos da Lei n°® 9.536/97.

Paragrafo Unico. Entende-se por IES de origem aquela a qual o estudante encontra-se
vinculado por ocasido da solicitacdo da transferéncia compulsoria.

Art. 15 A transferéncia externa compulsoria dar-se-& do curso ao qual o
estudante encontra-se vinculado na Instituicdo de origem para o
mesmo curso nesta Universidade.

Paragrafo Unico. Na inexisténcia do mesmo curso, a transferéncia podera ser concedida
para curso afim, julgada a afinidade pelo Colegiado de Curso que
receberd o estudante.

Art. 16 Serd concedida a transferéncia externa compulséria se o estudante
interessado atender aos seguintes requisitos:
| - tratar-se de servidor publico federal, civil, militar ou seu
dependente estudante, se requerida em razdo de comprovada remocao
ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanca de domicilio para a
area de atuacdo desta Universidade ou para a localidade mais préxima
desta;
Il - ndo serd concedida a transferéncia compulsoéria se a mudanca de
domicilio for em decorréncia de posse em cargo efetivo em razéo de
aprovacdo em concurso publico ou para assumir cargo comissionado
ou funcdo de confianca;
I11- o curso da instituicio de origem do interessado deve ser
reconhecido ou autorizado legalmente; e
IV - o interessado deve ser proveniente de IES publica.

g 1° Entende-se por servidor publico federal o ocupante de cargo de
provimento efetivo da administracdo direta, autarquica ou
fundacional, criada e mantida pela Uni&o.

8§20 Entende-se por dependente do servidor:
| - cbnjuge ou companheiro em unido estavel;
Il - filhos, inclusive os enteados, até 24 (vinte e quatro) anos de
idade; e
Il - tutelados e curatelados, até 24 (vinte e quatro) anos de idade.

Art. 17 O requerimento e a documentacdo exigida para transferéncia

compulsoria serdo protocolados na Divisdo de Expediente, Protocolo e
Arquivo (DEPA) ou no setor de protocolo dos Campi do Continente, que os encaminhara ao
Departamento de Desenvolvimento e Organizagdo Académica (DEOAC) para instrucdo e
posteriormente ao Pro-Reitor de Ensino (PROEN) para homologagéo.
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O requerimento de que trata este artigo deverd ser instruido da
seguinte forma:

I - formulario especifico fornecido pela Divisdo de Protocolo;

Il - historico académico atualizado da IES de origem;

11 - comprovante de regularidade académica na IES de origem;

IV - carteira de identidade (RG) e CPF;

V - certificado e historico escolar de conclusdo do Ensino Médio;
VI - ato de remocao ex officio;

VII - declaragdo do 6rgéo de trabalho destinatario informando o ato
e a data de posse;

VIII - documentos comprobatdrios de publicacdo da transferéncia —
Boletim Interno ou Diério Oficial;

IX - comprovante de autorizagdo e reconhecimento do Curso de
origem, emitido pelo Conselho Nacional de Educacdo ou Conselho

competente;

X- em caso de dependente do(a) servidor(a) transferido(a),
apresentar Certiddo de Comprovacéo; e

Xl - comprovante de regularidade junto ao Exame Nacional de

Desempenho de Estudantes (ENADE), em caso de IES nacional.

§2° Os documentos elencados nos incisos de Il a XI do art. 17 poder&o ser
apresentados por meio de cépias autenticadas ou de cépias ndo
autenticadas, desde que estejam acompanhadas do documento original.

CAPITULO IV
DO ESTUDANTE-CONVENIO

Art. 18 Entende-se por Estudante-Convénio o estudante oriundo de pais com

o qual o Brasil mantém acordo cultural, como instrumento de
cooperacdo educacional, cientifica e tecnoldgica, conforme legislacdo nacional e desta
Universidade.

Art. 19 Os programas que preveem o estudante-convénio serdo regulados em
resoluc@es especificas desta Universidade e pelos acordos ou
convénios celebrados entre a UFMA e as instituicdes estrangeiras.

CAPITULO V
DO INGRESSO DE SEGUNDO CICLO

Art. 20 O ingresso de segundo ciclo é a forma de ingresso acessivel
preferencialmente aos graduados dos cursos de primeiro ciclo da
UFMA, que desejam ingressar nos cursos de segundo ciclo da mesma instituicao.

Paragrafo Unico. O projeto pedagogico de cada curso de segundo ciclo fixa o curso e 0
titulo de primeiro ciclo exigido.

ChcSoeadtfe
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Art. 21 O ingresso de segundo ciclo sera concedido mediante realizacdo de

processo seletivo proprio para ocupacao de vagas especificas,
regulamentado em resolucéo e/ou edital especificos da Pré-Reitoria de Ensino (PROEN) para
este fim.

CAPITULO VI
DO ESTUDANTE EM REGIME ESPECIAL - DISCIPLINA ISOLADA

Art. 22 O estudante em regime especial — disciplina isolada é aquele
matriculado unicamente com o objetivo de cursar disciplina isolada de
curso de graduacdo, para complementacao ou atualizacdo de conhecimentos.

§1° O estudante em regime especial — disciplina isolada ndo estabelece
vinculo com o curso.

§2° Sua matricula sera feita uma Unica vez e serd utilizada para a sua
inscricdo nas disciplinas isoladas nos limites estabelecidos no art. 29.

8 3° O estudante em regime especial — disciplina isolada ndo tem direito a
diploma, bolsas, auxilios financeiros, ou outras formas de assisténcia
estudantil oferecidas pela UFMA.

Art. 23 Disciplina isolada é a oferta, para o estudante especial, das vagas
ndopreenchidas em disciplina oferecida (turma) pelo curso de
graduacao

regular e presencial desta universidade.

Art. 24 A matricula de estudantes para cursarem disciplina isolada, sob a
condicdo de estudante em regime especial, ocorrerd nos periodos
letivos regulares, conforme Calendéario Académico, aos seguintes interessados:
|- graduado em curso superior de graduacdo legalmente
reconhecido; e
Il - estudante regular vinculado a curso de graduacdo legalmente
autorizado ou reconhecido de outra IES.

Art. 25 A solicitacdo de inscricdo em disciplina isolada serd realizada no

préprio site da Pré-Reitoria de Ensino (PROEN/UFMA), em prazos
definidos no Calendario Académico, por meio de formulario eletrdnico, no qual deverdo ser
anexados 0s seguintes documentos:

| - para os candidatos a que se refere o inciso | do art. 24:

a) diploma de graduacéo;

b) historico académico de graduacdo;

c) carteira de identidade (RG) e CPF; e

d) comprovante legal de reconhecimento do curso.

Il - para os candidatos a que se refere o inciso Il do art. 24:

a) historico académico da IES de origem;

ChcSoeadtfe
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b) comprovante de matricula em situagdo regular na IES de origem;
c) comprovacdo de autorizagdo ou reconhecimento do curso na
instituicdo de origem;
d) carteira de identidade (RG) e CPF; e
e) declaracdo da IES de origem de que j& cursou, com
aproveitamento, pelo menos 15% (quinze por cento) do curriculo do
curso de origem.
Art. 26 A inscricdo em disciplina isolada fica condicionada a formalizacéo da
solicitacdo de inscricdo dentro do prazo previsto no Calendario
Académico, atendidos o0s seguintes critérios:
| - existéncia de vaga na turma da disciplina em que o estudante
deseja se inscrever; e
Il - deferimento da Coordenadoria de Curso para a qual foi ofertada a
turma requerida.

Paragrafo Unico. A existéncia de vaga de que trata o inciso | deste artigo somente

ocorrera quando o nimero de inscri¢des deferidas de estudantes
regulares for inferior ao nimero de vagas ofertadas, apds o processamento de inscricdo em
componentes curriculares.

Art. 27 Caso 0 nimero de solicitacdes de que trata o art. 26 seja maior do que
0 numero de vagas disponiveis para a inscri¢do de estudante especial,
o deferimento sera efetuado em observancia a seguinte ordem de critérios:
| - maior idade; e
Il - ordem ascendente de inscricéo.

Art. 28 Apo6s o deferimento pela Coordenadoria, 0 requerente tera sua
matricula, cadastramento (se for o caso) e inscri¢do em disciplina
isolada efetivados na PROEN.

Art. 29 O estudante em regime especial-disciplina isolada ndo podera ser
inscrito em mais que 2 (duas) disciplinas isoladas por semestre letivo.

g 1° Um mesmo estudante em regime especial — disciplina isolada podera
cursar no maximo 4 (quatro) disciplinas isoladas, em semestres letivos
consecutivos ou alternados.

8§20 Serdo consideradas como disciplinas cursadas, aquelas nas quais 0
estudante obtenha aprovacao ou reprovacao, em todas as suas

categorias.

8§3° Ao estudante em regime especial — disciplina isolada ndo sera

permitido o cancelamento da inscri¢do, assim como outros
afastamentos e licencas previstos no art. 155 para os estudantes regulares.

Art. 30 A avaliacdo do rendimento académico e frequéncia do estudante em
regime especial —disciplina isolada seguem 0s mesmos critérios

ChcSoeadtfe
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aplicados ao estudante regular.

Art. 31 O estudante em regime especial-disciplina isolada terd direito ao
histérico académico como documento comprobatdrio da(s)
disciplina(s) cursada(s).

Art. 32 A matricula, o cadastramento e a inscricdo em disciplina isolada, na
condicdo de estudante em regime especial, ndo concedem o direito a
obtencéo de diploma de graduagéo.

CAPITULO VII )
DO ESTUDANTE EM REGIME ESPECIAL — MOBILIDADE ACADEMICA

Art. 33 O estudante em regime especial — mobilidade académica é aquele
matriculado com o objetivo de realizar parte de seus estudos oficiais

em Instituicdes de Ensino Superior (IES)nacionais ou estrangeiras com as quais a

UFMA mantenha programas de mobilidade, convénios interuniversitarios ou acordos de

intercdmbio e cooperacéo.

Art. 34 A mobilidade académica pode ser nacional ou internacional.

§1° Mobilidade académica nacional ocorre:
I - quando o estudante regular da UFMA cursa percentual de seu
curriculo oficial em outras instituicdes de ensino superior no territorio
nacional;
Il - quando estudante de outras IES no territério nacional cursa
percentual de seu curriculo oficial na UFMA; e
Il - quando o estudante regular da UFMA cursa percentual de seu
curriculo oficial em outro campus desta Universidade.

8§20 Mobilidade académica internacional ocorre:
I - quando o estudante regular da UFMA cursa percentual de seu
curriculo oficial em IES fora do territério nacional; e
I1- quando estudante de IES fora do territorio nacional cursa em
parte ou integralmente seu curriculo oficial na UFMA.

Art. 35 A mobilidade académica nacional e internacional sera regulada em
resolucBes especificas desta Universidade e pelos acordos ou
convénios celebrados entre a UFMA e as instituicbes nacionais ou
estrangeiras.

CAPITULO VIII
DA MUDANCA DE TURNO

Art. 36 A mudanca de turno é a passagem do estudante de um para outro
turno de funcionamento do mesmo curso.

ChcSoeadtfe
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Paragrafo Unico. A mudanca de turno s6 pode ser efetivada no &mbito de um mesmo
curso, situado no mesmo Campus, que adote estruturas curriculares
idénticas para os dois turnos de funcionamento.

Art. 37 A mudanca de turno sera concedida nas seguintes situacdes:
I - mediante requerimento a Coordenadoria do Curso, quando
houver vaga disponibilizada pelo Colegiado do Curso no turno de
destino; e
Il - por permuta.

Art. 38 Ao final de cada semestre, o Coordenador de Curso informard o
numero de vagas a serem disponibilizadas para a mudanca de turno no
semestre letivo regular subsequente, em atencdo ao inciso | do art. 37.

§1° O estudante interessado deve apresentar requerimento ao
Coordenador, acompanhado do histérico académico e coépia do
documento de identidade, em prazo e periodo estabelecidos pela
Coordenadoria do Curso, desde que ndo ultrapasse 30% (trinta por
cento) do periodo letivo.

§2° Quando o numero de vagas disponibilizadas para a mudanca de turno
for inferior ao numero de interessados, serdo adotados,
respectivamente, 0s seguintes critérios:

I - comprovagdo de vinculo empregaticio, conforme estabelecido
no art. 40;

Il - maior coeficiente de rendimento; e

Il - maior idade.

8§3° Em caso de deferimento, a Coordenadoria encaminhara o processo a
Pro-Reitoria de Ensino (PROEN) para registro.

Art. 39 A mudangca de turno de que trata o inciso Il do art. 37 sera concedida
entre 02 (dois) estudantes que ndo tenham realizado permuta
anteriormente.

g 1° Os interessados deverdo solicitar permuta na Coordenadoria do Curso,
que formalizara processo com 0s requerimentos e histdricos
académicos, analisard o cumprimento dos requisitos exigidos e dara
ciéncia aos estudantes do resultado.

8§20 Em caso de deferimento, a Coordenadoria encaminhara o processo a
PROEN para registro.

8§3° A mudanga por permuta poderd ocorrer até ter transcorrido, no
méaximo, 30%  (trinta por cento) do periodo letivo, conforme
Calendario Académico.

ChcSoeadtfe
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A comprovagdo de vinculo empregaticio serd feita mediante
apresentacdo do ato de nomeacdo, da carteira de trabalho,
devidamente assinada ou do contrato de trabalho.

A data inicial do vinculo empregaticio devera ser posterior a matricula
do estudante nesta Instituicdo de Ensino Superior (IES).

CAPITULO IX

DA MATRICULA E DO CADASTRAMENTO NA INSTITUICAO

Art. 41

Art. 42

Paragrafo Unico.

Art. 43

Paragrafo Unico.

Art. 44

Paragrafo Unico.

Art. 45

Art. 46

ChcSoeadtfe

Matricula é o ato que formaliza o vinculo de estudantes ingressantes
nos Cursos de Graduacédo desta Universidade.

A matricula ocorre com o comparecimento do estudante ou seu
representante legalmente constituido a UFMA para apresentar a
documentacéo correspondente & forma de ingresso na instituigao.

A matricula de aprovados em processo seletivo ocorrerd em locais
definidos em edital vigente no periodo de ingresso.

O cadastramento de ingressantes é o ato de registro da matricula no
Sistema Académico, sendo de competéncia da Pré-Reitoria de Ensino
(PROEN) com a colaboracdo das Coordenadorias de Curso.

O cadastramento sera realizado pelo Ndcleo de Tecnologia da
Informac&o (NTI), mediante autorizagdo da PROEN, resultando em
um cddigo ou namero de matricula, que identifica o vinculo do
estudante com a instituig&o.

A inscricdo de ingressantes em componentes curriculares é de
competéncia das Coordenadorias de Curso.

Os estudantes ingressantes por meio do Processo Seletivo para
preenchimento de vagas de oferta regular, forma prevista pelo inciso I,
art. 10 desta Resolucdo, serdo automaticamente inscritos em
componentes curriculares ofertados para o primeiro periodo, sendo
essas inscrigdes processadas pelo NTI.

Uma vez cadastrado, o estudante deverd cumprir as exigéncias
previstas no Projeto Pedagdgico do Curso ao qual esta vinculado, em
sua proposta curricular mais atualizada.

Para efetivacdo da matricula, o estudante ndo deve estar cursando,
nem estar matriculado em curso de graduacéo de Instituicdo de Ensino
Superior (IES) publica, conforme Lei n°® 12.089, de 11 de novembro
de 2009.
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Art. 47

Art. 48

Art. 49

Art. 50

Art. 51

Paragrafo Unico.
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TITULO IV
DA ORGANIZAGCAO CURRICULAR

A organizacdo curricular é o ordenamento dos componentes
curriculares que perfazem o itinerario formativo dos estudantes nos
cursos de graduacdo da Universidade.

Estrutura curricular de um curso é a disposicdo ordenada de
componentes curriculares que definem a formacdo pretendida pelo
Projeto Pedagdgico do Curso.

A estrutura curricular é organizada em niveis, que deverdo ser,
preferencialmente, obedecidos pelos estudantes para a integralizacéo
curricular, cada um dos quais corresponde a um periodo a ser
cumprido de forma sequenciada.

Matriz curricular ¢ a combinacdo de turno, campus, modalidade,
habilitacdo ou énfase, podendo possuir mais de uma estrutura
curricular associada.

Os componentes curriculares podem ser:

| - obrigatérios, quando o seu cumprimento € indispensavel a
integralizacéo curricular;

Il - optativos, quando integram a respectiva estrutura curricular,
devendo ser cumpridos pelo estudante mediante escolha, a partir de
um conjunto de opcdes, e totalizando uma carga horaria minima para a
integralizacdo curricular estabelecida no Projeto Pedagdgico do
Curso;

Il - eletivos, quando ndo integram a estrutura curricular do curso ao
qual o estudante esta vinculado.

CAPITULO |
DA INTEGRALIZAGCAO CURRICULAR

Integralizacdo curricular ocorre quando o estudante de graduacéo
cumpre com aprovacdo 0s componentes curriculares dispostos na
estrutura curricular a que esta vinculado, conforme os parametros
estabelecidos no Projeto Pedagogico do Curso.

Perfazem, obrigatoriamente, a integralizagéo curricular total do curso,
0 cumprimento de todos os componentes curriculares obrigatorios e



§1°

§2°

Art. 53

Art. 54

Art. 55

§1°
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optativos, inclusive as atividades complementares, 0 estagio
obrigatdrio e o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).

A integralizacdo curricular dos cursos de graduacdo deve ocorrer
dentro dos prazos estabelecidos no Projeto Pedagogico do Curso.

Os prazos serdo estabelecidos em quantidade de periodos letivos
regulares, fixando-se 0s prazos minimo e maximo.

O prazo méaximo ndo podera exceder 50% (cinquenta por cento) do
prazo minimo para integralizagdo curricular.

CAPITULO II
DOS COMPONENTES CURRICULARES

Os componentes curriculares sdo elementos didatico-pedagdgicos e
tedrico-praticos que estruturam o curriculo de cada curso de
graduacéo.

Os componentes curriculares podem ser:

| - disciplinas;

I1-  mbdulos;

Il - atividades académicas especificas; e

IV - outros formatos ndo previstos nesta Resolucao e propostos pelos
Cursos no ambito dos respectivos projetos pedagdgicos.

Os outros formatos a que se refere o inciso IV do art. 54 desta
Resolucdo devem ser submetidos & uma comissdo para o estudo de
viabilidade técnica.

Esta comissdo serd formalizada por portaria da Pro-Reitoria de Ensino
(PROEN) antes da proposicédo do referido Projeto Pedagdgico de

Curso ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) e composta por pelo menos
um representante do Ndcleo Docente Estruturante do Curso, um representante do
Departamento de Desenvolvimento da Graduacdo (DEDEG/PROEN), um representante do
Departamento de Organizacdo Académica (DEOAC/PROEN) e um representante do Nucleo
de Tecnologia da Informagéo (NTI).

§2°

ChcSoeadtfe

Ao final dos trabalhos, a comissdo devera encaminhar relatorio a ser
anexado ao Projeto Pedagdgico do Curso, atestando se ha ou ndo a
viabilidade técnica para a criacdo do novo formato de componente
curricular proposto.



§ 4°

Art. 56

§1°

§2°

Art. 57

§1°
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Apo6s a manifestacdo da comissdo, o Projeto Pedagdgico de Curso
retomara os tramites previstos no art. 5° desta Resolugéo, cabendo ao
CONSEPE a decisdo final sobre a criagdo do novo formato de
componente curricular, levando em consideracdo o parecer de que
trata o 8 2° deste artigo.

Em caso de aprovacdo da criagdo de novo formato de componente
curricular no CONSEPE, a PROEN deverd encaminhar ao NTI
solicitacdo para a sua implantagdo, o qual terd um prazo de 6 (seis)
meses para atender ao pedido.

As disciplinas e os modulos deverdo ser detalhados em um programa,
no qual devera constar, obrigatoriamente:

|- ementa;

Il - objetivos;

Il - conteudo programatico;

IV - competéncias e habilidades esperadas pela disciplina ou modulo;
V - metodologia;

VI - avaliacdo; e
VII - referéncias.

O programa deve ser implantado pela Chefia de Departamento ou pela
Coordenacdo de Curso, nos casos de Cursos que ndo sdo vinculados
Departamentos, no Sistema Académico, apds aprovacdo pelo
respectivo orgdo colegiado da Subunidade.

As alteracBes do programa deverdo seguir a mesma sistematica do§1°
deste artigo, ndo eliminando os registros dos programas precedentes,
mantendo-se todos eles no Sistema Académico com 0s respectivos
periodos letivos de vigéncia.

As turmas formadas em funcdo de um componente curricular deverdo
possuir um plano de curso, no qual devera constar, obrigatoriamente:

| - ementa;

Il-  objetivos;

I11 - conteddos;

IV - metodologia;

V - recursos didaticos;

VI- avaliagéo;

VIl - referéncias; e

VIII - cronograma das aulas e avaliagdes.

O plano de curso devera ser inserido pelos docentes no Sistema
Académico até o primeiro dia de aula.
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O docente que eventualmente ndo puder cumprir com alguma aula
previamente estabelecida no plano de curso poderé efetivar o
cancelamento da mesma no Sistema Académico, registrar aula extra para repor o contetido
previsto para a aula cancelada, em data e hora definida de comum acordo com os estudantes
regularmente inscritos na turma, no mesmo semestre letivo.

§3° O estudante que ndo puder justificadamente comparecer ao encontro
de que trata o pardgrafo anterior, deve informar ao docente com
antecedéncia e sera submetido a atividade que contemple o contetdo
ministrado, caso o

docente julgue necessério.

Art. 58 Um componente curricular é:
| - pré-requisito de outro quando o conteddo de um for indispensavel
para a compreensdo do outro, ficando condicionada a aprovagdo no
primeiro a inscri¢cdo no segundo componente curricular; e
Il - correquisito de outro quando devem ser cursados
simultaneamente.

Secéo |
Das Disciplinas

Art. 59 Disciplina € um conjunto sistematizado de conhecimentos ministrados
como aulas por um ou mais docentes, com uma carga horéaria definida
em um periodo letivo, contemplando questdes tedricas e/ou praticas.

g 1° Os componentes curriculares sdo cadastrados como disciplinas quando
sdo ofertadas aulas semanais em horario fixo durante o periodo letivo,
com presenca obrigatdria do docente e dos estudantes.

8§20 N&o é permitido o cadastramento como disciplinas de atividades
académicas especificas, tais como: estagio obrigatdrio, trabalho de
conclusdo de curso e outros que fujam ao conceito constante no caput.

8§30 E recomendado ministrar & distancia até 40% (quarenta por cento) da

carga horéria total do curso, conforme detalhadamente no Projeto
Pedagogico do Curso, segundo Portaria n° 1.428, de 28 de dezembro de 2018, que prevé a
oferta de percentual de componente curricular na modalidade semipresencial.

Art. 60 A criagdo de uma disciplina € proposta a uma Subunidade Académica,
por solicitacdo do Colegiado de Curso.

Art. 61 A disciplina é vinculada a Subunidade Académica que a criou.

ChcSoeadtfe
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Art. 62 O cadastramento de uma disciplina exige que esta contenha
obrigatoriamente codigo, nome, carga horaria, créditos, ementa e
pré-requisito (se 0 componente exigir).

§1° O codigo é o numero gerado automaticamente pelo Sistema
Académico no ato do cadastramento do componente.

§2° O nome é a designagdo da disciplina.

8§ 3° Creédito é a unidade temporal tedrica ou préatica que corresponde ao
numero semanal de horas-aula a serem ministradas:
| - um crédito tedrico corresponde a 15 (quinze) horas-aula; e
I1 - um crédito pratico corresponde a 30 (trinta) horas-aula.

§ 4° Carga horéria é a quantidade total de horas da disciplina.
§5° Ementa é o sumaério sintético do contetdo da disciplina.
Art. 63 O cbdigo, o nome, os créditos e a carga horéria de uma disciplina

podem ser alterados em um curriculo vigente quando julgados
pertinentes pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE), obedecendo ao tramite
previsto no art. 5°.

Art. 64 Os pré-requisitos e a ementa de uma disciplina podem ser alterados
por intermédio de proposta do NDE do curso, obedecendo ao tramite
previsto no art. 5°.

Art. 65 A proposta de alteracdo deve analisar as implica¢bes curriculares
advindas dessa mudanga em relagdo aos cursos nos quais a disciplina
é ministrada.
Secéo 11
Dos Mddulos
Art. 66 Modulo ¢ uma unidade didatico-pedagogica constituida por um

conjunto de conteddos e estratégias de ensino-aprendizagem
vinculadas a mais de uma area de conhecimento, cujo objetivo € propiciar uma formacao
integrada e articulada.

Paragrafo Unico. O cadastramento de modulos como componentes curriculares so6
poderd ocorrer quando as aulas oferecidas tenham a presenca
obrigatdria do docente e dos estudantes.

Secéao 111
Das Atividades Académicas Especificas
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Art. 67 As atividades académicas especificas integram ou complementam a
formacdo prevista no curriculo.

Art. 68 A competéncia para a criacdo de uma atividade académica especifica é
da Subunidade Académica a qual o curso esta vinculado.

Paragrafo Unico. A atividade académica especifica fica vinculada a Subunidade que a
criou.
Art. 69 A atividade académica especifica é caracterizada obrigatoriamente por

cddigo,nome, carga horéria do estudante e do docente quando couber,
descricdo e pré-requisito (se 0 componente exigir).

§1° Carga horaria do estudante € o numero de horas que serdo
contabilizadas ap06s a integralizacéo da atividade concluida com éxito.

§20 Carga horéaria docente é o numero de horas atribuidas no plano
individual de trabalho docente em raz&o da atividade.

8 3° Descrigdo compreende as a¢des que serdo desenvolvidas no &mbito da
atividade.
8 4° Pré-requisito ¢ o componente curricular ou conjunto de componentes

curriculares que devem ter sido cursados anteriormente com
aprovacao, por serem indispensaveis para a compreensao do seguinte.

8§50 O caddigo, 0 nome, a carga horéria, a descricdo e o pré-requisito de

uma atividade podem ser alteradas em um curriculo vigente, quando
julgados pertinentes pelo Ndcleo Docente Estruturante (NDE), obedecendo ao tramite
previsto no art. 5°.

Art. 70 A incorporacdo de uma atividade académica especifica a estrutura
curricular de um curso é feita mediante aprovacdo do respectivo
Colegiado.
Art. 71 As atividades académicas especificas podem ter a forma de:
| - atividade académica individual;
Il - atividade de orientacdo individual; e
Il - atividade de orientacédo coletiva.
Art. 72 As atividades académicas especificas podem ter a funcgéo de:

| - estagio obrigatorio ou estagio ndo obrigatorio;
I1- trabalho de concluséo de curso; e
[l - atividades complementares.

Subsecéo |
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Das Atividades Académicas Individuais

Art. 73 As atividades académicas individuais sdo aquelas desempenhadas pelo

estudante sem participacdo ou orientacdo de um docente da UFMA,
devendo ser registradas no historico académico, conforme previsdo do Projeto Pedagdgico do
Curso.

81° As atividades académicas individuais devem contribuir para a
formacéo do estudante, conforme previséo do Projeto Pedagdgico do

Curso.

§2° As atividades académicas individuais s&o realizadas por livre

iniciativa do estudante e compreendem cursos, participacdes em
eventos e publicacGes, além de outras atividades académicas especificas que se enquadrem
nas normas complementares do Projeto Pedagdgico do Curso.

Subsecéo Il
Das Atividades de Orientacdo Individual

Art. 74 As atividades de orientacdo individual sdo aquelas desempenhadas
pelo estudante sob a orientacdo de um docente da UFMA, devendo ser
registradas no histérico académico.

§1° As atividades de orientagéo individual contribuem para a consolidagéo
da formagédo do estudante, conforme previsdo do Projeto Pedagdgico

do Curso.

8§20 O estagio obrigatdrio ou ndo obrigatorio e o trabalho de conclusdo de

curso sdo atividades de orientacdo individual, quando o Projeto
Pedagogico do Curso assim os definir, e contribuem para consolidar a formacéo do estudante.

§3° Os cursos poderdo propor ou incluir outras atividades de orientacdo
individual que se enquadrem nas condigdes previstas no caput deste
artigo.
§ 40 As atividades de orientacdo individual devem ter carga horéria do
estudante e do docente definidas.
Subsecao 11
Das Atividades de Orientacdo Coletiva
Art. 75 As atividades de orientacdo coletiva s@o aquelas desempenhadas por
um grupo de estudantes sob a orientagdo de um ou mais docentes da
UFMA.
g 1° As atividades de orientacdo coletiva devem ter carga horaria do

estudante e do docente definidas.
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As atividades de orientacdo coletiva implicam em carga horaria
distinta para estudantes e docentes.

Subsecéo IV
Do Estagio

O estagio constitui um eixo articulador entre teoria e pratica, que
possibilita ao estudante a interacdo da formacgéo académica com o
E atividade académica especifica, supervisionada e desenvolvida no

ambiente de atuacdo profissional.

O estagio ndo poderéa ser cadastrado como disciplina, mas como outra
forma de atividade curricular de natureza eminentemente pratica.

O estagio € regulado por Resolucdo especifica desta Universidade, a
ser observada juntamente com a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de

2008, que dispde sobre o estagio de estudantes, e com as normas complementares de estagio
elaboradas por cada curso de graduacéo.

Art. 78

Subsecéo V
Do Trabalho de Conclusdo de Curso

O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) é uma produc¢do académica
que expressa a capacidade do estudante de abordar e sistematizar 0s

Conhecimentos e habilidades adquiridos no curso de graduacao, podendo ser realizado na
forma de monografia, artigo cientifico ou outras formas definidas pelo Colegiado de Curso.

§1°

§2°

§3°

A monografia devera obedecer as normas técnicas da Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

O artigo cientifico devera obedecer as normas do periddico para o qual
foi encaminhado ou publicado.

As outras formas definidas pelo Colegiado de Curso, além das normas
técnicas da ABNT, deverdo respeitar os parametros basicos da escrita

académica, quais sejam:
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Art. 79 Os Colegiados de Curso deverdo elaborar normas complementares que

regulamentem o TCC, prevendo as modalidades, os prazos, 0s
procedimentos, a orientacdo, a escolha ou a mudanca do orientador, a banca examinadora, 0s
critérios de avaliacdo, dentre outros aspectos que os Colegiados de Curso julguem
convenientes ao bom andamento da producao académica.

Art. 80 O TCC pode ser desenvolvido de forma individual ou coletiva, sob a
orientacdo de um docente designado para este fim, nos termos das
normas complementares de cada Colegiado de Curso.

§1° Podera haver um co-orientador externo, o qual devera possuir no
minimo po6s-graduacao na area de conhecimento objeto da orientacao
e sua indicacdo devera ser aprovada pelo Colegiado de Curso.

8§20 No caso do TCC desenvolvido de forma coletiva, os critérios de
avaliacdo deverdo considerar os estudantes de forma individual.

Art. 81 Sera aprovado o TCC que obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete).

Paragrafo Unico. Ap0s a aprovacdo, a versao final do TCC, normalizada e revisada,
devera ser encaminhada pela Coordenacéo do Curso para a Divisao de

Informacdo Digital do Nucleo Integrado de Bibliotecas, em arquivo Unico PDF ndo-protegido,

sem assinaturas dos membros da banca examinadora, acompanhada do termo de autorizacao,

devidamente assinado pelos autores.

Art. 82 O titulo e a nota do TCC serdo registrados no histérico académico pela
Coordenadoria de Curso ou pelo orientador do trabalho.

Art. 83 Ao estudante que ndo obtiver a nota estabelecida no art. 81 ou que

praticou plagio académico sera oportunizada a reformulacdo ou a
elaboracdo de um novo TCC, desde que ndo ultrapasse o prazo maximo de integralizacédo
curricular do Curso.

Paragrafo Unico. O disposto no caput ndo isenta o estudante das penalidades previstas
na resolucéo especifica que estabelece o Regime Disciplinar Discente.

Art. 84 A carga horaria dos docentes para orientagdo de TCC obedecera ao
disposto na Resolucgéo especifica que regulamenta o planejamento

académico.

Art. 85 A apresentacdo do TCC é obrigatoria para todos os estudantes dos
cursos de graduacdo desta Universidade com vistas a colagéo de grau.

Art. 86 A avaliacdo do TCC serd feita por banca examinadora constituida por
no minimo trés membros, sendo um deles o orientador.

Art. 87 Os Coordenadores de Curso deverdo observar 0s prazos previstos no

Calendario Académico, orientando docentes e estudantes quanto ao
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seu cumprimento.

Subsecéo VI
Das Atividades Complementares

Art. 88 As atividades complementares constituem um conjunto de estratégias
e acOes que permitem a articulagdo tedrico-préatica, a complementacao

dos conhecimentos e habilidades,bem como o fortalecimento da formacdo prevista no
curriculo.

§1° Sé&o consideradas atividades complementares:
| - atividades de ensino;
Il - atividades de pesquisa;
Il - atividades de extensao; e
IV - outras atividades estabelecidas pelo Projeto Pedagdgico de cada
curso.

§2° Os Colegiados de Curso deverdo elaborar normas complementares que
regulamentem essas atividades.

Art. 89 A existéncia de atividades complementares como componentes
curriculares é obrigatdria em todos os cursos de graduacéo.
Art. 90 As atividades complementares serdo caracterizadas como atividades

académicas individuais, cabendo eventualmente a caracterizacdo como
atividades de orientagdo individual ou atividades de orientacdo coletiva quando a natureza da
atividade assim o justificar.

Art. 91 A carga horaria de atividades complementares em uma estrutura
curricular ndo pode ser superior a 20% (vinte por cento) da carga
horéria total da mesma estrutura.

Paragrafo Unico. Ndo pode haver substituicdo da carga horéaria de atividades
complementares por outros componentes curriculares.

Subsecéo VII
Do Programa de Monitoria

Art. 92 O Programa de Monitoria é uma atividade académica complementar
que tem por finalidade promover a aproximacao do estudante de
graduacdo com a préatica docente no ensino superior.

Art. 93 A monitoria é regulada por Resolugéo especifica desta Universidade.

Secéo IV
Do Plagio Académico
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Art. 94 O plagio académico é a apropriacdo de forma parcial ou integral das
ideias, conceitos ou frases de um autor, expressas por qualquer meio
ou fixadas em qualquer suporte, tangivel ou intangivel, omitindo-se a fonte.

Paragrafo Unico. Caracteriza-se como plagio académico no ato da elabora¢do de

trabalhos e/ou artigos e/ou relatdrios e/ou avaliacoes, a utilizagdo sem
referéncia ao autor ou sem a autorizacéo expressa do mesmo de informagdes, opinides ou
dados que néo sdo da autoria do estudante.

Art. 95 A identificacdo do plagio académico é de responsabilidade do docente
ou de qualquer membro da comunidade académica, cabendo ao
estudante recurso as instancias competentes conforme previsao do art. 198 desta Resolucao.

Art. 96 Em caso de plagio, o estudante serd submetido a processo disciplinar
em que lhe sera garantido direito de ampla defesa.

Paragrafo Unico. As etapas do processo, as sanc¢des e sua aplicagédo estdo definidas na
resolucdo especifica que regulamenta o Regime Disciplinar Discente.

CAPITULO 11l
DA EQUIVALENCIA CURRICULAR

Art. 97 Um componente curricular € equivalente a outro quando estes sdo
vinculados as Subunidades Académicas da UFMA e o cumprimento
do primeiro implica a integralizagéo do segundo.

Art. 98 As equivaléncias sdo estabelecidas quando hd no minimo 75%
(setenta e cinco por cento) de similaridade de conteido programatico e
de carga horaria entre os componentes curriculares.

8§10 N& pode haver dois componentes curriculares equivalentes
vinculados a uma mesma estrutura curricular.

8§20 O estudante ndo podera se inscrever em componente curricular
integralizado como equivalente.

Art. 99 A equivaléncia de um componente curricular pode ser:
| - global: quando é véalida para todas as estruturas curriculares que
incluem aquele componente e se destina a estabelecer uma
similaridade funcional entre dois componentes curriculares; e
Il - especifica: quando se aplica apenas a estrutura curricular de um
curso e se destina principalmente a permitir migracdes de estudantes
entre estruturas curriculares.
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As equivaléncias globais s&o implantadas mediante proposi¢do da
Subunidade Académica a qual o componente curricular esteja
vinculado, devendo levar em conta as implicagcbes em todos 0s cursos que possuem o
componente nas suas estruturas curriculares.

§2° As equivaléncias especificas sdo implantadas quando previstas no
Projeto Pedagogico de Curso.

§3° As equivaléncias especificas ocorrerdo de acordo com 0 prazo
previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, quando de sua elaboragéo
e aprovacao.

TITULOV
DA ORGANIZAGCAO ACADEMICA

Art. 100 A organizacdo académica é o conjunto de dispositivos, instrumentos e
procedimentos que regulam a consecucdo do itinerario formativo dos
estudantes nos cursos de graduacéo da Universidade.

CAPITULO I
DO CALENDARIO ACADEMICO

Art. 101 O Calendéario Académico da Universidade, proposto pela Pro-Reitoria

de Ensino (PROEN)e aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (CONSEPE), deveré estabelecer, anualmente, os dias letivos e ndo-letivos, as datas
€ 0S prazos para as principais atividades académicas dos cursos de graduacgédo nos dois
periodos letivos do ano seguinte.

8§10 O Calendario Académico da Universidade serd publicado em até 2/3
(dois tercos) do segundo semestre letivo do ano anterior ao de sua

vigéncia.

8§20 As excepcionalidades serdo decididas pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensédo (CONSEPE).

Art. 102 O Calendéario Académico compreenderd no minimo:

| - inicio e término do periodo letivo regular;
Il-  inicio e término do periodo letivo especial;
Il - inicio e término de férias docentes;

IV - feriados regionais e nacionais;

V - aulainaugural e solenidade de recepcéo de novos estudantes;
VI - solenidade de Colagéo de Grau;
VIl - foruns académicos;
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VIII - reunibes dos Orgdos Colegiados Superiores e Camaras
Técnicas; e

IX- prazos e datas-limites para as acOes e procedimentos
académicos, tais como inscricio em componente curricular,
trancamento, entrega de relatorios, inscricdo em disciplina isolada,
cancelamento temporario e definitivo de matricula, entre outros.

Paragrafo Unico. As solicitacbes de inclusdo de eventos no Calendario Académico
deverdo ser encaminhadas 8 PROEN até o final do primeiro semestre
letivo do ano anterior a vigéncia do calendario.

Art. 103 Em casos excepcionais ou por motivo de forca maior, o Calendario
Académico podera ser alterado por decisdo do(a) Reitor(a), consultada
a PROEN e apds aprovacao do CONSEPE.

Secéo |
Do Ano Académico

Art. 104 O ano académico, independentemente do ano civil, compreendera dois
periodos letivos regulares e dois periodos letivos especiais.

§1° Entende-se por periodo letivo regular aquele com duragdo minima de
100(cem) dias letivos cada um, excluido o tempo reservado as
avaliagOes finais, quando houver.

8§20 Entende-se por periodo letivo especial aquele que ocorre entre 0s
periodos letivos regulares, com duracdo minima de 30 (trinta) dias
letivos:
|- o periodo letivo especial também é reservado para o
desenvolvimento de programas de ensino, pesquisa e extensdo, de
modo a assegurar o funcionamento permanente da Universidade; e
Il - as atividades de ensino desenvolvidas no periodo letivo especial,
conforme proposta dos Colegiados de Curso, corresponderdo a
ministracdo de componentes curriculares de no maximo 120 (cento e
vinte) horas, excetuando-se aqueles componentes curriculares cuja
ministracdo dependa a Colacdo de Grau de turmas.

Art. 105 Ao final de cada periodo letivo regular deverd ser reservado um
momento para a realizacdo do planejamento académico da Subunidade
Académica referente ao periodo letivo subsequente.

Secéo 11
Do Horario

Art. 106 As aulas semanais da Universidade sdo ministradas:
I - emdias Uteis, de segunda-feira a sexta-feira e no sabado;
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Il - em turnos, matutino, vespertino e noturno; e
Il - com duracédo de 50 (cinquenta) minutos (1 hora-aula), observada
a Resolugdo CNE/CES n° 3, de 2 de julho de 2007.

Art. 107 O horario dos turnos de funcionamento dos cursos de graduacdo é
fixado da seguinte forma:
| - turno matutino:
a) 7:30has8:20 h;
b) 8:20has 9:10 h;
c) 9:20has 10:10 h;
d) 10:10 has 11:00 h;
e) 11:10has12:00 h;e
f) 12:00 h as 12:50 h.

Il - turno vespertino:

a) 13:10 has 14:00 h;
b) 14:00 h as 14:50 h;
c) 14:50 has 15:40 h;
d) 15:50 h as 16:40 h;
e) 16:40has17:30h;e
f) 17:40 h as 18:30 h.

[l - turno noturno:

a) 18:30 has 19:20 h;
b) 19:20 h as 20:10 h;
c) 20:20has21:10h;e
d) 21:10 has 22:00 h.

Art. 108 A distribuicdo dos horérios dos componentes curriculares no Sistema

Académico ¢ responsabilidade das Subunidades Académicas no
ambito do planejamento académico semestral e anual, fixando os encargos para cada docente
e adequando as necessidades de desenvolvimento curricular dos cursos.

Paragrafo Unico. Os horarios dos componentes curriculares poderdo  ser
alterados,excepcionalmente, pela PROEN, mediante solicitacdo de
todas as

Subunidades Académicas envolvidas.

CAPITULO II
DA OFERTA DE COMPONENTES CURRICULARES

Art. 109 A oferta de componentes curriculares é a listagem de componentes
curriculares disponibilizados sob o formato de turmas para os
estudantes durante o periodo letivo.

Paragrafo Unico. As turmas sdo os componentes curriculares ofertados no periodo
vigente, com aulas em dias e horarios definidos conforme arts. 106 e
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107 desta Resolucdo, gerenciadas por um ou mais docentes.

Art. 110 A Coordenadoria de Curso, em prazo estabelecido no Calendério
Académico,solicitara o cadastramento de turmas para o periodo letivo

regular e especial subsequente & Subunidade Académica responsavel pelo componente

curricular, indicando o horéario pretendido e o nimero de vagas para matriz curricular.

Paragrafo Unico. E responsabilidade do Coordenador de Curso informar por meio do

Sistema Académico, no ato do cadastro de solicitacdo de turma ou
quando criar turma sem solicitacéo, indicar o nimero de vagas reservadas para veteranos e/ou
ingressantes, conforme as caracteristicas do componente curricular.

Art. 111 A Subunidade Académica responsavel pelo componente curricular,

em prazo estabelecido no Calendario Académico para o cadastro de
turmas, respondera a Coordenadoria de Curso atendendo ou negando a solicitacdo de cadastro
das turmas.

§1° E compulsério o oferecimento de componentes curriculares
obrigatorios necessarios a integralizacdo curricular.

§2° Cada Subunidade Académica deve garantir a oferta de vagas por
turma em quantidade igual ou superior a0 nimero de ingressantes no
curso para o qual se oferta 0 componente.

8 3° Cada Subunidade Académica deve oferecer reserva de vagas de pelo
menos 10%(dez por cento) do nimero referido no §2° para

estudantes em Plano de Estudos, quando for o caso.

Secéo |
Do Periodo de Inscricdo em Componente Curricular

Art. 112 O periodo de inscricdo em componente curricular serd definido em

cada periodo letivo regular, de acordo com o Calendario Académico
e/ou edital especifico, cabendo a Pro-Reitoria de Ensino (PROEN) a definicédo dos
procedimentos e a coordenagao do processo.

Secéo 11
Da Inscricdo Semestral Em Componente Curricular

Art. 113 A inscricdo é o ato no qual o estudante regularmente matriculado
nesta Universidade manifesta interesse em cursar componente
curricular no periodo letivo regular vigente ou no periodo letivo
especial.

§1° A inscricdo em componente curricular sera concedida somente aos

estudantes em situacao regular com a Biblioteca e, quando couber,
com o Nucleo de Acessibilidade.
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O estudante cuja inscrigdo tenha sido deferida serd identificado no
Sistema Académico como inscrito no componente curricular.

Art. 114 Os processos de inscricdo em turmas do periodo regular e especial
devem ser realizados pela internet, por intermeédio do Sistema
Académico, nos prazos estabelecidos no Calendario Académico vigente.

81° O estudante ingressante tem sua inscricdo em periodo regular

realizada conforme art. 44 desta Resolucdo, sendo permitido a
Coordenadoria de Curso efetuar o ajuste de inscri¢cdo nos prazos estabelecidos no Calendario
Académico.

§2° O estudante veterano deve solicitar a inscricdo em periodo letivo
regular, em até duas etapas:
|- a primeira etapa, denominada inscricdo on-line, permite a
inscricdo somente em componentes curriculares pertencentes a
estrutura curricular a que o estudante esta vinculado, observando:
a) a reserva de vagas estabelecida na oferta de componentes
curriculares;
b) o cumprimento dos pré-requisitos e correquisitos, quando houver,
conforme art. 58;
c) acompatibilidade de horéarios entre as turmas selecionadas; e
d) o limite minimo e méximo de componentes a serem cursados por
semestre, conforme estabelecido no curriculo do estudante.

Il - a segunda etapa, denominada confirmacdo de inscricdo online,
poderd ser aplicada em dois momentos, permitindo a inscricdo que
ndo tenha sido realizada na etapa anterior, o cancelamento de uma
inscricdo deferida na etapa anterior e a inscricdo em componentes
eletivos, observando:

a) aquantidade de vagas disponiveis por turma;

b) o cumprimento dos pré-requisitos e correquisitos, quando houver,
conforme art. 58;

c) o limite minimo e méximo de créditos a serem cursados por
semestre, conforme estabelecido no curriculo do estudante;

d) acompatibilidade de horérios entre as turmas selecionadas; e

e) o limite de créditos eletivos conforme paragrafo unico do art. 117
desta Resolugéo.

§3° O estudante pode cancelar uma solicitacdo de inscricdo por meio do
Sistema Académico durante as duas etapas de inscri¢do previstas no
8 2°do art. 114.

§ 4° Sempre que o numero de vagas oferecidas para uma turma for inferior

ao numero de candidatos que a pleiteiam sera observada pelo
processamento eletrénico, a seguinte ordem de prioridade:
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|- a reserva de vagas estabelecida na oferta de componentes
curriculares;

Il - estudante que solicita inscricdo em componente curricular
pertencente a estrutura curricular correspondente ao nivel que deve
cursar, conforme paragrafo tnico do art. 48 desta Resolucdo;

Il - estudante cuja carga horaria de disciplinas a integralizar para a
concluséo de curso seja igual ou inferior a 420 (quatrocentos e vinte)
horas; e

IV - estudante com maior coeficiente de rendimento, seguindo-se a
ordem decrescente.

§5° A inscricdo em atividade académica especifica é realizada mediante

solicitacdo do estudante a Coordenadoria do Curso, em data
estabelecida no Calendario Académico, e sua efetivacdo estd condicionada ao cumprimento
dos pré-requisitos (quando houver) e das normas internas estabelecidas pelo Colegiado de
Curso.

8 6° A inscricdo no periodo especial em componentes curriculares,
reservada ao estudante regularmente matriculado na Universidade, é
feita em uma Unica etapa, observando:
| - aquantidade de vagas oferecidas para as turmas;
I1- o cumprimento dos pré-requisitos e correquisitos, quando
houver;
Il - a carga horaria maxima (cento e vinte horas) de componentes a
serem cursados num periodo letivo especial,
IV - acompatibilidade de horarios entre as turmas selecionadas;
V- a reserva de vagas estabelecida na oferta de componentes
curriculares; e
VI - o limite de créditos eletivos.

87° Sempre que 0 nimero de vagas oferecidas para uma turma no periodo
especial for inferior ao nimero de candidatos que a pleiteiam, sera
observada, pelo processamento eletrdnico, a seguinte ordem de prioridade:
| - estudante que solicita inscricio em componente curricular
pertencente a estrutura curricular correspondente ao nivel que deve
cursar, conforme paragrafo Gnico do art. 48 desta Resolucdo;
Il - estudante com maior carga horaria curricular integralizada,
seguindo-se a ordem decrescente; e
Il - estudante com maior coeficiente de rendimento, seguindo-se a
ordem decrescente.

§8° N&o é possivel cancelar a inscricdo em turmas do periodo especial
apos o processamento, salvo solicitacdo fundamentada do Colegiado
do Curso a Prd-Reitoria de Ensino (PROEN).

Art. 115 O estudante tem o dever de verificar a sua situacdo de inscricdo nas
turmas apds o processamento eletrénico destas.
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Art. 116 Nos casos em que a turma solicitada pelo estudante ndo atingir um

numero minimo de 10 (dez) estudantes inscritos para sua oferta, as
Coordenadorias de Curso poderdo, se julgarem necessario, alocar o0s estudantes em outra
turma ou solicitar a Subunidade Académica ou Unidade Académica, o cancelamento da
oferta.

Paragrafo Unico. A oferta de turma que ndo atingir um nimero minimo de 10 (dez)
estudantes somente serd permitida em caso de necessidade de colacdo
de grau informada pela Coordenadoria de Curso.

Art. 117 A titulo de atividade complementar, de acordo com a legislacédo
pertinente, o estudante podera inscrever-se em componentes
curriculares eletivos enquanto for estudante regularmente matriculado na Universidade, desde
que:
| - sejam satisfeitas as exigéncias em termos de pré-requisito(s),
quando houver; e
Il - existam vagas disponiveis nas turmas, apdés conclusdo do
processo de matricula dos cursos, nos quais, tais componentes sejam
obrigatdrios.

Paragrafo Unico. Os componentes curriculares eletivos podem ser cursados pelo
estudante regular no limite méximo de 540 (quinhentas e quarenta)
horas, sejam estes cursados em semestres consecutivos ou nao.

Art. 118 A inscricdo semestral em componentes curriculares sera efetivada
atendendo:
I - ao limite minimo de 12 (doze) e maximo de 32 (trinta e dois)
créditos, exceto para os estudantes dos dois ultimos periodos do curso;
Il - ao(s) pré-requisito(s) dos componentes curriculares, ndo sendo
permitida a superposicdo parcial ou total de horarios entre o0s
componentes selecionados; e
Il - sera permitida a inscricdo semestral em componentes
curriculares com minimo de 8 (oito) créditos, ao aluno que tiver
integralizado 60% (sessenta por cento) ou mais da carga horaria
méaxima do Curso.

Paragrafo Unico. O Coordenador do Curso podera autorizar a inscricdo semestral em

componentes curriculares abaixo do limite minimo ou ultrapassando o
limite méximo, mediante justificativa do estudante, por até 2 (dois) semestres, consecutivos
ou ndo, observando, obrigatoriamente, 0s prazos minimo e maximo para conclusao do curso,
conforme o Projeto Pedagdgico do Curso.

Secéao 111

Do Periodo de Ajuste de Inscricdo em Componente
Curricular
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Art. 119 O ajuste de inscricdo € o periodo, estabelecido no Calendério
Académico, para que o Coordenador de Curso realize ajuste na
composicao das turmas reservadas para ingressantes.

§1° O Coordenador do Curso pode realizar, conforme previsto no

Calendario Académico, inscri¢bes excepcionais, tais como: de
ingressantes e de estudantes provenientes de processos seletivos da instituicdo cujo ingresso
ocorrer apos o periodo de inscri¢do online.

§2° O periodo de ajuste de inscrigdo em componente curricular ndo se
aplica aos estudantes veteranos.

Secéo IV
Do Cancelamento de Inscricdo em Componente Curricular

Art. 120 O cancelamento de inscricdo em componente curricular consiste no
ato de cancelar definitivamente uma ou mais inscricdes deferidas em
componentes curriculares no periodo letivo vigente.

Art. 121 O estudante podera solicitar o cancelamento da sua inscri¢do deferida

em componentes curriculares por meio do Sistema Académico, desde
que ndo tenha ultrapassado 1/3 (um terco) do periodo letivo, conforme estabelecido no
Calendéario Académico.

Art. 122 Ndo sera permitido o cancelamento de todos os componentes
curriculares nos quais o estudante estiver inscrito, observando o limite
minimo estabelecido no art. 118.

Art. 123 Ndo sera permitido ao estudante ingressante o cancelamento de
inscricdo em componente curricular do seu semestre de ingresso.

Secdo V
Da Excluséo de Turmas Apo6s o Processamento da Inscri¢cdo e Confirmacao de Inscricéo

Art. 124 A exclusdo de turmas com estudantes inscritos podera ser realizada

pelo Departamento de Organizacdo Académica (DEOAC/PROEN),
mediante solicitagdo justificada da Subunidade Académica, responsavel pelo componente
curricular.

CAPITULO IlI
DO TRANCAMENTO DE CURSO
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§1°

§2°

§3°
Acessibilidade.
§ 4°

inscrito.

§5°

8 6°

Art. 126

Art. 127
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O trancamento de curso é a suspensdo oficial das atividades
académicas do estudante, garantindo a manutencdo do vinculo ao
curso de graduacao.

O limite méximo para trancamentos de curso € de 04 (quatro) periodos
letivos regulares, consecutivos ou nao.

O trancamento de curso devera ser solicitado pelo estudante via
Sistema Académico dentro do prazo fixado no Calendario Académico.

O trancamento de curso serd concedido somente aos estudantes em
situacdo regular com a Biblioteca e, quando couber, com o Nucleo de

O trancamento de curso acarreta o cancelamento da matricula do
estudante em todos os componentes curriculares nos quais esteja

O periodo em que o estudante estiver em trancamento de curso nao
sera contabilizado no prazo de integralizacéo curricular.

E considerado regular junto ao Nucleo de Acessibilidade o estudante
acompanhado por este nucleo que ndo tenha pendéncia com o setor.

N&o sera concedido trancamento de curso aos estudantes:

| - do primeiro periodo e do ultimo periodo, salvo nos casos
previstos em lei;

Il - em Plano de Estudos; e

Il - inadimplentes na Biblioteca e/ou Nucleo de Acessibilidade
(quando couber).

CAPITULO IV
DO CANCELAMENTO TEMPORARIO

Cancelamento temporario € o ato de cancelar o vinculo do estudante
temporariamente por ter desrespeitado critérios que podem

comprometer sua integralizacdo, tais como:

ChcSoeadtfe

I- a ndo efetivagdo de inscricdo do estudante ativo em
componentes curriculares oferecidos no semestre letivo regular
vigente;

Il - reprovacdo por falta ou nota trés vezes na mesma disciplina,;

Il - a reprovagdo por falta e/ou notas em todos 0s componentes
curriculares nos quais o0 estudante ativo esteja inscrito no semestre
regular; e

IV- ndo conclusdo do curso no prazo minimo fixado para
integralizacéo curricular, conforme o Projeto Pedagdgico do Curso.



Paragrafo Unico.

Art. 128

Art. 129

§1°

§2°

8§3°
site da UFMA.

§ 4°
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O aproveitamento de estudos ndo é contabilizado como inscricdo em
componente curricular.

N&o sera permitido ao estudante com vinculo cancelado a inscri¢do
em componentes curriculares.

Constatada a situacdo de cancelamento temporario, caberd a Pro-
Reitoria de Ensino (PROEN) a notificacdo dos estudantes.

A notificacdo podera ser feita por meio do site da UFMA, do Sistema
Académico e de e-mail, segundo informagdes cadastrais do estudante.

E de responsabilidade do estudante atualizar os seus dados cadastrais
no Sistema Académico da Instituicao.

O estudante que nado receber a notificacdo em seu e-mail ndo podera

alegar desconhecimento da notificacdo, dada a publicacéo efetuada no

O estudante podera requerer sua readmissdo por meio do Sistema
Académico, através do preenchimento de formulério eletrénico, no

mesmo semestre letivo em que seu vinculo foi cancelado temporariamente, respeitando o
prazo estabelecido pelo Calendario Académico, conforme arts. 130 a 131 desta Resolugéo.

§5°

O estudante que se encontra em situacdo de cancelamento temporario
e que ndo tenha regularizado sua situacao no tempo predeterminado,

conforme 84° do art. 129, permanecera na situacdo de cancelamento temporario somente até
0 semestre letivo subsequente.

Art. 130
Resolucao.

Paragrafo Unico.

CAPITULO V.
DA READMISSAO

Readmissdo € o retorno do estudante, que ndo tenha sido desligado e
cuja matricula tenha sido cancelada, conforme o art. 127 desta

A readmissdo sera concedida ao estudante, uma Unica vez, no curso
em que seu vinculo foi cancelado temporariamente, mediante a adesao

ao Plano de Estudos, nas seguintes condigdes:
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| - possibilidade de concluir o curso dentro do prazo méaximo
estabelecido para integralizagéo curricular;

Il - possibilidade de concluir o curso em até 02 (dois) semestres,
aléem do prazo méaximo de integralizagdo, desde que o estudante ndo
possua mais que 10 (dez) componentes para integralizar, estando
incluidas entre eles as atividades académicas especificas; e

Il - quando comprovado que o cancelamento do vinculo se deu por
motivo de doenca grave definida em legislagéo, verificada a condicéo
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de incapacidade mediante laudo médico original, assinado por médico
especialista na area.

Art. 131 O estudante devera manifestar interesse por meio de preenchimento de
formulério eletrénico no Sistema Académico, no qual solicita a
readmissdo e cadastra a proposta do plano de estudo, o qual sera

automaticamente enviado para analise da Coordenadoria de Curso.

§1° O Sistema Académico informara automaticamente a Coordenacgédo do
Curso a situacdo dos alunos com prazo limite para integralizacao
curricular, dois semestres antes da finalizagdo do prazo regular.

8§20 Para as solicitagdes de readmissdo previstas no inciso | do art. 130, o
formulario eletrdnico sera apreciado pelo Coordenador.

8§ 3° Para as solicitacfes de readmissdo previstas nos incisos Il e 111 do art.
130, o formulério eletronico seré apreciado pelo Colegiado do Curso.

§ 4° Deferida a solicitagdo, o Coordenador procedera conforme o art. 132,
mediante pagamento pelo estudante da taxa de readmissdo por meio
de Guia de Recolhimento da Uni&o (GRU).

850 N&o preenchidos os critérios de readmissdo, o Coordenador devera
registrar o indeferimento, assim o discente serd automaticamente
desligado e notificado via Sistema Académico.

8 6° O prazo de integralizag&o curricular é suspenso no periodo em que 0
estudante protocola o pedido de readmisséo, e volta a correr
normalmente no periodo de inicio do Plano de Estudos.

Art. 132 Para efetivar a readmissdo, condicionada ao pagamento da GRU, o
Coordenador do Curso devera homologar o plano de estudo que foi
cadastrado pelo discente na solicitacdo de readmissdo via Sistema
Académico, informando o periodo letivo em que o plano entrard em
vigéncia, se no periodo em curso ou no posterior.

Paragrafo Unico. Para o Plano de Estudos entrar em vigor, o estudante devera, por meio
do Sistema Académico, aceitar o plano cadastrado e as seguintes
condigdes:
| - ndo ultrapassar o tempo maximo fixado no Plano de Estudos;
I1 - ndo deixar de se matricular semestralmente;
Il - ndo trancar matricula;
IV - néo ficar reprovado por falta e/ou nota em todos 0os componentes
em gue estiver inscrito em um semestre letivo; e
V - ndo reprovar mais de 2 (duas) vezes por falta ou nota durante a
execucéo do Plano de Estudos.
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) _CAPITULO VI ) )
PRESTACOES ALTERNATIVAS A APLICACAO DE PROVAS E A FREQUENCIA A
AULAS REALIZADAS EM DIA DE GUARDA RELIGIOSA

Art. 133 As prestacdes alternativas a aplicacdo de provas e a frequéncia a aulas
realizadas em dia de guarda religiosa, tem como base a Lei n°
13.796/2019, que alterou a Lei n® 9.394/96 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional),
permitindo ao aluno regularmente matriculado na instituicdo, mediante prévio requerimento,
ausentar-se de prova ou de aula marcada, em virtude de escusa de consciéncia segundo os
preceitos de sua religido, observados os seguintes dispositivos:
| - a prestacdo alternativa sera concedida exclusivamente para 0s
dias coincidentes com periodos de guarda religiosa.
Il - O estudante com idade igual ou superior a dezoito anos, ou, 0
representante legal, em caso de estudante com até 18 (dezoito) anos
incompletos, devera protocolar a solicitacdo na Coordenacdo de
Curso, no inicio de cada semestre letivo, anexando declaracdo da
Instituicdo Religiosa da qual é membro, na qual constem o CNPJ e
assinatura do responsavel pela Instituicdo, presumindo-se as
informacdes inseridas nestes documentos como verdadeiras,
facultados o direito da Instituicdo de Ensino Superior (IES) de apurar
a procedéncia das informacdes.

§1° O estudante que requerer a dispensa de frequentar as aulas de uma

determinada disciplina, terd como prestacdo alternativa a
obrigatoriedade de realizar um ou mais trabalhos escritos ou outra modalidade de atividade,
com tema e objetivo definidos pelo professor, e a data de entrega acordada entre ambas as
partes (professor e estudante).

8§20 O estudante deve assinar termo de ciéncia dos horarios
disponibilizados pelo professor para prestacao alternativa.

8§30 O cumprimento das formas de prestacdo alternativa de que trata o
inciso Il substituird a obrigacdo original para todos os efeitos,
inclusive regularizacdo do registro de frequéncia.

CAPITULO VII
DO PLANO DE ESTUDOS

Art. 134 O Plano de Estudos é o documento criado como instrumento para

acompanhamento do estudante que solicita readmissdo nos termos ja
estabelecidos por esta Resolugdo.
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O Plano de Estudos devera relacionar os componentes curriculares
que devem ser cursados pelo discente, distribuindo-os por semestre
letivo, acompanhando a ordem dos pré-requisitos constantes na estrutura curricular, dentro do
prazo maximo de integralizacdo curricular fixado pelo Projeto Pedagdgico do Curso ou em até
02 (dois) semestres, conforme previsto no art. 130, inciso II.

§2° O estudante em Plano de Estudos que obtiver a integralizacdo

curricular no ano do ciclo avaliativo do seu curso e ap0s o periodo de
inscricdo no Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE), s6 podera colar grau
apos a regularizacao de sua situacéo.

Art. 135 A inscricdo em disciplina de estudante em cumprimento de Plano de
Estudos € de sua inteira responsabilidade, devendo ser feita por meio
da inscri¢do online.

Paragrafo Unico. E responsabilidade da Coordenadoria do Curso realizar a inscri¢do em

atividade académica especifica de estudantes em Plano de Estudos,
devendo também efetuar a inscricdo em disciplinas quando a inscricdo online ndo puder ser
feita pelo estudante.

Art. 136 O acompanhamento do Plano de Estudos é de responsabilidade da
Coordenadoria de Curso ao qual o estudante esta vinculado.

Paragrafo Unico. Logo apds o encerramento do periodo letivo, e antes das inscricdes do

semestre subsequente, conforme Calendario Académico, o Sistema
Académico devera realizar processamento para identificar os estudantes que descumpriram o
Plano de Estudos.

Art. 137 O Plano de Estudos pode ser ajustado sempre que necessario desde

que ndo extrapole o prazo maximo de integralizacdo curricular
(ressalvados os casos de irregularidade na oferta de componentes curriculares a cumprir) e
que o estudante ndo tenha sido cancelado por descumprimento do Plano de Estudos.

CAPITULO VIII
DO DESLIGAMENTO

Art. 138 Desligamento € o cancelamento permanente do vinculo do estudante
com a Universidade, o qual ocorrera nos seguintes casos:
| - o estudante em situacdo de cancelamento temporario que nao
manifestar o0 interesse em ser readmitido por dois semestres
consecutivos dentro do prazo ao qual se refere 0 84° do art. 129;
Il - o estudante em situacdo de cancelamento temporario que, apesar
de ter manifestado interesse em ser readmitido, tenha tido o seu
pedido indeferido;
Il - o estudante que solicitar o desligamento voluntario;
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IV - o estudante que receber sangéo disciplinar prevista em resolucéo
especifica, mediante processo administrativo, apds transitado em
julgado;

V - quando o estudante estiver em regime de Plano de Estudos e nédo
efetivar sua inscricio em componentes curriculares oferecidos no
periodo regular;

VI - quando o estudante estiver em regime de Plano de Estudos e
reprovar por falta e/ou nota em todos 0s componentes curriculares nos
quais esteja inscrito no periodo vigente;

VIl - quando o estudante estiver em regime de Plano de Estudos e
reprovar por falta e/ou nota em mais de dois componentes curriculares
durante a execucéo do plano de estudos; e

VIII - quando o estudante estiver em regime de Plano de
Estudos e ndo cumprir o prazo de integralizacdo estabelecido no
Plano.

Art. 139 O procedimento de desligamento de que tratam os incisos I, 11,V,VI ,
VIl e VIII do art. 138, seré realizado por meio do Sistema Académico,
de forma automatica.

81° O estudante enquadrado nos incisos | ou Il do Art. 138 terd seu
vinculo alterado para desligado por ndo readmissdo, por meio do
processamento automatico realizado pelo Sistema Académico, e sera
automaticamente notificado, via sistema, da perda do vinculo com a
instituicado.

8§20 O estudante enquadrado nos incisos V, VI,VII e VIII do Art. 138 tera
seu vinculo alterado para desligado por descumprimento do plano de
estudos, por meio do processamento automatico realizado pelo
Sistema Académico, e serd automaticamente notificado, via sistema,
da perda de seu vinculo com a instituigao.

Art. 140 O procedimento de desligamento de que trata o inciso 111 do Art. 138
sera solicitado pelo estudante por meio de formulario eletrénico, que
deverd ser homologado pela Pr6-Reitoria de Ensino (PROEN).

Paragrafo Unico. Para solicitar o desligamento, o estudante devera estar em situacdo
regular com a Biblioteca e com o Ndcleo de Acessibilidade, quando

couber.

Art. 141 O procedimento de desligamento de que trata o inciso 1V do Art.138 sera

realizado nos termos da resolucdo que trata do Regulamento Disciplinar do Corpo Discente
da Universidade Federal do Maranhdo.

CAPITULO IX
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
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Art. 142 Os estudos realizados pelos estudantes em instituicbes de ensino

superior,nacionais ou estrangeiras, em cursos de graduacgéo ou
poOs-graduacao stricto sensu, poderdo ser aproveitados pela UFMA, quando estes equivalerem
aos componentes curriculares do Projeto Pedagdgico do Curso de graduagéo, ao qual o
estudante esta vinculado.

81° N& pode haver aproveitamento para atividades académicas
especificas, previstas pelo art. 72 desta Resolucéo.

§2° Os cursos de graduacéo e pos-graduacgdo stricto sensu nacionais a que
se refere o caput deste artigo deverao ser legalmente reconhecidos ou
autorizados pelo Ministério da Educacdo (MEC)para que se proceda o aproveitamento.

Art. 143 O requerimento do interessado, solicitando aproveitamento de
estudos,devera ser instruido com:
| - histérico académico atualizado, no qual constem, por periodo
letivo, os componentes curriculares cursados com suas respectivas
cargas horérias e resultados obtidos;
Il - programa dos componentes curriculares cursados com
aprovacao;
Il - comprovacdo de autorizacdo ou reconhecimento do curso,
quando realizado no Brasil; e
IV - documento emitido por 6rgdo competente do pais de origem,
que comprove seu estudo em curso de graduacdo de Instituicdo de
Ensino Superior (IES), quando realizado no exterior.

8§10 Os documentos relativos aos incisos | e Il deste artigo devem estar
carimbados e assinados por um representante da instituicdo de origem
ou, se for o caso, serem validados eletronicamente.

8§20 Quando se tratar de documentos oriundos de instituigdes estrangeiras

é obrigatoério que venham acompanhados das traduc@es oficiais
juramentadas em portugués e autenticados pelo representante diplomatico brasileiro do pais
em que foram expedidos.

8§30 Os componentes curriculares serdo aproveitados com codigo, créditos
e carga horéria dos seus correspondentes na UFMA, com a mencdo de

que foram aproveitados, com registro da nota e da frequéncia obtidos na instituicdo de

origem.

§ 4° Quando se tratar de estudos de graduacdo realizados na propria
UFMA, o requerimento deve ser instruido somente com 0s
documentos definidos nos incisos | e 11 deste artigo.

8§50 Para aproveitamento no periodo letivo corrente, o requerimento devera
ser apresentado & Coordenadoria do Curso de vinculagdo do estudante
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até o transcurso de 6 (seis)semanas do inicio do referido periodo, conforme Calendario
Académico.

Art. 144 O aproveitamento de estudos serd apreciado pela Subunidade
Académica que possui docentes na area do conhecimento relativo aos
estudos que se deseja aproveitar.

81° Para obter o parecer a que se refere o caput, a Coordenadoria de Curso
encaminhara o requerimento a Subunidade Académica, que terd um
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis para o deferimento ou indeferimento do aproveitamento.

§2° No caso de deferimento, observado os critérios do art. 145, o
componente serd automaticamente registrado no historico académico
do estudante.

8§ 3° Para aproveitamento de estudos considerar-se-4& a aprovagdo do

estudante no componente curricular a ser aproveitado,
independentemente da escala de nota da instituicdo de ensino superior onde 0 componente
curricular foi cursado, seja numérica ou por conceito.

84° Em todos os casos a conversdo da nota de aproveitamento de estudos
devera ser realizada de acordo com o sistema da UFMA, considerando
a nota minima igual ou superior a 6,0 (seis).

85° No caso de indeferimento, o docente responsavel pela apreciacdo do
aproveitamento devera fundamentar sua decisao, cabendo recurso ao
Colegiado de Curso no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

Art. 145 O aproveitamento sera efetuado quando o componente cursado na

instituicdo de origem corresponder a pelo menos 75% (setenta e cinco
por cento) do conteldo e da carga horaria registrados na ementa do componente curricular
que o estudante deveria cumprir na UFMA.

g 1° E permitida a combinacio de mais de um componente curricular
cursados na instituicdo de origem para atender as condicdes

de aproveitamento,devendo ser registrada a maior nota obtida entre os componentes

apresentados.

8§20 Né&o seréd concedido aproveitamento de estudos decorrentes de cursos
de extensdo, cursos técnicos ou de outros aproveitamentos de estudos.

CAPITULO X
DA AVALIACAO
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Art. 146 A avaliacdo do processo de ensino-aprendizagem é a verificacdo

realizada pelos docentes responsaveis pelo componente curricular
quanto aos conhecimentos e habilidades desenvolvidas pelos estudantes no componente
ministrado, tendo por objetivo contribuir para a formacéo académico-cientifica, profissional,
ética e politica do estudante.

§1° O registro da avaliacdo e o registro de frequéncia no Sistema
Académico sao de responsabilidade do(s) docente(s), e seu controle da
competéncia da Subunidade Académica na qual o componente curricular esta vinculado:
|- a avaliacdo é realizada pela aplicacdo de instrumentos de
verificacdo de aprendizagem pelo docente, respeitando o Projeto
Pedagogico do Curso, podendo ser escrita, oral ou pratica, trabalho
individual ou em grupo, dentre outros;
Il - a frequéncia € o comparecimento do estudante nas aulas ou
atividades pertinentes ao componente curricular cursado; e
Il - o controle da avaliacdo e do registro ocorre quando a
Subunidade Académica na qual o componente curricular esta
vinculado acompanha o seu andamento, estimulando os docentes a
cumprirem os prazos estabelecidos no Calendario Académico e
mantendo a memoria institucional por meio do arquivamento dos
diarios de turma emitidos pelo Sistema Académico e assinados pelos
docentes ao final de cada semestre letivo.

§2° A frequéncia é obrigatoria, vedado por lei 0 abono de faltas, salvo nos
casos previstos em legislacdo especifica e condigdo indispensavel para
que o estudante se submeta as avaliacbes inclusive a reposicdo e a
prova final.

8§3° A aprovacdo € condicionada ao rendimento académico do estudante,
este mensurado por intermédio de avaliacdes e da assiduidade,
implicando na contabilizacdo da carga horaria e integralizacdo do componente curricular ao
historico:
I - o rendimento académico é o resultado numérico da avaliacdo
expresso em valores de O (zero) a 10 (dez), permitidas as fracfes em
décimos e vedado o arredondamento; e
Il - aaprovagdo ocorre quando o estudante obtiver média aritmética
igual ou superior a 7,0 (sete), apos as 3 (trés) avaliacOes regulares e
reposicdo (caso houver) ou obtiver média aritmética igual ou superior
a 6,0 (seis) apos a avaliacdo final (caso houver).

8§ 4° A reprovagdo por conteudo € indicada pela situagcdo “REPROVADQO”,
a reprovacao por frequéncia € indicada pela situagdo “REPROVADO

POR FALTAS” e quando em ambos os casos, ¢ indicada pela situagdo “REPROVADO POR

MEDIA E POR FALTAS”:
| - a reprovagdo por conteudo ocorre quando o estudante obtiver
média aritmética inferior a 4,0 (quatro), apos as 3 (trés) avaliagdes
regulares, ou média aritmética inferior a 6,0 (seis), apos a avaliagdo
final (caso houver), ou como resultado de sanc¢do disciplinar nos
termos do art. 96 desta Resolugéo; e
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Il - a reprovagdo por frequéncia ocorre quando o estudante deixa de
comparecer a mais de 25% (vinte e cinco por cento) do total de aulas e
atividades previstas no componente curricular.

§5° O coeficiente de rendimento (C.R.) do estudante sera obtido pela

média ponderada das disciplinas cursadas com aproveitamento ou néo,
sendo os pesos representados pelos créditos das respectivas disciplinas, e como divisor a soma
dos respectivos créditos.

8 6° E vedado ao estudante reprovado por falta fazer reposicdo ou prova
final.
Art. 147 O docente aplicard 3 (trés) avaliagdes regulares por disciplina

ministrada,sendo obrigatdério que uma destas avaliagdes seja escrita.

§1° O estudante que ndo comparecer a uma avaliagdo tera nota igual a 0,0
(zero) nesta avaliacdo, mesmo que ela seja de reposicao ou final.

§2° O estudante tem direito a reposicdo da avaliagdo em que obteve o
menor rendimento, desde que sua média aritmética nas 3 (trés)
avaliacOes regulares seja igual ou superior a 4,0 (quatro) e inferior a 7,0 (sete).

§3° A reposicao abrangeréa o contedo da unidade referente a avaliacdo na
qual o estudante apresentou 0 menor rendimento.

8 4° Ao estudante que, apés a realizacdo da avaliacdo de reposigéo,

considerando as 3 (trés) maiores notas obtidas, alcancar média
aritmética inferior a 7,0 (sete) e superior ou igual a 4,0 (quatro), é garantido realizar uma
avaliacdo final.

8§50 A avaliacdo final serd realizada apds o decurso de um prazo de, no
minimo, 3(trés) dias Uteis, contados a partir da divulgacdo da média
parcial do estudante.

8 6° A média final dos estudantes que se submeterem & avaliagdo final é
obtida pela média aritmética simples entre a nova média do estudante
apos a avaliacdo de reposicao e a nota obtida na avaliacéo final.

870 Os estudantes que ndo obtiverem média igual ou superior a 6,0 (seis),
apos a avaliacdo final, serdo considerados reprovados.

Art. 148 A consolidacdo da turma é obrigacdo do(s) docente(s) por ela
responsavel(is).

8§10 A consolidacdo de turmas é o ato de inserir, no Sistema Académico, as

notas e frequéncias obtidas pelos estudantes durante o periodo letivo
em gue a turma foi oferecida.

A S



46

_UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO

Fundacao Instituida nos termos da Lei n® 5.152, de 21/10/1966 - Sao Luis - Maranhao

Para cada turma devem ser feitas duas consolidacdes, parcial e final,
obedecendo aos prazos estabelecidos para cada uma delas no
Calendario Académico:

I - na consolidacdo parcial sdo inseridos os dados de frequéncia e 0s
resultados das 03 (trés) avaliacOes regulares, conforme o art. 147 desta
Resolucao; e

I - na consolidagédo final, quando for o caso, séo inseridos dados da
avaliacao de reposicéo e final.

8§ 3° Apos a consolidacéo final, o docente s6 poderé realizar alteragGes de
notas e frequéncias, mediante solicitagéo justificada via Sistema
Académico ao Departamento de Organizacdo Académica (DEOAC/PROEN).

Art. 149 Os critérios utilizados na avaliacdo devem ser divulgados pelo docente
responsavel pela disciplina de forma clara para os estudantes e devem
constar no plano de curso, conforme art. 57 desta Resolucéo.

§1° O conteudo objeto de cada uma das 3 (trés) avaliagbes regulares
correspondera a cada 1/3 (um tergo) do programa do componente
curricular ministrado.

§2° A utilizacdo de caneta esferogréfica de tinta preta ou azul nas
avaliacOes pode ser obrigatoria a critério do docente, respeitando-se as
especificidades dos estudantes com deficiéncias ou afec¢des definidas em lei.

Art. 150 O(s) docente(s) responsavel(is) pela disciplina deve(m) discutir os
resultados das avaliagfes com os estudantes, sanando as eventuais

duvidas.

8§10 A discusséo referida no caput deste artigo sera realizada por ocasiao

da publicacéo dos resultados, com a entrega dos instrumentos de
avaliacdo utilizados e corrigidos pelos docentes responsaveis pelo componente curricular,
sejam eles provas, trabalhos ou similares.

8§20 E obrigatéria a divulgacdo do resultado de cada avaliagdo, pelo
docente, nos seguintes prazos, ressalvados os limites de datas do
Calendéario Académico:
| - 03 (trés) dias Uteis antes da reposicao, todas as avaliaces deverdo
estar registradas no Sistema Académico; e
I1- 03 (trés) dias Uteis antes da avaliacdo final, a reposicdo devera
estar registrada no sistema académico.

Art. 151 Ao estudante, mediante requerimento fundamentado, é permitido

solicitar revisdo de rendimento académico obtido em qualquer
instrumento de avaliagéo da aprendizagem.
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O pedido de reconsideracdo sera formalizado pelo estudante na
coordenadoria do seu curso, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis
apos a divulgacao dos resultados.

§2° O prazo para o docente apresentar sua manifestacdo é de até 05
(cinco) dias uteis contados apds ciéncia do requerimento.

8§ 3° Nos casos em que o docente ndo se manifestar ou se manifestar

contrario ao pedido do estudante, este pode apresentar recurso a
Subunidade Académica a qual o docente e 0 componente curricular estdo vinculados, no
prazo méaximo de 03 (trés) dias Uteis apos a manifestacdo do docente.

§ 40 A Subunidade Académica indicard uma comissdo formada por 03
(trés) docentes,a qual terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
apreciacédo da solicitacdo e apresentacdo de parecer.

85° O parecer da comissdo sera apreciado pelo 6rgdo colegiado da
Subunidade Académica no prazo de 10 (dez) dias Uteis, que emitira o
parecer final.

Art. 152 O desempenho didatico do docente nos componentes curriculares que
houver ministrado, sera avaliado pelo estudante, conforme diretrizes

gerais instituidas pelo Ministério da Educacdo (MEC) em cumprimento ao 8§ 4° do art. 12 da

Lein®12.772, de 28 de dezembro de 2012, e Portaria MEC n° 554, de 20 de junho de 2013.

§1° O desempenho didatico do docente sera avaliado por intermédio do
preenchimento de formulario no Sistema Académico, conforme
Resolucao especifica que regula a Carreira do Magistério Superior nesta Universidade.

8§20 O ndo preenchimento do formulario pelo estudante implicara o
blogueio de acesso a inscricdo em componente curricular no Sistema
Académico até que a situacdo seja regularizada.

CAPITULO XI
DO REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES

Art. 153 Exercicios domiciliares sdo exercicios atribuidos ao estudante, para
serem feitos durante seu afastamento, de forma a evitar a perda de
contetidos durante suas auséncias as aulas.

8§10 Os componentes curriculares de natureza eminentemente préatica, o

estagio obrigatorio e o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) néo se
enguadram no regime de exercicios domiciliares, sendo recomendado o cancelamento destes
componentes.

§2° Os exercicios domiciliares ndo representam compensagéo ou abono de
faltas cometidas pelos estudantes nos casos descritos no art. 155.
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Os exercicios domiciliares sdo um tratamento diferenciado aos casos
descritos no art. 155, reconhecendo-se sua especificidade.

O estudante estar4d no regime regular ou no regime de exercicios
domiciliares e ndo ha acumulacao de direitos e vantagens de um

regime para o outro, visto que eles séo excludentes.

Art. 154

Paragrafo Unico.

Reserva-se aos estudantes que estiverem nas condi¢Oes descritas a
seguir o direito de solicitar o regime de exercicios domiciliares:

| - & estudante gestante, a partir do 8° més de gestacdo e durante 03
(trés) meses, podendo ser aumentado o prazo por necessidade
apontada em atestado médico, nos termos da Lei n° 6.202, de 17 de
abril de 1975, e do Decreto- Lei n°® 1044, 21 de outubro de 19609;

Il - & estudante adotante, durante 03 (trés) meses, a partir da data da
guarda, desde que comprovada por decisdo judicial;

Il - ao estudante portador de afeccdo que gera incapacidade fisica
relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos académicos,
desde que se verifiqgue a conservacdo das condigdes intelectuais e
emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade académica
em novos moldes, conforme legislacdo vigente;

IV - aos que apresentardo trabalho em congresso cientifico, de
ambito regional, nacional e internacional, ou participantes de
competicdes artisticas ou desportivas, de ambito regional, nacional e
internacional, desde que registrados como participantes oficiais; e

V- aos que exercem representacdo estudantil em instituicGes
oficiais nacionais ou internacionais, desde que registrados como
participantes oficiais.

A estudante gestante, adotante ou ao portador de afeccdo que gere
incapacidade fisica relativa incompativel com a frequéncia aos

trabalhos académicos, é facultado o pedido de trancamento de curso.

Art. 155

Os exercicios domiciliares devem ser concedidos mediante solicitacéo
do estudante, desde que a situacao seja devidamente comprovada

pelos seguintes documentos:

Art. 156

I - laudo médico para a gestante e o portador de afeccdes;

Il - documento oficial de guarda para o adotante;

Il - documento oficial da Universidade para os participantes de
congresso cientifico, competi¢des artisticas ou desportivas, de &mbito
regional, nacional e internacional; e

IV - documento oficial da entidade estudantil de que faz parte o
estudante, comprovando que sua auséncia se deu em razdo das
atividades de representacao.

O regime de exercicios domiciliares sera requerido pelo interessado,
ou seu representante legal, a Coordenadoria do Curso, observados os

seguintes procedimentos:
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|- a gestante e a adotante deverdo apresentar o requerimento
conforme orientacdo medica ou quando ocorrer 0 nascimento ou a
adocao;

Il - os portadores de afec¢des definidas em lei deverdo apresentar o
requerimento quando a afecgdo for identificada, antes do término do
periodo de afastamento previsto no atestado medico;

Il - os participantes de congresso cientifico, competicBes artisticas
ou desportivas nacionais ou internacionais deverdo apresentar o
requerimento antes do inicio do evento e, no retorno, entregar
documento comprobatorio oficial de sua participacdo, com prazo de
05 (cinco) dias uteis a contar da data do encerramento do evento; e

IV - os estudantes que exercem representacdo estudantil em
instituicdes oficiais nacionais ou internacionais deverdo apresentar o
documento comprobatorio oficial que justifique sua auséncia em até
05 (cinco) dias Uteis a contar da data da auséncia.

§1° Compete a Coordenadoria de Curso apreciar a solicitacdo do

requerente,e em caso de aprovacdo,informar as Subunidades
Académicas com vistas aos docentes que ministrem componentes curriculares nos quais o
estudante estiver inscrito e registrar no Sistema Académico a situacdo de regime domiciliar do
estudante.

§2° O inicio e o término do periodo em que é permitido os exercicios

domiciliares deque trata os incisos | e Il do art. 157 sdo determinados
por atestado médico a ser apresentado a Coordenadoria do Curso junto com o pedido de
regime de exercicios domiciliares.

8§30 O inicio e o término do periodo em que é permitido o regime de

exercicios domiciliares de que trata os incisos Il e IV do art. 157 sdo
determinados pela copia da programacdo do evento a ser apresentado a Coordenadoria do
Curso junto com o pedido de regime de exercicios domiciliares.

§ 40 Cabe ao estudante, por intermédio de representante, manter-se em
contato com os docentes para 0 cumprimento das tarefas
estabelecidas no regime de exercicios domiciliares.

8§50 Ocorrendo o afastamento entre 02 (dois) periodos letivos, as

inscricdes em disciplinas para o periodo subsequente devem ser
renovadas, pelo estudante ou seu procurador €, se necessario, nova solicitacdo de regime de
exercicios domiciliares devera ser apresentada.

Art. 157 Os docentes devem elaborar um programa especial de estudos para
que o regime de exercicios domiciliares possa ser efetivado,
adequando-o a especificidade do estudante.

g 1° O programa especial de estudos devera abranger a parte

correspondente do plano de curso do componente curricular no
periodo de afastamento ou licenga.
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O programa especial de estudos devera prever:

|- conteudo;
Il - metodologia;
Il - atividades;
IV - avaliacdo; e
V - prazos.
8 3° A Subunidade Académica tera um prazo maximo de 05 (cinco) dias

Uteis para cumprir o disposto nesta Resolucdo, devolvendo o processo
instruido a Coordenadoria de Curso.

§ 40 Os exercicios domiciliares serdo encaminhados ao estudante,
preferencialmente, via Sistema Académico.

§5° O estudante seré avaliado em no maximo 10 (dez) dias apds o término

da licenca ou do afastamento, quando o programa especial de estudos
previr avaliagdo presencial, cabendo ao docente informar ao estudante como as avaliagdes
serdo realizadas.

8 6° Em nenhuma hipdtese, o programa especial de estudo elimina as
avaliagdes para verificagdo do rendimento do estudante.

Art. 158 O estudante serd reintegrado ao regime regular quando concluir o
regime de exercicios domiciliares no periodo letivo.

Art. 159 Ao estudante no regime de exercicios domiciliares que ndo tenha se

submetido as avaliagbes necessérias até o término do periodo letivo,
serdo atribuidos resultados provisorios com média final igual a 0,0(zero), para efeito de
consolidacdo de turma do componente curricular no Sistema Académico.

Paragrafo Unico. Os resultados provisoérios serdo retificados mediante solicitacdo do
docente ao Departamento de Organizacdo Académica
(DEOAC/PROEN), via Sistema Académico.

TITULO VI N
DOS DOCUMENTOS NA GRADUACAO

Art. 160 Os documentos na graduacdo sdo aqueles que auxiliam o estudante

durante sua permanéncia na Universidade, comprovam suas
atividades académicas desenvolvidas, assim como podem formalizar o seu grau académico
quando este estiver sido recebido.

~ CAPITULO | N )
DO ATESTADO DE MATRICULA E DA DECLARAGAO DE VINCULO
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Art. 161 O atestado de matricula é o documento que comprova a inscri¢do do
estudante em componentes curriculares, turmas e horarios em um
determinado periodo letivo.

Art. 162 A declaracdo de vinculo é o documento que comprova o vinculo do
estudante em curso de graduacédo desta Universidade.

Paragrafo Unico. O atestado de matricula e a declaracdo de vinculo devem estar
disponiveis no Sistema Académico, e suas respectivas emisséo e
autenticacdo sdo realizadas mediante uso dos recursos do proprio sistema.

CAPITULO Il )
DAS OUTRAS DECLARAGOES E CERTIDOES

Art. 163 Seré de competéncia das Subunidades Académicas, ou da Pro-Reitoria

de Ensino (PROEN), conforme o contetddo e a natureza do
documento, a expedicdo de outras declaracGes ou certiddes que atestem qualquer situacéo
académica referente ao estudante de curso de graduacao.

Paragrafo Unico. Os documentos previstos no caput serdo expedidos mediante
solicitacdo do estudante.

CAPITULO I
DO DIARIO DE TURMA
Art. 164 Os diarios de turma sdo documentos nos quais sdo registrados
frequéncia, notas e contetdos ministrados em cada turma no periodo
letivo.
Paragrafo Unico. Os diarios de turma tém formato padronizado para todas as turmas no
Sistema Académico.
Art. 165 Os docentes sdo responsaveis pelo preenchimento dos diarios de
turma no Sistema Académico.
Paragrafo Unico. Os diarios de turma deverdo ser preenchidos de acordo com 0s prazos
regulamentados em Calendario Académico vigente.
CAPITULO IV
DO HISTORICO ACADEMICO
Art. 166 O histérico académico é o documento que contém o registro das

informagdes referentes ao itineréario formativo do estudante de curso
de graduacéo.

Art. 167 O historico académico podera ser:
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Art. 169

Paragrafo Unico.
préprio sistema.

Art. 170

A S

52

UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO

Fundacao Instituida nos termos da Lei n® 5.152, de 21/10/1966 - Sao Luis - Maranhao

| - parcial; e
Il - definitivo.

O historico académico parcial é expedido durante a realizacdo do
curso pelo estudante.

O histérico académico parcial contera:

| - o timbre de identificacdo da Universidade;

Il-  adata e horario da emisséo;

11 - dados pessoais e matricula para identificacdo do estudante;

IV - dados do curso, contendo status do vinculo do estudante, prazo
para conclusédo do curso, ano/periodo letivo e forma de ingresso;

V- a relagdo de componentes curriculares cursados ou
aproveitados, carga horaria, média de aproveitamento, aprovacao e/ou
reprovacao, frequéncia e 0s componentes curriculares que o estudante
estd cursando no semestre letivo vigente;

VI- conjunto de componentes curriculares que compdem o
curriculo ao qual o estudante esta vinculado e que ainda ndo foram
cursados;

VIl - equivaléncias curriculares, se houver;

VIII - observacgéo sobre o percurso académico do estudante;

IX - coeficiente de rendimento, identificado pela sigla C.R;

X - situagdo junto ao Exame Nacional de Desempenho de
Estudantes (ENADE); e

X1 - titulo do trabalho de conclusédo de curso, quando integralizado.

O historico académico estara disponivel no Sistema Académico e sua
emissdo e autenticacdo serdo realizadas mediante uso dos recursos do

A situacdo académica do estudante podera ser, alternadamente:

I - cadastrado: é o estudante cadastrado no Sistema Académico,
possuindo um coédigo ou numero de matricula, mas ainda ndo é
considerado ativo, por inexisténcia de inscricdo em componente
curricular;

Il- ativo: é o estudante que possui vinculo em vigor com a
instituicdo, estando apto a desenvolver suas atividades académicas,
por meio de inscricdo em componentes curriculares;

11 - trancado: € o estudante cujas atividades académicas foram
suspensas, mediante sua solicitagdo, conforme determinado no art.
125;

IV - cancelado: é o estudante cujo vinculo com a instituicdo
encontra-se cancelado temporariamente;

V- desligado: é o estudante que perdeu o seu vinculo
definitivamente com a instituicéo;

VI- formando: é o estudante ativo que estd na fase final de
integralizacéo curricular;

VIl - graduando: é o estudante que integralizou todo o curriculo do
curso e aguarda a colagdo de grau;
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VIII - pendente de cadastro: é a situacdo do estudante que teve seus
dados inseridos no Sistema Académico via importacéo de resultado de
processo seletivo, mas ainda ndo possui vinculo com esta Instituicao,
em razdo de pendéncia de documentos; e

IX - concluido: € o estudante cuja colacdo de grau esta efetivamente
registrada no sistema académico.

Art. 171 O histdrico académico definitivo serd expedido apos a colacdo de grau

do estudante, com as seguintes informacgfes, sendo de
responsabilidade da coordenacéo do curso e do discente tomar as providéncias para que as
mesmas estejam atualizadas:

| - o timbre de identificacdo da Universidade;

Il-  adata e horario da emisséo;

I11 - dados pessoais e matricula para identificacdo do estudante;

IV - dados do curso, contendo status da matricula do estudante, e

forma de ingresso;

V- a relagdo de componentes curriculares cursados ou

aproveitados, carga horaria, média de aproveitamento, aprovacao e

frequéncia;

VI - equivaléncias curriculares, se houver;

VII - situacdo junto ao ENADE; e

VIII - titulo do trabalho de conclusdo de curso.

§1° No historico académico definitivo deve constar a assinatura do
Coordenador de Curso ou do Diretor do Departamento de

Desenvolvimento e Organizacdo Académica (DEOAC/PROEN), por meio da qual seréo

atestadas as informagGes contidas no documento, conforme os incisos de | a V111 deste artigo.

8§20 No historico definitivo deve constar o status de concluido do
graduado e a data da colagéo de grau, sendo essas informacdes de
competéncia e responsabilidade do DEOAC/PROEN, por intermédio da DIRED/PROEN.

8§30 O prazo de expedigdo do historico académico final definitivo é de 60
(sessenta) dias, contados da colacdo de grau, podendo este prazo

ser prorrogado por igual periodo e aentrega serd realizada no DEOAC/PROEN, por

intermédio da DIRED/PROEN.

Art. 172 A segunda via do histérico académico definitivo serd emitido pela
Coordenacdo do Curso, DEOAC ou DIRED/PROEN, no prazo de
até 15 (quinze) dias apos solicitacdo formal do egresso.

Paragrafo Unico. O prazo de expedicdo da segunda via do histérico académico

definitivo decurso anterior ao ano de 2010 sera de até 90 (noventa)
dias, contados da entrada do pedido através de requerimento junto a DIRED/PROEN, ou
mediante processo aberto no setor de protocolo geral da Universidade.
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_ CAPITULOV _
DA CERTIDAO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 173 A certiddo de concluséo de curso é o documento de carater provisorio
expedido enquanto ocorre o registro do diploma, valida por 90
(noventa) dias, contados a partir da data de expedicéo.

Art. 174 A certidao de conclusao de curso é de competéncia da Pro-Reitoria de

Ensino (PROEN), por intermédio da Divisdo de Registro de
Diploma (DIRED)/Departamento de Desenvolvimento e Organizacdo Académica (DEOAC),
e sua expedicao serd realizada mediante solicitacdo do estudante.

§1° A solicitacdo de que trata 0 caput serd feita por meio de formulério
eletrébnico ou requerimento padrdo disponivel na DIRED/PROEN, no
qual deverd ser anexada a copia da carteira de identidade (RG).

8§20 Para o recebimento da certiddo de conclusdo de curso é necessaria a
apresentacdo da carteira de identidade (RG) ou outro documento
oficial com foto, valido em todo o territério nacional.

§3° O recebimento da certiddo de conclusdo de curso é feito de forma
presencial ou por procuracdo, cabendo ao graduado assinar e datar
a declaracdo de recebimento.

840 O prazo de expedicdo da certiddo de conclusdo de curso € de 48
(quarenta e oito) a 72 (setenta e duas) horas.

CAPITULO VI
DOS DIPLOMAS

Art. 175 O diploma de conclusdo de curso de graduacdo € o documento oficial
e final expedido ao estudante pela Universidade no qual o grau
académico de nivel superior é formalizado.

Secéo |
Do Registro de Diplomas

Art. 176 O registro de diploma é o langcamento, em livro especial, dos dados

referentes aos diplomas dos cursos de graduacgéo expedidos por esta
Universidade ou por Estabelecimentos Isolados de Ensino Superior, localizados no Estado do
Maranh&o, em conformidade com a legislacéo vigente.

810 Os procedimentos relativos ao registro e expedicdo de diplomas sdo de

responsabilidade da Pro-Reitoria de Ensino e os diplomas dos
graduados desta Universidade devem ser expedidos no prazo de 60 (sessenta) dias, apos a
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colacédo de grau, podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo.

§2° Apos a expedicdo dos diplomas e finalizado o prazo de 60 (sessenta)

dias, caso o graduado ndo compareca para receber o diploma, a guarda
do mesmo finalizara no prazo de 5 (cinco) anos. Apds essa data, o interessado deveré solicitar
uma segunda via por meio de processo administrativo que devera ser formalizado na Divisdo
deExpediente, Protocolo e Arquivo (DEPA).

§3° O prazo para averbacdo de diplomas é de até 48 (quarenta e oito)
horas.
840 A expedicdo de diploma do graduado desta Universidade esta

condicionada a inexisténcia de pendéncias na Biblioteca e/ou no
Nucleo de Acessibilidade (quando o estudante for acompanhado por este setor), devidamente
comprovada por meio de declaracdo de quitacdo emitida por qualquer biblioteca pertencente
ao Ndcleo Integrado de Bibliotecas (NIB) da UFMA e, quando couber, pela declaracao de
quitacdo do Nucleo de Acessibilidade.

§5° O encaminhamento a PROEN das declaragdes de quitacdo a que se
refere 0 8§4° é de responsabilidade da Coordenadoria do Curso.

Secéo Il
Do Recebimento do Diploma

Art. 177 Para o recebimento do diploma de Graduagdo € necessaria a
apresentacdo da carteira de identidade (RG) ou outro documento
oficial com foto, valido em todo territério nacional.

g 1° O recebimento do diploma é feito de forma presencial ou por
procuracao, cabendo ao graduado receber e assinar o diploma, assim
como o livro de registro, informando a data e hora do recebimento.

8§20 A assinatura no diploma deve ser feita com caneta tinta nanquim,
conforme orientacdo do Ministério da Educacdo (MEC).

8§3° Quando for o caso de procuragéo, o graduado deve assinar o diploma

conforme disposto no §2° e enviar copia com a respectiva assinatura
para a Divisdo de Registro de Diploma (DIRED/PROEN), através de correio eletronico, e
0 procurador assinara o livro de registro atestando o recebimento.

8 40 Quando o diploma for dos Campi do Continente, o recebimento

podera ser feito pelo graduado ou atraves de solicitacdo formal da
Diregdo do Campus ou do Coordenador do Curso, que informara & DIRED/PROEN o nome
do servidor responsavel pelo recebimento, cabendo enviar a folha do livro de registro
assinada, imediatamente apds a entrega do diploma para o interessado.

8§50 O recebimento do diploma de segunda via é feito de forma presencial

ou por procuracdo, cabendo ao graduado receber e assinar o diploma,
assim como o livro de registro, informando a data e hora do recebimento.
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Secéo 111
Da Revalidacéo

Art. 178 Revalidacdo de Diploma é o procedimento de valida¢édo do diploma de
graduacéo expedido por Instituicbes de Ensino Superior Estrangeiras.

Art. 179 A Universidade Federal do Maranhdo procedera a avaliacdo para

apreciacdo dos pedidos de revalidacédo de diplomas de graduacéo
emitidos no exterior de acordo com legislagdo federal brasileira e normas especificas da
Instituicdo, aprovadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE).

Secéo IV
Da Segunda Via do Diploma

Art. 180 A segunda via do diploma pode ser expedida, pelos motivos de
extravio(roubo ou perda), danificacdo (inutilizacdo) do original e
mudanga de nome.

§1° A solicitagdo devera ser formalizada em requerimento com abertura

de processo na Divisdo de Expediente, Protocolo e Arquivo (DEPA)
ou setor de protocolo dos Campi do Continente, anexada ao requerimento a seguinte
documentacao:

| - no caso de extravio:

a) copia da identidade;

b) comprovante de pagamento da taxa para emissdo de segunda via;

e

c) boletim de ocorréncia.

Il - no caso de danificacdo do original:

a) copia da identidade;

b) diploma danificado; e

c) comprovante de pagamento da taxa para emissao de segunda via.

Il - no caso de mudanga de nome:

a) coOpia da identidade;

b) diploma original;

c) comprovacao de alteracdo do nome; e

d) comprovante de pagamento da taxa para emissao de segunda via.

8§20 O prazo para registro e expedicdo da segunda via do diploma seré de
sessenta dias, apds a formalizagdo do processo podendo este prazo ser
prorrogado por igual periodo.

CAPITULO VII
DA GUARDA DE DOCUMENTOS

Art. 181 A Pro-Reitoria de Ensino (PROEN) tera a responsabilidade de manter

sob sua guarda:
| - livros de registro de diplomas;
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I1-  livros de apostila de habilitagdes;

11 -  projetos pedagogicos dos cursos de graduacdo e suas alteracfes
e ainda suas respectivas resolucdes de aprovacdo pelos Conselhos
Superiores;

IV- ato de autorizagdo, reconhecimento e renovacdo de
reconhecimento dos cursos de graduacao;

V - registro de curriculos extintos dos cursos de graduag&o;

VI- documentos relativos aos programas estudantis por ela
gerenciados;

VIl - processos e requerimentos nos quais ela seja a Gltima instancia
de tramitacéo;

VIII - documentos referentes a execucdo de convénios que digam
respeito a graduacéo; e

IX - documentos relacionados as atividades de sua competéncia na
Universidade.

Art. 182 Compete as Coordenadorias de Curso manter sob sua guarda:
| - documentos entregues na matricula de ingresso dos estudantes
no curso;
Il - documentos produzidos ao longo do curso, referentes a vida
académica do estudante;
11 - Projeto Pedagogico do Curso e suas alteracGes e ainda suas
respectivas resolucgdes de aprovacao pelos Conselhos Superiores;
IV- ato de autorizacdo, reconhecimento e renovacdo de
reconhecimento do curso;
V - documentos referentes ao Colegiado de Curso;
VI - processos e requerimentos nos quais ela seja a ultima instancia
de tramitacdo; e
VIl - documentos relacionados as atividades de sua competéncia na
Universidade.

Art. 183 Compete aos Departamentos Académicos manter sob sua guarda:
| - plano coletivo de trabalho docente;
I1-  plano individual de trabalho docente;
Il - diarios de turmas consolidadas;
IV - documentos referentes as Assembleias Departamentais;

V - processos e requerimentos nos quais ela seja a Gltima instancia
de tramitacdo; e
VI - documentos relacionados as atividades de sua competéncia na

Universidade.

g 1° Os documentos referidos nos Incisos I, 11, 111, 1V do caput serdo de

responsabilidade das Coordenadorias de Curso nos casos em que 0S
docentes e os componentes curriculares estiverem vinculados a estas Subunidades
Académicas.

8§20 Todos os documentos devem ser disponibilizados quando solicitados

pelos 0rgéos de controle interno e externo ou demais interessados,
conforme Lei n® 10.180, de 6 de fevereiro de 2001, e Lei n® 12.527, de 18 de novembro de
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TITULO VII
DOS EGRESSOS

Art. 184 Egresso é o estudante que sai da Universidade por qualquer das
formas seguintes:
I - colacgdo de grau;
Il - desligamento do curso, conforme art. 138 desta Resolucgéo; e
Il - transferéncia externa para outra Instituicdo de Ensino Superior

(IES).
CAPITULO |
DA COLACAO DE GRAU
Art. 185 Colacdo de Grau é o ato oficial obrigatorio da Universidade, por meio

do qual o graduando é investido na posse do grau académico, ou seja,
do titulo a que tem direito por concluir o Curso de Graduacao.

Paragrafo Unico. O grau académico desta Universidade poderd ser concedido ao
estudante de Instituicdo de Ensino Superior Estrangeira, nos termos do
art. 18 desta Resolucéo, por forca de acordo de cooperacédo especifico para dupla diplomacao,
atendidas as condicGes determinadas no acordo e cumpridas todas as condi¢des de conclusao
de curso aplicéveis, quando for o caso, a estudante ingressante por processo seletivo regular.

Art. 186 Considera-se apto a colar grau o estudante que:
I - cumpriu os requisitos de integralizacdo curricular do seu curso,
conforme parégrafo Unico do art. 51 e desta Resolucao;
Il - esteja em situacdo regular com o Exame Nacional de Avaliacdo
de Desempenho de Estudantes (ENADE), conforme Lei n° 10.861, de
14 de abril de 2004;
Il - esteja com situacdo regular nas Bibliotecas da UFMA ou Nucleo
de Acessibilidade (quando assistido por este).

g 1° A responsabilidade pela conferéncia dos requisitos referentes ao inciso

| é da Coordenadoria do Curso, que devera fazer a atualizacdo das
informacdes contidas no histérico parcial, antes de encaminhar a relagdo dos graduandos para
a Divisdo de Registro de Diploma (DIRED/PROEN).

8§20 Para fins de cumprimento do estabelecido no inciso Il deste artigo, a

Coordenadoria do Curso deverd inscrever os estudantes do seu
respectivo curso no ENADE, assim como divulgar amplamente junto aos mesmos as
informagdes pertinentes ao exame.

83° O ENADE é componente curricular obrigatorio de todos os Cursos de

Graduacéo, a fim de que o processo de inscri¢do abranja todos 0s
estudantes habilitados no ciclo avaliativo do ano vigente, bem como os estudantes em
situacéo irregular de ciclos anteriores.
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A condicdo de regularidade do estudante junto ao ENADE se d& em
03 (trés)situacdes:

|- o estudante ndo foi habilitado ao ENADE em razéo do
calendario do ciclo avaliativo, quando o estudante ndo atende aos
critérios de habilitacdo, na condigdo de ingressante ou concluinte, em
quaisquer das edicbes do Exame;

Il - o estudante ndo foi habilitado ao ENADE em razdo da natureza
do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), quando o PPC em que o
estudante estiver matriculado ndo apresentar vinculagdo a nenhuma
das areas de avaliacdo do ENADE, devidamente configuradas nas
diretrizes de prova publicadas pelo Instituto Nacional de Estudos e
Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP); e

Il - o estudante foi devidamente inscrito pela Coordenacéo de Curso
no ENADE, e, se habilitado na condicdo de concluinte, prestou a
prova e respondeu ao Questionario do Estudante, em consonancia com
as diretrizes do Exame.

Art. 187 A Solenidade de Colacdo de Grau dos Cursos de Graduacdo desta

Universidade é de responsabilidade da Pro-Reitoria de Ensino
(PROEN), juntamente com as Coordenadorias de Curso, Assessoria de Comunicacdo, e
Nucleo de Relagdes Publicas e Cerimonial da UFMA.

Art. 188 A UFMA realizara, ao final de cada semestre letivo, uma unica

Solenidade de Colagdo de Grau, com a presenca de autoridades
académicas, sendo obrigatdrio o uso de veste talar pelos docentes participantes e estudantes
concluintes.

Paragrafo Unico. Os trajes da Colacdo de Grau e as cores por curso obedecerdo as
normas estabelecidas em legislacdo especifica.

Art. 189 O grau académico é conferido pelo Reitor e, na auséncia deste, pela
autoridade académica que dele tenha recebido a competente

delegacdo.

Art. 190 O estudante concluinte que por motivo de forca maior ndo puder

comparecer a Solenidade de Colagdo de Grau poderéa fazer-se
representar por outro estudante concluinte na qualidade de procurador.

§1° O estudante concluinte encaminhard, com antecedéncia minima de 05
(cinco) dias Uteis, antes da Solenidade de Colacdo de Grau,
requerimento e procuragdo & Coordenadoria de Curso, formalizando a representacao.

8§20 O estudante concluinte que ndo comparecer, nem se fizer representar
por procurador, tera sua auséncia registrada na lista de presenca e sera
excluido da relagdo de diplomados do semestre.

Art. 191 O estudante concluinte devera ser comunicado pela Coordenadoria do

Curso da obrigatoriedade de assinar a lista de presenca no dia da
cerimonia de Colacdo de Grau, sendo condicdo indispensavel para o recebimento do diploma
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de graduacéo.

Art. 192 E de responsabilidade do estudante atualizar e confirmar seus dados
pessoais, além de acompanhar e verificar seus registros académicos
por meio do Sistema Académico da Universidade.

Art. 193 A Coordenadoria do Curso deverd informar a Divisdo de Registro de

Diploma (DIRED/PROEN), nos prazos estabelecidos no Calendario
Académico, os nomes da Turma, do Paraninfo, do Patrono, do Orador, do Juramentista e dos
demais homenageados, para constar no cerimonial da colacao de grau.

CAPITULO II
DA COLACAO DE GRAU ESPECIAL

Art. 194 A Colacgdo de Grau Especial sera autorizada desde que comprovada a
necessidade de obtencdo do grau de imediato pelo graduando.

§1° A comprovacgédo deverd ser feita por intermédio de um dos seguintes
documentos:
| - aprovagdo em concurso publico;
Il - admissdo em emprego publico ou privado;
Il - aprovacdo em residéncia na area da saude;
IV - aprovacdo no Exame da Ordem dos Advogados do Brasil
(OAB);
V - aprovacdo em processo seletivo de cursos de pds-graduacao
stricto sensu; e
VI - ingresso no segundo ciclo.

8§20 A documentacdo comprobatéria referida no § 1° devera ser

encaminhada pela Coordenadoria de Curso ao Departamento de
Desenvolvimento e Organizacdo Académica (DEOAC/PROEN), na forma de processo,
juntamente com o requerimento para andlise e deferimento do pleito.

§3° Caberd ao DEOAC/PROEN a autorizacdo de colacdo de grau especial,
por meio de competéncia delegada da Pro-Reitoria de Ensino

(PROEN).

8§40 N&o sera concedida Colacdo de Grau Especial nos 30 (trinta) dias

anteriores e posteriores a data de Colacdo Geral prevista pelo
Calendario Académico.

§5° Né&o seré concedida Colagéo de Grau Especial por procuracéo.
§ 6° E atribuicdo exclusiva da Pro-Reitoria de Ensino (PROEN) a
autorizacdo de Colacdo de Grau Especial fora do prazo

estabelecido no 8§ 4° ou por motivo de for¢a maior, por intermédio de despacho no processo
encaminhado pela Coordenadoria de Curso.
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Art. 195 As normas especificas da Solenidade de Colacdo de Grau Especial e
0s prazos para os tramites de documentos necessarios a sua efetivacdo
deverdo ser fixadas em portaria do Reitor.

CAPITULO Il
DA TRANSFERENCIA EXTERNA PARA OUTRA IES

Art. 196 Transferéncia Externa é aquela em que o estudante regular desta
Universidade solicita a transferéncia do seu vinculo de matricula para
outra Instituicdo de Ensino Superior (IES).

§1° A transferéncia externa pode ser obrigatdria ou facultativa.

§2° A transferéncia externa obrigatdria para outra IES é aquela em que o

estudante regular desta Universidade, na qualidade de servidor
publico federal civil ou militar e seus dependentes, solicita transferéncia do seu vinculo de
matricula para outra IES em virtude da sua remocéo ou transferéncia ex officio, independente
da comprovacéo da existéncia de vaga na Instituicdo pretendida.

§3° A transferéncia externa facultativa para outra IES é aquela em que o
estudante regular desta Universidade voluntariamente opta por
transferir seu vinculo de matricula para outra IES.

8§ 4° As solicitagdes de transferéncia externa serdo formuladas as
Coordenadorias de Curso, cabendo o processamento a Pré-Reitoria
de Ensino (PROEN).

§5° Competird a PROEN a expedicdo da Guia de Transferéncia.

_TiTuLo v
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 197 As decisdes proferidas pelos Colegiados de Curso em relagdo as
competéncias de sua responsabilidade, prevista nesta Resolucéo,
poderdo ser objetadas por intermédio de recurso:
I - em primeira instancia, ao Conselho da Unidade Académica;
Il- em segunda instancia, ao Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (CONSEPE); e
Il - em terceira instancia, ao Conselho Universitario (CONSUN).

Art. 198 Os cursos de graduacdo, por intermédio do Nucleo Docente
Estruturante (NDE), devem adequar seus Projetos Pedagdgicos ao

disposto no art. 4°, de acordo com o prazo estabelecido nas Diretrizes Curriculares

Nacionais de cada curso.
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Art. 199 Os casos omissos nesta Resolugdo serdo resolvidos pela Pro-Reitoria
de Ensino (PROEN),consultando, quando for o caso, a Camara de
Ensino de Graduagdo, com vista ao CONSEPE.

Art. 200 Estabelecer ao Nucleo de Tecnologia da Informacéo o prazo de até 12
(doze) meses, a contar da data da publicacdo desta Resolucdo para
adequar o Sistema Académico as normas aqui estabelecidas.

Art. 201 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas a
Resolucdo n°1.175-CONSEPE-2014 e suas alteracdes introduzidas
pelas Resolugdes n°°1.484-CONSEPE-2016,1.650-CONSEPE-2017 e 1.714-CONSEPE-20
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ANEXO Il DA RESOLUCAO N° 1892-CONSEPE, 28 de junho de 2019.
GLOSSARIO

AJUSTE DE INSCRIGCAO: periodo, estabelecido no Calendario Académico, para que 0
Coordenador de Curso realize ajuste na composicao das turmas reservadas para ingressantes.

AMPLA CONCORRENCIA: categoria ou modalidade de concorréncia aberta a todos 0s
publicos, inclusive aqueles que se enquadram em alguma politica de acdo afirmativa de
reserva de vaga e que nao desejam concorrer como cotista.

ANO ACADEMICO: aquele que, independentemente do ano civil, compreenderd dois
periodos letivos regulares e dois periodos letivos especiais.

APROVEITAMENTO DE ESTUDQOS: aproveitar os estudos realizados pelos estudantes em
instituicGes de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, em cursos de graduacdo ou pos-
graduacdo stricto sensu, quando estes equivalerem aos componentes curriculares do Projeto
Pedagogico do Curso (PPC) de graduacdo a que o estudante esta vinculado.

ASSEMBLEIA DEPARTAMENTAL: 6rgdo maximo consultivo e deliberativo dos
Departamentos Académicos.

ATESTADO DE MATRICULA: é o documento que comprova a inscricido do estudante em
componentes curriculares, turmas e horarios em um determinado periodo letivo.

ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS: sdo aquelas que integram ou complementam
a formacéo prevista no curriculo, podendo ser atividade académica individual, atividade de
orientacdo individual ou atividade de orientacdo coletiva.

ATIVIDADES ACADEMICAS INDIVIDUAIS: sdo aquelas desempenhadas pelo estudante
sem participacdo ou orientacdo de um docente da UFMA, devendo ser registradas no historico
académico, conforme previsdo do Projeto Pedagdgico do Curso.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES: conjunto de estratégias e acGes que permitem a
articulacdo tedrico-pratica, a complementacdo dos conhecimentos e habilidades, bem como o
fortalecimento da formacao prevista no curriculo.

ATIVIDADES DE ORIENTACAO COLETIVA: sdo aquelas desempenhadas por um grupo
de estudantes sob a orientacdo de um ou mais docentes da UFMA.

ATIVIDADES DE ORIENTACAO INDIVIDUAL: sio aquelas desempenhadas pelo
estudante sob a orientacdo de um docente da UFMA, devendo ser registradas no histérico
escolar.

ATIVO: é o estudante que possui vinculo em vigor com a instituicdo, estando apto a
desenvolver suas atividades académicas, por meio de inscricdo em componentes curriculares.
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AUTORIZACAO DO CURSO: ato que autoriza o inicio da oferta de um curso de graduagio
na Instituicdo de Ensino Superior (IES) pelo Ministério da Educacdo (MEC).

AVALIACAO DE REPOSICAO: avaliacdo para reposicdo do menor rendimento do
estudante, sendo realizada quando a média aritmética das 3 (trés) avaliagdes regulares € igual
ou superior a 4,0 (quatro) e inferior a 7,0 (sete).

AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO-APRENDIZAGEM: ¢ a verificacio realizada
pelos docentes responsaveis pelo componente curricular quanto aos conhecimentos e
habilidades desenvolvidas pelos estudantes no componente ministrado, tendo por objetivo
contribuir para a formagao académico-cientifica, profissional, ética e politica do estudante.

AVALIACAO FINAL: avaliagio que é realizada apds a reposicao, quando ao considerar as
trés maiores notas obtidas pelo estudante, a média aritmética alcancada for inferior a 7,0 (sete)
e superior ou igual a 4,0 (quatro).

AVERBACAO DE DIPLOMAS: é o ato de registrar qualquer alteracdo no documento ou
registro original.

CADASTRADQO: é o estudante cadastrado no Sistema Académico, possuindo um cédigo ou
nimero de matricula, mas ainda ndo é considerado ativo, por inexisténcia de inscricdo em
componente curricular.

CADASTRAMENTO DO COMPONENTE: € o ato de cadastrar um componente no Sistema
Académico, gerando um cddigo, mediante a insercdo dos dados de identificacdo do
componente-nome, carga horaria, ementa/descricdo, pré-requisito e correquisito (se o
componente exigir).

CADASTRAMENTO DO INGRESSANTE: é o ato de cadastrar o ingressante no Sistema
Académico, gerando um cddigo ou niumero de matricula, que identifica o vinculo do estudante
com a instituicdo.

CALENDARIO ACADEMICO: é aquele que estabelece, anualmente, os dias letivos e néo-
letivos, as datas e 0s prazos para as principais atividades académicas dos cursos de graduacdo
durante o ano académico.

CAMARA DE ENSINO DE GRADUAGCAO: 6rgdo consultivo do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CONSEPE), em matéria de Graduacao.

CANCELADO: € o estudante que se encontra em cancelamento temporario.
CANCELAMENTO DE INSCRICAO EM COMPONENTE CURRICULAR: ato de cancelar
definitivamente uma ou mais inscri¢des deferidas em componentes curriculares no periodo

letivo vigente.

CANCELAMENTO TEMPORARIO: ato de cancelar o vinculo do estudante
temporariamente por ter desrespeitado critérios que podem comprometer sua integralizacao.
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CARGA HORARIA: é a quantidade total de horas de um componente curricular, conforme
definido no PPC.

CERTIDAO DE CONCLUSAO DE CURSO: é o documento de carater provisorio expedido
enquanto ocorre o registro do diploma, 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
expedicéo.

COEFICIENTE DE RENDIMENTO (CR): coeficiente obtido pela média ponderada das
disciplinas cursadas com aproveitamento ou ndo, sendo os pesos representados pelos créditos
das respectivas disciplinas, e como divisor a soma dos respectivos créditos.

COLACAO DE GRAU ESPECIAL: colacdo que sera autorizada fora do prazo previsto pelo
Calendario Académico, desde que comprovada a necessidade de obtencdo do grau de
imediato pelo graduando (aprovagdo em concurso publico, admissdo em emprego publico ou
privado, aprovacdo em residéncia na area da salde, no Exame da Ordem dos Advogados do
Brasil — OAB, processo seletivo de cursos de pds-graduacdo stricto sensu ou mudanca de
ciclo).

COLACAO DE GRAU: ¢ o ato oficial obrigatério da Universidade, por meio do qual o
graduando é investido na posse do grau académico, ou seja, do titulo a que tem direito por
concluir o Curso de Graduacdo. Consiste num ato solene, com a presenca de autoridades
académicas, no qual é obrigatério o uso de veste talar pelos docentes participantes e
estudantes concluintes.

COLEGIADO DO CURSO: orgao consultivo e deliberativo que planeja, acompanha e avalia
as atividades do respectivo Curso.

COMPONENTE CURRICULAR ELETIVO: componente que ndo integra a estrutura
curricular do curso ao qual o estudante esta vinculado.

COMPONENTE CURRICULAR OBRIGATORIO: componente indispensavel a
integralizacdo curricular do curso ao qual o estudante esta vinculado.

COMPONENTE CURRICULAR OPTATIVO: componente que integra a estrutura curricular
do curso ao qual o estudante esta vinculado, devendo ser cumprido pelo estudante mediante
escolha, a partir de um conjunto de opcdes, e totalizando uma carga horaria minima para a
integralizacdo curricular estabelecida no Projeto Pedagdgico do Curso.

COMPONENTE CURRICULAR: elemento didatico-pedagdgico e tedrico-pratico que
estrutura o curriculo de cada curso de graduagéo, podendo ser obrigatdrio, optativo e eletivo.

CONCLUIDO: é a situacio académica do vinculo atribuido ao graduado.
CONFIRMACAO DE INSCRICAO: é a segunda etapa do periodo de inscri¢do, que podera
ser aplicada em dois momentos, permitindo a inscricdo que nédo tenha sido realizada na etapa

anterior, o cancelamento de uma inscricdo deferida na etapa anterior e a inscricdo em
componentes eletivos.
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CONSELHO DA UNIDADE ACADEMICA: 6rgido méaximo consultivo e deliberativo da
administracdo das Unidades Académicas.

CONSELHO DE ADMINISTRACAO (CONSAD): Orgdo deliberativo e consultivo em
matéria administrativa.

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO (CONSEPE): 6rgdo deliberativo e
consultivo em mateéria de ensino, pesquisa e extensao.

CONSELHO DIRETOR (CD): 6rgéo deliberativo, normativo, supervisor e fiscalizador, em
matéria de politica econdmico-financeira e de gestdo do patriménio da Universidade.

CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSUN): 6rgdo méximo deliberativo e normativo,
competindo-lhe decidir sobre as questdes atinentes a politica de ensino, pesquisa e extensdo e
as diretrizes administrativas em geral, bem como acompanhar a execucdo e avaliar 0s
resultados das a¢Oes postas em pratica.

CONSOLIDACAO DE TURMAS: é o ato de inserir, no Sistema Académico, as notas e
frequéncias obtidas pelos estudantes durante o periodo letivo em que a turma foi oferecida.

CORREQUISITO: é o componente curricular que deve ser cursado simultaneamente a outro.

COTA DECORRENTE DE POLITICA DE AQAO AFIRMATIVA DE ESTADO OU
GOVERNQO: ¢ a reserva de vaga a um publico especifico, cuja implementacdo se deu em
decorréncia de politica de acdo afirmativa de Estado ou de Governo, instituida por lei ou outro
ato normativo competente. A reserva pode se dar por quantidade especifica ou por percentual.

COTA DECORRENTE DE POLITICA DE ACAO AFIRMATIVA PROPRIA DA
UNIVERSIDADE: é a reserva de vaga a um publico especifico, cuja implementacdo se deu
exclusivamente em decorréncia de politica de acdo afirmativa propria da UFMA, instituida
por resolucdo ou outro ato normativo equivalente, mediante deliberacdo no érgdo competente.
A reserva pode se dar por quantidade especifica ou por percentual.

CREDITO: é a unidade temporal tedrica ou prética que corresponde ao niimero semanal de
horas-aula a serem ministradas.

CURSOS DE BACHARELADO E LICENCIATURA: podem adotar o0 modelo de formacao
em ciclo Unico ou de formacdo em dois ciclos, configurando-se como bacharelado
interdisciplinar e licenciatura interdisciplinar, em consonancia com os referenciais
orientadores exarados pelo Conselho Nacional de Educagdo (CNE)

CURSOS DE BACHARELADO: curso que tem como finalidade a formacéo de profissionais
nas diversas areas do conhecimento para atuacdo no mundo do trabalho

CURSOS DE GRADUACAO A DISTANCIA: cursos ofertados na modalidade & distancia,
possuindo regulamentacédo especifica.
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CURSOS DE GRADUAGAO AFINS: cursos que possuem relacdo de proximidade na area de
conhecimento.

CURSOS DE GRADUACAO PERTENCENTES A PROGRAMAS ESPECIAIS DE
FORMACAO DOCENTES: cursos ofertados para professores em exercicio na rede publica
de educacao basica, para que estes profissionais possam obter a formacéo exigida pela Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao Nacional (LDB).

CURSOS DE GRADUACAO PRESENCIAL: cursos ofertados na modalidade presencial.

CURSOS DE GRADUACAO: cursos ofertados de forma regular, permanente e sistematica
pela UFMA, que conferem grau académico de nivel superior em Licenciatura e/ou
Bacharelado.

CURSOS DE LICENCIATURA: cursos que tem como finalidade a formagdo dos
profissionais da educacdo nas diversas areas do conhecimento para atuacdo no mundo do
trabalho em espacos escolares e ndo-escolares, especialmente na educacao basica.

CURSOS DE PRIMEIRO CICLO: cursos que proporcionam formacdo generalista,
opcionalmente complementada por énfases preparatdrias para ingresso em cursos de segundo
ciclo.

CURSOS DE SEGUNDO CICLO: cursos que recebem estudantes ja graduados em cursos de
primeiro ciclo.

DECLARACAO DE VINCULO: é o documento que comprova o vinculo do estudante em
curso de graduacdo desta Universidade.

DESLIGADO: é o estudante que perdeu o seu vinculo definitivamente com a instituicdo, por
meio do desligamento.

DESLIGAMENTO: é o cancelamento definitivo do vinculo do estudante com a Universidade,
em razéo de descumprimento do Plano de Estudos, indeferimento ou néo solicitagdo no prazo
previsto da readmissdo, san¢do disciplinar ou por solicitacdo do discente.

DIARIOS DE TURMA: sdo documentos nos quais sdo registrados frequéncia, notas e
conteldos ministrados em cada turma no periodo letivo.

DIPLOMA DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUAGCAO: é o documento oficial e
final expedido ao estudante pela Universidade no qual o grau académico de nivel superior €
formalizado.

DISCIPLINA ISOLADA: é a oferta, para o estudante especial, das vagas nao preenchidas em
disciplina oferecida (turma) pelo curso de graduacéo regular e presencial desta Universidade.
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DISCIPLINA: é um conjunto sistematizado de conhecimentos ministrados como aulas por um
ou mais docentes, com uma carga horaria definida em um periodo letivo, contemplando
questdes teoricas e/ou praticas.

DOCUMENTOS NA GRADUAGCAO: sdo aqueles que auxiliam o estudante durante sua
permanéncia na Universidade, comprovam suas atividadesacadémicas desenvolvidas, assim
como podem formalizar o seu grau académico quando este estiver sido recebido.

EGRESSO: é o estudante que sai da Universidade por colacdo de Grau, desligamento do
curso ou transferéncia externa para outra IES.

EMENTA: é o sumario sintético do conteudo da disciplina

EQUIVALENCIA CURRICULAR: é a equivaléncia estabelecida quando ha no minimo 75%
(setenta e cinco por cento) de similaridade de contetdo programaético e de carga horaria entre
0s componentes curriculares vinculados as Subunidades Académicas da UFMA.

EQUIVALENCIA ESPECIFICA: é a equivaléncia que se aplica apenas a estrutura curricular
de um curso e se destina principalmente a permitir migracGes de estudantes entre estruturas
curriculares do mesmo curso.

EQUIVALENCIA GLOBAL: é a equivaléncia vélida para todas as estruturas curriculares que
incluem aquele componente e se destina a estabelecer uma similaridade funcional entre dois
componentes curriculares

ESTAGIO NAO OBRIGATORIO: é aquele previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, sem
carga horéria pré-fixada, desenvolvido como atividade opcional e complementar a formacao
profissional do estudante.

ESTAGIO OBRIGATORIO: é aquele definido como tal no projeto pedagdgico dos cursos,
com carga horéria especifica indispensavel a integralizacdo curricular, constituindo requisito
para colacdo de grau e obtencao de diploma.

ESTAGIO: E atividade académica especifica, supervisionada e desenvolvida no ambiente de
atuacdo profissional.

ESTRUTURA CURRICULAR: é a disposi¢do ordenada de componentes curriculares que
definem a formacdo pretendida pelo Projeto Pedagdgico do Curso. A estrutura curricular é
organizada em niveis, que deverdo ser, preferencialmente, obedecidos pelos estudantes para a
integralizacdo curricular, cada um dos quais corresponde a um periodo a ser cumprido de
forma sequenciada.

ESTUDANTE-CONVENIO: ¢ aquele oriundo de pais com o qual o Brasil mantém acordo
cultural, como instrumento de cooperacdo educacional, cientifica e tecnologica, conforme
legislagdo nacional e desta Universidade.
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ESTUDANTE APTO A COLAR GRAU: é aquele que cumpriu os requisitos de
integralizacdo curricular do seu curso, esta em situacdo regular com o ENADE e nas
Bibliotecas da UFMA ou Ndcleo de Acessibilidade (quando assistido por este).

ESTUDANTE EM REGIME ESPECIAL - DISCIPLINA ISOLADA: é aquele matriculado
unicamente com o objetivo de cursar disciplina isolada de Curso de Graduacao, para
complementacdo ou atualizacdo de conhecimentos, sem estabelecer vinculo com o curso e
sem direito ao diploma.

ESTUDANTE EM REGIME ESPECIAL - MOBILIDADE ACADEMICA: é aquele
matriculado com o objetivo de realizar parte de seus estudos oficiais em IES nacionais ou
estrangeiras com as quais a UFMA mantenha programas de mobilidade, convénios
interuniversitarios ou acordos de intercambio e cooperag&o.

ESTUDANTE REGULAR: é aquele que ingressou na Universidade e esta vinculado a um
Curso de Graduacao, com direito ao diploma, ap6s o cumprimento integral das exigéncias
curriculares.

EXAME NACIONAL DO ENSINO MEDIO (ENEM): exame com o objetivo de avaliar o
desempenho do estudante ao fim da escolaridade basica. O ENEM também é utilizado como
critério de selecdo para os estudantes que pretendem concorrer a uma bolsa no Programa
Universidade para Todos (ProUni) e para ingresso nas Instituicbes de Ensino Superior (IES),
que utilizam o resultado do exame em substituicdo ou complementacao ao vestibular.

EXERCICIOS DOMICILIARES: sdo exercicios atribuidos ao estudante, para serem feitos
durante seu afastamento, de forma evitar a perda de conteldos durante suas auséncias as
aulas.

FORMANDO: ¢ o estudante ativo que esta na fase final de integralizacédo curricular.

GRADUADO: é o estudante que concluiu o curso e ndo possui mais vinculo com a
instituicao.
GRADUANDO: é o estudante que integralizou todo o curriculo do curso e aguarda a colacdo

de grau.

HISTORICO ACADEMICO: é o documento que contém o registro das informag@es
referentes ao itinerdrio formativo do estudante de curso de graduacdo e pode ser parcial
(durante a realizag@o do curso) ou definitivo (apds a conclusao do curso).

INGRESSANTE: é o estudante regular cujo periodo letivo de ingresso € igual ao periodo
letivo vigente.

INGRESSO DE SEGUNDO CICLO: forma de ingresso acessivel preferencialmente aos
egressos dos cursos de primeiro ciclo da UFMA, que desejam ingressar nos cursos de
segundo ciclo da mesma instituicao.
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INSCRICAO: € o ato no qual o estudante regularmente matriculado nesta Universidade
manifesta interesse em cursar componente curricular do periodo letivo regular vigente ou do
periodo letivo especial, conforme os prazos estabelecidos no Calendario Académico.

INSCRICAO DEFERIDA: inscricdo submetida que apds o processamento eletronico foi
efetivada.

INSCRICAO INDEFERIDA: inscri¢do submetida que ap6s o processamento eletrnico foi
negada.

INSCRICAO ONLINE: primeira etapa do periodo de inscricdo, no qual é permitido ao
estudante solicitar a inscricdo nos componentes curriculares pertencentes a estrutura curricular
a que esté vinculado.

INTEGRALIZACAO CURRICULAR: é o cumprimento de todos o0s componentes
curriculares dispostos na estrutura curricular a que esta vinculado o estudante, conforme os
parametros estabelecidos no Projeto Pedagdgico do Curso.

MATRICULA: ¢ o ato que formaliza o vinculo de estudantes ingressantes nos Cursos de
Graduacao desta Universidade. A matricula ocorre com o comparecimento do estudante ou
seu representante legalmente constituido a UFMA para apresentar a documentacao
correspondente a forma de ingresso na instituicao.

MATRIZ CURRICULAR: ¢é a combinacdo de turno, campus, modalidade, habilitacdo ou
énfase, podendo possuir mais de uma estrutura curricular associada.

MODULO: é uma unidade didatico-pedagdgica constituida por um conjunto de contetidos e
estratégias de ensino-aprendizagem vinculadas a mais de uma &rea de conhecimento, cujo
objetivo é propiciar uma formacdo integrada e articulada.

MUDANCA DE TURNO: é a passagem do estudante de um para outro turno de
funcionamento do mesmo curso.

NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE (NDE): grupo de docentes, com atribuicdes
académicas de acompanhamento, atuante no processo de concepcao, consolidacdo e continua
atualizacdo do Projeto Pedagdgico do Curso (Resolucdo CONAES/MEC n° 01, de 17 de
junho de 2010).

OFERTA DE COMPONENTES CURRICULARES: é a listagem de componentes
curriculares disponibilizados sob o formato de turmas para os estudantes durante o periodo
letivo.

ORGANIZACAO ACADEMICA: é o conjunto de dispositivos, instrumentos e
procedimentos que regulam a consecucdo do itinerario formativo dos estudantes nos cursos de
graduacdo da Universidade.
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ORGANIZACAO CURRICULAR: é o ordenamento dos componentes curriculares que
perfazem o itinerario formativo dos estudantes nos cursos de graduacéo da Universidade.

ORGAOS COLEGIADOS: 6rgaos que obedecem ao principio da gestido democratica, com a
participacdo de segmentos da comunidade institucional, local e regional, subdividindo-se em
Colegiados Superiores (Conselho Universitario, Conselho de Administracdo, Conselho
Diretor e Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo) e Académicos (Conselho de Unidade
Académica, Assembleia Departamental e Colegiado de Curso).

PENDENTE DE CADASTRO: € a situacdo do estudante que teve seus dados inseridos no
Sistema Académico via importacdo de resultado de processo seletivo, mas ainda ndo possui
vinculo com esta Instituicdo, em razao de pendéncia de documentos.

PERIODO LETIVO ESPECIAL: aquele que ocorre entre os periodos letivos regulares, com
duracdo minima de 30 (trinta) dias letivos.

PERIODO LETIVO REGULAR: aquele com duragio minima de 100 (cem) dias letivos cada
um, excluido o tempo reservado as avaliac6es finais, quando houver.

PLAGIO ACADEMICO: é a apropriacdo de forma parcial ou integral das ideias, conceitos ou
frases de um autor, expressas por qualquer meio ou fixadas em qualquer suporte, tangivel ou
intangivel, omitindo-se a fonte.

PLANO DE CURSO: ¢é o registro da organizacao das atividades de ensino-aprendizagem pelo
docente, de acordo com o programa do componente curricular que vai ministrar naquele
semestre. Neste documento o docente explicita: dados de identificacdo; ementa; objetivos
gerais e especificos; conteido de cada unidade em topicos e subtdpicos; metodologia e
cronograma de trabalho; recursos didaticos; avaliacdo e bibliografia. Cabe destacar que, com
excecdo da ementa, os demais elementos do plano de ensino séo definidos pelo docente a
partir dos referenciais tedrico-metodoldgicos e normativos que norteiam o Projeto Pedagdgico
do Curso.

PLANO DE ESTUDOS: é documento criado como instrumento de acompanhamento do
estudante, que descreve as atividades a serem realizadas pelo aluno no decorrer do tempo
dado a ele para conclusao do curso cuja matricula tenha sido cancelada temporariamente.

PRAZO MAXIMO DE INTEGRALIZACAO: prazo maximo previsto no PPC para
integralizacdo curricular, que é contabilizado em quantidade de periodos letivos regulares. O
prazo maximo ndo podera exceder 50% (cinquenta por cento) do prazo minimo de
integralizag&o.

PRAZO MINIMO DE INTEGRALIZACAO: prazo minimo previsto no PPC para
integralizacdo curricular, que é contabilizado em quantidade de periodos letivos regulares.

PRE-REQUISITO: é o componente curricular ou conjunto de componentes curriculares que
deverdo ter sido cursados anteriormente com aprovacdo, por serem indispensaveis para a
compreensdo do seguinte.
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PROCESSAMENTO ELETRONICO: quando os dados inseridos no Sistema Académico sdo
processados com o0 objetivo de alcancar um resultado pretendido. O processamento de
inscricdo em componentes, por exemplo, consiste na analise das inscricbes submetidas,
levando em consideracdo as prioridades estabelecidas, tendo por objetivo alcancar as
inscricdes deferidas e indeferidas.

PROGRAMA DE MONITORIA: é uma atividade académica complementar que tem por
finalidade promover a aproximacdo do estudante de graduacdo com a pratica docente no
ensino superior.

PROGRAMA DO COMPONENTE CURRICULAR: consiste no registro das decisdes
tomadas no processo de estudo e reflexdo sobre o desenvolvimento da ementa do componente
curricular constante do Projeto Pedagdgico do Curso. E constituido dos seguintes elementos:
dados de identificacdo; ementa; objetivos gerais e especificos; conteldo de cada unidade;
metodologia; avaliacdo e bibliografia. Este documento deve ser aprovado no Colegiado da
Subunidade Académica.

PROGRAMA ESPECIAL DE ESTUDOS: é o programa elaborado pelo docente para
efetivacdo do regime de exercicios domiciliares, no qual estardo previstos o conteudo,
metodologia, atividades, avaliacdo e prazos do periodo de afastamento ou licenca do
estudante.

PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO (PPC): é o documento que define a identidade
formativa do curso nos ambitos humano e profissional, concepcdes e orientacdes pedagdgicas,
matriz curricular e estrutura académica de seu funcionamento, considerando as opcdes e
escolhas de caminhos e prioridades na formacdo do profissional desejado e as Diretrizes
Curriculares Nacionais estabelecidas pelo Ministério da Educacdo. Cada PPC articulard a
especificidade da(s) area(s) de conhecimento(s) no contexto da respectiva evolucdo historica
do campo de saber, estabelecendo, ao mesmo tempo, 0 espaco particular relacionado a sua
historia.

READMISSAO: é o retorno do estudante, que néo tenha sido desligado e cuja matricula tenha
sido cancelada temporariamente.

RECONHECIMENTO DO CURSO: ato autorizativo para o funcionamento de um curso. O
reconhecimento deve ser solicitado pela instituicdo de ensino quando o curso de graduacédo
tiver completado 50% (cinquenta por cento) de sua carga horaria e antes de completar 75%
(setenta e cinco por cento). O reconhecimento do curso é condi¢do necessaria para a validade
nacional dos diplomas emitidos pela instituicéo.

REESTRUTURACAO DO PPC: mudancas significativas (perfil do egresso, competéncias e
habilidades, campo de atuagéo profissional, organizacdo curricular e estrutura curricular) no
Projeto de curso e que necessitam aprovacdo nos Colegiados Superiores, pois alteram artigos
da Resolugéo que aprovou o projeto.
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REGISTRO DE DIPLOMA: é o lancamento, em livro especial, dos dados referentes aos
Diplomas dos Cursos de Graduacao expedidos por esta Universidade ou por Estabelecimentos
Isolados de Ensino Superior, localizados no Estado do Maranh&o, em conformidade com a
legislacdo vigente.

RENDIMENTO ACADEMICO: é o resultado numérico da avaliacdo expresso em valores de
0 (zero) a 10 (dez), permitidas as fracdes em décimos e vedado o arredondamento.

REPROVACAO POR CONTEUDO: é aquela que ocorre quando o estudante obtém média
aritmética inferior a 4,0 (quatro), apos as 3 (trés) avaliacOes regulares, ou média aritmética
inferior a 6,0 (seis), apos a avaliacdo final (caso houver), ou como resultado de sanc¢do
disciplinar nos termos do art. 96 desta Resolucéo.

REPROVACAO POR FREQUENCIA: é aquela que ocorre quando o estudante deixa de
comparecer a mais de 25% (vinte e cinco por cento) do total de aulas e atividades previstas no
componente curricular.

RESERVA DE VAGAS: ¢ a reserva estabelecida no ato da solicitacdo de turma, que indica o
namero de vagas destinadas para veteranos e/ou ingressantes.

REVALIDACAO DE DIPLOMA: é o procedimento de validacdo do diploma de graduagéo
expedido por IES Estrangeiras

SEGUNDA VIA DO DIPLOMA: segunda via que pode ser solicitada pelos motivos de
extravio (roubo ou perda), danificacéo (inutilizacdo) do original e mudanca de nome.

SERVIDOR PUBLICO FEDERAL: ocupante de cargo de provimento efetivo da
administracdo direta, autarquica ou fundacional, criada e mantida pela Uni&o.

SISTEMA DE SELECAO UNIFICADA (SISU): é o sistema informatizado gerenciado pelo
Ministério de Educagdo (MEC), no qual as instituicGes publicas de ensino superior oferecem
vagas para candidatos participantes do Exame Nacional de Ensino Médio (ENEM).

SISTEMA NACIONAL DE AVALIACAO DA EDUCACAO SUPERIOR (SINAES):
sistema instituido pela Lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004, com o objetivo de assegurar
processo nacional de avaliacdo das instituicdes de educacao superior, dos cursos de graduacdo
e do desempenho académico de seus estudantes.

SUBUNIDADE ACADEMICA: menor fracdo das Unidades Académicas, representada pelos
Departamentos Académicos e Coordenadorias de Curso.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC): é uma producdo académica que
expressa a capacidade do estudante de abordar e sistematizar os conhecimentos e habilidades
adquiridos no curso de graduacdo, podendo ser realizado na forma de monografia, artigo
cientifico ou outras formas definidas pelo Colegiado de Curso.

TRANCADO: ¢ a situacdo académica do estudante que efetivou o trancamento de curso.
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TRANCAMENTO DE CURSO: é a suspensdo oficial das atividades académicas do
estudante, garantindo a manutencéo do vinculo ao curso de graduacéo.

TRANSFERENCIA COMPULSORIA: é a forma de ingresso decorrente da transferéncia para
esta Universidade do vinculo que o estudante de curso de graduacdo mantém com a IES de
origem, nacional ou estrangeira, independentemente da existéncia de vaga e em qualquer
época do ano, nos termos da Lei N° 9.536, de 11 de dezembro de 1997.

TRANSFERENCIA EXTERNA FACULTATIVA: é aquela em que o estudante regular desta
Universidade voluntariamente opta por transferir seu vinculo de matricula para outra IES.

TRANSFERENCIA EXTERNA OBRIGATORIA: é aquela em que o estudante regular desta
Universidade, na qualidade de servidor publico federal civil ou militar e seus dependentes,
solicita transferéncia do seu vinculo de matricula paraoutra IES em virtude da sua remocao ou
transferéncia ex officio, independente da comprovacgédo da existéncia de vaga na Instituicdo
pretendida.

TRANSFERENCIA EXTERNA: é aquela em que o estudante regular desta Universidade
solicita a transferéncia do seu vinculo de matricula para outra IES.

TURMAS: sdo os componentes curriculares ofertados no periodo vigente, com aulas em dias
e horérios definidos, gerenciadas por um ou mais docentes.

UNIDADE ACADEMICA: unidades que congregam 0 ensino, a pesquisa e a extensdo,
segundo as areas do conhecimento por elas abrangidas, devendo manter a cooperacdo com
outras entidades.

VAGAS DE OFERTA REGULAR: sdo aquelas oferecidas em cada turno de funcionamento
do curso, de acordo com a periodicidade de ingresso fixadas no respectivo projeto
pedagdgico. O ingresso nessas vagas dar-se-a por meio do Exame Nacional do Ensino Médio
(ENEM) e do Sistema de Selecdo Unificada (SiSU) do Ministério da Educacdo ou por outro
processo seletivo adotado pela Universidade.

VAGAS OCIOSAS: sdo as vagas da oferta regular que ndo foram preenchidas e que poderdo
ser ofertadas no mesmo semestre do processo seletivo regular.

VAGAS REMANESCENTES: vagas geradas em decorréncia do desligamento voluntario, da
transferéncia para outra Instituicdo de Ensino Superior (IES), ou de qualquer outra situacdo
em que se configure o desligamento permanente do vinculo académico, excetuando-se a
situacdo académica do estudante concluido, nos termos das normativas em vigor.

VETERANO: é o estudante regular cujo periodo letivo vigente é posterior ao periodo de
ingresso do estudante.
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