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NORMAS COMPLEMENTARES DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO
APROVADAS EM 26 DE JULHO DE 2023 — ATA SEI 668104/2023

Normas complementares de TCC articuladas ao
Projeto Pedagogico do Curso de Licenciatura
Interdisciplinar em Ciéncias Humanas/Historia
e a RESOLUCAO N° 1892-CONSEPE, 28 de
junho de 2019, que estabelece as Normas
Regulamentadoras dos Cursos de Graduagao da
Universidade Federal do Maranhao (UFMA).

Das Modalidades

Art. 1° Seré considerado para quesito avaliativo como Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC), producdes de monografias, artigos cientificos, trabalhos de extensdo, relatorios
de pesquisa de Iniciacao Cientifica, podendo ser produto de pesquisa individual ou
coletiva. Para que o TCC seja considerado adequado as normas, devera seguir as seguintes
orientagoes:

§ 1° Toda e qualquer modalidade obrigatoriamente deverd ter o acompanhamento do(a)
professor(a) orientador(a), sendo facultativo a participagdo de coorientador(a), de acordo
com a demanda ou modalidade da pesquisa;

§ 2° No caso do TCC coletivo, recomenda-se a coparticipacdo entre orientador e
coorientador;

§ 3° A orientacdo deverd ser registrada na Coordena¢do do Curso de Licenciatura
Interdisciplinar em Ciéncias Humanas/Historia, obedecendo os prazos estabelecidos
nestas normas, através do Termo de Aceite da Orientacao (documento ANEXO 1);

§ 4° Recomenda-se na modalidade artigo cientifico a publicacdo em Revista especializada
na area de Ciéncias Humanas, seguindo as diretrizes de normatizagdo da revista;
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§ 5° Os trabalhos deverao estar adequados as normas técnicas da ABNT, de acordo com
os parametros da escrita académica, o que inclui revisao ortografica;

§ 6° As pesquisas coletivas deverdo ter nimero maximo de 2 de orientandos (as).

§ 7° Na modalidade monografia, o trabalho devera ter no minimo 35 paginas de contetido,
sem contar elementos pré e pos-textuais; na modalidade artigo cientifico, devera ter entre
15 e 20 paginas; Na modalidade de relatorio de pesquisa de iniciacdo cientifica, devera
ter no minimo 15 paginas, na modalidade de trabalho de extensdo, o relatorio das
atividades deve ter no minimo 15 paginas e conter a descricdo dos resultados das
atividades desenvolvidas no ambito extensionista.

§ 8° Cada docente terd um nimero maximo de 10 orientandos.

Sobre o Projeto e Plano de Trabalho/Redacao

Art. 2° Todas as modalidades de TCC deverao ser precedidas pela elaboragao de um plano
de atividades, supervisionado pelo orientador ou orientadora, no qual sera definido o
planejamento e detalhamento do estudo, dividido nos seguintes topicos.

- Resumo

- Problematizagao

- Metodologia/Fontes

- Objetivos Gerais e Especificos

- Cronograma

- Referéncias

Art. 3° O plano de atividades deve ser elaborado em no minimo 5 € no maximo § laudas.

Art. 4° No plano de atividades ndo ¢ necessario a inclusdo de elementos pré-textuais,
como contracapa, dedicatoria e epigrafe.

Art. 5° Uma vez definido o plano de atividades, deve ser elaborado um plano de
trabalho/redacdo supervisionado pelo orientador ou orientadora.
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§ 1° Para a modalidade de monografia, o plano de trabalho/redagdo deve apresentar uma
proposta de ordenamento dos capitulos, com seus respectivos resumos.

§ 2° Para a modalidade de artigo cientifico, o plano de trabalho/redacao deve apresentar
o resumo dos topicos que serdo trabalhados no texto.

§ 3° Para a modalidade de intervengdo extensionista, o plano de trabalho/redacao deve
do trabalho de campo.

apresentar a sumarizacao dos resultados esperados, contendo (se for o caso) detalhamento

cientifica.

§ 4° Para a modalidade de relatorio de pesquisa de PIBIC, o proponente deve apresentar
o plano de trabalho com o detalhamento parcial da investigacdo, com anuéncia do

orientador ou orientadora, conforme modelo estipulado pela AGEUFMA para a iniciacao

§ 5° Casos omissos ¢ indicacgdes de atualizagdes dos paragrafos anteriores serdo discutidas
curso.

no ambito do Nucleo Docente Estruturante para posterior deliberagdo do colegiado de
laudas.

Art. 6° O plano de trabalho/redagdo deve ser elaborado em no minimo 2 € no maximo 5

§ 1° A organizacao do plano de trabalho/redagao deve ocorrer antes da matricula no
componente curricular Seminario de Trabalho Final de Curso, ofertado, de acordo com a
sequéncia aconselhada no Projeto Pedagogico do curso, no 6° (sexto) periodo. Na referida

disciplina, espera-se que os estudantes estejam munidos dos seus respectivos planos de
atividades e planos de trabalho/redacdo para a consecu¢ao do debate académico e

orientagdo das etapas seguintes, ja comprometidas com a escrita e organiza¢ao do TCC.
colegiado de curso.

§ 2° Casos excepcionais deverdao ser debatidos no NDE e submetidos a aprovagdo do
Dos Prazos

Art. 7° Os prazos para elaboragao e finalizagdo do TCC deverdo obedecer a todas as etapas

recomendadas nestas normas e devidamente registradas na coordenagdo do Curso de
Licenciatura Interdisciplinar em Ciéncias Humanas/Historia:
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§ 1° Para registro das primeiras atividades no TCC, recomenda-se a escolha da orientacdo
académica a partir do 4° periodo, com indica¢do do tema de acordo com as afinidades de
pesquisa dos orientadores;

§ 2° Recomenda-se a elaboracdo inicial do plano de atividades de TCC a partir do 4°
periodo;

§ 3° A elaboragao inicial do projeto devera ser iniciada, com auxilio de orientador(ra) a
partir do 6° periodo, e concluido no mesmo semestre;

§ 4° Concomitantemente a elaboragdo do projeto, deverd ser feita, obrigatoriamente, a
matricula no componente curricular Seminario de Trabalho de Conclusdao de Curso, no
sistema SIGAA;

§ 5° Fica estabelecido como prazo para elaboragao e defesa do TCC os 3 semestres
finais do curso.

Coordenaciao de TCC

Art. 8° A coordenagao de TCC zelara pelo cumprimento das normas aqui estipuladas e
pelo bom andamento das atividades de pesquisa dos discentes, visando o sucesso de seus
respectivos trabalhos de conclusao de curso.

§ 1° O periodo de vigéncia da atuagdo de cada coordenador ou coordenadora de TCC ¢
de 2 anos, devendo ser rotativo e ndo renovavel, de modo que todos os docentes efetivos
do colegiado possam tomar parte na coordenag@o, em alternancia equanime.

§ 2° O sequenciamento do periodo de cada coordenador ou coordenadora deve ser
decidido e oficializado em reunido do NDE, e posteriormente deliberado e aprovado pelo
colegiado de curso.

§ 3° Uma vez cumpridos os 2 anos a frente da coordenagdo de TCC, o docente serd
realocado no final de lista rotativa da coordenacao.

§ 4° Caso o docente solicite seu desligamento da coordenac¢dao de TCC, com justificativa
devidamente apreciada pelo NDE e aprovada pelo colegiado de curso, o proximo docente
da lista passara a ocupar o cargo.
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§ 5° O coordenador ou coordenadora de TCC tera a incumbéncia de organizar os Cadernos
de Ciéncias Humanas (virtual) no mesmo periodo de vigéncia da sua passagem na
coordenagdo. O coordenador ou coordenadora poderd, caso seja de seu interesse, convidar
outro docente para dividir a organizacdo da revista, ortundo do proprio colegiado de
Ciéncias Humanas, de outras instituicdes de ensino superior ou de escolas de ensino
fundamental e médio.

Art. 9° Caberd ao coordenador ou coordenadora de TCC reunir-se com os discentes para
explicar as etapas e modalidades de TCC, apresentando os projetos dos docentes em
andamento no curso, sejam de pesquisa, ensino ou de extensao.

Art. 10° Caberé aos coordenadores ou coordenadoras de TCC intermediar o contato dos
discentes com seus orientadores ou orientadoras pretendidas, fornecendo a documentagao
necessaria para a inscricao na respectiva orientacdo, que deve ser aprovada em reunido
do NDE.

Art. 11° Junto as turmas do 4° (quarto) periodo do curso, o coordenador ou coordenadora
de TCC devera elaborar uma listagem das pesquisas dos estudantes e de seus respectivos
orientadores, que deve ser apresentada ao final do semestre em reunido do NDE, para
efeito de registro e acompanhamento da progressao dos trabalhos.

Art. 12° Cabera aos coordenadores ou coordenadoras de TCC acompanhar o cumprimento
das etapas iniciais do TCC, contempladas na elaboragao do plano de atividades e do plano
de trabalho/redagao.

Orientacao de Trabalho de Conclusiao de Curso

Art. 13° Todos/as os/as docentes da Licenciatura Interdisciplinar em Ciéncias
Humanas/Historia estdo aptos/as a orientar Trabalhos de Conclusdao de Curso, desde
que o tema escolhido pelo discente esteja dentro da drea de atuagdo do professor/a.

Art. 14° A escolha da orientagdo deve estar de comum acordo entre a/o discente e a/o
docente. O/A orientador/a podera ser escolhido a convite da/o discente ou designado
pelo Colegiado de Curso, de acordo com a necessidade e a disponibilidade de docentes
no CCCO.
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Paragrafo unico. A confirmagdo da orientagdo dar-se-a mediante declaragdo formal
do/a professor/a, através da assinatura de Termo de Aceite da Orientagdo (em duas
vias), disponivel na Coordenacdo de TCC. Cabe a/ao discente encaminhar o termo a
Coordenacao de TCC devidamente assinado.

Art. 15° Quanto a quantidade, cada professor(a) poderd orientar no maximo sete
discentes por semestre, € no minimo um; desta forma nao podendo ficar sem orientando,
salvo casos especiais em que a demanda nao seja suficiente, de acordo com a Resolugao
CONSEPE 1892/2019.

Art. 16° Em casos de discentes sem orientagdo, o Colegiado de Curso podera
encaminhar uma definicdo de orientagdo, respeitando o numero maximo € minimo
estabelecido para cada docente.

Art. 17° O processo de elaboragao do trabalho de conclusdao de curso podera dispor de
um/a coorientador/a, desde que que seja em comum acordo com o orientador/a. O/A
coorientador/a deve ter no minimo graduagao na area, podendo ser membro externo. O
vinculo devera ser firmado junto a Coordenagao de TCC e aprovado pelo NDE.

Art. 18° A mudanga de orientacdo quando solicitada, deve ser justificada e de comum
acordo entre o docente e o discente € homologada pelo NDE.

Paragrafo unico. Em casos de mudanga de orientagdo, o/a discente devera comunicar
a Coordenacao de TCC, para formalizar, por meio da assinatura de um novo termo de
compromisso € iniciar um novo projeto, ou dar continuidade ao ja existente, em comum
acordo com o/a novo/a orientador/a.

Das competéncias

Art. 19°. - Compete ao professor-orientador ou professora-orientadora: I. Auxiliar o/a
aluno/a na elaboragdo do Plano de atividades do TCC; II. Prestar ao/a aluno/a
assisténcia, acompanhamento, orientacdo e esclarecimentos até a entrega da versdao
definitiva do trabalho de TCC; III. Acompanhar o desenvolvimento do trabalho; IV.
Orientar a pesquisa bibliografica para a fundamentagdo do tema, acompanhando os
resultados obtidos; V. Cobrar do/a orientando/a a execu¢do do cronograma; VII.
Participar das reunides que for convocado pela Coordenagao de TCC.
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Art. 20°. - Compete ao aluno: I. Definir, em conjunto com o/a orientador/a o tema a ser
abordado no TCC; II. Ser assiduo e pontual nas atividades programadas; III. Recorrer
ao orientador quando necessitar de esclarecimentos quanto as normas € aos
procedimentos; IV. Executar o cronograma do TCC, respeitando os prazos estipulados
pelo orientador; V. Realizar pesquisas bibliograficas, levantamento de dados, visitas e
demais atividades necessarias para a elaboracdo do trabalho; VI. Submeter as atividades
desenvolvidas a andlise do professor-orientador, introduzindo os ajustes por ele
recomendados; VII. Obter autorizagdo, por escrito, da entidade investigada quando
forem utilizados e mencionados dados internos nao disponibilizados ao publico; VIII.
Fazer a entrega dos Termos de Compromisso € Relatorio para a Coordenagao de TCC.
IX. Entregar ao Coordenador de TCC 01 (uma) cépia, em midia eletronica no periodo
de deposito do TCC. XI. Apresentar e defender em publico o TCC perante a Banca
Examinadora.

Banca examinadora do Trabalho de Conclusiao de Curso (TCC)

Art. 21° A fase final do trabalho de TCC ¢ a defesa oral publica, frente a uma banca
examinadora, composta por no minimo trés docentes qualificados para tal avaliacao,
sendo o/a orientador/a membro obrigatorio € no minimo dois/duas professores/as
indicados/as, podendo ser membro interno e/ou externo a instituicao.

Art. 22° As defesas de TCC poderdao acontecer presencialmente, de forma remota ou
hibrida por meio do uso de tecnologias da informacao.

Art. 23° Devera ser indicado/a pelo/a orientador/a, se for o caso, um/uma docente
suplente, que em caso de auséncia de um dos membros titulares, podera proferir a
avaliacao.

Art. 24° A data da defesa deve estar de acordo com o calendario académico da UFMA
e com o calendario de TCC do curso.

Art. 25° Caberd ao/a discente efetuar a solicitagdo de defesa junto a Coordenagdo de
TCC, para posteriormente ser homologada pelo colegiado do curso, em prazo de 30
dias antes da data escolhida, salvo em casos especiais.
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Art. 26° O tempo estabelecido para a exposigao oral ¢ entre 20 ¢ 40 minutos, ndo sendo
critério especifico de reprovagdo. Cada avaliador/a deve efetuar suas consideragdes e
arguicoes em um tempo maximo de 30 minutos, podendo sugerir mudangas
diretamente no trabalho escrito.

Art. 27° Sera aprovado o TCC que obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete).

Art. 28° Para a realizacdo da defesa, a/o discente devera entregar o trabalho, em
qualquer das modalidades previstas para o TCC, aos membros da banca examinadora
com antecedéncia minima de 30 dias, na forma impressa ou digital, conforme acordo
prévio entre discente e avaliador/a.

Art. 29° A defesa publica ¢ exigéncia para a conclusdo do curso, colagdo de grau e
obtencdo do diploma.

Art. 30° Para fins de comprovacao da defesa de TCC, tem-se como documento a ata
de defesa, em trés vias, assinada por todos os membros da banca examinadora, sendo
uma entregue na coordenag¢do do curso apos a defesa, uma ficard de posse do/a
orientador/a e uma de posse do/a discente.

Art. 31° O TCC que for considerado inapto pelo/a orientador/a ou por membros da
banca examinadora, ndo ira para a defesa, por:

L. insuficiéncia de desempenho, ndao tendo a/o discente conseguido
desenvolver o TCC de forma satisfatoria;

II. inser¢do no TCC de textos de terceiros como se fossem proprios, de
acordo com a resolu¢do n° 1.892 CONSEPE/2019, que discute os casos de plagio.

Art. 32° A/Ao orientador/a caberda, em caso de detec¢do de irregularidades ou de
insuficiéncia de desempenho, elaborar um relatorio da ocorréncia, com exposicao de
motivos da nega¢do da defesa publica, a ser apresentada ao colegiado de curso.

Art. 33° A/O discente que praticou plagio académico terd oportunidade de
reformulacdo ou a elaboragdo de um novo TCC, desde que ndo ultrapasse o prazo
maximo de integralizag@o curricular do Curso.

Paragrafo unico. O disposto no caput nao isenta a/o estudante das penalidades previstas
nas resolugdes especificas que tratam do Regime Disciplinar Discente (Resolugdes
CONSEPE n° 1.892/2019 e CONSUN n° 238/2015)



==\ UNIVERSIDADE
. : FEDERAL DO
X MARANHAO

'ﬁ?d‘ma\éﬂ ) )
CURSO DE LICENCIATURA INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS HUMANAS/HISTORIA
CENTRO DE CIENCIAS DE CODO
NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Nhao

74
oy
W

ey

s?,;\mr'\

B,

ANEXO I
UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
CENTRO DE CIENCIAS DE CODO
LICENCIATURA EM CIENCIAS HUMANAS/ HISTORIA
TERMO DE ACEITE DA ORIENTACAO DE TCC

Discente

Eu,

,discente(a) regularmente matriculado(a) no  periodo do Curso de

Licenciatura em Ciéncias Humanas/Historia, de acordo com os critérios fixados no
Projeto Pedagogico do Curso e nas normas complementares concernentes ao TCC, venho
requerer minha inscri¢do na orientacdo para o Trabalho de Conclusdao de Curso

(TCC), na modalidade ; sob a
supervisao do(a)
professor(a)

__. Estou ciente que, uma vez estabelecido o vinculo formal de orientagdo, devo elaborar,
em acordo com o orientador/a, um plano de atividades, de acordo com os topicos previsto
no Art. 2° das normas complementares de TCC. Tal plano devera ser entregue na
coordenacdo de TCC em até 60 dias apds a assinatura do presente termo.

Assinatura do(a) discente

Fone para contato:

E-mail:

Codo, de de

skksk

Docente
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Eu,
__, docente do Colegiado do curso de Licenciatura em Ciéncias Humanas/Historia, de
acordo com os critérios fixados no Projeto Pedagdgico do Curso e nas normas

complementares concernentes ao TCC, aceito orientar o/a
discente

__, comprometendo-me a supervisionar o trabalho de pesquisa e zelar pelo bom
andamento da elaboragao do TCC.

Assinatura do(a) docente

Fone para contato:

E-mail: Codo, de de
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ANEXO II

ATA DA DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE
LICENCIATURA EM CIENCIAS HUMANAS/HISTORIA, INTITULADA:..... de

de dois mil e vinte e trés, em reunido no Centro de Ciéncias de Codo, reuniu-se a Banca
Examinadora designada, na forma da resolugdao N° 1.175-CONSEPE, da Universidade
Federal do Maranhao, composta pelo/a Orientador/a, docente........ , pela/o docente .......
e pela/o docente........ com a finalidade de julgar o trabalho de conclusdao de curso de
graduacdo, na modalidade....... O/A orientador(a)....... declarou aberta a sessdo,
passando a palavra ao/a discente para dar inicio a exposi¢ao oral, onde o/a mesmo/a teve
trinta minutos para apresentacdo. Logo apos os membros da Banca iniciaram a arguigao
onde cada um teve trinta minutos para tal. Ato continuo, foi dada a oportunidade para que
a/o candidata/o fizesse as consideragdes necessarias. A seguir a banca examinadora, em
sessdo secreta, procedeu a avaliagdo, cujo resultado foi anunciado publicamente pelo
orientador com as seguintes notas:

EXAMINADOR TRABALHO DEFESA ORAL MEDIA FINAL
ESCRITO

1° Examinador/a

2° Examinador/a

3° Examinador/a

MEDIA FINAL

Dessa forma, o(a) aluno(a) foi considerado(a) aprovada, com média final .

Nada mais havendo a tratar eu, docente ...., lavrei a presente ata, a qual foi
aprovada e assinada por todos os membros da Banca examinadora.

Codo, 05 de junho de 2023.

Assinaturas e nomina¢ao da banca



=\ UNIVERSIDADE
. s FEDERAL DO
X MARANHAO

'ﬁ?d‘ma\éo
CURSO DE LICENCIATURA INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS HUMANAS/HISTORIA
CENTRO DE CIENCIAS DE CODO
NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

arun
Vi
r?"nh"ldo

4
%

ANEXO III

TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO DE OBRA INTELECTUAL EM
REVISTA

ELETRONICA DO CURSO DE LICENCIATURA EM CIENCIAS HUMANAS,
CENTRO DE CIENCIAS DE CODO- UFMA

Eu,

, RG n° ,

CPF
, residente e domiciliado

,e-mail autorizo, a partir desta
data, em carater exclusivo e isento de qualquer 6nus, a utilizagao do texto intitulado

para publicacdo em publicagado cientifica a ser organizada pela
Declaro, ainda, que tenho poderes para realizar a presente autorizagao e que o texto acima
referenciado ¢ de autoria do(s) autor(es) supracitado(s), responsabilizando-me, portanto,
pela originalidade e pela revisao do texto, concedendo a Revista , plenos

direitos para a escolha do editor, meios de publicagdo, meios de reprodugdo, meios de
divulgacao, tiragem, formato, enfim, tudo o que for necessario para que a publica¢do seja
efetivada.

O(s) autor(es) do artigo cientifico supracitado concorda (m) com as regras apresentadas
a

seguir:

1) Todos os autores sdo responsaveis pelos conceitos e ideias nele emitidos conforme
os principios éticos vigentes. Declaram que a obra a ser publicada ndo infringe quaisquer
direitos de propriedade intelectual de terceiros. 2) O(s) autor(es) declara(m) que a obra
entregue ¢ original e de sua autoria.. 3) Concorda(m) que a produgdo ora disponibilizada
podera ser usada em atividades de ensino, pesquisa e extensdo vinculadas ao Curso de
Licenciatura em Ciéncias Humanas/UFMA/Codo.

Codd, MA, de de
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