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Oficio n° 18/2024/PPGCAM/CCCH

ORIENTACOES PARA CADASTRO DE ATAS DE DEFESA DE DISSERTACAO/TESE,
CADASTRO DE USUARIOS EXTERNOS E SOLICITACAO DE DIPLOMA VIA SEI

O PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIAS AMBIENTAIS - PPGCAM/CCCh, no
uso de suas atribuigdes legais e regulamentares, vem através deste informar as diretrizes relacionadas a
defesa de dissertagdo e solicitagdo de diploma.

Conforme Oficio n® 132/2022/PPGT/UFMA que trata sobre orientagdes sobre documentos gerados por
unidades, subunidades ou servidores via SEI, Resolucdo n° 2.122 — CONSEPE, 26 de novembro de 2020
(Revoga o Art. 8° da Resolugdo n° 2.018-CONSEPE, de 10 de junho de 2020 e retifica o artigo 67 da
Resolugao n° 1.385-CONSEPE, de 21 de dezembro de 2015 que dispde sobre o processo de emissao e
entrega de diplomas de pds-graduagdo stricto sensu da UFMA corroborado no Oficio n°
8/2023/DPTID/DIB; a instru¢do de PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO DE TESES E
DISSERTACOES da Biblioteca Digital e a Instrugio normativa sobre seminirio de pesquisa,
acompanhamento de projetos, exame de qualificacdo, defesa de dissertacao/tese e bancas examinadoras do
Programa de Pés-graduagio em Ciéncias Ambientais da UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
os orientadores e alunos deverdo atentar-se e obedecer as seguintes agdes:

1. DEFESA

1.1 O Orientador devera langar a ata no SEI abrindo o processo com a opg¢ao Stricto Sensu: Dissertacio e
Tese ¢ inserir o documento j& disponivel no sei intitulado ATA DE DEFESA DE DISSERTACAO,
preenchendo o corpo do texto conforme modelo disponibilizado no site do PPGCAM,;

1.2 Todos os membros da banca e o discente deverdo assinar a ata no SEI;
1.2.1 O discente devera ter acesso externo ao SEI para poder assinar a ata;

1.2.2 Quando avaliador externo ao programa, mas pertencente 8 UFMA, o discente ou orientador
deverd informar a secretaria, o curso/setor que esta lotado para que o programa possa encaminhar o
documento;

1.2.3 Quando avaliador externo de outra instituigdo, devera cadastrar-se como usuario externo do SEI da
UFMA utilizando o link disponivel para cadastro (https://sei.ufma.br/sei/controlador externo.php?
acao=usuario_externo_avisar cadastro&id orgao acesso_externo=0), e comunicar a secretaria do
PPGCAM (secretaria.ppgcam@ufma.br) quando o cadastro estiver concluido;

1.3 O orientador devera inserir no mesmo processo o documento intitulado Termo - Publicizacdo de
Teses/Disserta¢des disponivel no SEI, preenché-lo e assina-lo. O documento devera ser assinado também
pelo discente.

2. SOLICITACAO DE DIPLOMA



2.1 O discente entregard a Secretaria/Coordenacdio do PPGCAM, conforme a RESOLUCAO
N°2.122/2020-CONSEPE:

2.1.1 Arquivo unico da versdo final da dissertagdo ou tese, em formato PDF ndo protegido, sem
assinaturas dos membros da banca examinadora, devidamente revisada e normalizada e com a ficha
catalografica anexada conforme modelo presente no site do PPGCAM;

2.1.1.1 Trabalhos com Disponibilizagao Parcial, enviar além da versdo completa, arquivo somente com
os Elementos pré-textuais, tais como: Capa, Folha de rosto, Ficha catalogréfica, Folha da banca (apenas
titulares e sem assinatura), Dedicatoria, Agradecimentos, Resumo, Palavras-chave, Abstract, Keywords,
Lista de ilustragdes, Lista de tabelas e outras listas quando houver, Sumario;

2.1.2 RG contendo CPF, em casos de nao haver, enviar também o comprovante de CPF emitido no site
da Receita Federal,;

2.1.3 Comprovante de quitacdo da biblioteca;

2.1.4 Comprovante de submissdao de manuscrito, ou aceite de publicacdo ou artigo publicado, de acordo
com as regras vigentes do programa estabelecidas no ART. 4 da Instru¢do normativa sobre Carga Hor4aria,
créditos e aproveitamento de disciplinas do Programa de Pds-graduagdo em Ciéncias Ambientais da
Universidade Federal do Maranhao.

3. O ndo cumprimento e seguimento das orientagdes acima acarretardo gargalos no processo final que ¢ a
emissdo do diploma, na busca da celeridade e formalizacdo de todo o processo de defesa, depdsito de
dissertacdo e solicitacao do diploma, pedimos a colaboragao de todos os envolvidos.

4. Este oficio nao altera normas do atual Regimento Interno e instru¢des normativas do PPGCAM, apenas
torna claro os procedimentos especificamente para processo eletronico no SEI sobre defesa e expedigdo do
diploma.

A Coordenacdo reforca que essas diretrizes e procedimentos sdo exigéncias dos orgdos superiores da
UFMA, nas quais todos os membros e alunos do PPGCAM devem se adequar.

Cordialmente,

_ eil . | Documento assinado eletronicamente por FELIPE POLIVANOV OTTONI, Coordenador(a), em
.;;Tm.l!u:l ['ily 31/05/2024, as 10:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrénica

* A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
~Ieg2t hittps://sei.ufma.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0,
& informando o codigo verificador 1017025 e o codigo CRC EB94A83C.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n® 23115.015134/2024-19 SEIn® 1017025
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