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NORMA COMPLEMENTAR A RESOLU(;AONCONSEPE N°90/99, REFERENTE AO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

CONSIDERANDO o0 disposto no Inciso V do Art. 4° do Estatuto da
Universidade Federal do Maranhdo — UFMA (Resolugdo CONSUN n° 17/98) que cabe a
Universidade desenvolver e difundir o conhecimento, tendo em vista preparar o individuo
para o exercicio da reflexdo critica e da participagdo na producdo, sistematizacdo e
desenvolvimento do saber;

CONSIDERANDO o disposto no Art. 76 do Regimento Geral da UFMA
(Resolugdo CONSUN n° 28/99) que compete a cada Colegiado de Graduagdo e POs-
Graduacgdo stricto sensu estabelecer as normas especificas para elaboracdo, defesa e
julgamento das monografias de conclusdo de Curso;

CONSIDERANDO o Art. 13 do Projeto de Criacdo do Curso de Licenciatura em
Artes Visuais (Resolugdo CONSUN n° 125/2010) que dispde que o Trabalho de Concluséo de
Curso é componente obrigatério e requisito para a integralizacdo curricular, obedecendo as
normas especificas do Colegiado do Curso e a legislacéo vigente,

O Colegiado dos Cursos de Licenciatura em Educacdo Artistica e Artes Visuais,
no uso de suas atribuicGes e considerando as disposi¢cbes da Resolucdo CONSEPE n°
1.175/2014, em particular sua Secéo 111, Subsecdo V, em seu artigo 99 e seguintes, com vistas
a necessidade de disciplinar a operacionalizacdo dos Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC),

em sua reunido de 16 de abril de 2015,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — A apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) e obrigatdria para todos
os estudantes dos cursos de Licenciatura em Educacdo Artistica e Licenciatura em Artes

Visuais da UFMA, com vistas a colacéo de grau.



Paragrafo Unico — O determinado no caput deste artigo aplica-se também aos alunos que
ingressarem nas referidas Licenciaturas por via de transferéncia interna ou externa, matricula
de graduado, readmissdao no Curso, bem como aqueles que retornarem ao Curso em

consequéncia de reabertura de matricula trancada.

Art. 2° — O TCC é uma producdo académica que expressa a capacidade do estudante de
abordar e sistematizar os conhecimentos e habilidades adquiridos no curso de graduacéo,

podendo ser realizado na forma de monografia ou monografia e peca pratica.

Paragrafo Unico — O TCC devera, preferencialmente, estar relacionado com a realidade

maranhense.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 3° — O TCC é um trabalho individual de natureza académica e pressupde a alocacdo de

parte do tempo de ensino dos Professores a atividade de orientacéo.

Art. 4° — S&o objetivos do TCC:

| - Possibilitar ao aluno a producdo de conhecimento relacionado as areas de
atuacdo do Curso de Licenciatura em Artes Visuais, com base na articulacéo
tedrico-prética, evidenciando a ética, o planejamento, a organizacdo, a redacao e a
edicdo do trabalho em moldes cientificos;

I - Oferecer ao aluno a oportunidade de aprofundar conhecimentos adquiridos por
disciplina cursada;

I11 - Possibilitar a associacdo do conhecimento tedrico com a pratica artistica.

CAPITULO IlI
DOS NIVEIS TEMATICOS

Art. 5° — Os temas para o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) devem estar articulados aos

saberes que definem a identidade do profissional licenciado em Artes Visuais, enfatizando a
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aquisicdo de conhecimentos teoricos, a reflexdo, a investigacdo sobre a prética e a capacidade

de intervir e interagir com a realidade social, conforme os niveis:

I.  Baésico: estudos de fundamentacdo tedrico-praticos relativos a especificidade da
percepcao, criacdo e reflexdo sobre o fendbmeno visual;

Il.  Desenvolvimento: estudos e processos de interacdo com outras areas do
conhecimento, tais como filosofia, estética, sociologia, comunicacéo e teorias do
conhecimento, com o objetivo de fazer emergir e amadurecer a linguagem pessoal
do formando através da elaboracdo e execucao de seus projetos;

1. Aprofundamento: desenvolvimento do trabalho do formando sob orientagdo de
um professor, buscando vinculos de qualificacdo técnica e conceitual compativeis

com a realidade mais ampla no contexto da arte.

§ 1° — Os TCCs podem ser de natureza investigativa, descritiva ou trabalho artistico,
na forma de Peca Pratica.

§ 2° — A Peca Pratica deve ser elaborada e executada a partir da relagdo “Produto
Artistico X Espectador”, em uma das varias modalidades da linguagem visual, a saber:
fotografia, video, filme, producdo gréfica, pecas publicitérias, ilustracdo, pintura,
escultura, gravura, instalagdes e similares.

83° — A Peca Préatica deve ser acompanhada de fundamentagdo tedrico-conceitual,
refletindo e analisando 0s recursos expressivos e procedimentos, na forma de um texto

cientifico.

Art. 6° — O tema do Projeto de TCC podera ser alterado pelo aluno com a concordancia tacita
do orientador, desde gque seguidos todos os tramites de aprovacdo e de calendario propostos

nesta Norma.

CAPITULO IV
DOS PRAZOS E PROCESSOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 7° — O aluno podera se inscrever no TCC quando integralizar, no minimo, 75% (setenta e

cinco por cento) da carga horaria total do curso.



Art. 8° — O calendéario académico da coordenacao do curso sera o balizador determinante para
0s prazos estipulados no decorrer do processo de elaboragéo, execugéo, entrega e defesa do

TCC, devidamente divulgados.

Art. 9°— O TCC é composto por:

| - Projeto de TCC,;
Il - Desenvolvimento do texto cientifico e peca pratica (optativa);

I11 - Defesa publica.

Art. 10 — O aluno tem o prazo de 30 (trinta) dias contados a partir do inicio do periodo letivo
para entregar o Projeto de TCC, obrigatoriamente assinado pelo Orientador e pelo autor do

projeto.

8 1° — Para o caso do aluno que ndo tenha conseguido um orientador e ja elaborou o
Projeto de TCC, o Colegiado do curso ira avaliar o Projeto e, se aprovado, determinara
0 orientador para o discente.

§ 2°— Ao assinar o Projeto de TCC o professor estard formalizando sua concordancia na

orientagéo e aprovacéo do aluno.

Art. 11 — O Projeto de TCC deve ser constituido, no minimo, pelos elementos:

| - Dados informativos sobre o Autor e Orientador;
Il - Titulo / Sub Titulo;
Il - Apresentacéo;
a) Tema;
b) Problema;
IV - Justificativa;
V - Objetivos;
a) Objetivo Principal;
b) Objetivos Especificos;
VI - Referencial Tedrico e/ou Referencial Artistico;
VII - Metodologia;



VIII - Cronograma de Atividades;
IX - Referéncias Bibliogréficas.

Art. 12 — O Projeto de TCC devera ser aprovado pelo Colegiado de Curso em no maximo 30

(trinta) dias ap6s o encerramento do prazo de entrega.

Art. 13 — O Projeto de TCC devidamente aprovado pelo Colegiado do Curso ficara arquivado

em formato impresso na Biblioteca Central de Artes (BSA) e na Coordenacdo do Curso em
formato digital (DVD ou CD-ROM).

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES DOS PROFESSORES
ORIENTADORES E CO-ORIENTADORES

Art. 14 — A escolha do professor orientador sera feita pelo aluno considerando a afinidade

interpessoal, interesse acerca do tema da pesquisa e area de atuacdo e conhecimentos

especificos do professor.

§ 1° — O professor orientador deverd, preferencialmente, compor o quadro de
professores do Curso de Licenciatura em Artes Visuais, independentemente de sua
formacédo (graduado ou p6s graduado).

§ 2° — O desenvolvimento do TCC podera ser acompanhado por co-orientador,
pertencente ao quadro de professores da UFMA ou externo, em qualquer area de
atuacdo, o qual devera possuir grau minimo de mestre.

§ 3° — O co-orientador indicado pelo aluno devera ser aprovado pelo Colegiado de
Curso, juntamente com o Projeto de TCC.

8 4° — Em casos excepcionais, avaliados e aprovados pelo Colegiado do Curso, a
escolha do professor orientador podera recair sobre professor pds-graduado estricto
sensu pertencente ao quadro de professores da UFMA.

8 5° — Uma vez aprovado um professor orientador ndo pertencente ao quadro de
professores do Curso de Licenciatura em Artes Visuais, em conformidade com os
requisitos do Paragrafo 4° deste artigo, obrigatoriamente o TCC devera possuir um co-

orientador do quadro de professores do Curso de Licenciatura em Artes Visuais.



Art. 15 — Compete ao Orientador do TCC:

I - Acompanhar o aluno na escolha de sua area de investigacao;

Il - Acompanhar o cumprimento de prazos, tanto na elaboracdo do projeto monogréfico
guanto na execucao deste;

Il - Apresentar ao Colegiado de Curso eventuais problemas surgidos ao longo do
trabalho e em comum acordo com o Orientando, procurar resolvé-los;

IV - Apresentar sugestfes para o aperfeicoamento do processo de elaboracdo do TCC;
V - Atender, semanalmente, seus alunos orientados, em horario previamente

estabelecido;

Art. 16 — Cabe ao Orientador a responsabilidade de registro de todo o processo de orientagédo
e producdo do TCC, atestando os trabalhos e a producdo, o calendario de encontros e

atividades e as deliberagfes tomadas junto ao aluno orientando.

Art. 17 — o Orientador podera recusar a continuidade da orientagdo quando:

| — O texto produzido pelo aluno ndo apresentar qualidade cientifica;
I1 — Os contetdos produzidos ndo tiverem a efetiva orientacdo do professor responsavel;

I11 — Ocorrer auséncia de presenca nas reunides de orientacdo programadas.

Art. 18 — Cabe a Coordenacdo do Curso atestar e informar ao Departamento de Artes a

atividade docente referente aos trabalhos de orientacdo monogréfica.

Paragrafo Unico — A carga horéaria dos docentes para orientacdo de TCC obedecera ao
disposto na Resolucéo especifica que regulamenta o planejamento académico, na proporcao

de 2 (duas) horas/aula por aluno/orientando.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZACAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO



Art. 19 — Cabe ao aluno inscrito no TCC comparecer as reunides convocadas pelo seu

orientador, para discussédo e desenvolvimento de seu trabalho.

Art. 20 — O aluno deve entregar o TCC final impresso na coordenacdo do curso com
autorizacdo por escrito do orientador. Sem esta autorizacdo o aluno ndo poderd ir para a

defesa.

Art. 21 — E facultado ao aluno mudar de orientador, em comum acordo com o Coordenador

de Curso, quando evidenciada a dificuldade na orientacdo do trabalho monogréfico.

Paragrafo Unico — A troca de orientador s6 é permitida quando outro Professor assumir
formalmente a orientacdo, mediante a sua aquiescéncia, a do Professor substituido e a da
Coordenacéo do Curso, desde que atenda a um prazo nunca inferior a 40 (quarenta) dias do

final do semestre letivo.

Art. 22 — O TCC devera obedecer as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT).

Art. 23 — A identificacdo de plagio em qualquer parte do conteddo do Trabalho de Concluséo

de Curso ensejara:

I — Mudancas obrigatdrias no texto, devidamente orientadas pelo Professor
Orientador, antes da formacao da Banca Examinadora, dentro dos prazos
previstos no Calendario Académico, com riscos assumidos pelo aluno em perder
seu Orientador, ndo depositar seu TCC, ndo fazer a defesa e reprovar;

Il — Mudangas obrigatorias no texto, devidamente orientadas pela Banca
Examinadora, que tem autonomia para suspender a defesa e reprovar o aluno;

Il — Na reprovagéo do aluno caso o plagio for identificado durante a Defesa do TCC.

Art. 24 — O aluno deverd encaminhar no minimo 3 (trés) cépias do TCC a Coordenacéo do
Curso, a serem distribuidas aos componentes da Banca Examinadora aprovados em reunido de

colegiado.



Paragrafo Unico — Cada membro da Banca Examinadora recebera seu exemplar do TCC

com no minimo 7 (sete) dias de antecedéncia a data estipulada para a defesa.

CAPITULO VII
DA FORMACAO E ATRIBUICOES DA BANCA EXAMINADORA

Art. 25 — A avaliacdo do TCC sera feita por Banca Examinadora constituida por 3 (trés)

membros, sendo o Orientador obrigatoriamente membro efetivo.

Art. 26 — A banca examinadora serd composta por:

| - Presidente;
Il — Avaliador 1;
11l — Avaliador 2.

8 1° — A Presidéncia da Banca Examinadora cabe, obrigatoriamente, ao professor
Orientador do TCC.

§ 2°— O Avaliador 1 sera indicado pelo Colegiado do Curso.

§ 3° — O Avaliador 2 podera ser indicado pelo aluno, com presenca na banca a ser

aprovada pelo Colegiado do Curso.

Art. 27 — Somente os professores do Curso de Licenciatura em Artes Visuais da UFMA
podem ser convocados para participar das bancas examinadoras, em suas respectivas areas de

atuacéo.

Paragrafo Unico — Apenas ao professor externo na funcéo de co-orientador aprovado pelo
Colegiado do Curso sera permitida a presenca na Banca Examinadora.

CAPITULO VIII
DA DEFESA DO TCC E DA ATRIBUICAO DAS NOTAS

Art. 28 — A banca examinadora somente podera executar seus trabalhos com os 3 (trés)

membros presentes.
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Art. 29 — A auséncia do aluno na data agendada para sua defesa causara sua reprovacao.

Paragrafo Unico — S3o justificados para a auséncia do aluno na defesa do TCC os casos de

doencas comprovadas com atestado meédico, morte de parentes em primeiro grau ou casos

excepcionais a critério do Colegiado.

Art. 30 — Sera aprovado o TCC que obter nota igual ou superior a 7,0 (sete).

Art. 31 — A avaliacdo do TCC sera executada pela Banca Examinadora seguindo os seguintes

critérios:
Trabalho Escrito e ADresentacio
Peca Prética P ¢ —
v Média Final
Contetdo Normatizagio Defesa
Tedrico Oral
Presidente 1 2 3 P=1+2+3/3
Avaliador 1 1 2 3 Al=1+2+3/3
Avaliador 2 1 2 3 A2=1+2+3/3
| MeédiaFinal = [ P+A1+A2/3 |

§ 1° — Os elementos de avaliagdo a serem observados (Contetdo Tedrico,

Normatizacdo e Defesa Oral) receberdo notas individuais de 0 (zero) a 10,0 (dez),

atribuidas por cada membro da Banca Examinadora.

§ 2° — A nota final atribuida pela Banca Examinadora sera obtida por média aritmética

simples, registrada sem arredondamento e no maximo em até duas casas decimais.

Art. 32 — A defesa oral do TCC terd um tempo de duragdo minimo de 20 (vinte) minutos e

um méaximo de 30 (trinta) minutos.

8 1° — A critério da Banca Examinadora serd efetuada ao final da apresentacdo do

aluno, arguicdo de no maximo 15 (quinze) minutos de duracao.

§ 2° — A banca examinadora terd 10 (dez) minutos para atribuir as notas e comunicar

os resultados ao aluno, o que devera ser feito pelo seu Presidente.
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Art. 33 — Ao estudante que ndo obtiver a nota estabelecida no Artigo 30 ou que praticou
plagio académico serd oportunizada a reformulacdo ou a elaboragcdo de um novo TCC, desde

que ndo ultrapasse o prazo maximo de integralizacao curricular do Curso.

Paragrafo Unico — O disposto no caput ndo isenta o estudante das penalidades previstas na
Resolugdo especifica que estabelecer o Regime Disciplinar Discente.

Art. 34 — Apo0s a aprovacao na Defesa Oral, uma verséo final do TCC, normalizada e revisada
a partir das observacdes dos membros da Banca Examinadora, devera ser depositada em
midia digital na Coordenacdo do Curso, para posterior envio ao Nucleo Integrado de
Bibliotecas da UFMA.

§ 1°— O aluno tem um prazo méaximo de 7 (sete) dias para a entrega da cOpia em midia
digital do TCC revisado, sob pena de ndo ter sua avaliagdo registrada no Historico
Escolar pela Coordenacdo do Curso.

§ 2° — O Orientador dever atestar a revisdo efetuada pelo aluno, sob pena de néo ter

sua avaliacdo registrada no Historico Escolar pela Coordenacao do Curso.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35 — O processo de elaboracédo e execu¢do do TCC seré diretamente supervisionado pela
Coordenacéo do Curso.

Paragrafo Unico — Cabe a Coordenacéo do Curso dirimir dividas sobre casos omissos a esta
Norma Complementar, ad referendum ao Colegiado de Curso, para ndo prejuizo do alunado

em seus prazos de elaboracao e entrega do TCC.

Art. 36 — Revogam-se as disposi¢des em contrario.
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Formatacéo do TCC

O Trabalho de Conclusdo de Curso deverd seguir os elementos obrigatorios Pré Textuais,

Textuais e Pos Textuais, conforme a sequéncia da tabela abaixo:

Relatério de
Tese Trabalho de Pesquisa/
Item Dissertacdo Conclusao de Outros Norma
Monografia Curso Trabalhos
Académicos
Capa Obngaténo Obrigatrio Obrigatério NBR 14724
Lombada Obrigatério Obrigatrio Opcional NBR 12225
Folha de rosto Obngaténio Obrigatorio Obrigaténo NBR 14724
Verso da folha de rosto Obrigaténo Opcional Desnecessario NBR 14724
(ficha catalografica)
» |Errata Se necessano Se necessano Se necessano NBR 14724
§ Folha de aprovacao Obngatério Obrigatrio Desnecessario NBR 14724
] Dedicatorias Opcional Opcional Desnecessario NBR 14724
'@ [Agradecimentos Opcional Opcional Desnecessario NBR 14724
e | Epigrafe Opcional Opcional Desnacessario NBR 14724
2 |Resumo em portugués Obrigaténio Obrigatério Opcional NBR 6028
3 Resumo em lingua Obrigatério Obrigatbrio Opcional NBR 6028
c |estrangeira
g Lista de ilustragoes Se necessario (*) Se necessario (*) Se necessano (*) NBR 14724
& |(Desenhos, gravuras,
W |imagens, esquamas,
fluxogramas, fotografias,
graficos, mapas,
organogramas, plantas,
quadros, retratos, figuras e
outros )
Lista de tabelas Se necessano (*) Se necessano (*) | Senecessdrio (*) |NBR 14724
Lista de abreviaturas e Se necessano (*) Se necessano () Senecessario (") |NBR 14724
siglas
Thgta de simbolos Se necessano (*) Se necessarno (*) Se necessario (*) | NBR 14724
Sumério Obngatério Obrigatrio Obrigaténio NBR 6027
Iintrodugao Obnigaténio Obrigatorio Obrigaténio NBR 14724
® Obngatérnio Obrigatorio Obrigaténo
g T.: Desenvolvimento NBR 6024
3
g % | Numeracio progressiva NBR 10520
2 9| Citacdes em documentos
" NBR 15287
Conclusao Obnigaténo Obrigathrio Obrigaténio NBR 14724
« | Referéncias Obngaténo Obrigatrio Obrigaténio NBR 6023
» 3 |Glossario Opcional Opcional Opcional NBR 14724
‘g g Apéndice(s) Opcional Opcional Opcional NBR 14724
g .,' Anexo(s) Se necessano (*) Se necessaro (*) Se necessario (*) |NBR 14724
i & [indice(s) Opcional Opcional Opcional NBR 6034

Fonte: Normas para elaboracéo de trabalhos académicos - Universidade Tecnoldgica Federal do
Parand - UTFPR - Sistema de Bibliotecas, 2008.

Na sequéncia segue o modelo de capa, folha de rosto e folha de aprovagédo que o discente

deve seguir como padronizacdo do TCC do curso de Licenciatura em Artes Visuais, a

lombada ndo é necessaria. Em relagdo a normatizacdo deve-se seguir a ABNT, o TCC deve

ter o minimo de 50 péginas no total .
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