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NORMAS GERAIS PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE
LICENCIATURA EM CIENCIAS NATURAIS — CAMPUS IMPERATRIZ

O Colegiado do Curso de Licenciatura em Ciéncias Naturais do
Campus de Imperatriz, no uso de suas atribuigcdes legais,
RESOLVE aprovar as Normas Gerais para o Trabalho de
Conclusdo de Curso da LCN e seus anexos, nos conformes do
texto deste documento.

1. Das disposicdes gerais

Este documento versa sobre as normas gerais que regulamentam o0s processos de
orientagdo e execucdo do Trabalho de Conclusdo de Curso da Licenciatura em Ciéncias
Naturais, da Universidade Federal do Maranhao, campus Imperatriz.

O TCC constituir-se-a de uma pesquisa académica monografica ou de um artigo
cientifico, que sistematize o0s conhecimentos construidos e as competéncias teoricas
desenvolvidas ao longo do curso, 0s quais abordem uma discussdo sobre a
problematizacdo de um tema relacionado a um dos trés grandes eixos norteadores da matriz
curricular do referido curso, quais sejam:

Eixo 1 - Terra, universo e suas tecnologias;

Eixo 2 - Vida, ser humano e suas tecnologias;

Eixo 3 - Saude, ambiente e suas tecnologias.

Dentro desta perspectiva, para elaborar seu trabalho de conclusdo de curso, o
estudante tera primeiro que optar por uma das modalidades de TCC (monografia ou artigo
cientifico) e por um dos trés eixos norteadores na matriz curricular da LCN, vinculando-os a
uma das areas de conhecimento que a compdem (Fundamentos da Educacéo, Biologia,
Quimica ou Fisica), de modo a discutir as problematicas do ensino de Ciéncias Naturais, ou
abordar pesquisas cientificas acerca dos fenémenos biol6gicos, quimicos ou fisicos
constantes nas linhas de pesquisa do curso.

Dependendo do transcorrer da pesquisa, a critério do orientador em comum acordo
com seu orientando, € possivel a mudanga de modalidade de TCC no decurso do processo
de orientacao, isto €, passar de uma monografia para um artigo cientifico, ou vice-versa.

Para que essa troca de modalidade ocorra é necessario protocolar junto a secretaria do
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curso o Termo de Compromisso de Orientacdo de Trabalho de Concluséo de Curso (Anexo
1), assinalando o espaco destinado a “mudanga de modalidade de TCC”.

Caso o0 estudante opte por desenvolver um artigo cientifico como trabalho de
conclusado de curso, devera antes submeté-lo a uma revista cientifica indexada para obter a
carta de aceite, sendo esta a condicdo para que apresente seu artigo para a banca
examinadora do TCC. Assim, o estudante deverd entregar a banca examinadora, em trés
vias impressas, seu artigo cientifico nas normas da revista a qual foi submetido e a carta de
aceite.

O TCC, em qualquer das duas modalidades, devera partir de um projeto de pesquisa
que apresente com clareza a justificativa, a problematica, os objetivos, o campo e o0s
sujeitos da pesquisa, a abordagem metodoldgica e seus instrumentos de coleta de dados e
uma fundamentacéo tedrica preliminar (estado da arte e teorias associadas a pesquisa) que
referenciem teoricamente o TCC. Este deverd ser desenvolvido sob a orientagdo de um
professor orientador da UFMA lotado no campus em que o estudante estiver matriculado.
Contudo, a critério do Colegiado do curso de LCN, mediante solicitacdo protocolada junto a
secretaria do curso do Termo de Indicagdo de Coorientador (Anexo Il), outro professor de
outro campus da UFMA, ou de outras IES, podera compartilhar a orientacdo na figura de

coorientador.

2. Da Comisséo de Coordenacédo do Trabalho de Conclusé&o de Curso

Cabe ao Colegiado do Curso instituir, no inicio de cada ano letivo, a Comissédo de
Coordenacéo do Trabalho de Conclusédo de Curso (CCTCC), a qual devera cumprir um
mandato de um ano, podendo ser prorrogado por mais outro ano. A CCTCC devera ser
composta por quatro professores da LCN, de modo a contemplar suas quatro areas
disciplinares (Fundamentos da Educacé&o, Biologia, Quimica e Fisica), e garantir que pelo
menos um dos quatro professores da Comissdo seja também membro do Colegiado do
Curso. A escolha do presidente da CCTCC sera feita entre os docentes da Comisséo logo
apoés sua instituicao.

A principal atribuicdo da CCTCC é acompanhar o desenvolvimento de todos o0s
processos de orientacdo e defesa dos TCC nas disciplinas TCC | e TCC Il, de modo a
coordenar os encaminhamentos académicos e pedagdgicos das mesmas junto com o0s

professores orientadores e estudantes orientandos.
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Sao também atribuicdes da CCTCC:

¢ Divulgar entre estudantes e professores, no inicio de cada periodo letivo e apés
aprovacdo do Colegiado, a relacdo dos orientadores, suas areas de atuacao, linhas
de pesquisa e numero de vagas disponiveis.

e Receber e avaliar as propostas de trabalho de orientacdo e os Termos de
Compromisso de Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso dos orientadores,
depois de protocolados junto a secretaria do Curso e homologados pelo Colegiado.

¢ Receber e avaliar a escolha dos membros da banca examinadora de cada TCC,
excetuando-se o orientador e/ou coorientador;

e Intervir, junto aos orientadores e orientandos, nas ocasides em que houver
irregularidades ou problemas de qualquer natureza durante o transcorrer dos
processos de orientagdo dos TCC, objetivando mediar conflitos, criar solu¢bes para
0s problemas, preservar a integridade moral, pessoal e intelectual das partes
envolvidas e garantir dentro das possibilidades a finalizagdo dos processos de
orientacao;

o Definir tanto 0s prazos para entrega das propostas de trabalho de orientacdo e dos
Termos de Compromisso de Orientacdo de Trabalho de Conclusédo de Curso dos
orientadores, quanto das datas das apresentacgfes orais dos TCC,;

e Receber as versdes finais dos TCC em trés vias, em até quinze dias da
apresentacgdo oral, e encaminha-las aos membros da banca examinadora.

¢ Informar aos componentes das bancas examinadoras as normas gerais e 0s critérios
de avaliagédo dos TCC;

¢ Homologar os resultados das avaliacdes das bancas examinadoras a partir da Ata de
Defesa do Trabalho de Conclusdo do Curso (Anexo lll), divulga-los e langé-los no

sistema.

3. Das linhas de pesquisa

Para elaborar seu TCC, o estudante escolherd uma das quatro linhas de pesquisa
apresentadas a seguir, as quais deverdo ser vinculadas a um dos trés grandes eixos
norteadores da matriz curricular do Curso de LCN.

Linha 1 - Fundamentos da Educacdo: Fundamentos Histérico-Filoséficos e
Sociolégicos da Educacéo; Psicologia da Educacéo; Politicas educacionais; Formacao do
Professor de Ciéncias Naturais, Metodologias e Praticas de Ensino; Estudos Culturais,
Curriculo e Diversidade nas Ciéncias Naturais; Tecnologias da Informagdo e da
Comunicacao aplicadas ao Ensino de Ciéncias Naturais.
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Linha 2 - Fenbmenos Biologicos: Biologia Celular; Biologia Evolutiva; Biologia
Molecular; Genética Animal; Genética Humana; Ciéncias Morfofisiolégicas; Educacéo
Ambiental; Ecologia; Conservacdo e Manejo de Biodiversidade; Saude Humana;
Estatistica e Probabilidades nos fendmenos bioldgicos; Zoologia geral; Botanica geral.

Linha 3 - Fendmenos Quimicos: Quimica Geral: Organica, Inorganica e Analitica;
Fisico-Quimica e Quimica Ambiental; Estatistica e Probabilidades nos fendmenos
quimicos; Sustentabilidade e Seguranca Alimentar.

Linha 4 - Fenébmenos Fisicos: Fisica Geral: Principios, teorias e fundamentos nas areas
classicas e contemporaneas da Fisica;, Matematica aplicada a Fisica; Estatistica e
Probabilidades nos fenébmenos fisicos.

4. Daformado TCC

No caso de uma pesquisa monogréfica, recomenda-se que abranja um intervalo
entre 35 a 50 paginas em todo seu conjunto estrutural. Sdo considerados fundamentais os
seguintes elementos textuais: 1) Introdugdo: apresentacdo sucinta e objetiva do trabalho,
contendo informagdes sobre sua natureza, sua importancia e sobre como e onde foi
elaborado, destacando ainda sua problematica, objetivos e seus procedimentos e
instrumentos metodoldgicos; 2) Desenvolvimento: parte principal do texto, na qual devem
ser descritas com detalhes a fundamentacao tedrica e a discussédo e andlise dos dados da
pesquisa; 3) Consideragfes finais: sintese dos resultados do trabalho cuja finalidade é
apresentar constatacbes, achados e ideias conclusivas decorrentes da pesquisa.
Compreende-se monografia como um trabalho escrito resultado do estudo cientifico de um
tema (assunto central da pesquisa, objeto de estudo), com base em pesquisas
bibliograficas, documentais, experimentais e/ou de campo, com a aplicagdo de metodologia
especifica. Em suma, o TCC monografico devera estruturar-se basicamente conforme o

esquema abaixo, e sua formatacdo deverd seguir as normas oficiais vigentes para a

elaboracdo de trabalhos académicos, estabelecidas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) e adotadas pela UFMA.
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No caso de o TCC ser um artigo cientifico, sua forma, formatacdo e numero de
paginas dependerdo das regras da revista para a qual serd submetido, porém devera
apresentar basicamente o0s seguintes elementos: titulo; autoria; epigrafe (facultativa);
resumo e abstract; palavras-chave; introducdo (apanhado geral do assunto, justificativa,
relevancia, objetivos e questdes norteadoras); desenvolvimento (fundamentacdo tedrica,
metodologia, resultados e discussao); conclusdo (sintese das ideias do trabalho e os
achados e contribuicdes da pesquisa); referéncias (origem e autoria de todas as fontes
utilizadas para o desenvolvimento do artigo). Entende-se por artigo cientifico um relatério
escrito, publicado ou submetido & publicagdo em revistas cientificas, cuja finalidade é

divulgar resultados originais de uma pesquisa.

5. Dos critérios e prazos para cursar as disciplinas de TCC

Para que o estudante esteja apto para matricular-se nas disciplinas de TCC tera que
ter concluido todos os créditos das disciplinas da matriz curricular regular do Curso, porém
poderd cursa-la, concomitantemente, com o Estagio Supervisionado. Apoés iniciar a
disciplina de TCC o estudante podera realizar sua defesa dentro de um prazo de até dois
semestres letivos, com a possibilidade de prorrogagédo de mais um més para ajustes finais, a

critério da banca examinadora.

6. Da exequibilidade do TCC

Com relagéo a sua exequibilidade, o trabalho de conclusé&o de curso, seja ele uma
pesquisa monografica ou um artigo cientifico, sera elaborado individualmente pelo estudante
dentro de uma carga horéaria de até 120 h/a distribuidas entre dois semestres letivos, a partir
de pesquisas teoricas (bibliogréficas), cientificas e de campo em espacos reais de
educacao/formacdo com a aplicagdo de metodologias de pesquisas cientificas adequadas
para cada caso especifico. Para o processo de elaboragdo do TCC, o estudante podera
utilizar, além da carga-horéria de 120 h/a estabelecida, os espacos-tempos semanais da
Orientacdo Académica Complementar em dias e horarios combinados com seu orientador,
evitando assim que ocorram contratempos no processo de producdo de seu TCC. Para
efeito de registro académico o controle dos encontros para orientacdo sera assinalado na
Ficha de Controle de Frequéncia das Atividades de Orientacdo do TCC (Anexo IV).

A carga horaria de 120 h/a sera distribuida entre duas disciplinas regulares

obrigatorias ofertadas sistematicamente em semestres contiguos, denominadas TCC | e
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TCCIl, ambas de 60 h/a, coordenadas pela CCTCC. Na primeira disciplina o estudante
desenvolvera seu projeto de pesquisa sob a supervisdo de seu orientador e a condicdo para
que seja aprovado € atingir no minimo a média 7,0 (sete) na qualificacdo do projeto de
pesquisa, o qual serd avaliado mediante apresentacéo oral em forma de seminéario aberto ao
publico. Este seminario sera organizado pela CCTCC dentro do calendéario académico como
culminéncia da disciplina TCC | e abrangera a defesa de todos os projetos de pesquisa
aptos para serem apresentados pelos estudantes matriculados na disciplina. Cabera a cada
professor-orientador avaliar e atribuir a média final aos projetos de pesquisa de seus
respectivos orientandos. Em casos especiais, dependendo da evolugdo da pesquisa e do
desenvolvimento do projeto, a critério do orientador, o estudante podera finalizar seu TCC
ainda na disciplina TCC I. Na disciplina TCC Il, o estudante dara continuidade ao seu projeto
de pesquisa com o objetivo elaborar e finalizar seu TCC no transcorrer da referida disciplina.
Caso nao consiga finalizar seu TCC dentro deste prazo o estudante sera reprovado com o

conceito “Sem Rendimento”.

7. Da orientagao

A escolha do orientador sera feita pelo préprio estudante ao longo do curso por meio
de convite formal feito diretamente ao professor, o qual podera aceitar ou ndo a orientacédo
dependendo de sua disponibilidade ou interesse pela tematica da pesquisa. Caso o
professor aceite a orientacdo, este devera firmar tal compromisso protocolando junto a
secretaria do Curso, o Termo de Compromisso de Orientacdo de Trabalho de Concluséo de
Curso, devidamente preenchido e assinado pelo professor orientador e pelo estudante
orientando. O ato da assinatura deste Termo implica na automatica e plena concordancia
com todas as normas deste documento e com todas as delibera¢des extraordinarios que por
ventura o Colegiado possa demandar em qualquer tempo.

Somente apds esse protocolo o Termo serd analisado pelo Colegiado do Curso, e
em sendo homologado, ser4d encaminhado para a competéncia da CCTCC. Depois de
homologado o Termo, s6 sera possivel haver mudanca de orientador, caso uma das partes
(orientador e orientando) apresente justificativas plausiveis para cancelar o Termo dentro do
que esté previsto neste regulamento.

Visando a qualidade e a uma distribuicéo racional dos processos de orientacdo entre
os professores da LCN, fica estabelecido neste documento que cada orientador devera ter
no maximo até cinco orientandos de TCC por periodo letivo, sendo esta uma das atribuicdes

gue compete a todos os professores da LCN. Neste caso, se mais de 5 estudantes

Centro de Ciéncias Sociais, Saude e Tecnologia-CCSST - Rua Urbano Santos, s/n — Centro — Imperatriz-MA - Tel: (99) 3529-6001

Pagina6



UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
Fundag3o Instituida nos termos da Lei n2 5.152, de 21/10/1966 — S3o Luis — Maranh3o
. CNPJ 062791030001-19
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS, SAUDE E TECNOLOGIA - CCSST

CAMPUS DE

IMPERATRIZ

protocolarem o Termo supramencionado para um mesmo professor-orientador, estes alunos
que excederem a cota especifica serdo convocados pela CCTCC para fazer a escolha outro
orientador. Extraordinariamente, mesmo que o professor-orientador aceite orientar mais de
cinco TCC, sua decisdo serd submetida a avaliacdo do Colegiado para que seja ou néo

aprovada, a depender da especificidade de cada caso.

8. Das atribuicdes do orientador e do orientando

O professor-orientador, em comum acordo com seu orientando, assumird o
compromisso de orientar o trabalho de concluséo de curso dentro do periodo letivo ordinario
para a orientacdo, prestando-lhe o devido auxilio académico para o pleno desenvolvimento
de todas as etapas da pesquisa. Sdo ainda atribuicdes do professor-orientador: apresentar
uma proposta de trabalho de orientagdo a CCTCC; realizar encontros presenciais periodicos
com seu estudante-orientando para orientacao durante o periodo letivo em que transcorrer o
processo de elaboragcdo de TCC, e comparecer aos mesmos nos dias e horarios
combinados; estabelecer e acompanhar o cronograma de atividades de orientacao;
determinar prazos para a entrega de itens e subitens da pesquisa do TCC, fazer correcbes
nos mesmos, quando necessario, e devolvé-los ao orientando para dar encaminhamento a
pesquisa; acompanhar as diferentes etapas da evolugéo do trabalho de TCC, certificando-se
guanto a autoria e ao preenchimento dos requisitos para defesa publica do mesmo;
encaminhar a CCTCC e/ou ao Coordenador de Curso sugestdes, criticas e duvidas que
porventura surjam no decorrer dos trabalhos; autorizar ou ndo a entrega do TCC para
realizacdo de defesa publica tendo como prerrogativa exclusiva a data limite estipulada para
tal evento.

Cabe ao estudante corresponder as exigéncias da orientacdo e empenhar-se para
realizar todas as atividades determinadas pelo professor-orientador, visando a finalizagéo de
seu TCC de modo qualitativo, dentro do prazo estabelecido e dos principios éticos da
pesquisa cientifica, respeitando-se a autoria da producao intelectual e académica das fontes
pesquisadas, preservando-se a imagem e a identidade dos lugares e sujeitos da pesquisa, e
garantindo a execucdo de uma pesquisa autoral original, sob o risco de penalidades
previstas em lei, em estatutos institucionais da UFMA e em normas estabelecidas pelo
Colegiado do Curso de LCN. O estudante deve ainda procurar o orientador para agendar 0s
encontros de orientagdo e comparecer aos mesmos nos dias e horarios combinados; estar
ciente de que o trabalho somente podera ser entregue a banca mediante a autorizacdo de

seu professor-orientador; e procurar auxilio da CCTCC em caso de duvida ou de quaisquer
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outros problemas que possam afetar a realizacdo da pesquisa do TCC ou de sua relacdo

interpessoal e profissional com seu professor-orientador.

9. Da suspenséo ou interrupcéo do processo de orientacdo

Fica facultado para ambas as partes (orientador e orientando) suspender ou
interromper a orientacdo para eventuais afastamentos para tratamento de salde, troca de
orientador por conta de incompatibilidade no trabalho de orientagdo, reestruturacdo da
pesquisa ou quaisquer motivos alheios a esta norma. O orientador que se afastar do
processo de orientagdo tera como incumbéncia fazer a indicacdo de um orientador
substituto, ficando a critério do Colegiado aprovar ou ndo a devida indicagdo. Nestas
circunstancias, para dar entrada nesse processo uma das partes devera preencher e assinar
0 Termo de Suspensdao ou Interrupcdo de Processo de Orientacdo (Anexo V) e protocola-lo
junto a secretaria do Curso, expondo 0s motivos e/ou a documentacao que justifiquem tal
solicitacdo, os quais serdo apreciados pelo Colegiado do Curso e pela CCTCC.

E importante frisar que a carga horéria estabelecida para a execucdo do TCC
continuard a transcorrer normalmente durante o periodo em que houver uma possivel
suspensao ou interrupgdo do processo de orientagdo ou da elaboracdo da pesquisa, salvo
em casos de tratamento de salde. Contudo, a suspensdo temporaria do processo de
orientacdo e elaboracdo do TCC para tratamento de salde sera considerada somente
mediante apresentacdo de atestado médico que comprove a impossibilidade de

continuidade do processo por uma das partes (orientador e orientando).

10. Da composicado da banca examinadora

Para compor a banca examinadora do TCC, o orientador e o orientando
apresentardo com antecedéncia minima de trinta dias da data da defesa os nomes e
titulagbes dos dois professores, e seus respectivos suplentes, da referida banca, por
intermédio de protocolo do Termo de Composi¢cdo da Banca Examinadora de TCC (Anexo
VI) junto a secretaria do Curso. Os professores examinadores da banca poderdo ser
oriundos de outras instituicdes de ensino superior, desde que apresentem a coordenagéo do
curso de LCN a titulacdo adequada para tal funcdo e a comprovacao de vinculo trabalhista
com suas respectivas IES. Cabe ao Colegiado do Curso a competéncia para decidir dentro
de um prazo de cinco dias sobre o deferimento ou indeferimento das indicacbes dos

professores da banca examinadora.

Centro de Ciéncias Sociais, Saude e Tecnologia-CCSST - Rua Urbano Santos, s/n — Centro — Imperatriz-MA - Tel: (99) 3529-6001

Pagina8



UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
Fundag3o Instituida nos termos da Lei n2 5.152, de 21/10/1966 — S3o Luis — Maranh3o
. CNPJ 062791030001-19
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS, SAUDE E TECNOLOGIA - CCSST

CAMPUS DE

IMPERATRIZ

Apbs o Colegiado homologar a banca examinadora do TCC, orientador e orientando
deverdo ainda preencher, assinar e protocolar junto a secretaria do Curso o Termo de
Autorizagéo para Entrega do TCC para Defesa Publica (Anexo VII). O estudante terd ainda
que entregar seu trabalho impresso em trés vias devidamente encadernadas em espiral
simples, com antecedéncia de no minimo quinze dias a CCTCC que repassara o material
aos professores examinadores que compordo sua banca. Caso assim ndo proceda, 0
estudante correra o risco de ter sua defesa de TCC adiada a pedido dos professores
examinadores sob a alegativa de ndo ser possivel realizar a analise do trabalho em tempo
habil.

Apos estabelecida a banca, a data, hora e local da defesa publica do TCC, a CCTCC
fard& ampla divulgacdo da mesma através de cartazes, informativos e comunicagéo
eletrbnica entre todos os integrantes da comunidade académica em até 10 (dez) dias de

antecedéncia da defesa.

11. Da defesa e avaliagdo do TCC

A defesa do TCC serd aberta ao publico (vetada a participacdo da plateia nas
discussbes) e realizada em data e local previamente estabelecidos pela CCTCC. Seréa
considerado aprovado no TCC o estudante que atingir média igual ou superior a sete (7,0)
apoés apresenta-lo, satisfatoriamente, a banca examinadora. O estudante realizard sua
apresentagdo oral em até 45 minutos e podera utilizar recursos audiovisuais disponibilizados
pela CCTCC. Ap6s a apresentacdo do estudante, cada membro da banca examinadora tera
até 10 minutos para fazer arguigcdes, sugestdes e comentarios que julgar necessarios. Em
seguida, o estudante dispora de até 20 minutos para responder as questdes levantadas pela
banca.

A banca examinadora avaliara tanto o trabalho escrito, quanto a apresentagéo oral e
a arguicdo em seus aspectos tedricos, técnico-cientificos, metodolédgicos, formais, bem
como sua relevancia académica, e atribuira uma média final na escala de zero a dez (0,0 a
10). E importante salientar que a média final do TCC sera calculada a partir da média
aritmética simples resultante das notas individuais atribuidas ao TCC pelos trés professores
examinadores da banca. Essas médias individuais seréo registradas na Ficha Individual de
Avaliacdo de TCC (Anexo VIII), as quais serdo entregues juntamente com a Ata de Defesa
de Trabalho de Concluséo de Curso a CCTCC para que esta homologue o resultado final da

defesa, apés protocoladas junto a secretaria do curso.

Centro de Ciéncias Sociais, Saude e Tecnologia-CCSST - Rua Urbano Santos, s/n — Centro — Imperatriz-MA - Tel: (99) 3529-6001
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Ao cumprir todas as etapas previstas nos processos de elaboracéo, defesa e ajustes
finais do TCC e ter seu trabalho aprovado, o estudante deverd entregar em até 30 dias a
versao final de seu trabalho em trés vias, encapadas em capa dura, respectivamente, para
seu orientador, para a biblioteca setorial da LCN/CCSST e para a biblioteca central do
Campus. O estudante devera entregar ainda, anexada em cada coOpia, uma versao digital do
trabalho idéntica & versdo impressa, gravada em CD-ROM em formato pdf.

Caso a banca detecte falhas importantes na pesquisa, mas considere o TCC
passivel de ajustes e melhorias tedricas, técnico-cientificas e/ou metodoldgicas em tempo
habil, esta aprovara parcialmente o TCC com ressalvas e estipulara um prazo de mais trinta
dias para que o estudante reestruture seu TCC e o reapresente em nova data, observando
as sugestdes proposta pela banca. O orientador ser4 o responsavel por verificar se as
corregOes solicitadas pelos avaliadores foram realizadas pelo estudante.

Se, por ventura, 0 estudante perder esse prazo ou hao consiga realizar a revisao
necessaria em seu trabalho até a data limite estabelecida para a sua entrega, este ndo
podera ser mais aceito para defesa naquele periodo letivo, sendo, portanto, atribuida ao
TCC a mengao “Sem Rendimento” (S/R). Ocorrido isto, o estudante deverda matricular-se
novamente na préoxima disciplina de TCC para dar continuidade em sua pesquisa. Mas, para
isso devera apresentar por escrito ao seu orientador e a CCTCC as justificativas as quais
impossibilitaram a finalizacdo de seu TCC no periodo estipulado. Apés serem avaliadas, as
justificativas serdo encaminhadas ao Colegiado do Curso que acatara ou ndo as mesmas.

E importante frisar que o TCC que apresentar indicios comprovados de plagio ou
autoplagio académico sera sumariamente anulado e o estudante tera que iniciar uma nova
pesquisa, ficando a critério do orientador a continuidade do processo de orientacao.
Entende-se como plagio académico a copia integral ou parcial de textos ou a apropriacao
conceitual das ideias de um ou mais autores sem citar as devidas fontes de pesquisa e sem
atribuir os devidos créditos de autoria intelectual. Ja o autoplagio constitui-se quando o
pesquisador copia suas proprias ideias retiradas de seus préprios trabalhos anteriormente
publicados. Caso os professores-examinadores da banca detectarem indicios comprovados
de plagio académico durante a analise do TCC, que por ventura tenham passado
despercebidos pela orientacdo, deverdo comunicar imediatamente ao professor-orientador
do trabalho para que este tome as devidas providéncias.

Seréa ainda reprovado o TCC que nao se adequar as normas técnicas da pesquisa
cientifica, que ndo apresentar um corpo tedérico suficientemente capaz de fundamentar a
pesquisa em seus aspectos metodologicos e/ou tedricos, ou ainda que ndo for apresentado

por motivo do ndo comparecimento do estudante a defesa sem justa causa.

Centro de Ciéncias Sociais, Saude e Tecnologia-CCSST - Rua Urbano Santos, s/n — Centro — Imperatriz-MA - Tel: (99) 3529-6001
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12. Das disposicdes finais

CAMPUS DE
IMPERATRIZ

Com este documento, ficam assim estabelecidas as Normas Gerais para o Trabalho

de Conclusdo de Curso da Licenciatura em Ciéncias Naturais, da Universidade Federal do

Maranh&o, campus Imperatriz. Os casos omissos neste documento serdo devidamente

apreciados e solucionados pelo Colegiado do Curso. A presente Norma entrar4 em vigor a
partir da data de sua aprovacao pelo referido Colegiado.

Imperatriz-MA, 07 de junho de 2013.

) 7/«/6//)/&////

Prof. MSc. Nertan Dias Silva Maia
(Presidente da Comissao do TCC)

Prof. Dr. Alysson Steimacher,
(Membro da Comisséo do TCC)

Prof. MSc. Antonio Neres Oliveira
(Membro da Comisséo do TCC)

Prof. MSc. Carlos Alexandre Holanda
(Membro da Comisséao do TCC)

Autenticacdo (para uso do Colegiado do Curso)
Aprovado em: / /

Professor responséavel:

Assinatura/carimbo

Prof. MSc. Leonardo Hunaldo dos Santos
(Membro da Comisséo do TCC)
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CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS, SAUDE E TECNOLOGIA — CCSST CAMPUS DE
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ANEXO |

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Pelo presente Termo de Compromisso de Orientacdo de TCC, o professor-orientador e o
estudante-orientando abaixo identificados, comprometem-se mutuamente em trabalhar em
regime de orientacdo no desenvolvimento do processo de elaboracdo do TCC, estando
cientes da tematica, do objetivo, do programa e do cronograma de orientacdo da pesquisa,
bem como do dever de cumprirem integralmente todas as normas técnicas, éticas e
académicas vigentes homologadas pelo Colegiado da LCN. A assinatura deste Termo
implica na automatica e plena concordancia com todas as regulamentag¢fes previstas nas
Normas Gerais para o Trabalho de Conclusdo de Curso da Licenciatura em Ciéncias
Naturais - Campus Imperatriz.

DADOS DE IDENTIFICACAO (PREENCHER COM LETRA LEGIVEL):

Ano: Periodo letivo: () 1° Semestre () 2° Semestre

Professor-Orientador:

Titulagéo: IES de vinculo:

Estudante Orientando:

Matricula: Turma: E-mail:

Titulo provisoério do trabalho:

Modalidade: ( ) Artigo cientifico ( ) Monografia ( ) Mudanca de modalidade de TCC

Eixo:
() Eixo 1 - Terra, universo e suas tecnologias; ( ) Eixo 2 - Vida, ser humano e suas
tecnologias; () Eixo 3 - Saude, ambiente e suas tecnologias

Linha de pesquisa do trabalho:
() Fundamentos da Educagéo; ( ) Fendbmenos Bioldgicos; () Fendmenos Quimicos;
() Fendbmenos Fisicos

Imperatriz-MA, de de 20
Autenticacéo
(para uso da secretaria do Curso) : _
Protocolado em: / / Assinatura do Professor-Orientador
Técnico
responsavel:

Assinatura do Estudante-Orientando

Paginal2

Assinatura/carimbo
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CAMPUS DE

IMPERATRIZ
RECIBO DE ENTREGA

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO
DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Declaramos que o estudante ,
regularmente matriculado no Curso de Licenciatura em Ciéncias Naturais, sob a matricula

n° , entregou, nesta data, o Termo de Compromisso de Orientagédo

de Trabalho de Conclusdo de Curso, devidamente assinado por ele e seu professor-
orientador

Imperatriz-MA, de de 20

Autenticacéo (para uso da secretaria do Curso)
Protocolado em: / /

Técnico responsavel:

Assinatura/carimbo
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ANEXO 1l
TERMO DE INDICACAO DE COORIENTADOR DE TCC

Pelo presente Termo, nos conformes estabelecidos pelas Normas Gerais para o Trabalho

de Conclusdo de Curso da Licenciatura em Ciéncias Naturais - Campus Imperatriz, o
estudante-orientando

em comum acordo com seu professor-
orientador , faz a indicagdo do
professor para

cumprir a funcéo de coorientador de sua pesquisa de TCC intitulada:

Obs.: anexar a este Termo o curriculo Lattes, a titulacdo e a comprovacédo de vinculo com
IES do professor coorientador da pesquisa do TCC acima citado.

Imperatriz-MA, de de 20

Assinatura do Estudante-Orientando

Assinatura do Professor-Orientador

Autenticacéo
(para uso da secretaria do Curso)
Protocolado em: / /

Técnico
responsavel:

Assinatura/carimbo
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ANEXO 1l
ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

Pelo presente Termo, nos conformes estabelecidos pelas Normas Gerais para o Trabalho
de Concluséo de Curso da Licenciatura em Ciéncias Naturais - Campus Imperatriz, a banca
examinadora, apos avaliacao final da defesa publica do TCC

intitulado

de autoria do estudante

matricula n° , resolve:

() Aprovar o referido TCC
() Aprovar com ressalva o referido TCC
() Reprovar por néo atingir a média o referido TCC

() Reprovar como “Sem Rendimento” o TCC pelo motivo:

A média final do TCC se configurou a partir da atribuicdo das seguintes médias parciais
individuais estabelecidas pelos integrantes da banca:

Professor-Orientador (Presidente):

Professor-Examinador 1:

Professor-Examinador 2:

Média final:

Obs.: anexar a este Termo as trés Fichas Individuais de Avaliacdo de TCC com as notas
atribuidas pela banca.

Imperatriz-MA, de de 20

Assinatura do Professor-Orientador

Autenticacéao

(para uso da secretaria do Curso) , ,
Protocolado em: / / Assinatura do Professor-Examinador 1

Técnico
responsavel:

Assinatura do Professor-Examinador 2

Assinatura/carimbo
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CAMPUS DE
ANEXO IV IMPERATRIZ
FICHA DE CONTROLE DE FREQUENCIA DAS ATIVIDADES DE ORIENTACAO DO TCC
Professor Orientador:
Estudante:
Titulo do TCC:
Horéario Rubricado | Rubricado
Data inicio/ C/h Atividades desenvolvidas
fim

professor estudante
orientador orientando

Paginal6
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ANEXO V
TERMO DE SUSPENSAO OU INTERRUPCAO DE PROCESSO DE ORIENTAGAO
(SOLICITAGAO DO ESTUDANTE)

No uso das prerrogativas estabelecidas nas Normas Gerais para o Trabalho de Concluséo

de Curso da Licenciatura em Ciéncias Naturais - Campus Imperatriz, o0 estudante

, regularmente

matriculado no referido Curso, sob a matricula n° , solicita através

deste Termo:

() Suspenséo do processo de orientagéo pelo periodo de dias para tratamento
de saude, conforme atestado anexo.

() Interrupcéo do processo de orientagdo para troca de orientador, conforme exposigéo de
motivos abaixo:

() Outros motivos conforme justificativa abaixo (se necessario, anexar documentos):

Imperatriz-MA, de de 20

Assinatura do Estudante-Orientando

Autenticacéo
(para uso da secretaria do Curso)
Protocolado em: / /

Técnico
responsavel:

Assinatura/carimbo
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ANEXO V
TERMO DE SUSPENSAO OU INTERRUPCAO DE PROCESSO DE ORIENTAGAO
(SOLICITACAO DO PROFESSOR)

No uso das prerrogativas estabelecidas nas Normas Gerais para o Trabalho de Concluséo

de Curso da Licenciatura em Ciéncias Naturais - Campus Imperatriz, o professor

,do curso

, da IES/campus

solicita através deste Termo:

() Suspenséo do processo de orientagéo pelo periodo de dias para tratamento
de saude, conforme atestado anexo.

() Interrupgéo do processo de orientagdo conforme exposi¢éo de motivos abaixo:

() Outros motivos conforme justificativa abaixo (se necessario anexar documentos):

O referido professor-orientador acima citado indica como seu substituto o professor

,do curso

, da IES/campus

Obs.: anexar a este Termo o curriculo Lattes, a titulagdo e a comprovacédo de vinculo com

IES do professor substituto indicado acima.

Autenticacéo
(para uso da secretaria do Curso)
Protocolado em: / /

Imperatriz-MA, de de 20

Técnico
responsavel:

Assinatura do Professor-orientador

Assinatura/carimbo
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CAMPUS DE
IMPERATRIZ

ANEXO VI
TERMO DE COMPOSIGCAO DE BANCA EXAMINADORA DE TCC

Pelo presente Termo, nos conformes estabelecidos pelas Normas Gerais para o Trabalho
de Conclusdo de Curso da Licenciatura em Ciéncias Naturais - Campus Imperatriz, o
professor-orientador , em

comum acordo com seu orientando

fazem a indicacdo dos professores examinadores e seus respectivos suplentes para compor

a banca da defesa do TCC intitulado:

Banca examinadora:

Professor-Orientador (Presidente):

Professor-Examinador 1:

Professor-Examinador 2:

Professor-Examinador Suplente 1:

Professor-Examinador Suplente 2:

Obs.: anexar a este Termo o curriculo Lattes, a titulagdo e a comprovagdo de vinculo com
IES dos professores-examinadores e seus respectivos suplentes.

Imperatriz-MA, de de 20

Assinatura do Professor-Orientador

Autenticacéo
(para uso da secretaria do Curso)
Protocolado em: / /

Assinatura do Estudante-Orientando

Técnico
responsével:

Paginal9
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ANEXO VII
TERMO DE AUTORIZAGAO PARA ENTREGA DE TCC PARA DEFESA PUBLICA

Pelo presente Termo, nos conformes estabelecidos pelas Normas Gerais para o Trabalho
de Conclusdo de Curso da Licenciatura em Ciéncias Naturais - Campus Imperatriz, o
professor-orientador no

uso de suas atribuicoes legais, AUTORIZA a entrega do TCC
intitulado

de autoria de

matricula n° , para procedimento da defesa publica, a qual
ocorrerd no dia de de 20 , as horas, na sala :
bloco, , do campus

Ao assinar este Termo, o0 professor-orientador assume o compromisso de atestar a
qualidade académica do TCC em questdo, confirmando com isso que o mesmo esta

finalizado e apto para ser submetido a andlise e avaliagcdo da banca examinadora.

Imperatriz-MA, de de 20

Assinatura do Professor-Orientador

Autenticacéo
(para uso da secretaria do Curso)
Protocolado em: / /

Técnico
responsével:

Assinatura/carimbo
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TERMO DE AUTORIZACAO PARA ENTREGA DE TCC PARA DEFESA PUBLICA

Declaramos que o professor-orientador,

com o conhecimento de seu orientando

, matricula

n° , protocolou nesta data o Termo de Autorizagdo para Entrega de
TCC para Defesa Publica, do TCC
intitulado

a qual ocorrera no dia de de 20 , as horas, na
sala , bloco, , do campus

Imperatriz-MA, de de 20

Autenticacdo (para uso da secretaria do Curso)
Protocolado em: / /

Técnico responsavel:

Assinatura/carimbo
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RECIBO DE ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TCC

Declaramos que o estudante

regularmente matriculado no Curso de Licenciatura em Ciéncias Naturais, sob a matricula
n° , entregou nesta data a Coordenacdo do Curso, 0s trés
exemplares da verséo final de seu TCC, devidamente encapado, com os respectivos CD-
Rom em anexo com a versao digital gravada em pdf.

Titulo do TCC:

Modalidade: ( ) Artigo cientifico ( ) Monografia
Eixo:

Linha de pesquisa:

Professor-Orientador:

Data da defesa: de de 20

Imperatriz-MA, de de 20

Autenticacéo (para uso da secretaria do Curso)
Protocolado em: / /

Técnico responsavel:

Assinatura/carimbo
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ANEXO VI

FICHA INDIVIDUAL DE AVALIAGCAO DE TCC

Nome do estudante:

Titulo do TCC:

Nome do Professor Orientador:

CAMPUS DE
IMPERATRIZ

Modalidade do TCC: Artigo cientifico ( ) Monografia ()

Horario da defesa: inicio: término:

Nome do professor examinador:

ITENS A SEREM AVALIADOS NO TCC

SIM | PARCIAL | NAO

NOTA

TITULO (0,2)
Retrata o contetdo do trabalho?

RESUMO (0,8)

Apresenta objetivos/problema, método, resultados, discussé&o e concluséo?
E adequado em relacéo ao contetdo do trabalho?

A formatacéo € adequada?

Contém palavras-chave adequadas?

INTRODUCAO (1,5)

Apresenta e delimita o objeto de estudo?

A relevancia do objeto de estudo esta claramente desenvolvida?
A revisao de literatura é pertinente?

O referencial teérico-metodoldgico esta claro?

Os obijetivos/problema estao claramente definidos?

METODO (1,5)

Esta satisfatoriamente descrito (delineamento, sujeitos e local da pesquisa,
instrumentos e material, procedimentos de coleta, plano de analise dos dados
etc.)?

E coerente com o referencial tedrico-metodolégico e os objetivos/problema?
Os aspectos éticos foram explicitados e seguidos?

RESULTADOS E DISCUSSAO (1,5)

Os resultados apresentados estédo claros?

Realiza-se confronto dos resultados com outros estudos?

Os achados correspondem aos objetivos propostos?

Tabelas e figuras estdo adequadas (quantidade e qualidade)?

CONCLUSAO / CONSIDERAGOES FINAIS (1,5)

Estdo coerentes com o desenvolvimento e resultados do trabalho?
Apresenta consideracdes sobre o processo de pesquisa, limites e
contribuicBes, propostas para trabalhos futuros? Contemplam os objetivos?

REFERENCIAS E CITACOES (0,5)
Estao elaboradas de acordo com as normas académicas?
S&o pertinentes a tematica da pesquisa?

REDACAO (1,0)
E coerente, clara e precisa? Adequa-se ao estilo académico?
De modo geral estd gramatical e ortograficamente correta?

FORMATACAO (0,5)
Esta de acordo com as normas académicas?

APRESENTACAO ORAL (0,5)

Utiliza adequadamente recursos didaticos?

E clara, objetiva e coerente com o trabalho escrito?

Respeita 0 tempo de apresentacdo? Se expressa com linguagem formal?

SUSTENTACAO PERANTE A ARGUICAO DA BANCA (0,5)
Responde com convicgdo de conhecimento cientifico e conceitual?
Tem seguranca e dominio do trabalho?

MEDIA INDIVIDUAL FINAL
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CAMPUS DE
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Técnico responsavel:

Assinatura/carimbo
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