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REGULAMENTO PARA ELABORACAO E DEFESA DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO DO CURSO DE ESPECIALIZACAO EM GESTAO DA
QUALIDADE E SEGURANCA DE ALIMENTOS

Considerando:
1 — A Resolugdo n° 1.265 — CONSEPE, de 14 de abril de 2015, que aprova o Regimento Geral
dos Cursos de Pos-Graduagdo lato sensu da Universidade Federal do Maranhdao (UFMA).

O Colegiado do Curso de Especializacdo em Gestdo da Qualidade e Seguranca dos Alimentos

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer Regulamento para Elaboragdo e Defesa do Trabalho de Conclusdao de Curso
do Curso de Especializacdo em Gestao da Qualidade e Seguranca dos Alimentos da Universidade

Federal do Maranh3o.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 2°. O Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) do Curso de Especializacdo em Gestdo da
Qualidade e Seguranca dos Alimentos da Universidade Federal do Maranhao (UFMA) constitui-
se numa atividade académica de sistematiza¢do do conhecimento sobre objeto de estudo pertinente
a profissdo, desenvolvida mediante orientagdo e avaliacdo de docentes. O objetivo dessa atividade
¢ preparar o estudante para planejar, implementar e elaborar um trabalho de conclusdo de curso
que documenta o desenvolvimento de um trabalho cientifico ou técnico, despertando no aluno o
espirito criativo, cientifico e critico e capacitando-o para o estudo de problemas e proposi¢ao de

solugdes.

CAPITULO 11
DA MODALIDADE

Art. 3°. O Trabalho de Conclusio de Curso consiste em uma atividade de pesquisa ou

desenvolvimento técnico realizado pelos alunos do Curso de Especializacdo em Gestdo da
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Qualidade e Seguranca dos Alimentos, sob orientagdo de um docente da Especializacao,

constituindo-se em requisito obrigatorio para a obtencao do certificado de Especialista.

§1° O TCC devera ser constituido de uma proposta de trabalho individual, de carater pratico,

apresentado sob a forma de artigo cientifico ou relatorio descritivo de patente.
§2° O Trabalho de Conclusdo de Curso pode ser enquadrado em uma das seguintes modalidades:

I - Trabalho de pesquisa, de extensdo ou qualquer outro trabalho com desenvolvimento
experimental, desde que ndo tenha sido realizado como atividade académica obrigatdria ou como

estagio curricular;

II - O tema do TCC deve estar vinculado aos conteudos dos nticleos constitutivos do curriculo da

especializagao.

CAPITULO 111
DA CARGA-HORARIA DA ATIVIDADE

Art. 4°. A atividade Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) s6 podera ser cursada apds o aluno

ter integralizado todas as disciplinas do curso de Especializagao.

§1° O desenvolvimento do trabalho podera ser iniciado antes do aluno estar matriculado na
atividade Trabalho de Conclusdo de Curso, mas sua defesa s6 podera ocorrer durante a realizacao

da mesma.

CAPITULO IV
DAS CONDICOES DE EXEQUIBILIDADE

Art. 5°. O TCC podera ser desenvolvido na UFMA, em industrias, empresas publicas ou privadas,
em laboratérios ou em qualquer outro local, desde que apresente infraestrutura e condig¢des

adequadas para realiza¢do do mesmo.
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CAPITULO V
DA MATRICULA NA ATIVIDADE DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Art. 6°. Para se matricular na atividade Trabalho de Conclusio de Curso, o aluno deve ter

integralizado todas as disciplinas constantes na matriz curricular do curso.

CAPITULO VI
DA ORIENTACAO

Art. 7°. O orientador deve ser docente do Curso de Especializagdo em Gestao da Qualidade e

Seguranga de Alimentos da Universidade Federal do Maranhao.
Art. 8°. Das atribuigdes do orientador:

I - orientar o aluno em todas as atividades e etapas do trabalho;
II - acompanhar as etapas do desenvolvimento do TCC;

III - assessorar o aluno na elaboragdao do TCC;

IV - presidir a banca de defesa do TCC;

V - zelar pelo cumprimento das normas que regem o TCC;

CAPITULO VII
DOS DIREITOS DO ORIENTADO

Art. 9°. Receber orientagdo para realizar as atividades previstas no programa de TCC.

Art. 10°. Expor ao professor responsavel, em tempo habil, problemas que dificultem ou impecam
a realizagdo do TCC, para que sejam buscadas solugdes, que ndo firam as normas gerais constantes

nesse documento.

Art. 11°. Avaliar e apresentar sugestdes que contribuam para o aprimoramento continuo desta

atividade académica.



STy UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO Revisio: 01
J= Fundagio Instituida nos termos da Lei n° 5.152, de 21/10/1966 — Sio Luis

- Maranhio Data: 26/10/2018

%,/ 0
2 Feoro &

REGULAMENTO PARA ELABORACAO E DEFESA DO TRABALHO | Pigina: - 4 - de 10
DE CONCLUSAO DE CURSO DO CURSO DE ESPECIALIZACAO EM
GESTAO DA QUALIDADE E SEGURANCA DE ALIMENTOS

Art. 12°. Comunicar ao Colegiado do Curso quaisquer irregularidades ocorridas durante e apos a

realizacdo do TCC, dentro dos principios éticos da profissdo, visando seu aperfeicoamento.

CAPITULO VIII
DOS DEVERES DO ORIENTADO

Art. 13°. Conhecer e cumprir as normas do TCC e:
I - zelar e ser responsavel pela manutengdo das instalagdes e equipamentos utilizados;

II - respeitar a hierarquia da Universidade e dos locais de realizacdo do TCC, obedecendo a

determinagdes de servico e normas locais;

III - manter elevado o padrdo de comportamento e de relagdes humanas, condizentes com as

atividades a serem desenvolvidas;

IV - demonstrar iniciativa e, mesmo, sugerir inovagdes nas atividades desenvolvidas;

V - guardar sigilo de tudo o que diga respeito a documentagao de uso exclusivo das pessoas fisicas
e juridicas envolvidas no trabalho, bem como dos aspectos do exercicio profissional que assim

forem exigidos.

CAPITULO IX
DA REALIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 14°. Para defender o TCC ¢é necessario que o aluno tenha apresentado o projeto de TCC a
uma banca examinadora e esteja regularmente matriculado na atividade de Trabalho de Conclusado

de Curso.

Paragrafo tnico: A defesa de projeto deverd ser realizado no periodo entre a disciplina de

Metodologia Cientifica e a tltima disciplina ministrada do curso.
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CAPITULO X
DO ARTIGO CIENTIFICO OU RELATORIO DESCRITIVO DE PATENTE DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 15°. O artigo cientifico devera ser elaborado considerando em sua estrutura formal as normas
técnicas constantes no periddico escolhido, devendo tais normas constar ao final do trabalho de

conclusdo de curso.

§1°. A estrutura do Documento devera compreender: os elementos pré — textuais, artigo cientifico

e elementos pos-textuais, conforme descri¢ao a seguir:

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

- Capa (obrigatorio)

- Folha de rosto (obrigatorio)

- Folha de aprovagdo (obrigatério)

- Dedicatoria (opcional)

- Agradecimentos (opcional)

- Sumario (obrigatorio)

- Lista de ilustragdes (opcional)

- Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
- Lista de simbolos (opcional)

ARTIGO CIENTIFICO

- Artigo cientifico elaborado de acordo com o periodico escolhido
ELEMENTOS POS — TEXTUAIS

- Normas para os autores do periodico escolhido.

Art. 16°. O Relatorio descritivo de patente devera ser elaborado considerando em sua estrutura
formal as especificagdes do pedido de patente de invencdo constante na Instru¢do Normativa n°

30, de 04 de dezembro de 2013 do Instituto Nacional de Propriedade Intelectual — INPI.

§1°. A estrutura do Relatorio deverd compreender: os elementos pré-textuais, textuais e pos —

textuais, conforme descri¢cdo a seguir:
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ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

- Capa (obrigatorio)

- Folha de rosto (obrigatorio)

- Folha de aprovagdo (obrigatério)

- Dedicatoria (opcional)

- Agradecimentos (opcional)

- Resumo na lingua vernécula (obrigatério)
- Resumo na lingua estrangeira (obrigatorio)
- Sumario (obrigatorio)

- Lista de ilustragdes (opcional)

- Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

- Lista de simbolos (opcional)
ELEMENTOS TEXTUAIS

-Relatorio descritivo

ELEMENTOS POS — TEXTUAIS

- Apéndice (opcional);

- Anexo (opcional);

Art. 17°. A banca da defesa sera composta pelo orientador (presidente) e dois outros membros,

devendo ser pelo menos um desses membros, externo ao curso de Especializacao.

Paragrafo Unico: Poderdo compor a banca examinadora, docentes e profissionais que tenha no

minimo o titulo de mestre.

CAPITULO XI
DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 18°. A defesa do trabalho de conclusio de curso devera ocorrer no prazo minimo de 30 (trinta)

dias ap0s a entrega das informagdes necessarias ao cadastro de banca na coordenagao.
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Paragrafo Unico: Para agendamento da defesa, sera obrigatorio apresentagio das seguintes

informagdes a coordenagdo do Curso:

a) Trabalho de conclusdo de curso, impresso em 3 (trés) vias.

b) Comprovante de submissao de artigo ou deposito de patente.

Art. 19°. A apresentagdo oral do TCC podera ser aberta a comunidade universitaria, com duragdo

de 30 a 40 minutos.

Art. 20°. Apos a apresentacdo, apenas os membros da banca examinadora realizarao arguicao e
b

sugestdes ao Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 21°. O orientado devera realizar as corregdes e alteracdes determinadas pelos membros da

banca examinadora dentro do prazo maximo de 30 (trinta) dias;

Art. 22°. A versdo final, ja corrigida e revisada pelo orientador, devera ser entregue em meio
eletronico e termo de autorizacdo assinado (salvo também no CD) (ANEXO 1) em duas copias a

coordenacdo e a ndo entrega da versao final implicard no ndo recebimento do certificado.

CAPITULO XII
DA AVALIACAO

Art. 23°. A nota final do TCC sera composta dos seguintes itens:

I - Redagao.

II - Apresentacdo oral/ defesa.

Paragrafo Unico: Os conceitos deverdo ser atribuidos segundo os seguintes critérios:

a) cada membro da banca devera atribuir nota final ao trabalho de 0,0 (zero vg zero) a 10,0 (dez

vg zero), de acordo com os itens descritos no artigo 24 e 25;
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b) a nota da atividade serd calculada pela média aritmética das notas individuais dos trés

membros da banca examinadora.

Art. 24°. A nota do item Redacdo totalizard no maximo 6,0 (seis vg zero) pontos, assim
distribuidos:

I — Relevancia Cientifica do Trabalho — Até 1,0 (um vg zero) pontos;

IT — Atendimento as Normas Técnicas — Até 1,0 (um vg zero) ponto;

IIT — Redacdo do Trabalho — Até 1,5 (um vg cinco) ponto;

IV — Resultados Obtidos em Relacdo aos Objetivos propostos — Até 1,5 (um vg cinco) pontos;

V — Impacto Cientifico — Até 1,0 (um vg zero) pontos;

Art. 25°. A nota do item Apresentacdo Oral/ Defesa totalizard no méaximo 4,0 (quatro vg zero)
pontos, assim distribuidos:

I — Dominio do tema — Até 1,5 (um vg cinco) pontos;

IT — Atendimento do tempo méaximo para apresentacao — Até 1,0 (um vg zero) ponto;

IIT — Apresentagdo e Recursos audios-visuais utilizados — Até 1,0 (um vg zero) ponto;

IV — Desenvoltura e seguranca na apresentacao — Até 1,5 (um vg cinco) pontos;

CAPITULO XIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26°. Os casos omissos a presente norma serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de

Especializagdo em Gestao da Qualidade e Seguranga dos Alimentos.

Comissao de Elaboracao:

Prof®. Dra. Tatiana de Oliveira Lemos
Prof®. Dra. Ana Lucia Fernandes Pereira
Prof. Dr. Alan Bezerra Ribeiro

Prof. Dr. Cleber Candido da Silva

Prof*. MSc. Djany Souza Silva

Prof. Dr. Julio César Freitas Rosas

Prof®. Dra. Virginia Kelly Gon¢alves Abreu
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ANEXO 1 - TERMO DE AUTORIZACAO
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