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Normas Complementares para a Regulamentacéo de Estagios do
Curso de Engenharia Quimica da UFMA

O Colegiado do Curso de Engenharia Quimica da Universidade Federal do Maranh&o
(UFMA), no uso de suas atribuicdes, em conformidade com suas diretrizes curriculares
e, considerando as alteracdes relativas as atividades de estagio, introduzidas pela Lei N°
11.788, de 25 de setembro de 2008, publicado no DOU de 28/09/2008 e pela Resolucao
N° 684-CONSEPE, de 07 de maio de 2009, pela resolucdo N°1191/2014-CONSEPE e
pela resolugdo N°1674/2017-CONSEPE, resolve aprovar normas complementares,
visando regulamentar tais atividades no supracitado Curso.

CAPITULO I: DA DEFINICAO E CLASSIFICACAO DOS ESTAGIOS

Artigo 1°: A Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, define o estdgio como ato
educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacdo para o trabalho produtivo do estudante. O estdgio integra o itinerério
formativo do educando e faz parte do projeto pedagogico do Curso.

Artigo 2°: O estagio podera ser obrigatorio ou ndo-obrigatério.

8 1° O estagio obrigatorio é componente curricular obrigatorio do curso de Engenharia
Quimica.

8 2° O estagio ndo-obrigatorio é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida
a carga horaria regular e obrigatoria.

CAPITULO II: DA REALIZACAO DOS ESTAGIOS

Artigo 3°: Para poder estagiar, o estudante, inclusive estrangeiro, deve estar matriculado
e frequentando as aulas, regularmente. Além disso, deve ser observado, no caso de
estudante estrangeiro, o prazo do visto temporario, na forma da legislacéo vigente.

§ 1° Para realizar estadgio ndo-obrigatério o estudante deve satisfazer as seguintes
condigdes:

a) Ter concluido com aprovacéo todas as Disciplinas do primeiro ano do Curso;

b) Ter coeficiente de rendimento (CR) maior ou igual a 5,0 (cinco) e, no minimo,
manté-lo no decorrer do periodo do estagio, sob pena de ndo poder renovar o
mesmo, quando for o caso;

c) Estar matriculado, em pelo menos trés Disciplinas da grade curricular do Curso,
por semestre, e ndo trancar nenhuma delas durante o periodo de realizacdo do
estagio.
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d) Ter no méaximo 4 reprovacdes ao longo do curso;

e) Para ser admitido em estagio ndo obrigatério, o estudante devera desligar-se de
qualquer atividade remunerada que esteja vinculada a condicdo de aluno desta
universidade, como bolsas de permanéncia, monitoria, iniciacdo cientifica ou
extenséo.

8§ 2° Para realizar o estagio obrigatorio o estudante deve ter cursado pelo menos 80% do
curso e ter cursado obrigatoriamente todas as disciplinas de fenémenos de transporte (FT-
1, FT-2 e FT-3) e operacges unitarias (OP-1, OP-2 e OP-3).

8 3° Para o0 caso de discentes com deficiéncia comprovada e visando um sistema
educacional mais inclusivo nesta instituicao, os requisitos apresentados no § 1° (exceto o
item e deste paragrafo) e 8 2°, a solicitacdo sera avaliada, caso a caso, no colegiado do
curso, excepcionalmente.

8 4° A documentacdo necessaria para regularizacdo do estagio junto a instituicdo de
ensino, que inclui o Termo de compromisso de estagio e o Plano de atividades de estagio
deverd ser entregue antes do inicio das atividades de estdgio, no caso do estagio
obrigatério. No caso do estadgio ndo obrigatério, a referida documentacdo devera ser
entregue diretamente a Direcdo Geral de Estagio (DIGEST) da UFMA.

Artigo 4°: Para serem efetivas e regulares, as atividades de estagio, seja ele obrigatério
ou ndo, devem ser orientadas, acompanhadas e avaliadas pela coordenadoria de estagio
do Curso, por meio de um supervisor docente (indicado pelo colegiado do curso de acordo
com a demanda de discentes do semestre, sendo limitada a no maximo uma relacéo de 10
discentes/supervisor, em caso da demanda ser superior a 10 discentes/semestre o
excedente ficara a cargo do coordenador de estagio), pela empresa, por meio de um
supervisor técnico e pelo préprio coordenador de estagio.

§ 1° A Coordenacdo de estagio indicara um professor supervisor de estdgio com a
responsabilidade de encaminhar e acompanhar as atividades dos discentes nos estagios
curriculares supervisionados (obrigatérios e ndo-obrigatorios).

Artigo 5°: Para um bom andamento do estagio, o supervisor docente manterd contato
com o local onde o estagio esta sendo realizado, com a periodicidade que julgar necessaria
para acompanhamento da realizacdo das atividades do discente ao longo do semestre,
tanto para o estagio obrigatdrio quanto para o estagio ndo-obrigatorio.

Artigo 6°: Nao sera permitido ao estudante acumular estagios no mesmo periodo.

Artigo 7°: Para fins de aproveitamento de créditos em estagio € vedada a equivaléncia
entre o estagio ndo-obrigatdrio e o obrigatdrio.
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8 1° O estagio nédo obrigatorio podera ser convertido em estagio obrigatorio, desde que
previsto nas normas especificas para estagio obrigatdrio supracitadas e esteja
devidamente acordado entre a instituicdo de ensino, a concedente e o estagiario, por meio
da assinatura do termo de conversdo de natureza de estdgio (a conversdo devera ser
realizada antes do periodo de realizacdo do estagio, ndo sendo possivel converter um
estagio ndo-obrigatorio ja realizado em um estagio obrigatorio).

Artigo 8°: Os estagios deverdo ser realizados, preferencialmente, em industrias quimicas
ou similares, ou em instituicbes de pesquisa, devidamente conveniadas com a UFMA,
sendo as atividades diretas acompanhadas pelo supervisor técnico representante da
empresa concedente. Atividades de iniciacdo cientifica, iniciacdo a docéncia, tutoria,
monitoria e extensdo, ndo podem ser consideradas para fins de integralizacdo da carga
horéaria de estagio obrigatdrio.

§ 1° Seréa considerado, para finalidade de integralizacdo de estagio obrigatorio, estagios
em laboratdrios de pesquisa, da UFMA ou de outras instituicdes de ensino, desde que
fique provado por parte do discente a realizacdo desse estagio em area diferente da area
de realizacdo do seu Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) e da sua Iniciacdo Cientifica
(1C).

8 2° O supervisor técnico do estadgio em pesquisa seré o professor orientador da institui¢do
de ensino onde sera realizado o estagio, entretanto o supervisor docente devera pertencer
a Coordenacao do Curso de Engenharia Quimica (COEQ) da UFMA.

8 3° A aceitacdo do tema de estagio em pesquisa fica condicionada a apresentagdo prévia
do plano de trabalho/pré-projeto por parte do aluno, com anuéncia do supervisor técnico,
para aprovacdo de mérito por comissdo determinada pela coordenacdo do
curso/coordenacdo de estagio, sendo esta etapa, realizada necessariamente, antes da
realizacdo do estagio em pesquisa.

Artigo 9°: Para fins de integralizacdo da carga horaria referente as atividades
complementares do Curso é permitido ao estudante o aproveitamento de até 40 (quarenta)
horas da carga horéria total de estagio ndo-obrigatério por semestre com carga horéria
maxima permitida de 60 (sessenta) horas (de forma independente do tempo total de
realizacdo do estagio ndo-obrigatorio), conforme estabelece as normas especificas para
validacao de atividades complementares do Curso de Engenharia Quimica da UFMA.

CAPITULO III: DA AVALIACAO DOS ESTAGIOS

Artigo 10°: Durante o periodo em que estiver estagiando o estudante é avaliado e se auto-
avalia por meio das seguintes ferramentas:
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I. Através da ficha de avaliacéo de estagio, a qual deve ser aplicada ao final do
estagio e ser preenchida pelo representante da empresa (supervisor técnico ou
administracao superior);

Il. Estagio ndo obrigatério: Através do relatorio semestral das atividades
realizadas, o qual deve ser entregue na diviséo geral de estagio (DIGEST) e
coordenacdo de estagios do curso em até 30 (trinta) dias, apos o término do
respectivo semestre;

I11. Estagio obrigatério: Através de relatorio de atividades discriminando as 180
horas realizadas, o qual deve ser entregue a coordenacao de estagio do curso;

IV. No caso de estagio obrigatdrio, o contetdo do relatério deve ser apresentado
em duas vias (formato digital) assinado pelo supervisor técnico, em data pré-
definida, sendo a primeira via para o coordenador de estagio do curso e, a
segunda via para o supervisor técnico da empresa concedente;

V. No caso de estagio ndo-obrigatorio a avaliacdo é feita unicamente através da
ficha de avaliacdo de estagio pelo supervisor técnico.

8 1° Para a confeccéo dos relatorios deve ser obedecida a estrutura abaixo:

l. RESUMO
1. INTRODUCAO

. DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS E DISCUSSAO
IV. CONCLUSOES

V. REFERENCIAS

VI.  AVALIACAO DO ESTAGIO PELO DISCENTE

VII.  ANEXOS

§ 2° O resultado final da avaliacdo de desempenho do estudante no estagio terd como base
o relatério final e sera atribuido pelo supervisor docente, supervisor técnico e coordenador
de estagio, considerando obrigatoriamente, o relatorio da supervisdo técnica e expresso
em nota variando de 0 a 10 pontos.

83° A nota sera conformada por: 30% correspondente a nota do relatério técnico avaliado
pelo supervisor técnico da empresa concedente (esta nota devera ser entregue, via e-mail,
no prazo maximo de 10 dias apds o término do periodo de estagio obrigatdrio do discente)
e 70% pela nota do coordenador de estagio.

8 4° No caso do ndo recebimento da nota do relatdrio técnico pelo supervisor técnico da
empresa concedente, serd considerada unicamente a nota do coordenador de estagio, a
qual sera enviada para o coordenador do curso 20 dias apds o término do estagio
obrigatdrio do discente.

8 5°: Para ser considerado aprovado no estagio, seja ele obrigatorio ou ndo, o (a) estudante
deve obter nota igual ou superior a 7,0 na avaliacdo do relatério final de estagio.
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8 6°: Uma vez tendo sido aprovado o relatorio final de estagio ndo-obrigatorio, o discente
ficard responsabilizado por enviar a documentacdo comprobatoria a comissdo de
validacao de carga horaria complementar, para creditacao da carga horaria complementar
do estagio em seu curriculo junto com as demais atividades complementares realizadas
pelo discente.

CAPITULO IV: DA ESCOLHA DO COORDENADOR DE ESTAGIOS

Artigo 11°: 30 (trinta) dias antes do término do mandato do coordenador de estagios em
exercicio, o coordenador do Curso abrira inscricbes para os docentes interessados em
disputar o referido cargo pelo préximo biénio. Posteriormente, o Colegiado do Curso
escolherd, dentre os inscritos, atraves de votacao, por maioria simples, 0 nome do préximo
coordenador de estagios. Na hipdtese de ndo haver inscritos, o coordenador indicara o
docente que tiver a menor carga horaria semanal dedicada a atividades de ensino na
graduacdo do curso de Engenharia Quimica da UFMA (sem acumulo de funcédo
administrativa) para ocupar esse cargo pela periodicidade que julgar conveniente até o
limite de 2 (dois) anos.

CAPITULO V: DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 12°: O ndo cumprimento pelo discente das normas aqui dispostas, para estagio
obrigatorio/ndo obrigatdrio, culminara na notificacdo por parte da coordenacéo de estagio
ou DIGEST, segundo o caso, a empresa concedente sobre a inconformidade.

Artigo 13°: Caberad ao Colegiado do Curso estabelecer os anexos e as alteragcdes que
porventura vierem a ser necessarios em relacdo a essa norma.

Artigo 14°: Estas normas entrardo em vigor a partir da data de sua aprovacao pelo
Colegiado do Curso.

Artigo 15°: Os casos omissos a estas normas serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso.
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FICHA DE AVALIAGAO DO ESTAGIARIO

DADOS DO ESTAGIARIO

Nome:
Curso: Periodo: |
Carga horaria cumprida: , . Obrigatodrio
g P ‘ Tipo de estagio: () ~|g .I .
\ ( ) N&o obrigatorio
Data de inicio e término do estagio: / / a / /

DADOS DA EMPRESA/INSTITUICAO CONCEDENTE

Nome/Razdo social: \

Endereco: Num./Complemento: ‘

Bairro: CEP: ‘

Cidade: ‘ Estado: ‘ ‘ Telefone: ] ) -
Telefone:

Nome do supervisor:

Atividade principal:

Setor de realizagao do estagio: ‘

AVALIACAO FORMATIVA DO ESTAGIARIO

Aspectos humanos e profissionais

Conceito

Excelente

Bom

Regular

Deficiente

Interesse pelo trabalho

Qualidade do trabalho

Senso de responsabilidade

Capacidade de organizagao

Grau de iniciativa propria

Comportamento ético

Relacionamento Social

Disciplina

Assiduidade

PROCEDIMENTO PARA AVALIAGAO DE ESTAGIO DO ALUNO

( ) ReuniGes ‘ ( ) Relatérios

‘ ( ) Observagoes

Através de:

( ) Outros, especifique:

OBSERVAGOES

Dé sugestdes sobre as deficiéncias constatadas na formagao profissional do estagiario

AVALIACAO FINAL

Nota do estagiario:

Nota do relatoério:

Média final: |

Local:

Assinatura do supervisor

Data:
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